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WL puerkRe!

Haluaisitko jarjestaa tapahtuman Kangasalla?

Hienoa! Meilla on erinomaiset mahdollisuudet erilaisten tapahtumien
jarjestamiseen ja haluamme omasta puolestammme helpottaa tyodtasi
tapahtumanjarjestajana niin paljon kuin mahdollista. Meille on tarkeaa,
etta tapahtumasi onnistuu ja jarjestelyt toimivat. Panostamme siihen,
etta yhteistyd Kangasalla eri toimijoiden kanssa on innostavaa, selkeaa ja
mahdollisimman vaivatonta ja etta kaikki tekevat toita yhteisen
paamaaran eli onnistuneen tapahtuman luomiseksi.

Tassa on opas helpottamaan tyotasi ja antamaan ajankohtaista tietoa siita,
mita kaikkea tapahtuman suunnittelussa tulee ottaa huomioon ja mihin
tahoon missakin tilanteessa tulee olla yhteydessa.

Huomioithan kuitenkin, etta taman oppaan yksittaiset tiedot voivat
muuttua, mutta pyrimme pitamaan opasta mahdollisimman hyvin ajan
tasalla. Tavoitteemme on Kangasalan kaupungin puolesta luoda

tapahtumallesi parhaat mahdolliset edellytykset onnistual! s
OO
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koko Kangasalan kaupungin vaki
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https.//www.kangasala.fi/koe-viihdy-ja-ela/tapahtumat-ja-
tapahtumien-jarjestaminen/
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Lupa- ja ilmoitustaulukko

Seuraavassa on kootusti kattava lupa- ja ilmoitustaulukko mahdollisista virallisista
luvista, ilmoituksista ja suunnitelmista, joita tapahtumasi saattaa tarvita.

Omaa tapahtumaasi varten valitset taulukosta vain ne luvat ja ilmoitukset, jotka
koskevat juuri sinun tapahtumaasi. Lupa- ja ilmoitusasioissa on kuitenkin syyta
olla tarkkana ja ajoissa liikkeella, jottei niihin liittyvia yllatyksia tule ja tapahtumasi
saadaan jarjestettya.

Jos olet jostakin asiasta epavarma, kannattaa aina kysya neuvoa. Kaikista
ajankohtaisimman vastauksen saat yleensa luvan myontajalta, mutta myos
kaupungin tapahtumakoordinaattori pyrkii olemaan ajan tasalla lupa-asioissa ja
neuvoo mielellaan.

Kokosimme seuraavien sivujen taulukkoon myos mahdollisimman paljon yhteys-
tietoja eri lupien ja ilmoitusten takana olevista tahoista, jotta lupahakemusten ja
ilmoitusten tekeminen olisi sinulle mahdollisimman vaivatonta.

Kangasalan kaupungilta anottavat lupahakemukset, ilmoitukset ja suunnitelmat
jatetaan valtaosin sahkoisesti www.lupapiste.fi:n kautta.

Yhdella lupahakemuksella tarvittavine liitteineen pystyt muun muassa hoitamaan
kaikki kaupungin omistuksessa/hallinnassa olevien yleisten alueiden kayttoon
liittyvat luvat koskien mm. katujen sulkemista, liilkennejarjestelyja, mainosten ja
opasteiden sijoittelua, kayttdodn otettavia pysakointialueita jne.

Suurin osa kaupungilta vuokrattavista tiloista ja alueista vuokrataan puolestaan
kaupungin vapaa-aikapalvelujen kautta: vapaa-aikapalvelut@kangasala.fija
useimpien tilojen vuokratilanteen pystyt tarkistamaan TIMMI-
tilavarausjarjestelman kautta.

Lisatietoa tapahtumapaikoiksi sopivista tiloista ja alueista seka tarkempia
yhteystietoja I6ytyy osoitteesta www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-
aika/vuokrattavat-tilat-ja-paikat/.

Lisaksi Kangasalan kaupunki on tehnyt Kangasalan suosituimmista
tapahtumanjarjestamispaikoista kohdekortteja, joista naet kyseisten alueiden
oleellisia tietoja ja juuri niihin liittyvia kaytantdja lupa- ja ilmoitusprosesseista.

Muista huomioida, etta seuraavien sivujen taulukossa annetut maaraajat ovat oh-
jeellisia ja kasittelyajat saattavat venya etenkin ruuhka-aikaan kesalla. OLETHAN
SIIS AJOISSA LIIKKEELLA! Muistathan myds, ettd mikali tapahtumaprojektisi elaa
matkan varrella ja jotakin oleellista muuttuu, tulee siita informoida myds luvat ja
ilmoitukset myontaneita tahoja, jotta luvat ja ilmoitukset saadaan ajan tasalle
koskemaan myos muuttuneita olosuhteita. Tama on tarkeaa myds oman
oikeusturvasi kannalta.

Kaikista taulukossa mainituista luvista ja ilmoituksista kerrotaan tarkemmin
taman oppaan loppupuolella sivulta 25 alkaen, jotta voit tarkemmin arvioida,
mitka lupa- ja ilmoitusasiat koskevat tapahtumaasi.

HYODYLLISIA OSOITTEITA

- vapaa-aikapalvelut@kangasalafi
- www.lupapiste.fi

- www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/vuokrattavat-tilat-ja-paikat/
- www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/tapahtumien-jarjestaminen/




Pienet tapahtumat- kevyempi lupamenettely

Kangasalan kaupunki mahdollistaa pienten tilaisuuksien/tapahtumien jarjestamisen matalalla
kynnykselld ja kevyelld ilmoitusmenettelylld. Kaupungin yleisilld alueilla tilaisuudet/tapahtumat,
jotka eivat rajaa yleista kayttda ja ovat lyhytaikaisia, enintaan tunnin mittaisia (esim. vaaliesitteiden
jakaminen, merkkipaiva tai polttarit) ovat mahdollisia jarjestaa ilmoitusmenettelylla ilman erillista
lupapiste.fi.:n kautta haettavaa lupapaatosta.

Pienten tapahtumien ja tilaisuuksien maarittelyssa kaytetaan seuraavia rajauksia:

o Tilaisuuden/tapahtuman osallistujamaara on samanaikaisesti lasna olevat henkilot laskien
arvioitu olevan alle 50 henkilda

o Tilaisuus/tapahtuma jarjestetaan klo 9-21valisena aikana

o Tilaisuus kestaa enintaan1h

o Omat rakennelmat alueella ovat kiellettyja (vartioidut ja jarjestajan vastuulla olevat beach
flagit ja A-telineet ovat sallittuja)

o Tilaisuus/tapahtuma kunnioittaa alueen jo mahdollisesti varannutta tapahtumaa

o Tilaisuus/tapahtuma ei vaikuta yleiseen lilkenteeseen tai aiheuta haittaa jalankululle,
pyoérailylle tai muulle kaytolle

o Tilaisuuden/tapahtuman jarjestaminen ei edellytd mitdan muutoksia lilkennejarjestelyihin

Tilaisuudessa/tapahtumassa ei tapahdu myyntia

Tilaisuus/tapahtuma ei edellyta sahkoda tmv. erityisjarjestelyita

Tilaisuuden/tapahtuman danitaso on kohtuullinen

Tilaisuus/tapahtuma ei roskaa, eika vaurioita ymparistoa

Tilaisuus/tapahtuma ei edellyta poliisin, pelastuslaitoksen tai muun viranomaisen lupaa

o Tilaisuudessa/tapahtumassa ei kayteta avotulta, pyroteknisia tuotteita tai muita palo- tai
rajahdysvaarallisia kemikaaleja

o Tilaisuuden/tapahtuman poistumisjarjestelyt eivat poikkea tavanomaisesta

o Tilaisuuden/tapahtuman luonne ei aiheuta erityista vaaraa inmisille

o Tilaisuus/tapahtuma ei heratd voimakkaita tunteita

o Alue on jatettava vastaavaan kuntoon, kun se oli ennen tapahtuman jarjestamista.
Laiminlyontitilanteissa kaupungilla on oikeus tehda tai teettaa tarvittavat toimenpiteet
tilaisuuden jarjestajan kustannuksella. Ota tarvittaessa kuva!

o Jotta tilaisuus/tapahtuma voidaan katsoa pieneksi, on kaikkien edellda mainittujen ehtojen
taytyttava. Yhdenkin ehdon jaadessa toteutumatta, on tapahtumalle haettava
tapahtumalupaa osoitteesta lupapiste.fi.

o

o

o

Q::/ Muista myés ilmainen

Oo tapahtumakalenteri osoitteessa

. kangasalafi 5
tapahtumat.kangasala.fi



Tapahtumajarjestamiseen

liittyvia

lupia, suunnitelmia ja ilmoituksia

Kangasalan poliisilaitos

maanomistaja

Maankayttolupa

Turvallisuus- ja
pelastussuunnitelma
(ks. lupatekstit)

Pirkanmaan pelastuslaitos &
Kangasalan poliisilaitos

katujen jo muiden yleisten
alueiden osalta kaupungin
teknisen keskuksen raken-
tamisen palvelualue/maan-
teiden osalta ELY-keskus

katujen osalta kaupungin
teknisen keskuksen raken-
tamisen palvelualue, maan-
teiden osalta ELY-keskus

Yleisen alueen
kayttélupa (huom! eri
asia kuin maankdyttélupa)

Lupa sijoittaa teiden
ja katujen varsille
tapahtumaopasteita

kaupungin teknisen
keskuksen ympéristénsuajelu

Jatehuoltosuunnitelma
kaupungin teknisen keskuk-

Meluilmaitus Al .
sen ympdristonsuojelu
Musiikinkayttelupa Teosto/Gramex

Elintarvikkeiden myynnin ja

Tampereen kaupungin
tarjoilun luvat

elintarvikevalvonta

Anniskelulupa Aluehallintovirasto

riippuu tilanteesta, joko
myyntikunta tai myyjan
kotikunta

kaupungin teknisen keskuk-
sen rakentamisen palvelu-
alue, poliisi ja pelastuslaitos

Tupakkatuotteiden
myyntilupa

Katukuvauslupa
(tv-kuvaukset yms)

k . Kangasalan poliisilaitos

Tavara-arpajaislupa

lImaoitus ilotulitusna

Kangasalan poliisilaitos/
poliisihallitus

Kungusalan poliisilaitos,
tarvittaessa ANS Finland Oy

Sateilyturvakeskus, tarvit-
taessa ANS Finland Oy

lImoitus laserlaitteiden
kaytésta yleisotilaisuudessa

Maastoliikennelain mukainen
lupa kilpailujen jarjestami-
seen

kaupungin teknisen kes-
kuksen ymparisténsuojelu,
maanomistaja

Vesililkennelain mukainen
lupa kilpailujen jarjestami-

Saan omistaja (vesiosuuskunta),

ELY-keskus

kaupungin teknisen keskuk-
sen ymparisto- ja rakennus-
valvonta

Lupa tilapaisen leirintGalueen
perustamiseen

(kaupunki tai yksityinen taho)

kaquqgip tekqisen kergkuksen
ymparistonsuojelu, vesialueen

MYONTAVA TAHO Igm'r

www.poliisi.fi/luvat/ilmoitus_yleiso-
tilaisuudesta

vaihtelee,
kaupungin osalta yleisimmin:
vapaa-aikapalvelut@kangasala.fi

www.pelastuslaitokset.fi/Kump-
panuusverkosto-367
toimitusosoite:
pelastus.tapahtumat@tampere.fi

kaupunki: www.lupapiste.fi -palvelu
ELY-keskus: tarkista osoitteesta
www.ely-keskus.fi/web/ely/tapah-
tumien-jarjestaminen-tiealueella

kaupunki: www.lupapiste.fi

vapaamuotoinen hakemus
ymparistonsuojelu@kangasala.fi

www.lupapiste.fi

www.teosto.fi/teosto/artikkelit/
tapahtumalupa-musiikinkayttoon

elintarvikevalvonta@tampere.fi

lisatietoaq:
www.avi.fi/web/avifanniskeluluvat
lomakkeet:
www.avi.fi/web/avi/lomakkeet

lisatietoa:
wwwvalvira fi/tupakka/myynti

www.lupapiste.fi

www. poliisi.fifluvat/ilmoitus_yleis-
esta_kokouksesta

Lisatietoja: www.arpajaishallinto.
fi/tavara_arpajaiset_bingo/tav-
ara_arpajaisluvat
www.poliisi.fi/luvat/ilmoitus_ilotuli-
tusnaytoksesta

www.stuk fi/stu k-valvoo/sateilyn-
kayttajalle/sateilyn-kayton-aloittami-
nen/lomakkeet/muut-lomakkeet

www.lupapiste.fi

vapaamuotoinen hakemus
ymparistonsuojelu@kangasala.fi

vapaamuotoinen hakemus

e
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MAARAAJAT
VIIMEISTAAN

Svrk

mielellaan heti kun tiedat
missd haluat tapahtuma-
si pitdd, viimeistédn 1 kk
ennen tapahtumaa

pelastuslaitos 14 vrk,
poliisi Svrk

Kangasalan kaupunki 21
wrk, ELY-keskus n. 4-6évko,
joissakin tilanteissa
pidempdadn

21 vrk

30 vrk
20 vrk

ennen tapahtuman alkua

4 vrk
1-2kk

30 wrk

14-21 vrk
6h
4-6vko

T wrk

riippuu tilanteesta,
joko 30 vrk tai 10 vko

4kk

4 kk

4 kk
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Millainen? S

1. Tapahtuman suunnittelu

Kun alat suunnitella tapahtumaasi, mieti ensin vastaukset seuraaviin
kysymyksiin: miksi haluat jarjestaa tapahtumasi ja kenelle se on suunnattu?
Minkalainen tapahtumasi on? Miten tapahtumasi toteutetaan ja mika on
tapahtuman budjetti? Onko tapahtumalla tarkoitus ansaita? Minkalaisen
tunnelman haluat tapahtumallesi? Vastaukset edella mainittuihin kysymyksiin
kannattaa miettia tarkoin silla ne toimivat punaisena lankana lapi koko
tapahtumanjarjestamisprosessin. Kohderyhman/ kohderyhmien maarittely on
erityisen tarkeaa, silla silloin pystyt suunnittelemaan tapahtumasi juuri heille ja
vastaamaan nain heidan odotuksiinsa ja tarpeisiinsa.

Tarkeaa on myos miettia, miten tapahtumasi kaytanndssa viedaan
tapahtumapaivana lapi, ja milla keinoin pyrit varmistamaan sen, etta
tapahtumasi tunnelma on sellainen kuin haluat. Suunnittuvaiheessa tapahtuma
kannattaa kuvitella mielessaan alusta loppuun sellaisena kuin haluat sen
tapahtuvan vahintaankin tapahtumankavijan nakdkulmasta. Nain saatat
huomata joitakin oleellisia asioita tapahtumanjarjestamisesi kaytanndén puoleen
liittyen, mitkd muutoin helposti saattaisivat muodostua ongelmiksi.

Suunnitteluvaihe on tapahtumanjarjestamisprosessissa kaikista pisin vaihe ja sita
ei kannata ohittaa hutiloiden. Tapahtumasi suunnitteluun kannattaa osallistaa jo
alkuvaiheessa mukaan tapahtumanjarjestamiseen laheisesti liittyvia osapuolia,
jotta eri nakokulmat tulevat kattavasti kuulluiksi. Toisinaan myés oman tulevan
kohde- ryhman osallistaminen tapahtuman suunnitteluun esimerkiksi sosiaalisen
median kautta voi olla toimiva ja pirtea lahestymistapa. Silla tavoin saat myos
arvokasta tietoa juuri kohderyhmasi tarpeista ja toiveista ja arvailu jaa
vahemmalle.



2. Tapahtuman ajankohdan ja
tapahtumapaikan valinta

Tapahtumasi ajankohta kannattaa valita tarkoin. On hyva pyrkia varmistamaan,
ettei samoille paiville osu muita sellaisia tapahtumia, jotka verottavat kohtuutto-
masti yleisdasi. Toisaalta, joistakin samaan aikaan jarjestettavista tapahtumista
voi joskus olla myds hydtya, mikali oma ja toinen tapahtuma toimivat toisiaan
tay- dentden ja yhdessa saavat houkuteltua ihmiset liikkeelle ja osallistumaan
molem- piin tapahtumiin. Talldin olisi yleensa kuitenkin suotavaa, etta
tapahtumat sijaitsevat fyysisesti kohtalaisen lahekkain.

Ajankohdan valinnassa kannattaa varmistaa kalenterista myos loma-ajat ja muut
erityispaivat, jottei tapahtuma osu yllatykse- na epasuotuisaan ajankohtaan.

Tapahtumapaikan valinta kannattaa tehda huolella ja arvioida monelta kantilta
minkalainen paikka sopisi omaan tapahtumaasi parhaiten. Huomioon otettavia
asioita ovat mm. sijainti, koko, saavutettavuus, tunnelma, esteettdmyys, tapahtu-

mapaikalla jo oleva varustelu, tapahtuman jarjestamisen ajankohta ja vuokrahinta.

Tapahtumaypaikaksi voi valita lahestulkoon mita vaan.

Sisatapahtumiin sopivia tiloja Kangasalla on lukuisia muun muassa Kangasala-ta-
losta erilaisiin vapaa-aikakeskuksiin, museoihin, kouluihin ja teattereihin. Ulkota-
pahtumia silmalla pitaen Kangasalla on useita kenttaaukeita, uimaranta-alueita,
torialue, puistoja, erilaisten rakennusten ja tilojen pihapiireja, harju- ja rantamai-
semia, idyllisia peltomaisemia, tanssilava yms. Myds jarven jaa toimii Kangasalla
esimerkiksi perinteisten jaaravien tapahtumapaikkana. Kaupungin hallinnoimista
tilavaintoehdoista lisatietoa 16ydat osoitteesta www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-va-
paa-aika/vuokrattavat-tilat-ja-paikat/. Kaupungin kotisivuilta 16ydat myds koh-
dekortit suosituimmista tapahtumanjarjestamispaikoista Kangasalla. Kaupungin
alue- ja tilavaihtoehtojen lisaksi Kangasalla on lukuisia muiden tahojen
omistukses- sa olevia upeita tapahtumapaikoiksi sopivia vuokrattavia tiloja.

Tapahtumaypaikkaa valitessa taytyy toki aina arvioida, tarvitaanko tapahtuma-
paikalla esimerkiksi sahkda tai vetta tai muuta mahdollista infrastruktuuria ja
onko kyseisia asioita olemassa tapahtumapaikalla jo valmiiksi. Yleensa kaikki on
mah- dollista jarjestaa, mutta luonnollisesti mikali kyseiset asiat joudutaan
jarjestamaan paikalle pelkastaan tapahtumaa varten, siita syntyy jonkin verran
lisakustannuksia, jotka budjettia laadittaessa tulee muistaa ottaa huomioon.

Kun olet valinnut tapahtumallesi sopivan paikan, kannattaa sopia myoés tapaami-
nen alueen/tilan vuokranantajan tai muun edustajan kanssa alkukatselmusta
(seka tapahtuman jalkeen loppukatselmusta) varten, jossa kartoitetaan yhdessa
tilan/ alueen kunto ja siisteys sekd muut aiheelliset asiat.

www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/tapahtumien-jarjestaminen

kangasala.fi
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3. Tapahtuman resurssit
Henkilosto

Jokaisella suuremmalla tapahtumalla tulisi olla projektipaallikko ja mielellaan
myds vastuun jakava tapahtumaorganisaatio. Projektipaallikkd pitaa langat
kasissaan ja hanella on kokonaiskuva tapahtumajarjestelyjen etenemisesta ja
budjetissa pysymisesta. Erityisesti suuremmissa tapahtumissa
jarjestelyorganisaation inmisten erityisosaamisista on hyotya, tallaisia
erityisosaamisalueita saattavat olla mm. talous, markkinointi tai ohjelmistot.

Vapaaehtoiset

Tapahtumien jarjestaminen on usein mahdollista vain vapaaehtoisten tyontekijoi-
den tyopanoksen turvin. Vapaaehtoisten houkuttelemisessa esimerkiksi ilmaisen
sisaanpaasyn tai muiden pienten kiitosten tarjoaminen tybpanoksesta voi olla
avuksi, mikali muutoin tuntuu vaikealta saada vapaaehtoisten kiinnostusta
heraamaan. Muista, etta vapaaehtoistyontekijat ovat usein erittain suuressa
roolissa tapahtuman onnistumisen kannalta ja ansaitsevat siita hyvasta aitoa
arvostusta ja lampimat kiitokset. Muista huolehtia kaikille tydntekijdille ruokailut,
tauot ja taukotilat, parkkitilat seka tarvittaessa saanmukainen vaatetus.

Tapahtuman talous

Heti tapahtuman suunnittelun alkuvaiheessa tapahtumalle taytyy laatia talous- arvio
eli budjetti, jota tarkennetaan sita mukaa kun asiat varmistuvat. Budjetti on
luonnollisesti keskeinen tekija tapahtuman lapiviennissa ja sen laatimisessa tulisi olla
realistinen. Olennaista on myds miettia, onko tapahtumalla tarkoitus ansaita vaiko
ei. Mikali kyseessa on esimerkiksi paasylipullinen tapahtuma, heti kun olet paassyt
selville siita, paljonko tapahtumasi jarjestaminen maksaa, paasylipputulojen avulla
on helppo laskea, montako paasylippua tulee myyda, jotta tapahtuman kulut tu-
levat paasylipputuloilla katetuiksi (=kriittinen piste).

Tapahtuman rahoitus on yleensa osaksi tapahtumanjarjestajan omaa paaomaa ja
osaksi ulkoista rahoitusta varainhankinnan kautta (esim. yritysyhteistyo, avustuk-
set). Tapahtumien jarjestamisessa on keskeista muistaa, etta suurin osa kuluista
tulee usein maksettavaksi ennen kuin tapahtuma on tuottanut mitaan ja siihen
taytyy varautua. Kun laadit budjetin hyvin ja perusteellisesti, osaat varautua
paremmin siihen, mita kaikkea tapahtumajarjestaminen vaatii.

8



Alkaessasi hahmotella budjettipohjaa, listaa konkreettisesti
taulukkoon allekkain tapahtuman tuloeria ja menoeria ja laske
niiden erotus, esimerkiksi tahan tyyliin:

HINTA

MENOT

esiintyjat

tekniikka
rakennuskulut
tyontekijoiden palkat
majoitus- ja matkakulut

tarjoilukulut

markkinointi- ja
tiedotuskulut lupa- ja

ilmoituskulut vakuutukset

<
3
n

yhteensa:

TULOT
paasylipputulot
ruoka-ja juomamyynti
avustukset

yritysyhteistyot

<
3
n

yhteensa:

TULOS

tulot - menot =

Mikali menoja on huomattavasti tuloja enemman,
kannattaa omaa tapahtumaideaa tarkastella kriittisella
silmalla ja miettia keinoja kaantaa tilannetta lahemmaksi
tavoitetta: olisiko jostakin mahdollista saada lisaa tuloja tai
toisaalta vahentaa menoja? Menojen karsimisen yhteydessa
tapahtuman sisaltd voi usein karsia, mika pitaa muistaa
ottaa huomioon. Hankkimalla uusia yhteistydkumppaneita,
menotaakkaa voi saada jaettua useammille hartioille.
Yleensa budjetti elaa paljonkin jarjestelyjen aikana, joten
budjettipohjaa tulee jatkuvasti pitaa ajan tasalla.

Y74

Yleensd budjetti eldd jdrjes-
telyjen aikana, joten budjetti-
pohjaa tulee jatkuvasti pitdd
ajan tasalla.

kangasala.fi
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4. Tapahtuman turvallisuus

Vastuu tapahtuman turvallisuudesta on aina tapahtuman jarjestajalla. Tapahtu-
manjarjestajan on tarkeaa pohtia tapahtuman sisaltamia vaaroja ja riskeja, tehda
kattava riskikartoitus ja talta pohjalta turvallisuussuunnitelma ja
pelastussuunnitelma (usein yhdistetaan turvallisuus- ja pelastussuunnitelmaksi),
jotka on toimitettava poliisille ja pelastuslaitokselle. Tapahtumien lapivientiin
liittyvia riskitekijoita on olemassa lukuisia esimerkiksi kovan tuulen mukana
lentelevista teltoista ilotulitteisiin, tapaturmiin, vakijoukon pakkautumiseen,
vesialueiden laheisyyteen tai nykyaan jopa terrori-iskuihin. Kaikkeen tulee osata
varautua.

Viranomaisyhteistyo

Tapahtumanjarjestajana sinun tulee tehda yhteistyota viranomaisten kanssa ja
kysya heilta tarvittaessa myos neuvoa varmistaaksesi tapahtumasi turvallisuuden.
Tama on tarkeaa niin tapahtuman osallistujien kuin jarjestajienkin kannalta.
Yhteistyo viranomaisten kanssa on kuitenkin yleensa antoisaa ja opettavaista.
Kaikkien paamaarana on saada jarjestettya onnistunut, mutta samaan aikaan
mahdollisimman turvallinen tapahtuma.

Tapahtumien turvallisuutta saatelevat myds erilaiset lait ja saadokset. Erityisen
suurissa tai muutoin riskialttiissa tapahtumissa vaaditaan myos
viranomaispalaverin jarjestaminen hyvissa ajoin ennen tapahtumaa, johon
kutsutaan kaikki tarvittavat viranomaistahot. Palaverissa kaikki viranomaistahot
kertovat ehtonsa tapahtuman turvalliseksi jarjestamiseksi. Mahdollisia
tapaamiseen osallistuvia viranomaistahoja voivat olla esimerkiksi poliisi,
pelastusviranomainen, rakennusvalvonta, ymparistdn- suojelu, terveydensuojelu
ja elintarvikevalvonta. Kyseisilta tahoilta haetaan yleensa suurin osa myos
erilaisista tapahtumiin vaadittavista luvista.

Jotta viranomaistasolla voidaan varmistua siita, ettd inmisten turvallisuuteen liit-
tyvat asiat on otettu jarjestajien toimesta riittavalla vakavuudella huomioon eri-
laisissa tapahtumissa, pelastuslaitokselle ja poliisille tulee toimittaa turvallisuus- ja
pelastussuunnitelma liitteineen. On hyva muistaa, etta turvallisuus- ja
pelastussuunnitelma laaditaan ennen kaikkea jarjestajien ja tapahtumakavijoiden
turvaksi, ei viranomaisten iloksi. Lisatietoa turvallisuus- ja pelastussuunnitelmasta
oppaan loppupuolella "Luvat ja ilmoitukset” -otsikon alla kohdassa turvallisuus- ja
pelastussuunnitelma.

Juuri ennen tapahtuman alkua tapahtuman jarjestaja on velvoitettu jarjestamaan
lisaksi kaikille asiaankuuluville viranomaisille yhteisen viranomaistarkastuksen ta-
pahtuma-alueella, jossa kaydaan lapi tapahtuman kriittisia elementteja, turvalli-
suusriskeja ja muita viranomaisten nakékulmasta olennaisia asioita. Muista ottaa
tarvittavat asiakirjat mukaan tarkastukseen.
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On hyvié muistaa, ettd turvallisuus- ja pelastussuunnitelma laaditaan
ennen kaikkea jérjestdjien ja tapahtumakdvijéiden turvaksi,
ei viranomaisten iloksi.
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Jarjestyksenvalvonta

Nyrkkisaantona tapahtumien jarjestyksen-
valvonnan jarjestamiselle on, etta jokaista 100
henkildéa kohden tarvitaan yksi jarjestyk-
senvalvoja. Poliisi asettaa vahimmaisrajan
jarjestyksenvalvojien maaralle ja poliisilla on
myds mahdollisuus vaatia jarjestyksenvalvo-
jien maaran lisaamista tarvittaessa. Lisatie-
toa jarjestyksenvalvonnan jarjestamisesta
saat suoraan poliisilta. Jarjestyksenvalvojien
ja muun turvallisuudesta vastaavan henkilds-
ton tulee pystya pitamaan yhteytta toisiinsa
radiopuhelinten tms. valityksella. Isoissa ja
riskialttiissa tapahtumissa taytyy nimeta li-
saksi erillinen turvallisuuspaallikko, joka
toimii jarjestyksenvalvojien ja
ensihoitohenkildston yhteyshenkilona.
Turvallisuuspaallikko laatii halyttamisohjeet
ja ensiapusuunnitelman yhdessa muun
turvallisuushenkiloston kanssa hatatilanteita
varten. Kaikkien tulee opetella nama
ohjeistukset, jotta mahdollisissa hatati-
lanteissa osataan toimia asianmukaisesti.

Ensiapuhenkilostd

Tapahtumajarjestaja vastaa myos tapahtu-
man ensihoitovalmiudesta ja lisaavun
halyttamisesta. Tapahtuma-alueella tulee
aina olla ensiapuvalineistoa, oli kyse sitten
pienesta tai suuresta tapahtumasta.
Tapahtumasta on aina laadittava
pelastussuunnitelma ja se tulee lahettaa
pelastuslaitokselle hyvaksyttavaksi
viimeistaan kaksi viikkoa ennen tapahtumaa.

Kangasalla jarjestettavien tapahtuman
ensihoidon jarjestamisesta paattaa
Pirkanmaan pelastuslaitos.

Esimerkiksi SPR:n kanssa voi sopia
tapahtuman ensiapupalvelujen jar-
jestamisesta.

Ensiapuhenkiléstdn maara ja
ensiapuvalmiuden muu taso vaihtelee tapah-
tuman suuruudesta ja luonteesta riippuen.

Rakennusturvallisuus

Kangasalan teknisen keskuksen rakennus-
valvontaviranomainen (ymparistd- ja raken-

nusvalvonnan palvelualue) ratkaisee viime
kadessa, tarvitseeko yleisdtilaisuus rakennus-
luvan. Lisaksi mikali jotakin muuhun
kayttoon tarkoitettua tilaa halutaan kayttaa
tilapaisesti tapahtumapaikkana, sille on
haettava toimenpidelupa kaupungin
rakennusvalvontaviranomaiselta. Huomioon
otettavia asioita ovat mm. tilan pinta-ala ja
aiottu kayttd, poistumistiet (vahintaan kaksi),
niiden tarkoituksenmukaisuus ja
merkkivalaisu, riittava alku-
sammutuskalusta, sosiaalitilajarjestelyt, tilaa
varten laadittu pelastussuunnitelma ja
paikoitusalueet. Uloskaynneille on olemassa
tarkat vaatimukset leveydesta
osallistujamaaran mukaan. Mikali
osallistujamaara on enintaan 240 henkiloa,
uloskaynnin minimileveys on 1200 mm ja
jokaista seuraavaa 60 osallistujaa kohden
uloskaynnin leveytta taytyy kasvattaa aina
vahintaan + 400 mm. Tilan tai paikan



Jokaista 100 henkiléd kohden
tarvitaan yksi jérjestyksenvalvoja.

hyvaksyminen tapahtumapaikaksi tapahtuu
yleensa palo-, poliisi-, terveys- ja rakennusval-
vontaviranomaisen kanssa yhteistyossa.

Vakuutukset

Vaikka kaikki tapahtumassa vaadittavat lu-
vat olisivat kunnossa ja asiat hoidettu niin
kuin pitaa, tapahtumajarjestaja kantaa silti
vas- tuun mahdollisista tapahtumassa
sattuvista onnettomuuksista. Tama koskee
myds  tilan-  netta, ettda mahdollinen
onnettomuus sattuisi esimerkiksi
tapahtuman ilotulitusnaytdkses- sa, jonka
jarjestaisikin  jokin ulkoistettu kol- mas
osapuoli. Tapahtumassa tarvittavat va-
kuutukset kannattaa selvittaa jo hyvissa ajoin
suunnitteluvaiheessa. Huomioitavaa on
myds, etta  yhdistysten ja  yritysten
yleisvakuutukset eivat aina pida sisallaan
yleisétapahtuman vastuuvakuutusta.

Tapaturmavakuutus

Tapaturmavakuutus kattaa seka tapahtuman
jarjestajan, palkatun henkilokunnan etta va-
paaehtoisten/talkoovaen tapaturmat. Pal-
katun henkildkunnan osalta jokaiselle palkal-
liselle tulee hankkia oma
tapaturmavakuutus. Lisatietoa tapahtumaasi
sopivan vakuutus- turvan riittavyydesta saat
vakuutusyhtioista.

Vastuuvakuutus

Vastuuvakuutus kattaa yleisolle, tapahtuman
toimihenkildille tai ulkopuolisille
tapahtumas- ta aiheutuneet henkilo- tai
esinevahingot, mutta se ei korvaa
tapahtumanjarjestajalle, henkilokunnalle tai
talkoovaelle tapahtuneita vahinkoja. Jotta
poliisi hyvaksyy ilmoituksesi
yleisotapahtumasta, vastuuvakuutus tulee
olla hankittuna, se on poliisin edellytys.

Esineiden vakuuttaminen

Tapahtumassasi olevaa esineistéa on myds
hyva arvioida vakuuttamisen kannalta ja
miettia kenen vastuulla minkakin
arvokkaamman esineen vakuuttaminen on.
Kunkin arvoesineen vastuusta on sovittava
erikseen.

Drone-lennokit

Mikali mietit drone-lennokkien hyvaksymista
tapahtumassasi, kannattaa ottaa tarkasti
selvaa mita saannoksia ja ohjeistuksia
lennokkeihin liittyy, mm.
vaistamisvelvollisuus, jatkuvan nakdyhteyden
vaatimus yms. Tarkempia tietoja |dydat
esimerkiksi Air Navigation Services Finland
Oy:n (ANS Finland) kotisivuilta osoitteesta:
www.ansfinland.fi/fi/palvelumme/palvelut-
ilmatilan-kayttajille/dronen-lennattajille.
Kangasalla on myos erillinen luvallinen
dronejen lennatyspaikka, Sorolan monttu.

Miten toimia vaara- tai
onnettomuustilanteissa?

Tapahtumanjarjestajan taytyy tehda ilmoitus
kaikista vaara- ja onnettomuustilanteista ku-
luttajaturvallisuutta valvovalle Turvallisuus- ja
kemikaalivirastolle (Tukes).
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5. Kulku tapahtumapaikalle ja sielta pois

Pystyvatko tapahtumakavijasi tulemaan tapahtumapaikalle julkisia
kulkuneuvoja hydodyntaen? Onko tapahtumaan mahdollista tulla pyoralla tai
kavellen? Onko pyoraparkista huolehdittu? Tarvitseeko tapahtuman vuoksi
jarjestaa yhteiskyydityksia tapahtumaan ja tapahtumasta pois? Paaseekd
paikalle omalla autolla? Onhan parkkitilaa riittavasti? Mikali kyseessa on suuri
tapahtuma, on myds toivottavaa tiedottaa asiasta taholle, joka operoi julkista
liikennetta alueella (Tampereen seu- dulla Nysse) seka tarvittaessa VR:lle
(riku.auvinen@vr.fi). Kun kyseessa on isompi tapahtuma, VR tavallisesti
kartoittaa jarjestajien lippudatan tms. avulla miten paljon ja mista tapahtuman
kavijat ovat tulossa, ja miettii, millaiset junayhteydet paikkakunnalle on. Etenkin
isojen tapahtumien osalta VR tekee usein mielellaan markkinointiyhteistyota
tapahtuman kanssa siten, etta tapahtumaa markkinoidaan VR:n kanavissa ja
ymparistoystavallista junamatkustamista tapahtuman kanavissa.

Majoitus

Kangasalta l10ytyy useita eri majoitusvaihtoehtoja tapahtumakavijoita silmalla pi-
taen. Kangasalan keskustassa sijaitsee Hotelli Kuohu. Myos esimerkiksi
Kangasalan Lepokoti ja Hotelli Apila tarjoavat huoneita. Hotellien lisaksi
Kangasalla voi majoittua esimerkiksi Vallitun leirikeskuksessa, erilaisissa maa-
seutumiljoissa tai vuokrata vaikkapa jarvenrantamaokin. Myés Airbnb-toimintaa
ollaan laajentamassa Kangasalla. Lisatietoa Kangasalan eri
majoitusvaihtoehdoista saat mm. osoitteesta: visitkangasala.fi/viivy-
pidempaan/majoitus/.

Lisaksi Tampere runsaine majoitusmahdollisuuksineen on ainoastaan 15 minuutin
ajomatkan paassa Kangasalta. Myos siella tapahtumakavijat paasevat katevasti
majoittumaan Kangasalta kasin. Maisansalon leirintaalue Tampereen Teiskossa
seka Saynaniemen leirintaalue Orivedella ovat kumpikin noin puolen tunnin
ajomatkan paassa Kangasalta. Myds tilapaisen leirintdalueen perustaminen on
mahdollista, mikali siihen liittyvat luvat ja ilmoitukset ovat kunnossa.



6. Toimiva tapahtuma-alue
Saapuminen ja liikkuminen

Tapahtuma-alueen suunnittelussa kannattaa olla perusteellinen ja miettia asioita
aina kaytannollisyys edella. Ensinnakin on pidettava huolta, etta ihmisten
saapuminen sujuu jouhevasti. Mikali aluejarjestelyilla on mahdollista valttaa tai
ainakin hillita ruuhkautumista, siten kannattaa tehda. Ihmisia on myds hyva
kannustaa mahdollisuuksien mukaan liikkumaan julkisia kulkuneuvoja kayttaen
tai vaihtoehtoisesti polkupydrilla tai jalkaisin. Mikali julkiset kulkuneuvot eivat
kulje alueelle, sukkulabussien jarjestaminen tapahtumapaikan ja keskustan valille
voi olla hyva ajatus. Joka tapauksessa todennakodisesti osa tapahtumakavijoista
suosii Kangasalan alueella oman auton kayttoa, minka vuoksi tapahtumaa varten
varattua parkkitilaa tulee l6ytya tarpeeksi. Myds ohjeistukset saapumiselle ja
parkkeeraamiselle on oltava kunnossa, ja vahankin isommissa tapahtumissa
kannattaa varata liikenteenohjaajia ohjaamaan parkkeeraamista.

Tapahtuma-alueen sisaanpaasyn ruuhkautumista kannattaa myos pyrkia valtta-
maan, ettei yleisosi joudu jonottamaan kohtuuttomia aikoja. Maksullisissa tapah-
tumissa ennakkolipunmyynti auttaa monesti asiaa, talloin kaikkien ei tarvitse
ostaa lippua sisaanpaasypisteesta. Mahdollisuuksien mukaan kannattaa perustaa
myds useampi ja tarpeeksi levea sisaanpaasypaikka. Myos alueen sisalla huomiota
kannattaa kiinnittaa riittavan leveisiin kulkuvayliin, se on seka mukavuus- etta
turvallisuus tekija.

Aluekartan laatiminen

Ala luonnostella karttaa tapahtuma-alueestasi mahdollisimman aikaisessa vai-
heessa, jota sitten tarkennat suunnitelmien edetessa. Lupavaiheessa
viranomaisille toimitettavan aluekartan tulee olla jo mahdollisimman
yksityiskohtainen. Kangasalan kaupungin sivuilla on karttapalvelu-sovellus
osoitteessa www.kangasala.fi/ asuminen-ja-ymparisto/kartat-ja-
paikkatieto/kartat/karttoja-palveluista/, josta voit tarkistaa tapahtuma-alueesi
ympariston. Toisinaan katevana apuna voivat olla myds satelliittikuvat. Yleisélle
mahdollisesti annettava opas-/aluekartta on eri asia kuin viranomaisille ja
tapahtumaorganisaatiolle tehtava aluekartta. Mikali luulet, etta yleisdasi
hyddyttaa saada opaskartta tapahtuma-alueesta, se voi olla huomattavasti
yksinkertaisempi ja pitaa sisallaan vain yleisda kiinnostavat asiat, kuten sisaan- ja
uloskaynnit, eri tapahtuma-alueet ja -lavat, WC-tilat, ruokapisteet, ensiapupisteen
ymes.

WC-tilat

Wec-tilojen riittavyyteen kannattaa kiinnittaa tapahtumaa jarjestaessa huomiota,
samoin riittaviin opasteisiin wc-tilojen sijainnista. Wc-tilat tulisi olla myds sijoitettu
tarkoituksenmukaisesti ja harkintaa kayttaen. Wc-tiloissa tulee olla riittava ilman-
vaihto ja yleisen viihtyvyyden nimissa niiden tuuletussuunta kannattaa suunnata
poispain keskeisimmasta tapahtuma-alueesta, samoin ruokailualueista. Tietyissa
tilanteissa laheisten rakennusten wc-tilojen kayton mahdollisuutta tapahtumissa
voi tiedustella, mutta tapahtumajarjestajan tulee pitaa huoli, ettei "lainattavalle”
kiinteistolle koidu haittaa wc-tilojen lainaamisesta, usein esim. jarjestyksenvalvojan
sijoittaminen tallaisten wc-tilojen laheisyyteen auttaa asiaa. Sailollisia siirreltavia
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wc-tiloja eli bajamajoja hyddynnetaan monesti etenkin suurempien tapahtumien
wc-tiloina. Muita vaihtoehtoja ovat mm. ekologiset kuivakaymalat seka kunnalli-
seen veteen ja viemariin kytkettavat wc-vaunut ja wc-kontit. Valvira ohjeistaa kui-
vakaymaldiden suhteen, etta ne tulee olla sijoitettu kiintealle alustalle ja siten,
ettei niista koidu hajun, talousveden tai maaperan likaantumisen vuoksi
terveyshaittaa. Huomioi, etta hulevesiviemarit eivat sovellu kaymaldiden
viemareiksi.

Wec-tilojen yhteydessa tulee olla myds kasienpesumahdollisuus. Mikali
kasienpesumahdollisuuden jarjestaminen on mahdotonta, desinfioivat
kasihuuhteet ja kosteuspyyhkeet ovat mahdollisia korvikkeita. Niiden
riittavyydesta on kuitenkin huolehdittava myos tapahtuman aikana. Myds wc-
paperin on riitettava koko tapahtuman ajaksi ja tilannetta on seurattava
aktiivisesti. Huomioi myos, etta sailidllisia wc:ta joutuu mahdollisesti myos
tyhjentamaan tapahtuman aikana.

Anniskelualue

Mikali tapahtumassa myydaan alkoholia, anniskelualue tulee rajata selkeasti
esim. aidoilla muusta tapahtuma-alueesta. Tosin nykyaan tietyin kriteerein koko
tapahtuma-aluetta voidaan pitaa anniskelualueena, talléin kuitenkin alaikaisilta
taytyy olla tapahtumaan paasy kielletty. Usein erillinen anniskelualue on sijoitettu
siten, etta siita nakee esimerkiksi konsertit, mutta se ei kuitenkaan sijaitse lavan
edustalla eika se tuki kulkureitteja. Myos anniskelualueen sisalla eri toimintojen
jarjestaminen kannattaa miettia tilan sujuvuuden, kaytanndllisyyden ja
jarjestyshairididen valttamisen kannalta.

Tupakointi

Tapahtuma-alueelle voidaan rajata erillinen tupakointiin tarkoitettu alue. Ehdotto-
masti kiellettyja tupakointipaikkoja ovat muun muassa katokset, katsomot ja
muut tapahtuman seuraamiseen selkeasti tarkoitetut tilat. Kielto koskee myds
esimerkiksi sahkdsavukkeita ja vesipiipun kayttda.

Elaimet

Tukesin suosituksen mukaan elaimille pitaa tapahtumassa laatia omat kulkureitit.
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Esteettomyyden huomioiminen

kannattaa pitdd mielessd jdrjestelyjen =
jmeessa jo m;
pai‘lzzh valinnaj_-:r-lc'ihtien.

Esteettomyys

Esteettomyyden takaaminen monelta eri kantilta katsottuna on erittain
tarkeaa tapahtuman onnistumisen kannalta. Esteettomyyden huomioiminen
on myos laillinen edellytys tapahtuman jarjestamiselle, silla vapaa-ajan
palveluiden pitaa lain mukaan olla yhdenvertaisia. Kaikkien tapahtuman
kohderyhmaan kuuluvien on siis pystyttava osallistumaan tapahtumaan, myds
esimerkiksi pyoratuolilla liikkuvien henkiloiden, muutoin
tapahtumanjarjestajalle voi tulla juridisia seuraamuksia.
Esteettomyyssuunnittelussa voi kayttaa myods asiantuntijan apua, jota antavat
mm. Invalidiliiton esteettdmyyskeskus ESKE seka vammaisjarjestot.
Tapahtumaan rakennettuja esteettomyysratkaisuja kannattaa testata ennen
varsinaista tapahtuman alkua, jotta yllatyksilta valtyttaisiin.

Esteettdmyyden huomioiminen kannattaa pitaa mielessa jarjestelyjen jokaisessa
vaiheessa jo tapahtumapaikan valinnasta lahtien. Paikat kannattaa itse katsoa lapi
myos esteettomyyden kannalta eika luottaa pelkastaan tapahtumapaikan anta-
maan selontekoon esteettomyydesta. Myods tiedotuksessa ja opastuksessa, sisaan-
kaynneilla, vaatesailytyksessa, palvelutiskeilla, tasoeroissa, esiintymislavalla, esi-
tyksissa, katsomoissa, wc-tiloissa ja kalusteissa esteettdmyys tulee ottaa
huomioon. Esteettdmyyden huomioimiseen kuuluu mm. asioiden esittaminen
myds selkokielelld/viittomakielelld/tilanteen mukaan kuvasymboleilla,
levahdyspaikkojen sijoittaminen kulkureiteille, inva-wc:t, inva-parkkipaikat,
saattoliikenteen huomioiminen sisaankaynnin yhteydessa, esteetdn kulku
parkkipaikalta tapahtuma-alueelle ja tapahtuma-alueella, liikkumisvaljyys
tapahtuma-alueella ja sisaankaynnin kohdalla, pyératuolipaikat katsomoissa yms.
Tyontekijoita kannattaa myds muistuttaa tarjoamaan kohteliaasti apua tarpeen
mukaan kuitenkaan tyrkyttamatta sita. Mikali apua pyydetaan, ystavallisen avun
antaminen on ehdoton hyvan palvelun edellytys. Mikali vammainen henkild
osallistuu tapahtumaan avustajan kanssa, avustajan tulee paasta tapahtumaan
maksutta. Sisaanpaasylipuissa ja tapahtuman tiedottamisessa on hyva ilmoittaa
selkeasti, minkalaisia lipputyyppeja kyseinen maksuttomuus koskee.
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7. Tapahtuman rakentaminen

Sahkdé

Useimmissa tapahtumissa tarvitaan sahkoa. Tapahtumapaikan vuokranantajalta
kannattaa tiedustella sahkon saatavuutta alueella. Mikali sahkoa ei ole valmiiksi
saatavilla, kannattaa olla yhteydessa paikallisen sahkdverkkoyhtion asiakaspal-
veluun. Heidan kanssaan voi selvittaa vaihtoehdot sahkdn saamiseksi alueelle. Ti-
lapainen sahkoliittyma on monissa tilanteissa mahdollinen, toisinaan ainoa
vaihtoehto voi olla aggregaatti. Kaupungin puolelta neuvonta-apunasi on
sahkoasioissa tapahtumakoordinaattori seka sahkoinsindori Jussi Tikkanen
(jussi.tikkanen@kangasala.fi). S@ahkdnkayttd kannattaa laskeskella
mahdollisimman tarkkaan, jotta sahkdalan ammattilaiset osaavat arvioida
sahkdnkulutuksesi. Sahkokatkokset ovat onneksi melko harvinaisia, mutta hyva
kayda mielessa lapi miten mahdollisessa sahkdkatkotapauksessa menetellaan.
Tilapainen sahko on tilattava viimeistaan kaksi vilkkoa ennen maaraaikaa tai
muutoin siita peritaan lisakustannuksia. Muista, etta sahkdasennukset saa tehda
vain ammattilainen. Erityishuomion kiinnittaminen sahkoturvallisuuteen etenkin
ulkotapahtumissa on myos tarkeaa, mahdollisia vaaratekijéita ovat mm.
kastuminen, ilkivalta ja levallaan olevat johdot.

Vesi ja viemari

My0s vesisaatavuus tiedustellaan vuokranantajalta. Jos vesipistetta ei ole, vesi on
tuotava paikalle sailidlla. Vesitarjoilu on usein tarpeen ensinnakin tapahtumissa,
joissa on elintarvikkeiden myyntia tai anniskelua. Myés urheilutapahtumissa on
hyva olla vetta saatavilla, samoin etenkin kuumalla ilmalla. Kaupungin puolelta
neuvonta-apunasi vesihuoltoasioissa on tapahtumakoordinaattori seka
Kangasalan Vesi Oy (https://www.kangasalanvesi.fi/)

Mikali tapahtumassa syntyy jatevesia, ne on ohjattava asianmukaiseen viemari-
verkkoon (huom. ei hulevesiviemariin) tai muutoin kasiteltava niille annettujen
ohjeistusten mukaan.

Rakenteet

Usein tapahtumanjarjestamiseen liittyy myos erilaisia rakenteiden pystytyksia. La-
varakenteen pystyttaa yleensa lavan toimittava palveluntuottaja, mutta tapah-
tumajarjestajalla on aina kuitenkin vastuu siita, etta tapahtuman kaikki rakenteet
lava mukaan lukien ovat turvallisia. Suurissa tapahtumissa ja tapahtumissa missa
on muutoin paljon erilaisia rakenteita, rakenteet tarkastaa myds erillinen raken-
nusvalvontaviranomainen.

Kangasalla asia kuuluu teknisen keskuksen ymparisté- ja rakennusvalvonnan
palvelualueelle, lisatietoja epaselvissa tilanteissa voi kysya esimerkiksi
tapahtumakoordinaattorilta tai tarvittaessa Kangasalan kaupungin teknisen
keskuksen asiakaspalvelusta: tekninenkeskus@kangasala.fi.

Vaikka viranomainen ei rakenteita tarkastaisikaan, olethan aina huolellinen ja
varmistat, etta rakenteet rakennetaan ja kiinnitetaan kunnolla. Riskialttiita
rakenteita ovat myos teltat ja muut kevyet rakenteet, kuten mainoslakanat, erilaiset
plakaatit ja aurinko- varjot, koska ne lahtevat helposti lentoon kovan tuulen
mukana, etenkin, mikali niita ei ole kiinnitetty tukevasti ja tarvittaessa jykevien
painojen turvin. Pidathan huolen myos siita, etta tuulen nopeutta valvotaan
tapahtuma-aikana ja riskialttiisiin tuulilukemiin reagoidaan asianmukaisesti.
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Ole huolellinen ja varmista, etté rakenteet
rakennetaan ja kiinnitetddn kunnolla.

Jos vesipistettd ei ole, vesi on

tuotava paikalle sdiliélld.

Tilapdinen sihko on tilattava viimeistdén
kaksi viikkoa ennen mddrdaikaa.
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8. Tapahtuman siisteys ja
ymparistoystavallisyys

Mikali haluat tapahtumastasi viihtyisan, sen taytyy olla my&s siisti. Erillinen
jatehuoltosuunnitelma vaaditaan yleensa suurissa yleisdtapahtumissa, etenkin
sellaisissa, joissa tarjolla on ruokaa ja juomaa. Vaikka jatehuoltosuunnitelmaa ei
vaadittaisikaan, jatehuollon huolellinen suunnittelu kuuluu jokaisen
tapahtumajarjestajan vastuisiin. Neuvontaa asiaan voi kysya esimerkiksi
Pirkanmaan Jatehuollosta, jolta voi myds esimerkiksi vuokrata jateastioita
(pjhoy.fi/Palvelut/jateastiat_ja_lavat_yritykset).

Joka tapauksessa huomiota tulisi kiinnittda mm. roska-astioiden riittavaan
lukumaaraan, kokoon, sijoitteluun (huom. ei pelastusteille) seka tarpeeksi
tiheaan tyhjennykseen. Mikali tapahtumassa on esimerkiksi anniskelupiste tai
elintarvikkeiden myyntia, kyseisten toimintojen yhteyteen tarvitaan lisaksi
suuremmat jateas- tiat. Roska-astioita taytyy muistaa tarvittaessa myds
tyhjentaa tapahtuman ai- kana, toisinaan jopa useita kertoja paivassa.

Nain tapahtuman yleisilme saadaan pysymaan siistina.

Jatteiden lgjittelu on erittain kannustettavaa. Mikali siihen ryhdytaan, eri jatteille
tarkoitetut jateastiat on selvasti merkittava ja eri toimijoita informoitava jatteiden
lajittelusta. Ekologisuus on nykyaikana iso imagotekija, johon kannattaa pyrkia
kiinnittdmaan huomiota.

Tapahtuman aikana yleisesta siisteydesta tulee huolehtia. Tata varten voit perus-
taa esim. vapaaehtoisista koostuvia roskapartioita. Erityista huomiota siisteyteen
kannattaa kiinnittaa muun muassa ruokailualueilla seka wc-tiloissa. Tapahtuman
jalkeen tapahtumanjarjestajan tulee yleensa huolehtia tapahtumapaikan
silvoamisesta, ellei erikseen ole muusta sovittu. Toisinaan tarvitaan myds
koneellista siivouksen suorittamista, jonka jarjestamisesta voi tiedustella
vuokranantajalta.



Tyokaluja vastuullisempiin tapahtumiin

Alta l6ydat apuja ja neuvoja tapahtuman vastuullisuuden suunnitteluun ja
huomioimiseen. Jokainen tapahtuma on erilainen, joten olemme koonneet
tahan tapahtumajarjestajan muistilistan, jota voi hyodyntaa omassa
tapahtumassa. Lisaksi muistilistaa voi kayttaa apuna suurtapahtuma-
avustuhakemuksen tayttamisessa kohdassa, jossa pyydetaan
vastuullisuussuunnitelmaa.

Ymparistévastuun nakékulma

Tapahtumamateriaalit

Tuotteiden hiilijalanjaljen vertailu.

Onko mahdollista suosia sahkdisia vaihtoehtoja?

Voidaanko kertakayttoisia painotuotteita valttaa? Onko materiaalia
mahdollista hyodyntaa tapahtuman jalkeen vai onko se kertakayttoista?
Voidaanko valita ymparistoystavallisia materiaaleja?

Voiko painotuotteet kierrattaa?

Voidaanko kayttaa paikallisia toimittajia?

Onko yhteisolla ymparistosertifikaattia?

Jatteet ja kierratys

Onko tapahtumaan mahdollista saada kierratyspisteita?
Voiko jatemaaria minimoida?

Muodostuuko ongelmajatetta?

Kemikaalien varastointi ja niiden havittaminen oikein?

Ruokailu ja tarjoilut

Onko mahdollista valita ekologisesti tuotettu vaihtoehto?

Onko mahdollista suosia lahiruokaa?

Onko kasvisruokaa tarjolla?

Onko mahdollista valita tarjoiluastioiksi kestoastioita?

Jos kaytossa on kertakayttoastiat, ovatko ne biohajoavia?

Miten elintarvikkeet on pakattu?

Jos ruokaa jaa yli, onko mahdollista esim. Myyda sita alennetuin hinnoin
tapahtumapaivan jalkeen?

Onko tapahtumassa mahdollista tayttaa oma vesipullo?

Logistiikka ja kulkeminen

Paaseekd tapahtumapaikalle julkisilla kulkuneuvoilla?
Onko osallistujille mahdollista jarjestaa yhteiskuljetuksia?

Tapahtumapaikka

Ympariston ja luonnon huomioiminen ja suojeleminen vahingoilta.
Tapahtumapaikan siisteyden suunnittelu ja yllapito, loppusiivous.
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Energian kaytto

Miten energiaa kaytetaan?
Onko sen kayttda tehostettu jotenkin?

Esiintyjat tai palvelut

Voiko suosia lahipalveluita tai paikallisia esiintyjia?

Sosiaalisen vastuun nakokulma

Miten esteettdmyys on huomioitu?

Saavutettavuus palveluissa, viestinnassa ja markkinoinnissa?

Tyontekijoiden ja vapaaehtoisten tyohyvinvointi?

Lain ja tydoehtosopimuksen noudattaminen?

Tasa-arvoisuus ja yhdenvertaisuus. Ei syrjintaa, hairintaa, tapahtumaan toivotetaan
tervetulleiksi kaikki taustasta riippumatta?

Tyontekijoiden ja kavijdéiden turvallisuus?

Turvallisen tilan periaatteet?

Tydharjoittelun tai tydhon tutustumisen mahdollisuus?

Turvallisuus:

Pelastussuunnitelma

Jarjestyksenvalvonta tarpeen mukaan

Riskikartoitus, riskien arviointi ja ennaltaehkaisy
Hataensiapukoulutetut tyontekijat tai ensiavun huomiointi muuten
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9. Tapahtuman markkinointi

Jokaisen tapahtuman tehokasta markkinointia varten kannattaa tehda markki-
nointisuunnitelma, jolla pyrit varmistamaan, etta ihmiset tietavat tapahtumastasi.
Jos tietoisuus ei levia, kaikelta muulta jarjestelylta ja suunnittelulta putoaa pohja.
Tehokkaaseen ja oikein kohdennettuun markkinointiin kannattaa siis panostaa,
jotta viestisi tavoittaa etenkin kohderyhmasi.

Markkinointisuunnitelma jasentaa ja jarkeistaa markkinointia ja pakottaa
miettimaan mitka kanavat ovat oman tapahtumasi kannalta ne kaikista
keskeisimmat markkinointikanavat, joihin panostat eniten. Mieti myds,
minkalaisilla markkinoinnin keinoilla saisit oman tapahtumasi tarkoitusta, viestia
ja tunnelmaa parhaiten valitettya.

Pyri pitamaan markkinoinnissa tyyli ja ulkoasu yhtenaisena ja tapahtumalle
valitsemasi teeman mukaisena oli kyse sitten esimerkiksi somemainonnasta,
lehtimainonnasta, flyereista, julisteista, tv-mainonnasta tai vaikkapa
radiomainonnasta. Nain luot tunnistettavuutta tapahtumallesi.

Yhtenaisen teeman lisaksi markkinointimateriaalisi tulisi myds muutoin
visuaalisesti erottua hyvalla tavalla, jotta maksimoit materiaalisi saaman huomion.
Myos elamyksellisyys ja tunteiden herattaminen esimerkiksi tarinallistamisen
keinoin ovat yleensa oivia ideoinnin lahtokohtia myds markkinointia
suunnitellessasi, joilla varmistat, etta mainontasi ei huku massaan.

Tapahtuman tiedottamisen tarkeytta usein aliarvioidaan. Tapahtumajarjestajan
on huolehdittava riittavasta tiedottamisesta yhteistyokumppaneille ja
sidosryhmille seka alueen asukkaille, likennoitsijdille ja viranomaisille. Myo6s
tapahtumaorganisaation sisalla kaikki olennaiset ihmiset ja tahot kannattaa pitaa
tilanteen tasalla suunnitelmien etenemisesta.

Nykypaivana sosiaalinen media on tehokkaasti kaytettyna oivallinen ja melko
edullinen markkinointikanava, jota kannattaa pyrkia hyodyntamaan, mikali
omaan kohdeyleisddsi kuuluu sosiaalisen median kayttajia. Facebookissa
tapahtumallesi kannattaa perustaa hyvissa ajoin joko omat Facebook-sivut tai
tapahtuma. Muista myos paivittaa sivua tai tapahtumaa aktiivisesti.
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Maksullisilla lisapalveluilla saat usein viestiasi
paremmin kuuluviin. Myos mm. Instragram
Voi parhaassa tapauksessa olla erittain hyva
markkinointikanava nykyaan tietyille kohde-
ryhmille. Pyri luomaan sosiaaliseen mediaan
sellaista sisaltda, joka jollain tavalla luo
tapahtumallesi persoonallista ilmetta ja
osallistaa myos kohdeyleisdasi. Somessa voit
esimerkiksi helposti pitaa erilaisia
aanestyksia tai kilpailuja. Kuvilla ja videoilla
saat elavoitettya somesivujen yleisilmetta.

Tiedotteet ovat yleensa edelleen toimiva tapa
kertoa tapahtumastasi etenkin eri medioille.
Tiedotteen sisaltdé kannattaa kuitenkin raata-
|6ida yksilollisesti vastaanottaja mielessa pi-
taen: mista juuri kyseinen paikallislehti ja sen
lukijat tai vaikkapa valtakunnallinen julkaisu
ja sen lukijat ovat kiinnostuneita. Tiedote laa-
ditaan artikkelin tyyliseksi, jolloin se on mah-
dollista julkaista sellaisenaan. Tiedotteeseen
kannattaa liittaa kuva tai linkki videoon.

Lehdet, radio ja tv ovat myds hyvia markki-
nointikanavia. Lehtiin ilmoituksen voi saada
parhaimmillaan jo seuraavaksi paivaksi, toki
lehdesta riippuen. Eri lehdilla on nykyisin
myos nettiversioita, joissa Myos on yleensa
mahdollista mainostaa.

Suosittuja lehtia Pirkanmaan seudulla ovat
mm. Aamulehti, Kangasalan Sanomat
(Kangasalan paikallislehti), Sydan-Hameen
lehti, Moro, Tamperelainen seka
SuurTampere.

Radiossa ja televisiossa mainostettaessa
saadaan tapahtuma monesti suuremman
yleison tietoisuuteen, mutta hinta on yleensa
arvokkaampi, riippuen toistomaarista ja
esitysajoista. Toistoja tarvitaan yleensa
etenkin radiossa paljon, jotta markkinointi on
tehokasta.

Pirkanmaalaisia radioita ovat muun muassa
SUN Radio, FUN Tampere ja Radio Moreeni.
Toki valtaosa valtakunnallisista
radiokanavista kuuluu Pirkanmaalla ja
Kangasalla, kuten Nova, Suomi-Pop, Iskelma,
NR3J, YleX ja lukuisat muut.




Pida huoli, etta tapahtumasi [6ytyy vahin-
taankin Kangasalan tapahtumakalenterista
seka Pirkanmaan alueen tapahtumaka-
lentereista, silla tapahtumakalenterit ja ta-
pahtumien hakukoneet ovat monille ihmisille
paikka, josta tarkistetaan ja etsitaan tapah-
tumia. Tama kohderyhma on siis jo valmiiksi
halukas osallistumaan johonkin
tapahtumaan, kannattaakin pitaa huoli, etta
he tietavat tapahtumastasi.

Tapahtumakalentereita on Pirkanmaankin
alueella monia. Kangasalan kaupungillakin
on oma tapahtumakalenteri, jonka kautta
ajankohtaisimmat tapahtumat nakyvat
Kangasalan kaupungin kotisivujen etusivulla,
Visit Kangasalan sivuilla seka Tampereen
tapahtumakalenterin puolella. Muista valita
kategoriaksi matkailu, mikali toivot
tapahtuman nakyvan molemmissa
kalentereissa. Myds Kangasalan Sanomilla on
oma tapahtumakalenteri.

Perinteinen ulkomainonta on edelleen kaypa
markkinointikeino, jolla tavoitetaan paljon
erilaisia kohderyhmia. Erilaisia
ulkomainosmuotoja ovat muun muassa
banderollit, mainostaulut, tapahtumailmoi-
tustaulut, bussit ja diginaytot. Kangasalan
kaupungilla diginayttdja on mm. Prisma-kes-
kuksen yhteydessa, Kangasala-talossa seka
Vehoniemen automuseossa.

Tapahtumamarkkinoinnissa voit kayttaa
myds esimerkiksi erilaisia elamyksellisia tem-
pauksia, joissa vain mielikuvitus on rajana.
Kyseiset tempaukset voivat herattaa tunteita
ja nain vaikuttaa siihen, kuinka tapahtumasi
jaa mieleen. Muista myos tempauksissa
huomioida, etta joihinkin niista voidaan
tarvita lupia (esim. kauppakeskukset, kadut).

Ikavia yllatyksia voi aina tapahtua ja sellaisis-
sa voidaan tarvita kriisi- tai erikoistapausvies-
tintaa. Hatatilanteessa viestinnan tulee olla
nopeaa ja tehokasta. Jos taas kyse on esimer-
kiksi lahinna huonoa mainetta aiheuttavasta
asiasta, viestinnan tulisi olla mahdollisimman
rehellista ja suoraa ja mielellaan johtavassa
asemassa olevalta ihnmiselta tulevaa. Salailu
usein tulee ilmi ennemmin tai myohemmin.
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10. Tapahtuman jalkeen

Tapahtuman paatyttya tapahtumanjarjestajalla on viela
monta asiaa hoidettavana. Tapahtuma-alueen purkamisesta
ja siivoamisesta huolehtiminen kuuluvat
tapahtumanjarjestajan vastuisiin. Mikali on vuokrattu tai
lainattu valineita, ne tulee palauttaa.

Dokumentointi on tarkeaa seka tapahtumaa suunniteltaessa,
tapahtuman aikana, etta tapahtuman jalkeen, muista siis kir-
jata ylds tarkeimpia asioita ja pyyda myods muita
tapahtumaorganisaatiosi avainhenkiloita tekemaan samoin.
Hyvin tehdyt kirjaukset ja muistiinpanot vahentavat
tydmaaraasi jatkossa ja etenkin, mikali kyseessa on toistuva
tapahtuma.

Arvioinnin ja palautteen keraaminen seka tapahtumankavi-
joilta, tydntekijoilta, vapaaehtoisilta, yhteistydkumppaneilta
etta keskeisimmilta tapahtumanjarjestamisorganisaatiossa
mukana olleilta henkil6ilta on erittain tarkea asia
tapahtumien kehittamisessa. Harvoin mikaan tapahtuma on
sellainen, jossa ei olisi enaa mitaan kehitettavaa ja arvioinnin
perusteella nahdaan, mika talla kertaa onnistui ja missa
voidaan viela petrata. Arviointi voidaan toteuttaa
palautekyselylla ja saatu palaute kayda lapi tapahtuman
jalkeen jarjestettavassa arviointitilaisuudessa, johon
osallistuvat kaikki tapahtuman jarjestelytdihin osallistuneet
tahot, yhteistydkumppanit ja tarvittaessa myos viranomaiset.

Tapahtuman jalkeista jalkimarkkinointia ja kiitosten jakamista
ei saa unohtaa. Esimerkiksi sosiaalisen median tapahtumaka-
navia kannattaa usein pitaa jonkin aikaa aktiivisena tapahtu-
man jalkeenkin ja siella ja verkkosivuilla kannattaa kiittaa
kaikkia tapahtumaan osallistuneita. Samalla voit jo
markkinoida seuraavaa tapahtumaa. Tapahtuman
jarjestamiseen jollakin tapaa osallistuneille kannattaa
[ahettaa vahintaankin yksiloidyt kiitosvietit, myos pienet
muistamislahjat ja miksei jopa kiitosjuhlat tyontekijoille
saattavat olla toisinaan paikallaan ja auttaa varmistamaan
tyontekijoiden riittaminen jatkossakin jarjestamissasi
tapahtumissa. Samoin yhteistydokumppaneiden muistaminen
ja kiittaminen on erittain tarkea muistaa, kaikki tama auttaa
rakentamaan hyvaa yhteistyota jatkossakin.

Raportointi on myods tarkea muistaa tapahtuman jalkeen.
Mikali tapahtuma on saanut apurahoja tai julkista tukea, on
velvollisuus raportoida tapahtuman kulusta ja taloudesta
jalkikateen.

MUISTA! . . .. .o L
/ Purkaminen ja siivous ¢ Dokumentointi < Arviointi ja
palautteen keréddminen < Jédlkimarkkinointia ja kiitokset e
Raportointi




11. Luvat ja ilmoitukset

Kangasalan kaupungilta anottavat lupahakemukset ja il-
moitukset jatetaan valtaosin sahkoisesti www.lupapiste.
fi:n kautta. Sinne saat rekisteroidyttya esimerkiksi omilla
pankkitunnuksillasi.

Saman sivuston kautta voit myos jattaa kyseisiin lupiin ja
ilmoituksiin liittyvia mielta askarruttavia kysymyksia,
jotka ohjautuvat Kangasalan kyseisesta luvasta tai
ilmoituksesta vastaavalle henkildlle. Kun hanen
vastauksensa ilmestyy lupapiste.fi:n sivustolle, tieto
vastauksesta l[ahetetaan omaan sahkdpostiisi.

Itse vastauksen paaset nakemaan omilla tunnuksillasi
lupapiste.fi-sivustolta.

Perusperiaate Kangasalla on, etta lupa-asioissa
toimitaan joustavasti: erilaiset tapahtumat toivotetaan
lampimasti tervetulleiksi, niiden jarjestamiseen
kannustetaan, niita halutaan mahdollistaa ja
jarjestelyissa autetaan mahdollisuuksien mukaan.

Kaupungin ohella muita tahoja lupien myéntamisen
takana ovat mm. paikallinen poliisi ja Pirkanmaan
pelastuslaitos. Heidan paamaaransa on varmistaa, etta
esimerkiksi tapahtuman turvallisuusasiat on otettu
riittavalla tarkkuudella huomioon. Ely-keskus, Lansi- ja
Sisa-Suomen aluehallintovirasto, Sateilyturvakeskus,
Tampereen elintarvikevalvonta, Teosto/Gramex seka Air
Navigation Services Finland Oy ovat myds tahoja lupien
taustalla.

Maankayttdlupa tulee aina hankkia sen maa-alueen
omistajalta/omistajilta, jonka alueella tapahtuman aikoo
jarjestaa. Usein se on kaupunki, mutta toki monessa
tapauksessa omistaja voi olla myds yksityinen taho.

IImoitus yleisotilaisuudesta

Yleisotilaisuuden jarjestamisesta on tehtava kirjallinen il-
moitus vahintaan viisi vuorokautta ennen tilaisuuden al-
kamista jarjestamispaikan poliisille, jos sen jarjestaminen
edellyttaa toimenpiteita jarjestyksen ja turvallisuuden yl-
lapitamiseksi, sivullisille tai ymparistolle aiheutuvan
haitan estdmiseksi ja/tai erityisia liikennejarjestelyja.
[Imoitus on tehtava aina, mikali jarjestaja katsoo
tapahtuman edellyttavan jarjestyksenvalvojan tai yleisella
tiealueella toimivan liikenteenohjaajan lasnaoloa.
IImoituksen teon tarpeellisuudesta ja tarvittavista
liitteista voi kysya suoraan poliisilta.

[Imoitus tehdaan tayttamalla sahkdinen lomake tai
toimittamalla tulostettava lomake tilaisuuden

jarjestamispaikan
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poliisilaitokselle henkilokohtaisesti asioimalla tai postitse. Poliisi voi vaatia tarvit-
taessa myos muita selvityksia, kuten esimerkiksi yleisotilaisuuden
jarjestamispaikan omistajan tai haltijan suostumuksen seka muun
lainsdadannon edellyttamat tilaisuuden jarjestamiseen liittyvat ilmoitukset,
luvat tai toimenpiteet. Imoituksen liitelistasivulla naet, mita kaikkia liitteita
poliisi voi mahdollisesti (tapahtumasta riippuen) vaatia. Lisatietoa aiheesta:
www.poliisi.fi/luvat/ilmoitus_yleisotilaisuudesta sekd www.poliisi.fi/lounais-
suomi/yleisotilaisuudet. Ensimmaiselta sivustolta |0ytyy myds linkkKi
ilmoituslomakkeisiin.

Yleisotilaisuusilmoitus voi usein sisaltaa muun muassa seuraavat tiedot:
jarjestajan/ vastuuhenkildiden sekd yhteyshenkilon kattavat yhteystiedot, selvitys
tapahtuman tarkoituksesta, ohjelmasta ja esiintyjista, jarjestamispaikka seka sen
omistajan tai haltijan suostumus, arvioitu yleisomaara/paiva ja yleisormaara
kokonaisuudessaan, tapahtuman alkamisaika ja arvioitu paattymisaika, selvitys
kaytettavista rakennelmista ja erityisista valineista, turvallisuus- ja
pelastussuunnitelma, joka sisaltaa jarjestyksenvalvontasuunnitelman,
jarjestyksenvalvojat (nimi, henkilétunnus seka jarjestyksenvalvojakortin numero,
jos henkilolla on kortti), tiedot mahdollisesta vastuuvakuutuksesta, tieto
mahdollisesta alkoholin anniskelusta, avotulesta ja/tai musiikin esittdmisesta ja
suunnitelma lilkkennejarjestelyista (liikenteen ohjaajien henkilotiedot: nimi ja
henkildtunnus).

Maankayttolupa

Mikali haluat jarjestaa tapahtumasi Kangasalan kaupungin tiloissa tai alueilla, mo-
nille alueille on jo olemassa erillinen vuokrahinta. Yleisimmat kaupungin omat ta-
pahtumanjarjestamispaikat ja niiden hinnat naet osoitteesta www.kangasala.fi/
kulttuuri-ja-vapaa-aika/vuokrattavat-tilat-ja-paikat/, niiden varaustilanne nakyy
TIMMI-jarjestelmasta, jonka loydat samasta osoitteesta. Suosituimmista tapahtu-
majarjestamispaikoista on laadittu myos jarjestamistyota helpottavia kohdekort-
teja, jotka |6ytyvat osoitteesta www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/vuok-
rattavat-tilat-ja-paikat/.

Maankayttolupien mydntajat vaihtelevat kaupungin sisalla riippuen siita,
minkalaisesta kaupungin hallinnoimasta/omistamasta alueesta on kysymys.
Kaupungin hallinnoimien erillisen kiintean vuokrahinnan omaavien TIMMI-
jarjestelmasta loytyvien kohteiden tila- ja aluevuokrauksista sopiminen hoidetaan
useimmiten katevimmin vapaa-aikapalvelujen kanssa (vapaa-
aikapalvelut@kangasala.fi). Muilta osin kaupungin maankayttdlupa-asiat
hoidetaan kaupungin tapahtumakoordinaattorin kanssa, joka on yhteyshenkild
kaupungin ja tapahtumajarjestajan valilla ja jonka kanssa solmitaan tarvittaessa
tapahtumasopimus.

Mikali haluat jarjestaa tapahtumasi yksityisen maanomistajan alueella, luvan
mydntaa kyseinen maanomistaja. Tiedot eri alueiden maanomistajista 1oytyvat
Kangasalan kaupungin teknisen keskuksen maankayton palvelualueelta.

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Pelastuslaitokselle tulee toimittaa pelastussuunnitelma ja poliisille
turvallisuussuunnitelma. Kuitenkin kaytannossa nama kaksi usein yhdistetaan
yhdeksi kokonaisuudeksi, joka toimitetaan molemmille viranomaistahoille.



Turvallisuus- ja pelastussuunnitelmaa on kaytanndssa kuvaus siita, miten tapahtuma
jarjestetaan turvallisesti ja miten mahdollisiin vaara- ja onnettomuustilanteisiin on
varauduttu.

Pelastuslaitokselle pelastussuunnitelma tulee toimittaa viimeistaan 14 vrk ennen
tapahtuman alkua sahkopostitse osoitteeseen yleisotapahtumat.pi@pelastustoimi.fi
ja Kangasalan poliisilaitokselle viimeistaan 5 vrk ennen tapahtuman alkua.

Isoissa tapahtumissa pelastuslaitokseen taytyy olla yhteydessa jo mahdollisimman
aikaisessa vaiheessa, nain osataan paremmin ottaa turvallisuusasiat huomioon jo
jarjestelyjen suunnitteluvaiheessa. On myos hyva muistaa, etta mikali
pelastussuunnitelmassa on puutteita, pelastuslaitos ei hyvaksy suunnitelmaa vaan
sita joudutaan korjaamaan ja taydentamaan. Pelastuslaitos antaa tarvittaessa
neuvontaa pelastussuunnitelman laadinnassa.

Turvallisuusasiakirja

Mikali tapahtuma voi aiheuttaa erityista vaaraa yleisélle tai sivullisille, tapahtumas-
ta tulee laatia hyvissa ajoin myds turvallisuusasiakirja. Tallaisia erityisen riskialttii-
ta tapahtumia ovat muun muassa tapahtumat, joissa on suuri yleisomaara, jotka
sijaitsevat vesialueen valittdmassa laheisyydessa tai jossa yleisd voi osallistua itse-
kin erinaisiin aktiviteetteihin.

Myo0s kaikista eri aktiviteeteista tulee laatia erillinen turvallisuusasiakirja, oli kyse
sitten pomppulinnasta, poniratsastuksesta tai benjihypyista.

Turvallisuusasiakirja on siis tapahtumanjarjestamisen tapauksessa
tapahtumajarjestajan kirjallinen kuvaus siita, miten tapahtuman turvallisuus on
jarjestetty, siina kuvataan tapahtuman ja tapahtumaan sisaltyvien mahdollisten
erillisten aktiviteettien vaarat ja toimenpiteet riskien hallitsemiseksi ja
hatatilanteisiin varautumiseksi.

Monilta osin turvallisuusasiakirjassa on paallekkaisyyksia turvallisuus- ja
pelastussuunnitelman kanssa. Turvallisuusasiakirjan voikin toimittaa esimerkiksi

pelastussuunnitelman liitteena.
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Turvallisuusasiakirja on kuitenkin
ensisijaisesti tapahtumanjarjestajan oma
tydkalu — ei viranomaisia varten tehty
dokumentti. Tukesiin turvallisuusasiakirja
tulee toimittaa vain, mikali Tukes sita
erikseen pyytaa. Turvallisuusasiakirjan
tarkoitus on tapahtuman ja siihen liitty-
vien mahdollisten aktiviteettien
turvallisuuden varmistaminen ja
vaaratilanteissa toimimisen selkea
ohjeistaminen. Turvallisuusasiakirjan tulee
olla kaikkien tydntekijoiden helposti
nahtavilla ja luettavissa. Lisatietoa: www.tu-
kes.fi/tuotteet-ja-palvelut/kuluttajille-tarjot-
tavat-palvelut/palveluntarjoajan-
velvollisuu- det /tur vallisuusasiakirja

Yleisen alueen kayttolupa

Kaikkien Kangasalan katualueiden ja
muiden yleisten alueiden (esim. uimarannat,
puistot, leikkikentat, liikuntakentat,
parkkialueet yms.) valjastaminen
tapahtumasi kayttéon on luvanvaraista.
Kaikkien Kangasalan kaupungin
hallinnoimien yleisten alueiden kayttéluvat
haetaan katevasti yhdella hakemuksella
lupapiste.fi:n kautta, lupaa tulee hakea vii-
meistaan 21 vrkitta ennen tapahtuman
alkua. Yleisen alueen kayttolupa tulee hakea
aina yleisia alueita tapahtumasi kayttéon
valjastaessasi lupapiste.fi -palvelusta, vaikka
sinulla olisi jo maankayttolupa.

Kun siis olet paattanyt missa tapahtumasi
haluat pitaa ja sopinut alueen varauksesta
kyseista tapahtumapaikkaa hallinnoivan
tahon kanssa (maankayttolupa, tilan
varaaminen tms.), mieti tapahtumaasi
laajemmin: mita kaikkia alueita tapahtumasi
kokonaisuutena tarvitsee kayttdéonsa ja
miksi? Enta miten liikennejarjestelyt
hoidetaan tapahtuman ja sen rakentamisen
aikana? Mita katualueita taytyy rajata/sulkea,
minkalaisia muita liilkennejarjestelyja taytyy
tehda, mika on tapahtuman aikana
mahdollinen kiertoreitti, minne haluat
sijoittaa liikenneopasteita, mihin autot
parkkeerataan, tarvitaanko lilkenteenoh-
jausta, tarvitaanko tilapaismuutoksia liiken-
nemerkkeihin yms. Alueenkayttolupa koskee
mm. edella mainittuja asioita. Alueenkaytto-
lupaa varten tarvitset lisaksi aina seuraavat
liitteet: suunnitelmakartta ja tilapainen liiken-
nejarjestelysuunnitelma.

Nain
haet lupaa:

1. Kirjaudu Lupapiste.fi-palveluun,
kirjautuminen hoituu ensimmaisella kerralla
esimerkiksi verkkopankkitunnuksilla.

2. Kirjauduttuasi sivustolle, sydta ensin

tapahtumapaikkasi osoite (suuntaa antava
osoitekin riittaa) ja paina "JATKA".

3. Valitse seuraavaksi "YLEISET ALUEET
(sijoittamissopimus, katulupa, alueiden kaytto)”.
Seuraavasta valikosta valitse "YLEISTEN
ALUEIDEN TAI MUIDEN KUNNAN OMISTA-
MIEN ALUEIDEN KAYTTO (tapahtumat,
mainokset, yms.)” ja viimeiseksi "TAPAHTUMAN
JARJESTAMINEN".

4. Nyt voit joko tehda hakemuksen tai jos olet
epavarma, kysya neuvoa lupapiste.fi-palvelussa.
Liitteiden yhdistaminen lupapiste.fi -sivustolle
onnistuu myos helposti hakemusten teon yhtey-
dessa. Kangasalan kaupungilla lupapiste.fi-pal-
velu on aktiivisessa kaytossa ja saat vastaukset
mahdollisiin kysymyksiisi nopeasti ja katevasti.




Kaikki maanteilla jarjestettavat normaalilii-
kenteesta poikkeavat tapahtumat vaativat
ELY-keskuksen tai poliisin luvan. Jos tapahtu-
ma ei edellyta tien sulkemista, lupaa voi ha-
kea lahettamalla vapaamuotoisen kirjallisen
hakemuksen Pirkanmaan ELY-keskukseen. Jos
tapahtuma vaatii maantien sulkemisen muulta
lilkenteeltd, on lupa haettava kihlakunnan po-
liisilaitokselta ja alueellinen ELY-keskus antaa
asiasta lausunnon. Hakemus tulee tehda hyvis-
sa ajoin ennen tapahtumaa, mittavia tapahtu-
mia jarjestettaessa puoli vuotta aikaisemmin.

Tapahtumanjarjestajan vastuulla on varmistaa
lilkenteen sujuvuus tilapaisjarjestelyjen aikana
ja jarjestaa paikalle tarvittaessa liikkenteenoh-
jaajat ja liikennemerkit.

Lahtokohtaisesti olemassa olevat liilkennemer-
kit ovat voimassa myos tapahtumasi aikana.
Mikali kuitenkin on valttamatonta puuttua va-
liaikaisesti liikennemerkkeihin, tulee siihen ha-
kea lupa. Lupa haetaan lupapiste.fi.n kautta ja
hakemuksen voi yhdistaa alueen
kayttdlupahakemukseen. Talldin
lilkennemerkkeihin liittyvat muutokset on
esiteltava liikenteenohjaussuunnitelmassa.
Mikali paadytaan siihen, etta liiken-
nemerkkien valiaikaisia huputuksia tarvitaan,
huputuksen tekee kadunpitdja.

Jos suljetuksi aikomallasi kadulla kulkee
joukkoliikennetta, joukkoliikenteen jarjestajaa
(Tampereen seudun joukkoliikenne, "Nysse”)
on informoitava asiasta mahdollisimman
aikaisessa vaiheessa, jotta saadaan mietittya,
l6ytyyko korvaavia reitteja. Joskus tilanne on
se, ettei tiettya katua voida sulkea
joukkoliikenteen tai pelastustoimen liiallisen
hankaloitumisen vuoksi. Kaupungin puolesta
tarkastettu suunnitelma tilapaisista
lilkennejarjestelyista taytyy toimittaa seka
poliisille etta pelastuslaitokselle yleiso-
tilaisuusilmoituksen liitteena. Lisatietoa luvan
hakemisesta |0ydat osoitteesta: www.kangasa-
la.fi/asuminen-ja-ymparisto/kaupunkiymparis-
to-ja-liikenne/katu-ja-sijoitusluvat/

Nopeuskilpailuja henkildautoille ja

moottoripydrille saa jarjestaa vain suljetuilla
tieosuuksilla.
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Lupa sijoittaa teiden ja katujen varsille tapahtumaopasteita

Kaikkialle Kangasalan kaupungin hallinnoimille yleisille alueille (esim. kadut,
puistot, leikkialueet, kentat) sijoitettavien mainosten
pystyttadminen/kiinnittdminen on luvanvaraista ja sille tulee pyytda kaupungilta
lupa lupapiste.fi-palvelun kautta.

Luvan hakeminen onnistuu YLEISEN ALUEEN KAYTTOLUPAHAKEMUKSEN
yhteydessa, jonka hakeminen on neuvottu taman oppaan kohdassa "yleisen
alueen kayttoélupa”.

Mikali sellaista ei ole tarvinnut tapahtumaasi varten hakea, lupa mainosten ja
tapahtumaopasteiden sijoittamiseen loytyy myds omana lupanaan lupapiste.fi-
palvelussa ("YLEISET ALUEET, sijoittamissopimus, katulupa, alueiden kaytto” a
"YLEISTEN ALUEIDEN TAI MUIDEN KUNNAN OMISTAMIEN ALUEIDEN KAYTTO
(tapahtumat, mainokset, yms.)” a MAINOSLAITTEIDEN JA OPASTEVITTOJEN SI-
JOITTAMINEN").

Katujen osalta opasteita ei saa kiinnittaa liikennemerkkipylvaisiin. Niita ei saa si-
joittaa myoskaan risteysten nakemaalueille eika autojen pysahtymismatkalle
ennen suojatietd, likennevaloja tai risteavaa tieta. Mainokset kaupunki pyrkii
paasaantdisesti ohjaamaan kiinteille mainospaikoille.

Yksityisteilla luvan tapahtumaopasteiden sijoittamiseen mydntaa tien omistaja.

Valtion yllapitamien maanteiden osalta (esimerkiksi Kangasalantie) lupakaytanto
uudistui 24.8.2016. Tilapaisia tapahtumaopasteita varten ei enaa tarvitse hakea
erillista lupaa ELY-keskukselta. Tilapaisten opasteiden ja niiden sijoittelun on kui-
tenkin noudatettava Liikenneviraston maarayksia tienvarsimainonnasta ja -ilmoit-
telusta. lImoittaja on velvollinen perehtymaan maarayksiin huolellisesti.

Tilapaisten opasteiden tulee selvasti erottua virallisista liikennemerkeista. Niita ei
saa sijoittaa liittymaalueille, alle 100 metrin paahan liittymista, varoetaisyytta
lahemmaksi liilkennemerkkeja tai moottori- ja moottoriliikenneteiden varsille.
Niita ei saa Kiinnittaa liikennemerkkeihin tai muihin rakenteisiin paitsi
valaisinpylvaisiin, joihin kiinnittaminen on sallittua, jos se niita vahingoittamatta
on mahdollista. Opasteet on kerattava viikon kuluessa tapahtuman paattymisesta.

Jatehuoltosuunnitelma

Tapahtuman jatehuollon jarjestaminen seka tapahtuma-alueen jalkisiivouksesta
huolehtiminen on tapahtumanjarjestajan vastuulla.

Jatehuoltosuunnitelma on Kangasalla vapaamuotoinen hakemus, joka
toimitetaan Kangasalan kaupungin tekni- sen keskuksen ymparistonsuojeluun
osoitteeseen: ymparistonsuojelu@kangasala.fi.

Jatehuoltosuunnitelmassa on arvioitava tapahtuman kavijamaara seka syntyvien
jatteiden maara (kg tai t) jatelajeittain. Lisaksi tapahtuma-alueen kartalle tulee
merkata jateastioiden lukumaara ja sijoittelu jatelajeittain.
Jatehuoltosuunnitelmasta on kaytava ilmi myos jatteiden lajitteluohjeet
jatepisteille seka tarvittaessa jateastioiden tyhjentamistiheys.

Mielta askarruttavissa kysymyksissa voi lahestya Kangasalan ymparistonsuojelua
joko sahkopostitse (ymparistonsuojelu@kangasala.fi) tai puhelimitse, numero
teknisen keskuksen asiakaspalveluun Kangasalle on 040 133 6642, josta
asiakaspalvelija ohjaa sopivalle henkilolle ymparistdonsuojelun puolelle.



Meluilmoitus

Meluilmoitus tehdaan erityisen hairitsevasta tilapaisesta melua tai tarinaa aiheut-
tavasta toimenpiteesta tai tapahtumasta kaupungin
ymparisténsuojeluviranomaiselle Lupapiste.fi -palvelun kautta.

Yleisotilaisuuden osalta ilmoitus vaaditaan ainakin silloin, jos melun tai tarinan on
syyta olettaa olevan erityisen hairitsevaa (esim. ulkoilmakonsertit) ja tilaisuus
jarjestetaan klo 22.00-7.00 valisena aikana. Toimintaa ei saa aloittaa eika
toimenpiteeseen ryhtya ennen kuin ilmoituksen tekemisesta on kulunut 30
vuorokautta, ellei kunnan ymparistonsuojelumaarayksissa ole maaratty tata
lyhyemmasta ajasta.

Meluilmoitus voidaan vaatia myos muista tapahtumista ja toiminnoista.
Lupapiste.fi -palvelussa Idydat meluilmoitusosion sisaankirjautumisen ja
osoitteenvalinnan jalkeen valitsemalla "YMPARISTOON VAIKUTTAVA TOIMIN- TA"
a "YMPARISTONSUOJELULAIN (YSL 527/2014) MUKAISET ILMOITUKSET" &
"ILMOITUS MELUA JA TARINAA AIHEUTTAVASTA TILAPAISESTA TOIMINNASTA”".

Mikali kyseessa on useamman kunnan alueella oleva tapahtuma, ilmoitus
suunnataan ELY-keskukselle eli silloin ilmoitus ei hoidu lupapiste.fi:n kautta.

Meluilmoitukseen on liitettava kartta melun ja tarinan leviamisesta. Lisaksi hake-
muksessa on aina esitettava niiden naapurien osoitteet, joille hakemuksesta on
tarkoitus tiedottaa. Myds melun aiheuttamispaikka taytyy yksildida aina riittavan
tarkasti. Kaikista melua tai muuta hairiéta aiheuttavista tapahtumista on tiedo-
tettava lahialueen asukkaita ja muita hairioherkkia kohteita. Mikali hairioherkkia
kohteita on tapahtuma-alueen ymparystassa (esim. kirkot, hoitolaitokset, koulut),
aanentoiston pidempiaikainen kaytto on kielletty.

Melua taytyy aktiivisesti pyrkia myds torjumaan ja sen leviamista tapahtuma-
alueen ulkopuolelle estamaan. "Meluvalleina” voi kayttaa esimerkiksi luonnollisia
maanmuotoja tai kiinteita rakennelmia. Volyymitaso on hyva pitaa kohtuullisena
ja kai- uttimet tulee suunnata jarkevasti siten, ettei melu tarpeettomasti paase
leviamaan.
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Mikali hanke toteutetaan usean kunnan alueella, meluilmoitus tehdaan
alueelliselle ELY-keskukselle. Epaselvissa tapauksissa on hyva ottaa yhteytta
kunnan ymparis- tonsuojeluviranomaiseen ajoissa ennen melua aiheuttavan
toiminnan tai toimenpi- teen aloittamista.

Epaselvissa tapauksissa on hyva kysya ajoissa neuvoa lupapiste.fi-palvelun kautta
kaupungin ymparistonsuojelusta ennen melua aiheuttavan toiminnan tai
toimenpiteen aloittamista.

Musiikinkayttolupa

Tekijanoikeudella suojatun musiikin esittamiselle tapahtumissa livena tai
tallenteena (mukaan lukien karaoke) on haettava aina etukateen
musiikinkayttolupa (tapahtumalupa). Lupa tulee olla saatuna ennen tapahtuman
alkua.

Tapahtumalupa on Teoston ja Gramexin yhteinen, mutta Teosto hoitaa luvan
hakemiseen ja laskutukseen liittyvat kaytannon asiat. Kun haet ja saat
tapahtumaluvan, teet Teoston kanssa jarjestamiesi tapahtumien musiikinkayttda
koskevan jatkuvan sopimuksen. Sopimus on voimassa siihen saakka, kunnes
irtisanot sen eli sinulla on jatkuva musiikinkayttdlupa jarjestamiisi tapahtumiin.
Kuitenkin jokaiselle tapahtumalle maaritellaan erikseen musiikinkaytosta
perittava korvaus, joka maaraytyy tapahtumanjarjestajan tapahtuman jalkeen

Teostolle ilmoittamien erinaisten tietojen (tapahtuman tuotot tai yleisomaara,
miten ja millaista musiikkia on kaytetty, onko tiedot ilmoitettu Teostolle ajoissa eli
viimeistaan 14 vrk tapahtuman jarjestamisen jalkeen) mukaan. Lupa siis haetaan
vain kerran, mutta musiikinkayttéa koskeva korvaus peritaan jokaisesta
tapahtumasta erikseen tapahtuman jalkeen kunkin tapahtuman tietojen
perusteella. Lisatietoa ja linkit hakemuslomakkeisiin: www.teos-
to.fi/teosto/artikkelit/tapahtumalupa-musiikinkayttoon

Elintarvikkeiden myynnin ja tarjoilun luvat

Periaatteessa elintarviketoimijoiden tulee itse pitaa huoli siita, etta oman
elintarvikehuoneiston/toiminnan luvat ovat kunnossa myds tapahtumissa eli
elintarvikealan toimijan on tiedotettava elintarvikkeen myynnista ja muusta
kasittelysta ilmoitetussa tai hyvaksytyssa liikkuvassa elintarvikehuoneistossa
niiden kuntien valvontaviranomaisille, joiden alueella toimintaa harjoitetaan.

Tiedon on oltava viranomaisella viimeistaan nelja arkipaivaa ennen ilmoitetun
toiminnan aloittamista. Kuitenkin mikali Kangasalla jarjestettavaan tapahtumaan
liittyy elintarvikkeiden myyntia tai tarjoilua, on vakiintunut kaytanto, etta myds
tapahtumajarjestajat lahettavat koonnin myyjista Tampereen kaupungin
elintarvikevalvontaan, jotta elintarvikevalvonta varmasti saa tarvittavat tiedot.
IImoitus toimitetaan osoitteeseen: elintarvikevalvonta@tampere.fi viimeistaan 4
arkipaivaa ennen tapahtuman alkua. Tama on tarkeaa siksikin, etta myos
tapahtumanjarjestajalla on velvollisuus varmistua siita, etta tapahtumaan
osallistuvien elintarviketoimijoiden liikkuvat elintarvikehuoneistot on hyvaksytty
tai niista on tehty toiminnan aloittamisilmoitus toimijan kotikunnan elin-
tarvikevalvontaan.

Liikkuvan elintarvikehuoneiston kayttoonotosta tehdaan kertaluonteinen
ilmoitus sen kunnan viranomaiselle, jonka alueella toiminta aloitetaan. lImoitus
on tehtava kirjallisesti nelja viikkoa ennen toiminnan aloittamista tai oleellisen
muutoksen tekemista jo toiminnassa olevaan elintarvikehuoneistoon.
Pienimuotoisesta toiminnasta, esimerkiksi yksityishenkildiden tai
harrastekerhojen vahaisesta elintarvikkeiden myynnista tai tarjoilusta, ei
ilmoitusta vaadita.
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Juomaveden ja ruoanvalmistukseen, astioiden pesuun, siivoukseen ja
puhdistukseen kaytettavan veden tulee tayttaa talousveden laatuvaatimukset.
Veden laatu ja so- veltuvuus kayttotarkoitukseen on tapahtumajarjestajan
toimesta varmistettava myos silloin, kun vesi tuodaan tapahtumaan esimerkiksi
tankkiautoilla.

Tapahtumanjarjestajan tulee varmistaa, etta toimijat, jotka maahantuovat elain-
peraisia elintarvikkeita (kuten juustoja ja lihajalosteita), tekevat kirjallisen ilmoi-
tuksen ensisaapumistoiminnastaan Eviraan. lImoitus tulee tehda vahintaan 14 vrk
ennen toiminnan aloittamista. Lemmikkieldainten tuominen tapahtuma-alueelle
on sallittua, ellei tapahtuman jarjestaja ole sita erikseen kieltanyt. Jarjestyslaki kui-
tenkin kieltaa elainten tuonnin toriaikana torialueelle pois lukien
nakdévammaisten opaskoirat, liikuntavammaisten avustajakoirat seka
kuulovammaisten kuulokoirat, niilla on paasy kaikkiin niihin
elintarvikehuoneistoihin ja niiden osiin, joihin asiakkailla on paasy.

Anniskelulupa

Anniskelulupa haetaan aluehallintovirastolta ja se on maksullinen. Luvanhakijan on olta-
va anniskelulupaa hakiessaan kaupparekisterissa. Lupaa suositellaan haettavak-

si viimeistaan 30 paivaa ennen tapahtumaa. Mikali tapahtumanjarjestajalla on jo
voimassa oleva lupa anniskeluun, kasittelymaksut ovat alennettuja. Lisatietoja ja
hakemuslomakkeen loydat aluehallintovirastojen nettisivuilta osoitteesta: Tietoa
anniskeluluvasta www.avi.fi/web/avi/anniskeluluvat ja hakemuslomakkeet osoit-
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teesta www.avi.fi/web/avi/lomakkeet. Lupahakemus toimitetaan joko sdhkdpos-
titse kirjaamo.lansi@avi.fi tai postitse osoitteeseen: Lansi- ja Sisa-Suomen alue-
hallintovirasto, alkoholihallinto, Wolffintie 35, PL 200, 65101 Vaasa. Mikali tarvitset
neuvoa lupa-asioissa, puhelinnumero: 0295 018 450.

Tupakkatuotteiden myyntilupa

Tupakkatuotteiden myynti on luvanvaraista ja sen myyntilupaa haetaan silta
kun- nalta, jonka alueella myyntipaikka sijaitsee eli tassa tapauksessa
Kangasalan kau- pungilta. Kasittelyaika on n. 1 kk. Lupa on myyja- ja
myyntipaikkakohtainen, tai jos kyse liikkuvasta kojusta, lupa haetaan myyjan
kotikunnalta. Lisatietoa tupakka- tuotteiden myyntiin liittyen:
www.valvira.fi/tupakka/myynti.

Katukuvauslupa (tv-kuvaukset tai vastaavat)

Mikali kadulla kuvataan esimerkiksi TV-kuvausta, on kuvauksesta ilmoitettava
polii- sille ja pelastuslaitokselle, jotta he osaavat varautua mahdollisiin
halytystilanteisiin. Mikali kuvausvalineistda joudutaan sijoittamaan kadulle, on
tilanteesta informoitava kaupungin teknisen keskuksen rakentamisen
palvelualuetta. Laajemmissa kuvausprojekteissa katuluvan hakeminen voi olla
tarpeen. Inmisten yksityisyyden suoja on aina tarpeen muistaa yleisilla alueilla
kuvauksia tehdessa.

IImoitus yleisesta kokouksesta

Ulkona yleisella paikalla jarjestettavasta yleisesta kokouksesta on tehtava
suullisesti tai kirjallisesti ilmoitus kokouspaikan poliisille vahintaan kuusi tuntia
ennen kokouksen alkamista. IImoitus tehdaan tayttamalla sahkdinen lomake tai
toimittamalla tulostettava lomake tilaisuuden jarjestamispaikan poliisilaitokselle
henkildkohtaisesti asioimalla tai postitse. Lisatietoa ja hakemuslomakkeet |0ytyvat
osoitteesta: www. poliisi.fi/luvat/ilmoitus_yleisesta_kokouksesta

Tavara-arpajaislupa

Tavara-arpajaisten jarjestaminen on luvanvaraista. Tavara-arpajaislupa voidaan
myontaa yhteisolle tai saatiolle, jolla on yleishyodyllinen tarkoitus. Eli kyseista
lupaa ei voida myontaa esim. liiketoimintaa harjoittavalle yritykselle tai
yksityishenkilolle. Tavara-arpajaisten tuotto on kaytettava yleishyddylliseen
toimintaan. Tavara-arpajaiset tuleekin aina pyrkia jarjestamaan siten, etta ne
tuottaisivat oikeasti tuloa yleishyodylliseen tarkoitukseen. Niita siis ei tule jarjestaa
"muuten vaan’. Tavara-arpajaislupaviranomaisia ovat poliisilaitokset ja
Poliisihallitus. Poliisilaitos voi mydntaa tavara-arpajaisluvan omalle
toimialueelleen. Poliisihallitus voi myéntaa tavara-arpajaisluvan silloin, kun arpoja
on tarkoitus myyda yhden poliisilaitoksen aluetta laajemmalla alueella. Tavara-
arpajaislupaa haetaan tekemalla asiasta kirjallinen hakemus. Tavara-arpajaislupa
on maaraaikainen. Lupa voidaan myodntaa enintaan 6 kuukauden pituiseksi ajaksi.
Lisatietoja: www.arpajaishallinto.fi/tavara_arpajai- set_bingo/tavara_arpajaisluvat



IImoitus ilotulitusnaytoksesta

Mikali jarjestat tapahtumassasi ilotulituksen, siita on ilmoitettava
paikkakunnan (Kangasalan) poliisille vahintaan seitseman vuorokautta
ennen naytdksen jarjestamista. IImoituksesta tulee kayda ilmi naytoksen
paikka, tarkka ajankohta ja millaisia valineita naytoksessa aiotaan kayttaa,
varotoimenpiteet onnettomuuksien ehkaisemiseksi seka kayttajien
henkildtiedot. Lisatietoja voit tarvittaessa kysya poliisilta.

Poliisi ilmoittaa ilotulituksesta tarvittaessa myos ANS Finlandille, mikali se
on lentoaseman laheisyydessa ja saattaa vaikuttaa lento- liikenteeseen.
IImoituslomake ilotulitusnaytoksesta loytyy poliisin sivuilta osoit- teesta:
www.poliisi.fi/luvat/ilmoitus_ilotulitusnaytoksesta

IImoitus laserlaitteiden kaytosta yleisotilaisuudessa

Yleisoesityksissa kaytettavaksi tarkoitettu laserlaitteisto on esitettava Sateily-
turvakeskuksen (STUK) tarkastettavaksi (ns. ensitarkastus) vahintaan 30
paivaa ennen laitteiston suunniteltua kayttéajankohtaa. Jos ulkona
pidettavassa laseresityksessa kaytetaan paattamattdémia sateitd, se vaatii Air
Navigation Services Finland Oy:n lentoturvallisuutta koskevan arvioinnin.
Tallaisessa tapauksessa ilmoitus laserlaitteiden kaytosta tulee tehda seka
Sateilyturvakeskukselle etta Air Navigation Services Finland Qy:lle kymmenen
(10) viikkoa ennen aiottua esitysajankohtaa.

Kaytanndssa talldin prosessi alkaa olemalla yhteydessa STUKIin, joka
tarvittaessa ohjaa pyytamaan ANS Finlandin lupaa toiminnalle.
Paattymattomilla ulkoilmalasereilla on aina vaikutus ilmaliikenteeseen ja ANS
Finland joutuu tekemaan toimenpiteita turvallisuuden takaamiseksi. ANS
Finlandin nettisivuilla on hinnasto lupien kasittelyihin liittyen.

Maastoliikennelain mukainen lupa kilpailujen jarjestamiseen

Moottorikayttoisilla ajoneuvoilla tapahtuvaan kilpailujen ja harjoitusten toistu-
vaan tai pysyvaan jarjestamiseen samassa maastossa on haettava kaupungin
ymparisténsuojeluviranomaisen lupa.

Myo0s yksittaisen tapahtuman jarjestamiseen on haettava lupa, jos
tapahtumasta on odotettavissa huomattavia haittoja luonnolle, muulle
ymparistolle, asutukselle, yleiselle virkistyskaytolle, kalastukselle tai muulle
yleiselle tai yksityiselle edulle.

Lupa haetaan lupapiste.fi-palvelun kautta, sisaankirjautumisen jalkeen reitti
lupaan: "YMPARISTOON VAIKUTTAVA TOIMINTA” & "MAASTOLIIKENNELAIN
308 MUKAINEN LUPA KILPAILUIHIN JA HARJOITUKSIIN".

Toiminnalle on oltava myo6s alueen omistajan kirjallinen lupa.
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Vesiliikennelain mukainen lupa kilpailujen jarjestamiseen

Vesiliikennelain mukaista lupaa Kilpailuihin ja harjoituksiin taytyy hakea jo useita
kuukausia ennen suunniteltua tapahtumaa. Tapahtumaa varten lupa pitaa pyytaa
niin kaupungin ymparistonsuojeluyksikolta, vesialueen omistajilta (usein
vesiosuus- kuntia) kuin ELY-keskukseltakin. Tiedot vesiosuuskunnista ovat
saatavilla kaupungin ymparistonsuojeluyksikosta:
ymparistonsuojelu@kangasala.fi. Myos ympardivien ranta-alueiden
maanomistajilta tulee pyytaa lupa suunnittelemallesi tapahtumalle. Lupaa
haetaan vapaamuotoisella hakemuksella, joka toimitetaan Kangasalan
ymparistonsuojeluun sahkdpostitse osoitteeseen:
ymparistonsuojelu@kangasala.fi.

Tilapaisen leirintaalueen perustaminen

Tilapainen leirintaalue on alue, jolle on tarkoitus majoittaa enintaan 14 vrk:n ajak-
si telttoihin, asuntovaunuihin tai asuntoautoihin >100 henkilda. Leirintaalueen
perustamisesta ja alueen toiminnan olennaisesta muuttamisesta on viimeistaan
nelja kuukautta ennen toiminnan aloittamista tai muuttamista tehtava
kirjallinen ilmoitus alueen sijaintikunnan maaraamalle leirintaalueviranomaiselle,
joka Kangasalla on viranomaislautakunta. lImoituksen tulee sisaltaa tarpeelliset
tiedot leirintaalueen pitajasta, alueen sijainnista, toiminnan luonteesta ja
laajuudesta seka vesihuollosta, jatevesien kasittelysta ja jatehuollosta.
Kasittelyajat ovat joitakin kuukausia. lImoitus tehdaan vapaamuotoisella
hakemuksella.

Eri tahojen tiedottaminen tapahtumasta

Tapahtumanjarjestajan tulee edella mainittujen lupa- ja ilmoitusasioiden lisaksi
myds huolehtia siita, etta asiaankuuluville muillekin tahoille ilmoitetaan
tapahtumasta. Tiedotettavia tahoja ovat ne, joiden toimintaan tapahtumalla voi
olla vaikutusta, mutta joille ei kuitenkaan edellyteta tehtavaksi erillista lupa- tai
ilmoitusanomusta.

Tallaisia tahoja ovat usein esimerkiksi Tieliikennekeskus ja Tampereen Seudun
Joukkoliikenne (Nysse). Tieliikennekeskus voi tarvittaessa reagoida tapahtumaan
mm. alentamalla nopeuksia tietyilla tieosuuksilla tai tiedottamalla ennakoivasti
mahdollisista ruuhkista. Tieliikennekeskusta on myds tiedotettava mahdollisista
muista eri- koisjarjestelyista, kuten suurista kuljetuksista, runsaasta
lentokenttaliikenteesta tai arvovieraiden kuljettamisesta. Tampereen Seudun
Joukkoliikennetta tulee tiedot- taa siksi, etta pystytaan suunnittelemaan mm.
lisabussien tarvetta ja huomioimaan mahdolliset poikkeusreitit.

Lahialueen asukkaiden tiedottaminen tapahtumista, joilla voi olla vaikutusta
esimerkiksi alueen melutasoon tai asukkaiden kulkemiseen, on ensiarvoisen
tarkeaa ja hyvien tapojen mukaista. Tapahtumanjarjestajaorganisaation puolesta
tulee siis jakaa tiedotteita |ahitaloihin. Lisaksi tapahtuma-alueella kannattaa
tiedottaa jo ennakkoon tapahtumasta. Muistathan merkita tiedotteisiin selkeasti
tapahtumajarjestajan nimi- ja yhteystiedot.

Ldhialueen asukkaiden tiedottaminen tapahtumista,
joilla voi olla vaikutusta esimerkiksi alueen meluta-
soon tai asukkaiden kulkemiseen, on ensiarvoisen
tirkedd ja hyvien tapojen mukaista.

38




12. Mita tukea
tapahtumalle voin hakea
muilta toimijoilta?

Avustusrahaa tapahtumia varten on mahdol-
lista hakea ja saada esimerkiksi Opetus- ja
kulttuuriministeridlta, lisatietoa |1dydat osoit-
teesta www.minedu.fi/OPM/Kulttuuri. Ope-
tus- ja kulttuuriministerio mydntaa kuitenkin
avustuksia vain valtakunnallisten taide- ja
kulttuurifestivaalien toimintaan.

Sen sijaan Taiteen edistamiskeskuksesta (Tai-
ke) voivat hakea avustusta myos paikalliset
tapahtumat www.taike fi/fi/apurahat-ja-avus-
tukset.

My0s erinaisilta saatioilta ja joissakin
tilanteissa jopa EU:lta on mahdollista hakea
avustuksia/tukea tapahtumia varten. S&a-
tididen osalta on olemassa saatidtietokanta
nimelta Aurora. Siella voit hakusanoilla etsia
oman tapahtumasi tarkoitukseen ja aihee-
seen sopivia saatoita, joilta avustusten mah-
dollisuutta voi tiedustella.

Avustuksia tapahtumille toisinaan myontavia
saatioita ovat esimerkiksi Jalmari Finne -
saatio, musiikine- distamissaatio ja Kantri
Leader -saatio.
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13. Torialueen kayttd tapahtumapaikkana

Kangasalan torialue on suosittu tapahtumien jarjestamispaikka. Mikali haluaisit jarjestaa
tapahtumasi Kangasalan torilla, tassa muutamia yleisimpia siihen liittyvia asioita kootusti, jotta
jarjestelyt sujuisivat helpommin.

Maankayttolupa:
Torialueelle tapahtuman halutessasi ole yhteydessa ensin tapahtumakoordinaattoriin tai
Kangasalan kaupungin tontti-insindoriin Sami Yliharsilaan, sami.yliharsila@kangasala.fi.

Tiedotus:
Normaalia torikauppa-aikaa rajoittavista erityistapahtumista tulee tiedottaa vahintaan kuukausi
ennen tapahtumaa torin ilmoitustaululla. Avain ilmoitustauluun |6ytyy Torikahvilasta.

Muut viralliset luvat, ilmoitukset ja suunnitelmat:
Muista huolehtia kaikki tarvittavat lupa-asiat, ilmoitusasiat ja suunnitelmat ajoissa kyseisista
luvista vastaaville tahoille. Tarvitsemasi luvat riippuvat tapahtumastasi ja sen luonteesta.

Torialueen sahko:

Mikali tapahtumassasi tarvitaan sahkoa, asiasta on sovittava kaupungin teknisen keskuksen
sahkoinsindorin kanssa. Maksu suoritetaan toripaikkamaksun yhteydessa. Alle 1000 W:n tehon
sahkon hinta on 5 €/pv. YIi 1000 W:n menevan sahkdn saannosta on sovittava kaupungin
teknisen keskuksen kanssa ja sahkdn hinta maaraytyy kaytettavan tehotarpeen perusteella.
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Sahkonotto sahkdkaapeista erillisilla johdoilla ja mahdolliset haitta- ja
vahinkoseuraamukset ovat sahkon ottajan seka tapahtuman jarjestajan vastuulla.
Torialueelle vedettavat sahkdjohdot on vedettava niin, ettei niista ole haittaa
esimerkiksi pelastusajoneuvoille. Muista maitse sahkot vedettaessa asianmukaiset
kaapelikourut ja kumimatot sahkdjohtojen suojana.

Paloturvallisuus ja nestekaasun kaytto:

Avotulen teko ilman lupaa on aina kiellettya. Kaikilla avotulta tai nestekaasua
kayttavilla torimyyjilla tulee olla myyntipisteessaan riittava alkusammutuskalusto
eli vahintaan sammutuspeite ja vuoden sisalla tarkastettu emkg:n 27A 144BC -
luokan kasisammutin. Sammuttimen sijainti myyntipisteessa on merkittava
asianmukaisela kyltilla.

4x4 metrin myyntipisteessa saa olla nestekaasua korkeintaan 25 kg. 4x8 metrin
myyntipisteessa saa olla korkeintaan 50 kg nestekaasua, mutta talloin taytyy olla
vahintaan tuplamaara alkusammutuskalustoa. Myyntipisteessa ei saa sailyttaa
varapulloa.

Torialueen puhtaanapito:

Mikali toripaikalla valmistetaan tai jalostetaan ruokaa tai muuta, josta voi kivetyk-
selle tulla esim. rasvaa, niin silloin on toripaikan alusta peitettava asianmukaisesti,
jottei kivetykselle paase valumaan tai kulkeutumaan rasvaa. Mikali laatoitus vaatii
puhdistamista toripaikalta tapahtuman jalkeen, kaupunki veloittaa kyseiset puh-
distuskustannukset tapahtumanjarjestajalta. Mahdollisten ajoneuvojen, myynti-
autojen ja -vaunujen tms. kanssa torialueelle tulevien on huolehdittava, ettei
naista valu kivetykselle mitaan nesteita, 6ljyja, rasvoja tai muuta vastaavaa.
Tapahtuman jarjestaja vastaa, etta kaytetaan asianmukaista suojausta. Mikali
laatoitus vaatii puhdistamista torialueelta poistumisen jalkeen, kaupunki veloittaa
kyseiset puhdistuskustannukset tapahtumanjarjestajalta. Tapahtuman jarjestaja
vastaa tori-alueen yleisesta siisteydesta ja jatehuollosta.

LINKKEJA JA YHTEYSTIETOJA

Tapahtumasopimus: www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-
aika/tapahtumien-jarjestaminen/ sopimus-tehtavien-jarje s tamise s ta/

Kohdekortit:
www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/vuokrattavat-tilat-ja-paikat/
www.visitkangasala.fi

www.kangasala-talo.fi
www.kangasalanuimahalli.fi
Tredu (opiskelijatydn tilaus)

- Jarjestyksenvalvojat ja vartijat

Yhteyshenkilo: matti.k.makela@tampere.fi

- Catering, opetusravintola Eveliina

Yhteyshenkilo: hanna.hyvarinen@tampere.fi, puh 040 861 8539

- Tredun Kangasalan toimipisteen kahvio Saareke. Puh 040 711 5426

- Tredun Kangasalan toimipisteen tilojen vuokraus:
tilavuokraus.toinenaste@tampere.fi




14. Tapahtumamokit

Kangasalan kaupunki on sitoutunut edistamaan kaupungin tapahtumallisuutta ja
tukemaan tapahtumajarjestajia monin eri tavoin. Tapahtumallisuus on olennainen osa
kaupunkistrategiaamme, ja haluamme luoda elamyksellisia ja viihtyisia tapahtumia
kaikille kaupunkilaisille.

Kaipaatko kattoa paan paalle tapahtumassasi, myyntikojuja tai vaikka kisatoimistoa?

Kaupunki on hankkinut tapahtumajarjestajien ja tapahtumien tueksi 10
tapahtumamokkia, joita se vuokraa tapahtumajarjestajille lyhytaikaiseen
tapahtumakayttédn. Mokit on tarkoitettu kaupungin, yhdistysten, yrittajien ja
vksityishenkildiden kaytettaviksi tapahtumissa. Tapahtumamokit elavoittavat
tapahtumia ja edistavat sellaisten tapahtuma-alueiden kayttda, joissa ei ole esimerkiksi
valmista tapahtumainfraa.

o Mokkeja voi kayttaa monipuolisesti erilaisissa tapahtumissa esimerkiksi myynti- tai
markkinakojuina, vaalimdkkeina, kisa- tai infotoimistoina.

¢ Ne soveltuvat erinomaisesti mm. moniin erilaisiin kesatapahtumiin, toreille ja
markkinoille, joulutapahtumiin tai kaupunkifestivaaleihin.

« Mokkien monikayttoisyys ja ketteryys tekevat niista ihanteellisen ratkaisun
tapahtumajarjestadjille, jotka tarvitsevat katettuja tapahtumarakenteita napparasti
paikalle tuotuna ja valmiiksi rakennettuna.
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Katevasti pakettipalveluna

Mokit vuokrataan “avaimet kateen” -periaatteella pakettinag, joka sisaltaa mokin kayttdvuokran lisaksi kuljetus-,
pystytys- ja purkupalvelun, jotta mokkien kaytto olisi tapahtumajarjestajille mahdollisimman helppoa ja
vaivatonta. Siten kayttajat voivat myds luottaa siihen, etta mokit ovat aina hyvassa kayttdkunnossa, huollettuja ja
siisteja.

Mokkien tekniset tiedot:

e pinta-ala: sisalla kaytettavissa oleva vapaa tila: noin 4,1 neliéta

o ulkomitat: 250 x 195 cm

e sSisapituus: 240 cm

e oviaukko: 77 x196 cm

o myyntitiski: 40 x 242 cm

o myyntiluukun mitat: 227 x 118 cm

e paino: noin 250-300 kg

o eisisalla kylmakalusteita -tai laitteita

e mokin lattiassa on reika, josta virtajohto on vedetty valmiiksi mdkkiin
e Vvirtajohdossa on kolme paikkaa.

Mokkien varustus:

o lukittava ovi

o lukittava myyntiluukku

o kaksi hyllytasoa (peralld)

o myyntitiski myyjalle

o myyntitiski asiakkaalle

e yksi sisalamppu.

e mokissa on yksi kolminapainen virtajohto.

Vuokrausehdot:

e Tapahtumamokkeja vuokraa Kangasalan kaupunki.

o Mokkeja vuokrataan tapahtumakayttoon.

¢ MOkin varaus tulee tehda viimeistaan 3 viikkoa ennen vuokrauksen alkamisajankohtaa.

¢ MOkit toimittaa ja asentaa tapahtumapaikalle kaupungin yhteistyokumppani (Lentava Mokki).

o Mokkien sijoittelu tapahtumapaikalle tulee suunnitella etukateen ja mokit tilanneen tapahtumajarjestajan
tulee olla paikalla vastaanottamassa mokkeja.

o Mobkkien tulee olla samassa kunnossa palautettaessa kuin ne olivat luovutettaessa.

e Jos mokki on ennen kayttédnottoa viallinen, siita tulee ilmoittaa ennen kayttoa.

o Jos mokki vaurioituu kaytéon aikana, siita tulee ilmoittaa heti huoltoon, jotta vika voidaan korjata. Jos viasta ei
ole ilmoitettu, vika korjataan mdkkien palautumisen jalkeen, jolloin vuokraajaa laskutetaan aiheutuneista
vahingoista.

¢ Kadonneista avaimista peritaan 50 €.

o MOokki tulee palauttaa siivottuna ja siistina, omat roskat ja tavarat tulee siirtaa mokista pois ennen
palauttamista.

o Mokkeihin ei saa tehda rakenteellisia muutoksia, rekvisiitta ja koristeet ovat ok.

e Vuokraaja vastaa omista tavaroistaan, kaupunki ei vastaa mdkkeihin jatetyista tavaroista.

¢ Mokissa saa valmistaa ruokaa, mutta mokki tulee suojata roiskeilta, oljylta jne.

e Varauksen peruuntumisesta on ilmoitettava kaksi viikkoa ennen vuokra-ajan alkamista.
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Hinnasto:

Vuokrahinta sisaltaa mékkien kuljetuksen Kangasalan alueella pystytyksen, purkamisen ja
huollon. Mékit vuokrataan tapahtumakohtaisesti ja vuokra-aika on enintaan 3 viikkoa
kerrallaan. Vuokra-aikana mokkeja ei voi siirtaa tai purkaa.

Tapahtumajarjestaja voi vuokrata joko kaikki 10 mokkia kerralla tai vain yhden niista. Edullisinta
on vuokrata kaikki mokit, jolloin hyoty kokonaispaketista kuljetus, pystytys ja purku ml. on
suurin.

1vrk =1 viikko

o 10 mokkia = 220 €/mokki
o 9 mokkia = 245 €/mokki
o 8 mokkia = 255 €/mokki
o 7 mokkia = 272 €/modkki
o 6 mokkia = 317 €/mokki
e 5 mokkia = 320 €/mokki
o 4 mokkia = 325 € /mokki
o 3 mokkia = 334 € /mokki
o 2 mokkia = 500 € /mokki
e 1 mobkki 600 €+ alv

Seuraavat 1-2 viikkoa (jolloin vuokrauksen kokonaiskesto on 2 tai 3 viikkoa) hinnat - 50 %.

Esimerkkeja
e 10 mokkia 3 viikoksi: 1. viikko 2 200 € + 2. viikko 1100 € + 3. viikko 1100 € = 4 400 € + alv 24 %.
o 3 mokkia 3 viikoksi: 1. viikko 1002 € + 2. viikko 501 € + 3. viikko 501 € = 2004 € + alv 24 %
e 1 mokki 2 viikoksi: 1. viikko 600 € + 2. viikko 300 € = 900 €

Vuokraus tapahtuu alla olevan lomakkeen kautta:
Tapahtumamokkien vuokrauslomake

Huom! Varaus on alustava, kunnes olemme tarkistaneet ja vahvistaneet mdkkien
saatavuustilanteen.

Maksuehdot:
Hintoihin lisataan arvonlisavero 24%. Mokkivuokra laskutetaan vuokrauksen jalkeen.
Maksuehto 14 paivaa. Jos vuokraus peruuntuu alle 7 vrk ennen tapahtumaa, laskutetaan koko

summa vuokraajalta. Oikeus hinnan muutoksiin pidatetaan.

Tapahtumamokkien vuokrauksesta antaa lisatietoja kaupungin tapahtumakoordinaattori.

Tutustu tapahtumamokkeihin td3lta: kangasala.fi/tapahtumamokit

-,
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https://link.webropolsurveys.com/S/68B73AD1DE6563C1
http://www.kangasala.fi/tapahtumamokit
http://www.kangasala.fi/tapahtumamokit

Yleista muistettavaa
tapahtumanjarjestamisesta:

- ole itse selvilla ja viestita myds muille,
miksi tapahtuma jarjestetaan ja kenelle

- suunnittele huolella
- ole asioissa ajoissa liikkeella

- hoida lupa-asiat kuntoon (ja my®&s paivita lupia
tarvittaessa, jos tapahtuma elaa oleellisilta osin
suunnittelun aikana)

- muista dokumentoida

- pida budjetti ajan tasalla

- suosi Kirjallisia sopimuksia

- huolehdi riittavasta tiedottamisesta

- markkinoi riittavasti, ole aktiivinen somessa
- huolehdi tapahtuman turvallisuudesta

- huolehdi tyontekijoéiden riittavasta kouluttamisesta
seka heidan muista tarpeistaan

- hoida vakuutukset kuntoon
- ole hyva yhteistyokumppani!
- varaudu yllatyksiin

- hoida asiat huolella loppuun asti myos tapahtuman
IEIGE

- muista kiitokset

www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/tapahtumien-jarjestaminen
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	TAPAHTUMA- JÄRJESTÄJÄN OPAS
	SISÄLLYSLUETTELO
	Haluaisitko järjestää tapahtuman Kangasalla?
	https://www.kangasala.fi/koe-viihdy-ja-ela/tapahtumat-ja-tapahtumien-jarjestaminen/

	Lupa- ja ilmoitustaulukko
	Seuraavassa on kootusti kattava lupa- ja ilmoitustaulukko mahdollisista virallisista luvista, ilmoituksista ja suunnitelmista, joita tapahtumasi saattaa tarvita.  Omaa tapahtumaasi varten valitset taulukosta vain ne luvat ja ilmoitukset, jotka koskevat juuri sinun tapahtumaasi. Lupa- ja ilmoitusasioissa on kuitenkin syytä olla tarkkana ja ajoissa liikkeellä, jottei niihin liittyviä yllätyksiä tule ja tapahtumasi saadaan järjestettyä.  Jos olet jostakin asiasta epävarma, kannattaa aina kysyä neuvoa. Kaikista ajankohtaisimman vastauksen saat yleensä luvan myöntäjältä, mutta myös kaupungin tapahtumakoordinaattori pyrkii olemaan ajan tasalla lupa-asioissa ja neuvoo mielellään.
	Kokosimme seuraavien sivujen taulukkoon myös mahdollisimman paljon yhteys- tietoja eri lupien ja ilmoitusten takana olevista tahoista, jotta lupahakemusten ja ilmoitusten tekeminen olisi sinulle mahdollisimman vaivatonta.
	Kangasalan kaupungilta anottavat lupahakemukset, ilmoitukset ja suunnitelmat jätetään valtaosin sähköisesti www.lupapiste.fi:n kautta. Yhdellä lupahakemuksella tarvittavine liitteineen pystyt muun muassa hoitamaan kaikki kaupungin omistuksessa/hallinnassa olevien yleisten alueiden käyttöön liittyvät luvat koskien mm. katujen sulkemista, liikennejärjestelyjä, mainosten ja opasteiden sijoittelua, käyttöön otettavia pysäköintialueita jne.
	Suurin osa kaupungilta vuokrattavista tiloista ja alueista vuokrataan puolestaan kaupungin vapaa-aikapalvelujen kautta: vapaa-aikapalvelut@kangasala.fi ja useimpien tilojen vuokratilanteen pystyt tarkistamaan TIMMI-tilavarausjärjestelmän kautta.  Lisätietoa tapahtumapaikoiksi sopivista tiloista ja alueista sekä tarkempia yhteystietoja löytyy osoitteesta www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/vuokrattavat-tilat-ja-paikat/. Lisäksi Kangasalan kaupunki on tehnyt Kangasalan suosituimmista tapahtumanjärjestämispaikoista kohdekortteja, joista näet kyseisten alueiden oleellisia tietoja ja juuri niihin liittyviä käytäntöjä lupa- ja ilmoitusprosesseista.
	Muista huomioida, että seuraavien sivujen taulukossa annetut määräajat ovat oh- jeellisia ja käsittelyajat saattavat venyä etenkin ruuhka-aikaan kesällä. OLETHAN SIIS AJOISSA LIIKKEELLÄ! Muistathan myös, että mikäli tapahtumaprojektisi elää matkan varrella ja jotakin oleellista muuttuu, tulee siitä informoida myös luvat ja ilmoitukset myöntäneitä tahoja, jotta luvat ja ilmoitukset saadaan ajan tasalle koskemaan myös muuttuneita olosuhteita. Tämä on tärkeää myös oman oikeusturvasi kannalta.
	Kaikista taulukossa mainituista luvista ja ilmoituksista kerrotaan tarkemmin tämän oppaan loppupuolella sivulta 25 alkaen, jotta voit tarkemmin arvioida, mitkä lupa- ja ilmoitusasiat koskevat tapahtumaasi.
	HYÖDYLLISIÄ OSOITTEITA

	Pienet tapahtumat- kevyempi lupamenettely
	Pienten tapahtumien ja tilaisuuksien määrittelyssä käytetään seuraavia rajauksia:
	Muista myös ilmainen tapahtumakalenteri osoitteessa tapahtumat.kangasala.fi


	Tapahtumajärjestämiseen liittyviä lupia, suunnitelmia ja ilmoituksia
	OLE AJOISSA  LIIKKEELLÄ!

	Mitä? Miksi? Kenelle? Millainen?
	1. Tapahtuman suunnittelu

	2. Tapahtuman ajankohdan ja tapahtumapaikan valinta
	www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/tapahtumien-jarjestaminen

	3. Tapahtuman resurssit
	Henkilöstö
	Vapaaehtoiset
	Tapahtuman talous
	8

	Alkaessasi hahmotella budjettipohjaa, listaa konkreettisesti taulukkoon allekkain tapahtuman tuloeriä ja menoeriä ja laske niiden erotus, esimerkiksi tähän tyyliin:
	HINTA

	Mikäli menoja on huomattavasti tuloja enemmän, kannattaa omaa tapahtumaideaa tarkastella kriittisellä silmällä ja miettiä keinoja kääntää tilannetta lähemmäksi tavoitetta: olisiko jostakin mahdollista saada lisää tuloja tai toisaalta vähentää menoja? Menojen karsimisen yhteydessä tapahtuman sisältö voi usein kärsiä, mikä pitää muistaa ottaa huomioon. Hankkimalla uusia yhteistyökumppaneita, menotaakkaa voi saada jaettua useammille hartioille. Yleensä budjetti elää paljonkin järjestelyjen aikana, joten budjettipohjaa tulee jatkuvasti pitää ajan tasalla.

	Yleensä budjetti elää järjes- telyjen aikana, joten budjetti- pohjaa tulee jatkuvasti pitää ajan tasalla.
	kangasala.fi

	4. Tapahtuman turvallisuus
	Viranomaisyhteistyö

	On hyvä muistaa, että turvallisuus- ja pelastussuunnitelma laaditaan ennen kaikkea järjestäjien ja tapahtumakävijöiden turvaksi,  ei viranomaisten iloksi.
	Järjestyksenvalvonta
	Ensiapuhenkilöstö
	Rakennusturvallisuus
	Jokaista 100 henkilöä kohden tarvitaan yksi järjestyksenvalvoja.

	Vakuutukset
	Drone-lennokit
	Miten toimia vaara- tai onnettomuustilanteissa?
	5. Kulku tapahtumapaikalle ja sieltä pois
	Majoitus

	6. Toimiva tapahtuma-alue
	Saapuminen ja liikkuminen
	Aluekartan laatiminen
	WC-tilat

	Anniskelualue
	Tupakointi
	Eläimet
	Esteettömyyden huomioiminen kannattaa pitää mielessä järjestelyjen jokaisessa vaiheessa jo tapahtuma- paikan valinnasta lähtien.

	Esteettömyys
	7. Tapahtuman rakentaminen
	Sähkö
	Vesi ja viemäri
	Rakenteet
	18


	Ole huolellinen ja varmista, että rakenteet rakennetaan ja kiinnitetään kunnolla.  Jos vesipistettä ei ole, vesi on  tuotava paikalle säiliöllä.  Tilapäinen sähkö on tilattava viimeistään  kaksi viikkoa ennen määräaikaa.
	8. Tapahtuman siisteys ja ympäristöystävällisyys
	Työkaluja vastuullisempiin tapahtumiin
	Ympäristövastuun näkökulma
	Jätteet ja kierrätys
	Ruokailu ja tarjoilut
	Logistiikka ja kulkeminen
	Tapahtumapaikka

	Energian käyttö
	Esiintyjät tai palvelut
	Sosiaalisen vastuun näkökulma
	Turvallisuus:
	9. Tapahtuman markkinointi
	Maksullisilla lisäpalveluilla saat usein viestiäsi paremmin kuuluviin. Myös mm. Instragram voi parhaassa tapauksessa olla erittäin hyvä markkinointikanava nykyään tietyille kohde- ryhmille. Pyri luomaan sosiaaliseen mediaan sellaista sisältöä, joka jollain tavalla luo tapahtumallesi persoonallista ilmettä ja osallistaa myös kohdeyleisöäsi. Somessa voit esimerkiksi helposti pitää erilaisia äänestyksiä tai kilpailuja. Kuvilla ja videoilla saat elävöitettyä somesivujen yleisilmettä.
	Tiedotteet ovat yleensä edelleen toimiva tapa kertoa tapahtumastasi etenkin eri medioille. Tiedotteen sisältö kannattaa kuitenkin räätä- löidä yksilöllisesti vastaanottaja mielessä pi- täen: mistä juuri kyseinen paikallislehti ja sen lukijat tai vaikkapa valtakunnallinen julkaisu ja sen lukijat ovat kiinnostuneita. Tiedote laa- ditaan artikkelin tyyliseksi, jolloin se on mah- dollista julkaista sellaisenaan. Tiedotteeseen kannattaa liittää kuva tai linkki videoon.
	Lehdet, radio ja tv ovat myös hyviä markki- nointikanavia. Lehtiin ilmoituksen voi saada parhaimmillaan jo seuraavaksi päiväksi, toki lehdestä riippuen. Eri lehdillä on nykyisin myös nettiversioita, joissa myös on yleensä mahdollista mainostaa.  Suosittuja lehtiä Pirkanmaan seudulla ovat mm. Aamulehti, Kangasalan Sanomat (Kangasalan paikallislehti), Sydän-Hämeen lehti, Moro, Tamperelainen sekä SuurTampere.
	Radiossa ja televisiossa mainostettaessa saadaan tapahtuma monesti suuremman yleisön tietoisuuteen, mutta hinta on yleensä arvokkaampi,  riippuen toistomääristä ja esitysajoista. Toistoja tarvitaan yleensä etenkin radiossa paljon, jotta markkinointi on tehokasta.  Pirkanmaalaisia radioita ovat muun muassa SUN Radio, FUN Tampere ja Radio Moreeni. Toki valtaosa valtakunnallisista radiokanavista kuuluu Pirkanmaalla ja Kangasalla, kuten Nova, Suomi-Pop, Iskelmä, NRJ, YleX ja lukuisat muut.
	Pidä huoli, että tapahtumasi löytyy vähin- täänkin Kangasalan tapahtumakalenterista sekä Pirkanmaan alueen tapahtumaka- lentereista, sillä tapahtumakalenterit ja ta- pahtumien hakukoneet ovat monille ihmisille paikka, josta tarkistetaan ja etsitään tapah- tumia. Tämä kohderyhmä on siis jo valmiiksi halukas osallistumaan johonkin tapahtumaan, kannattaakin pitää huoli, että he tietävät tapahtumastasi.
	Tapahtumakalentereita on Pirkanmaankin alueella monia. Kangasalan kaupungillakin on oma tapahtumakalenteri, jonka kautta ajankohtaisimmat tapahtumat näkyvät Kangasalan kaupungin kotisivujen etusivulla, Visit Kangasalan sivuilla sekä Tampereen tapahtumakalenterin puolella. Muista valita kategoriaksi matkailu, mikäli toivot tapahtuman näkyvän molemmissa kalentereissa. Myös Kangasalan Sanomilla on oma tapahtumakalenteri.
	Perinteinen ulkomainonta on edelleen käypä markkinointikeino, jolla tavoitetaan paljon erilaisia kohderyhmiä. Erilaisia ulkomainosmuotoja ovat muun muassa banderollit, mainostaulut, tapahtumailmoi- tustaulut, bussit ja diginäytöt. Kangasalan kaupungilla diginäyttöjä on mm. Prisma-kes- kuksen yhteydessä, Kangasala-talossa sekä Vehoniemen automuseossa.
	Tapahtumamarkkinoinnissa voit käyttää myös esimerkiksi erilaisia elämyksellisiä tem- pauksia, joissa vain mielikuvitus on rajana. Kyseiset tempaukset voivat herättää tunteita ja näin vaikuttaa siihen, kuinka tapahtumasi jää mieleen. Muista myös tempauksissa huomioida, että joihinkin niistä voidaan tarvita lupia (esim. kauppakeskukset, kadut).
	Ikäviä yllätyksiä voi aina tapahtua ja sellaisis- sa voidaan tarvita kriisi- tai erikoistapausvies- tintää. Hätätilanteessa viestinnän tulee olla nopeaa ja tehokasta. Jos taas kyse on esimer- kiksi lähinnä huonoa mainetta aiheuttavasta asiasta, viestinnän tulisi olla mahdollisimman rehellistä ja suoraa ja mielellään johtavassa asemassa olevalta ihmiseltä tulevaa. Salailu usein tulee ilmi ennemmin tai myöhemmin.
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	10. Tapahtuman jälkeen
	MUISTA!
	Purkaminen ja siivous • Dokumentointi • Arviointi ja palautteen kerääminen • Jälkimarkkinointia ja kiitokset • Raportointi


	11. Luvat ja ilmoitukset
	Ilmoitus yleisötilaisuudesta

	Maankäyttölupa
	Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma
	Turvallisuusasiakirja
	Yleisen alueen käyttölupa
	Näin  haet lupaa:
	Kaikki maanteillä järjestettävät normaalilii- kenteestä poikkeavat tapahtumat vaativat ELY-keskuksen tai poliisin luvan. Jos tapahtu- ma ei edellytä tien sulkemista, lupaa voi ha- kea lähettämällä vapaamuotoisen kirjallisen hakemuksen Pirkanmaan ELY-keskukseen. Jos tapahtuma vaatii maantien sulkemisen muulta liikenteeltä, on lupa haettava kihlakunnan po- liisilaitokselta ja alueellinen ELY-keskus antaa asiasta lausunnon. Hakemus tulee tehdä hyvis- sä ajoin ennen tapahtumaa, mittavia tapahtu- mia järjestettäessä puoli vuotta aikaisemmin.
	Tapahtumanjärjestäjän vastuulla on varmistaa liikenteen sujuvuus tilapäisjärjestelyjen aikana ja järjestää paikalle tarvittaessa liikenteenoh- jaajat ja liikennemerkit.
	Lähtökohtaisesti olemassa olevat liikennemer- kit ovat voimassa myös tapahtumasi aikana. Mikäli kuitenkin on välttämätöntä puuttua vä- liaikaisesti liikennemerkkeihin, tulee siihen ha- kea lupa. Lupa haetaan lupapiste.fi:n kautta ja hakemuksen voi yhdistää alueen käyttölupahakemukseen. Tällöin liikennemerkkeihin liittyvät muutokset on esiteltävä liikenteenohjaussuunnitelmassa. Mikäli päädytään siihen, että liiken- nemerkkien väliaikaisia huputuksia tarvitaan, huputuksen tekee kadunpitäjä.
	Jos suljetuksi aikomallasi kadulla kulkee joukkoliikennettä, joukkoliikenteen järjestäjää (Tampereen seudun joukkoliikenne, ”Nysse”) on informoitava asiasta mahdollisimman aikaisessa vaiheessa, jotta saadaan mietittyä, löytyykö korvaavia reittejä. Joskus tilanne on se, ettei tiettyä katua voida sulkea joukkoliikenteen tai pelastustoimen liiallisen hankaloitumisen vuoksi. Kaupungin puolesta tarkastettu suunnitelma tilapäisistä liikennejärjestelyistä täytyy toimittaa sekä poliisille että pelastuslaitokselle yleisö- tilaisuusilmoituksen liitteenä. Lisätietoa luvan hakemisesta löydät osoitteesta: www.kangasa- la.fi/asuminen-ja-ymparisto/kaupunkiymparis- to-ja-liikenne/katu-ja-sijoitusluvat/
	Nopeuskilpailuja henkilöautoille ja moottoripyörille saa järjestää vain suljetuilla tieosuuksilla.
	kangasala.fi 31
	Lupa sijoittaa teiden ja katujen varsille tapahtumaopasteita
	Jätehuoltosuunnitelma
	Meluilmoitus
	Musiikinkäyttölupa
	Elintarvikkeiden myynnin ja tarjoilun luvat
	Anniskelulupa
	Tupakkatuotteiden myyntilupa
	Katukuvauslupa (tv-kuvaukset tai vastaavat)
	Ilmoitus yleisestä kokouksesta
	Tavara-arpajaislupa
	Ilmoitus ilotulitusnäytöksestä
	Ilmoitus laserlaitteiden käytöstä yleisötilaisuudessa
	Maastoliikennelain mukainen lupa kilpailujen järjestämiseen
	Vesiliikennelain mukainen lupa kilpailujen järjestämiseen
	Tilapäisen leirintäalueen perustaminen
	Eri tahojen tiedottaminen tapahtumasta
	Lähialueen asukkaiden tiedottaminen tapahtumista, joilla voi olla vaikutusta esimerkiksi alueen meluta- soon tai asukkaiden kulkemiseen, on ensiarvoisen tärkeää ja hyvien tapojen mukaista.

	12. Mitä tukea tapahtumalle voin hakea muilta toimijoilta?
	13. Torialueen käyttö tapahtumapaikkana
	Sähkönotto sähkökaapeista erillisillä johdoilla ja mahdolliset haitta- ja vahinkoseuraamukset ovat sähkön ottajan sekä tapahtuman järjestäjän vastuulla. Torialueelle vedettävät sähköjohdot on vedettävä niin, ettei niistä ole haittaa esimerkiksi pelastusajoneuvoille. Muista maitse sähköt vedettäessä asianmukaiset kaapelikourut ja kumimatot sähköjohtojen suojana.
	Paloturvallisuus ja nestekaasun käyttö: Avotulen teko ilman lupaa on aina kiellettyä. Kaikilla avotulta tai nestekaasua käyttävillä torimyyjillä tulee olla myyntipisteessään riittävä alkusammutuskalusto eli vähintään sammutuspeite ja vuoden sisällä tarkastettu 6mkg:n 27A 144BC -luokan käsisammutin. Sammuttimen sijainti myyntipisteessä on merkittävä asianmukaisela kyltillä.
	4x4 metrin myyntipisteessä saa olla nestekaasua korkeintaan 25 kg. 4x8 metrin myyntipisteessä saa olla korkeintaan 50 kg nestekaasua, mutta tällöin täytyy olla vähintään tuplamäärä alkusammutuskalustoa. Myyntipisteessä ei saa säilyttää varapulloa.
	Torialueen puhtaanapito: Mikäli toripaikalla valmistetaan tai jalostetaan ruokaa tai muuta, josta voi kivetyk- selle tulla esim. rasvaa, niin silloin on toripaikan alusta peitettävä asianmukaisesti, jottei kivetykselle pääse valumaan tai kulkeutumaan rasvaa. Mikäli laatoitus vaatii puhdistamista toripaikalta tapahtuman jälkeen, kaupunki veloittaa kyseiset puh- distuskustannukset tapahtumanjärjestäjältä. Mahdollisten ajoneuvojen, myynti- autojen ja -vaunujen tms. kanssa torialueelle tulevien on huolehdittava, ettei näistä valu kivetykselle mitään nesteitä, öljyjä, rasvoja tai muuta vastaavaa. Tapahtuman järjestäjä vastaa, että käytetään asianmukaista suojausta. Mikäli laatoitus vaatii puhdistamista torialueelta poistumisen jälkeen, kaupunki veloittaa kyseiset puhdistuskustannukset tapahtumanjärjestäjältä. Tapahtuman järjestäjä vastaa tori-alueen yleisestä siisteydestä ja jätehuollosta.

	LINKKEJÄ JA YHTEYSTIETOJA
	14. Tapahtumamökit
	Kätevästi pakettipalveluna
	Mökkien tekniset tiedot:
	Mökkien varustus:
	Vuokrausehdot:
	Hinnasto:
	Maksuehdot:
	TAPAHTUMANJÄRJESTÄJÄN MUISTILISTA:
	Tapahtuman alla ja tapahtumapäivänä muistettavaa:
	Yleistä muistettavaa tapahtumanjärjestämisestä:
	www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/tapahtumien-jarjestaminen
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