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Haluaisitko jarjestaa
tapahtuman kangasalla?

Hignoa! Meilld on erinomaiset mahdollisuudet erlaisten tapahtumien
jarjestamiseen ja haluamme omasta puoclestamme helpottaa Hydtasi
tapahtumanarjéstajana nun paljon kuin mahdaothsta. Maille an tarkeas,
ella tTapahiumasi onnistuy ja jarestelyt imivat. Panostammme sihen, ella
yhtestys Kangasalla er toimijoiden kanssa on innostavaa, salkeaa ja
mahdaoallisimman vaivatonta ja ettd kaikki tekevat thitd vhteisen
padamaaran el onnistuneen tapahtuman luomisaksi

Tassa on opas helpottamaan tydtasi |a antamaan ajankohtaista tietoa siita,
mita kaikkea tapahturman suunnittelussa tules ottaa huormicon jamibin ta
noan missakin tilantéassa tuleea olla yhtaydesss Huormiaithan kuitenkin, etta
taman cppaan yksittdiset tiedot voivat muuttua, mutta pyrimme pitdmaan
apasta mahdollisimman hyvin ajan tasalia. Tavoitteemme on Kangasalan
kaupungin puolesta luoda tapahtumallesi parhaat mahdolliset edellytylkset
gnnistual Ala eparon alla meailin yhteylksissa, alermme taalla Sinua ja tapahtu-

Maas warten.

Terve|sin
koko Kangasalan Kaupungin vaki

Ota yhteytta! ""\
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Lupa- ja ilmoitustaulukko

Seuraavassa on kootusti kattava lupa- ja ilmoitustaulukko mahdollisista virallisista
luvista, ilmoituksista ja suunnitelmista, joita tapahturmasi saattaa tarvita. Omaa
tapahtumaas! varten valitset taulukosta vain ne luvat jJa lmoitukset, jotka
koskevat juur sinun tapahtumaasi, Lupa- ja ilmoitusasicissa on kuitenkin syyta
alla tarkkana ja ajeissa likkeella, jottei niihin liittyvia vllatyksia tule ja tapahtumasi
saaclaan jarpestetiyd. Jos olet jostakin asiasia epavarma, kannattaa aina kKysya
neuvoa. Kaikista ajankahtaisimman vastauksen saat yleensa luvan mydntajalta,
mutta myds kaupungin tapahtumakoordinaatton pyrkii clemaan ajan tasalla
lupa-asioissa ja neuvoo mielellaan,

Kokosimme sauraavien sivujen taulukkoon myds mahdallisimman paljon yhteys-
tietoja eri lupien ja iimoitusten takana olevista taheista, jotta lupahakemusten ja
ilmoitusten tekeaminen olisi sinulle mahdollisimrnan vaivatonta. Kangasalan kau-
pungilta anottavat lupahakemukset, ilmoitukset ja suunnitelmat jdtetddn
valtaosin sahkdisesti wanan lupapisteliin kautta. Yhdella lupahakemuksella
tarvittavine liitigineen pysiyt muun muassa hoitamaan kaikki kaupungin
omistuksessa/hallinnassa olevien yvieisten alusiden kayttéon liittywat luvat koskien
mirm. katujen sulkemista, iikennejarjestelyja, mainosten ja opasteiden sijoittelua,
kayttoon otettavia pysakdintialueita jne.

Suurin osa kaupungilta vuokrattavista tiloista ja alueista vuokrataan puclestaan
kaupungin vapaa-aikapahvelujen kautta: vapaa-aikapahvelut@kangasala fi ja
useimpien tilojen vuokratilanteen pystyt tarkistarmaan TIMBMI-
tilavarausjarjestelman kautta, Lisdtietoa tapahbtumapaikoiksi sopivista tiloista ja
alueista seka tarkempia yvhteystietoja loytyy osoitteesta
wiww.kangasala.filkulttuuri-ja-vapaa-aika/vuokrattavat-tilat-ja-paikat/, Lisaksi
Kangasalan kaupunki on tehnyt Kangasalan suosituimmista
tapahtumanjarjestarmispaikoista kohdekortteja, joista naet kyseisten alueiden
cleallisia tietaja ja juuri niikin liiktyvid kdytantdjd lupa- ja iimoitusprosesseista,

Muista huomioida, ettd seuraavien sivujen taulukossa annetut maaraajat ovat aoh-
jeellisia ja kasittelyajat saattavat venya etenkin ruuhka-aikaan kesdlla. OLETHAN
SIS AJOISSA LIIKKEELLA! Muistathan myds, ettd mikali tapahtumaprojektisi elas
matkan varrella ja jotakin oleellista muuttuy, tulee siitd informoida myos luvat ja
ilmaitukset myGntaneita tahoja, jotta luvat ja ilmoitukset saadaan ajan tasalle
koskemaan myds muutiuneita closuhteita. Tama on tirkeada myos oman
cikeusturvas kannalta.

Kaikista taulukossa mainituista luvista ja ilmoituksista kerrotaan tarkemmin
taman cppaan loppupuclella sivulta 25 alkaen, jotta voit tarkernmin arvioida,
mitka lupa- ja Ilmoitusasiat koskevat tapahtumaasi,

HYODYLLISIA OSOITTEITA

= vapaa-aikapalve|luti@Ekangasalaf
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1. Tapahtuman suunnittelu

run alat suunnitella tapahtumaasi, miati ensin vastauksat seuraaviin
kysymivksiin miksi haluat jarjestad tapahtumasi ja kenelle se on suunnatiu?
Minkalainen tapahtumasi on? Miten tapahtumasi toteutetaan ja mika on
tapahtuman budjetti? Onko tapahtumalla tarkoitus ansaita? Minkélaisen
tunnelman haluat tapahtumalles? Vastaukset edella mainittuibin Kysymyksim
kannattaa miettid tarkoin silld ne toimivat punaisena lankana |api koko
tapahtumanjarjestamisprosessin, Koehderyhman/ kohderybmien midarittely on
erityisen tarkead, sila silloin pystyt suunnittelernaan tapahtumasi juur heille ja
vastaamaan nain hedan cdotuksiinsa ja tarpaisiinsa,

Tarkeaa an myos rmiaettia, mitén tapahlumas kaylanndssa viedaan
tapahtumapaivand [ap, ja milld keingin pyrit varmistarmaan sen, etta
tapahtumasi tunnalma on sellainen Kuin haluatl. Suunmittuvalheessa tapahtuma
kannattaa kuvitella mielessadn alusta loppuun sellaisena kuin haluat sen
tapahtuvan vahintadankin tapahtumankavijan nakokulmasta. Nain saatat
huomata joitakin cleellisia asicita tapabturmanjarjestamisesi kiytannén pucleen
hittyan, mitka muutoin helposti saattaisvat muodostua ongelmikss,

Suunnittaluvalbe an tapahtumanarpestamisprosessissa Kailkista pisim vaibe ja sita
ei kannata chittaa hutiloiden. Tapahturnasi suunnitteluun kannattaa osallistaa jo
alkuvalheessa mukaan tapahtuman)arjestamisaen |ahaisest) hittywia csapucha,
jotta eri nakdkulmat tulevat kattavasti kKuulluiksi, Toisinaan myds oman tulevan
kohde- rvhmadn osallistarminen tapahtuman suunnitteluun esimerkiksi sosiaalisen
median kautta voi olla toimiva ja pirted ldhestyrmistapa. 5illd tavoin saat myds
arvokasta tietoa Juun kohderyhmasl tarpeista ja toveasta ja arvallu jaa
vahemmalle,



2. Tapahtuman ajankohdan ja
tapahtumapaikan valinta

Tapahtumasi ajankohta kannattaa valita tarkoin, On hywa pyrkid varmistamaan,
eltel samoille paiville osu muita sellaisia tapahtumia, jotka verottavat kohtuulio-
masti yleistasi. Toisaalta, joistakin sarmaan aikaan jarjestettavista tapahtumista

wal joskus olla myds hydtyd, mikal ema ja oinen tapahturma toimivat toisiaan tay-
dentaen ja yhdessa saavat houkuteltua ihmiset liikkeells ja osallistumaan molem-
piin tapahtumiin Talldin olisi yieensd kuitenkin suctavaa, ettd tapahtumat sijaitse-
vat fyysisesti kohtalaisen ahekkain, Ajankohdan valinnassa kannattaa varmistaa
kalenterista myos loma-ajat ja muut erityispaivat, jottel tapahtuma osu yilatykse-
na epasuotuisaan ajankohtaan,

Tapahtumapaikan valinta kannattaa tehda huolella ja arvicida monealta kantilta
minkalainen paikka sopisi omaan tapahtumaasi parhaiten. Huomioon otetiavia
asioita ovat mm. sijainti, koko, saavutettavuus, tunnelma, esteattdmyy's, tapahtu-
mapaikalla jo oleva varustelu, tapahtuman jarjestamisen ajankohta ja vuokrahinta,
Tapahtumapaikaksi voi valita lahestulkoon mita vaan,

Sisatapahtumiin sopivia tiloja Kangasalla on lukuisia muun muassa Kangasala-ta-
losta erilaisiin vapaa-aikakeskuksiin, musesihin, kouluihin ja teattereihin, Uikota-
pahtumia silmalla pitaen Kangasalla on usaita kenttaaukeita, uimaranta-alueita,
torialue, puistoja, erilaisten rakennusten ja tilojen pinapiireja, harju- ja rantarmai-
samia, idyllisia peltomaisemia, tanssilava yms. Myds jdnven j33 toimii Kangasalla
esirmnerkiksi perinteisten jadravien tapahtumapaikkana. Kaupungin hallinnoirnista
tilavaihtoehdoista lisatietoa |Gvdat osoitteesta wwow.kangasalafilkulttuuri-ja-va-
paa-aika/vuokrattavat-tilat-ja-paikat). Kaupungin kotisivuilta I6ydat myos kah-
dakortit sussituimmista tapahtumanjarjestamispaikoista Kangasalla. Kaupungin
alue- ja tilavaihtoehtojen lisdksi Kangasalla on lukuisia muiden tahojen
omistukses- sa olevia upeita tapahtumapaikoiksi sopivia vuokrattavia tiloja.

Tapahtumapaikkaa valitessa taytyy toki aina arvioida, tarvitaanks tapahtuma-
paikalla esimerkiksi sahkaad tai vettad tai muuta mahdollista infrastruktuuria ja
onko kyseisia asioita clemassa tapahtumapaikalla jo valmiiksi. Yleensa kaikki on
mah- dollista jarjestad, mutta luonnollisesti mikali kyseiset asiat joudutaan
jarjestamaan paikalle pelkistian tapahtumaa varten, siita syntyy jonkin verran
lisdkustannuksia, jotka budjettia laadittaessa tulee Mmuistaa ottaa huomicon,

Kun olet valinnut tapahtumallesi sopivan paikan, kannattaa sopia myds tapaami-
nen alueen/tilan vuokranantajan tai muun edustajan kanssa alkukatselmusta
{seka tapahtuman jalkeen loppukatselmusta) varten, jossa kartoitetaan yhdessa
tilan/ alueen kunto ja siisteys sekd muut aiheelliset asiat.

wwwe kaongasalo fiykulttuur-fo-vopaa-aiko/tapohtumien-jorfestaminen
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3. Tapahtuman resurssit
Henkilosta

Jokaisella suuremmalla tapahtumalla tulisi olla projektipdallikks ja mielellddn
myas vastuun jakava tapahtumacrganisaatioc. Projektipaallikkd pitaa langat
kdsissadn ja hanelld on kokonaiskuva tapahtumajarjestelyjen etenemisesta ja
budjetissa pysyrnisestad, Erityisesti suuremmissa tapahtumisss
jarjestelyorganisaation ihrmisten erityiscsaamisista on hydtyd, tallaisia
erityisosaamisalueita saattavat olla mm. talous, markkinainti tai ohjelmistot.

Yapaaehioiset

Tapahtumien jarjgstdminan on usein mahdollista vain vapaashtoisten tyontakijdi-
den tydpanoksen turvin, Vapaaehtosten houkuttetermisessa esimerkiks: iimaisan
sisadnpadsyn tai muiden pienten Kiitesten tarjpaminen tydpanoksesta voi olla
avuksi, mikali muutoin tuntuu vaikealta saada vapaaehtoisten kiinnostusta
heraamadn, Muista, etta vapaaehtoistydntekijat ovat usain erittdin suureses
raclissa tapahtuman onnistumisen kannalta ja ansaitsevat sita hywasta aitoa
arvostusta ja lampimat kiitokset, Muista huolehtia kaikille tyontekijille ruokailut,
tauot ja taukotilat, parkkitilat seka tarvittaessa sadnmukainen vaatetus

Tapahturman talous

Heti tapahturman suunnittelun alkuvaiheessa tapahtumalle taytyy laatia talous- arvio
ali budjatt, jota tarkennataan sita mukaa kun asiat varmistuvat. Budjett an
luonnollisesti keskeinen tekijd tapahtuman lapiviennissd ja sen laatimisessa tulisi olla
raalistinen. Olennaista on myds miettia, onko tapahturmalla tarkoitus ansaita vailko

gi. Mikali kyseessa on esimerkiksi paasylipullinen tapahturma, heti kun olet paassyt
salbyille sita, paljonko tapahtumasi jJarestarminan maksaa, paasyhpputulaen avulla
on helppo laskea, montake padsylippua tulee myyda, jotta tapahtuman kulut tu
ievat paasylipputuloilla katetuiksi [=krittinen piste].

Tapahtuman rahoitus an yleensa osalks tapahtuman)arjestajan omaa padomaa ja
osaksi ulkoista rahoitusta varainhankinnan kautta [esim. yritysyhteistyd, avustuk
set). Tapahtumien jarjestamisessa on keskeista muistaa, etta suurin osa kuluista
tulee usein Mmaksettavaksi ennen kuin tapahtuma on tustianut mitaan ja siihen
taytyy varautua, Kun laadit budjetin hywin ja perusteellisests, osaat varautua
pargmmin siihen, mitad kaikkea tapahtumajarjesta minen vaatil

8



Alkaessasi hahmotella budjettipohjaa, listaa konkreettisesti
taulukkoon allekkain tapahtuman tuloeria ja menoeria ja laske
niiden arotus, esimerkiksi tihan tyylin:

MEMROT HINTA

TULOT

tukat

menot

Mikali menoja on huomattavasti tuloja enemman,
kannattaa omaa tapahtumaideaa tarkastella kriittiselld
silmalia ja miettia keinoja Kaantaa tilannetta lahemmaksi
tavoitetta; olisiko jostakin mahdollista saada lisda tuloja tai
toisaalta vahentadd menoja? Menojen karsimisen yvhteydesss
tapahturnan sisaltd voi usein kdrsia, mika pitaa muistaa
ottaa huomioon. Hankkimalla uusia yhteistydkumppaneita,
menotaakkaa voi saada jaettua useammille harticille.
Yieensa budjetti eldd paljonkin jarjestelyjen aikana, joten
budjettipohjaa tulee jatkuvasti pitad ajan tasalla,

w74

¥Yieensd budfetti eldd [drjes-
telyjen oikona, joten budfetti-
pohjoa tulee fotkuvasti pitdd
ajon tasollo.

Kl 1 nala.f
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4. Tapahtuman turvallisuus

Vastuu tapahtuman turvallisuudesta on aina tapahtuman jarjestajalla, Tapahtu-
manjarjestajan on tarkeaa pohtia tapahtuman sisaltamia vaaroja ja riskeja, tehda
kattava riskikartoitus ja talta pohjalta tunvallisuussuunnitelma ja
pelastussuunnitelma [usein yhdistetaan tundallisuus- ja pelastussuunnitelmaksi),
jotka on toimitettava poliisille ja pelastuslaitokselle. Tapahtumien ldpivientiin
liittywia riskitekijdita on olemassa lukuisia esimerkiksi kovan tuulen mukana
lentelevista teltoista ilotulitteisiing tapaturmiin, vakijoukon pakkautumiseen,
vesialueiden ldheisyyteen tai nykyaan jopa terrori-iskuihin. Kaikkeen tulee osata
varautua.

Viranomaisyhteistyo

Tapahtumanjarjestajana sinun tulee tehda vhteistydtad viranomaisten kanssa ja
kyevd helltd tarvittaessa myds neuvoa varmistaaksesi tapahtumasi turvallisuuden.
Tama an tarkead niin tapahtuman osallistujien kuin jarpestajienkin kannalta,
Yhteistyd viranomaisten kanssa on kuitenkin yvleensa antoisaa ja opeliavaista,
Kaikkien paamaarana on saada jarjestettya onnistunut, mutta samaan aikaan
mahdallisimrman turvallinen tapahtuma,

Tapahtumien turvallisuutta saatelevat myds erilaiset lait ja sdadokset, Erityisen
sUUrissa tai muutoin riskialttiissa tapahtumissa vaaditaan myds
viranomaispalaverin jarjestaminen hyvissd ajoin ennen tapahturmaa, johon
kutsutaan kaikki tanvittavat viranomaistahot. Palaverissa kaikki viranomaistahot
kertovat ehtonsa tapahtuman turvalliseksi jarjestarmiseksi. Mahdollisia
tapaamiseen osallistuvia viranomaistahoja voivat olla esimerkiksi poliisi,
pelastusviranomainen, rakennusvalvonta, ymparistdn- suojelu, terveydensuojelu
jaelintarvikevahronta. Kyseisilta tahoilta haetaan yleansa sudrin osa myos
efilaisista tapahtumiin vaadittavista luvista,

Jotta viranomaistasolla voidaan varmistua siitd, ettd ihmisten turvallisuuteen lit-
tywat asiat on otettu jarjestdjien toimesta riittévallad vakavuudella huomicon eri-
laisissa tapahtumissa, pelastuslaitokselle ja poliisille tulee toimittaa turvallisuus- ja
pelastussuunnitelma liitteineen. On hyva muistaa, etta turvallisuus- ja
pelastussuunnitelma laaditaan ennen kaikkea jarjestajien ja tapahturmakavijdiden
turvaksi, el viranomaisten iloksi. Lisdtietoa tunvallisuus- ja pelastussuunnitelmasta
oppaan loppupucdella "Luvat ja ilmoitukset” -otsikon alla kohdassa turvallisuus- ja
pialastussuunnitel ma.

Juuri ennen tapahtuman alkua tapahtuman jarjestaja on velvoitettu jarjestamaan
lisdksi kaikille asiaankuuluville viranomaisille yhteisen viranomaistarkastuksen ta-
pahtuma-alueella, jossa kaydaan lapi tapahtuman kriittisia slementte)d, turvalli-
suusriskejad ja ruita viranomaisten nakokulmasta clennaisia asigita, Muista ottaa
tarvittavat asiakirjat mukaan tarkastukseen.



O hwvya muistoo. efftg furvallisuus J gEfgsiussuunmitelma looaifaon
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Jarjestyksenvalvonta

Myrkkisiddntona tapahturmien jarjestylsan-
valvonnan jarjestamiselle on, ettd jokaista 100
henkilda kohden tarvitaan yksi jarjestyk-
semvalvoja, Poliisi asettaa vahimrmaisrajan
jarjestyksenvabayien maaralle ja polisilla an
myes mahdollisuus vaatia jarjestyksenvalvo-
jien maaran lisaamista tanvittaessa. Lisatie-
toa jarjestyksenvalvonnan jarjestamisesta
saat suoraan polnsilta. Jarjestyksenvalvajien
ja muun turvallisuudesta vastaavan henkilbs
ton tulee pystya pitamadn vhteytta toisiinsa
radiopubelinten tms. valitylkselld. 1soissa ja
riskialttissa tapahtumissa taytyy nmimeta li-
saksi erillinen turvallisuuspaallikks, joka
toimii jarjestyksenvalvojien ja
ensihoitohenkiloston yhteysheankilona,
Turvallisuuspaalhikkd laatn habttamsoheeat
Ja ensiapusuudnmitelman ynoessa mmuun
turvallisuushenkildstdn kanssa hatatilantaita
varten. Kaikkien tulee opetella nama
ahijerstuksat, jotta mahdollisisss hatst-
lanteissa osataan toimia asianmukaisesti,

Ensiapuhenkilosto

Tapahtumajarjestdja vastaa myds tapahtu-
man ensihoitovalmiudesta ja lisdavun
halyttamisesta. Tapahtuma-alusella tules
aina olla ensiapuvalineistad, oli kyse sitten
pienesta tal suuresta tapahtumasta, mutta
pienissa ja vihariskisissd tapahtumissa
ensiapunenkilostsa e valttamatia aina
tarvita tapahtumaan. Tapahtuman
ansihodan jJanestamisesta paattaa
Firkanmaan sairaanhoitopiirin ens
hoitokeskus, Mikali ensiapuhenkilGstds tulea
olla paikalla, usein esimerkiksi SPR:N kanssa
vol sapia tapahtuman ensiapupabmalujen jar-
jestarnisestd, Ensiapuhenkildstén madra ja
ensiapuvalmiuden muu taso vaihtelee tapah-
man suuruudesta ja luonteesta rilppuen
Jos kysaasss on suurl ta muutan riskialtis ta-
pahtuma, joka vaati turvallisuuspaallikkoa,
turvallisuuspaallikan tules laatia myds ensia-
pusuunnitelma yhdessa muun
turvallisuushenkiléstdn/ensiapuhenkildstan
Hanssa

Rakennusturvallisuus

rangasalan teknisen keskuksen rakennus-
valvontaviranomainen (ymparistd- ja raken-

nusvalvonnagn palvelualue) ratkaises virmea
kadessa, tarvitsesko yvieisdtilaisuus rakennus
luvarn. Lisaksi mikali jotakin muuhun
kayttoon tarkoitettua tilaa halutaan kayttad
tlapaisest) tapahtumapaikkana, sille an
haettava toimenpidelupa kaupungin
rakennusvalvontaviranormaiselta. Huamioon
otettavia asioita ovat mm. tilan pinta-ala ja
alottu kayted, postumistiet [vahintaan kakss),
niiden tarkoituksenmukaisuus ja
merklkivalaisy, riittava alku-
sammutuskalusta, sosiaalitilajarjestelyt, tilaa
varten laadittu pelastussuunnitalma ja
paikoitusalueet, Uloskdynneille on olermassa
tarkat vaatimukset leveydesta
osallistujamaaran mukaan. Mikali
asallistuparmaara on anintadn 240 hankilda,
uloskayninin minimileveys on 1200 mm ja
jokaista seuraavaa &0 osallistujaa kohden
uloskaynnin leveyttd tdytyy kasvattaa aina
vabintaan + 400 mim. Tilan ta pakan



Jokaista 100 henkiléd kohden
tarvitaan yksi jarjestyksenvalvojo.

Myvaksyminen tapahtumapaikaksl tapahtuu
Yieansa palo-, polisi-, terveys- ja rakennusval
vontaviranomaisen kanssa yhteistyossa

Vaikka kalkk tapahtumassa vaadittavat |u-
vat olisivat kunnossa ja asiat hoidetiu niin
kuin pitaa, tapahtumajarjestaa kantaa silt
VAS tuun mahdollisista  tapahtumassa
sattunista onnettomuulksista. Tama koskes
Y05 tilan netia, atta mahdollinen
onnettomiuus satkuis esimerkiks
tapahituman lolulitusnayiokses- Sa, (onka
Jjarpestaistkin golkan ulkosstettu  kol- mas
asanial lapahiurmassa tarvitiavat wa
Kuutukset kannattaa selvittaa jo hywissa ajein
suunnitteluvaiheessa Huomioitavaa o
YOS et yhdisbysten IE] yritysten
vieisvakuutukset eivit aina pidid sisallaéin
yvieisttapahtuman vastuuvakuutusta

Tapaturmavakuutus

lapaturmavakuutius kattas sekd tapahtuman
jarjestajan, palkatun henkildkunnan atta va-
paaehioisten/talkoovaen tapaturmat, Pal-
katun henkilckunnan osalta jokaiselle palkal-
liselle Tiudlee nanssa Sma
tapaturmavakuutus. Lisatietoa tapahtumaas
sopivan vakuutus- tunvan riittawvywodesta saat

'a.".-'|:"ZI.J...-'Za..5:.-"':.I':'ZII sta

Vastuuvakuutus

Vastuuvakuutus kattaa yvieisglle, tapahtuman
toimihenkilaille tai ulkopuolisilla
apantumas- 1a aiheutuneet nenkilc- Tal
esinavahingot, mutta se el korvaa
tapahturmanjarjestajalle, henkilokunnalle tai

talkoovaelle tapahtuneita vahinkoja. Jotta
poliisi hywaksyy ilmoituksesi
yieisgtapahtumasta, vastuuvakuutus tulee
alla hankittuna, se on pelilsin edellytys

Esineiden vakuuttarminen
T:I[.' ahtumassas) alavaa asinestad an My os

yakuuttarnisen kannalta ja

hywvia arvioida
miettid kenen vastuulla minkakin
arvoklikaamman esinegen vakuuttaminen on
Hunkin ansoesineen vastuusta on sovittava
erikseen,

Mikali mietit drone-lennokkien hywaksymista
lapahtumassas, kannaltaa ottaa tarkast
selvad mita s3anndksia ja ohjeistuksia

b Ok ko i i HIT, irm
vaistamisvelvollisuus, jatkuvan nakdyhteyden
Vaatimus yms, Tarkemipia tietoja ldydat
esimerkiksi Adar Mavigation Services Finland
Chnn [AMS Finland) kotisvuilta osoittessta
s ansfinland fiffiypalvelurmme/palvelut
Imatilan=-kKayita lle/dranen-lennattalio,
Kangasalla aon myds erillinen luvallinen

dronepen lennatyspaikka, Sorclan montiu

Tapahtumanjarjestajan taytyy tehdd ilmoitus
Kalkista vaara- ja onnettomuusiilantesia ku
luttajaturvallisuutta valvovalle Turvallisuus- |a

kKemikaalwvirastolle [Tukes)
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5. Kulku tapahtumapaikalle ja sielta pois

Pystywat ki tapahtumakavijasi tulemaan tapahtumapaikalle julkisia
kulkuneuvaja hyGdyntaen? Onko tapahtumaan mahdollista tulla pyoralla tai
ravellen? Onko pydraparkista hualehdittu? Tarvitseeko tapahturman vucksi
jarjestaa yhteisky -,'l.j:l[',-k*'_.i.‘l tapahtumaan ja tapahtumasta pois? | raaseakd
paikalle omalla autclla? Onhan parkkitilaa riittavast? Mikali kyseessa on suuri
tapahtuma, on mMySs toivotlavaa tiedottaa asiasta taholle, joka operoi julkista
likennetta alueella [Tampereen seu- dulla Mysse| seka tanvittasssa VR:le

{rikiLauvinenive i), Kun kyseessd on isompl tapahtuma, VIR tavallisesti

kartoittaa jarjestijien lippudatan tms. avulla miten paljon ja mista tapahtuman
-'i..-:l'l.-'iin_'l[ ovat tulossa, |a miettn, millalset junayhieydel pa Kkakunmalle on, ETenkin
sojen tapahtumien osalta YR tekee usain mielalldan markkinointrhteistysta
tapahtuman kanssa siten, ttd tapahtumaa markkinoidaan YR:n kanavissa ja
ymparistoystavallista junamathustamista tapahtuman kanavissa.,

Kangasalta |oytyy useita eri majoitusyvaihtoshto)a tapahtumakavijbita silmalla pe-
Laen. Kangasalan keskustassa sijaitses Hotelli Kuohu, Myds esimerkiksi
rangasalan Lepokot ja Hotell Apila tarjoavat huoneita. Hotellien hisaksi
Kangasalla voi rmajoittua esimerkiksi Vallitun leirkeskuksessa, erilaisissa maa
seutumiljdissa tal vuolkrata vaikkapa |@rvenrantamokin. Myos Airbnb-toimintaa
ollaan laajentamassa Kangasalla. Lisatietoa Kangasalan er
majoitusyaihtoehdoista saat mm. osoittesesta: visitkangasala.fifving-

u] "|-'-='|'|!':.=|'|:'|.-I'|'|.'|i-'t|ru*.".

Lisaksi Tampere runsaine majoitusmando lisuuksineen on ainoastaan 15 minwutin
aomatkan padssa Kangasalta, Myos siella tapahtumakawat paasevatl katevasti
majoittumaan Kangasalta kisin, Maisansalon leirintdalue Tampereen Teiskossa
seka Saynaniemen leirintadalue Crivedelld ovat kumpikin noin puclen tunnin
apmatkan paassa Hangasaiia, Mvos Ti'-:IL":-_'Ii"':.I'_""' Ieirintaaluesn Derustamirnen on
mahdallista, mikali suhen littyat luvat jailmoituksset ovat Kunnossa

14



6. Toimiva tapahtuma-alue

Saapuminen ja liikkuminen

Tapahtuma-alueen suunnittelussa kannattaa olla perusteellinen ja miettia asicita
aina kaytanndllisyys edelld. Ensinnadkin on pidettdva huolta, ettd ihmisten
saapuminen sujuu jouhewvasti, Mikali aluejarjestelyilla on mahdaliista valttaa tai
ainakin hillitd ruuhkautumista, siten kannattaa tehda, Ihmisid on mvos hywa
kannustaa mahdollisuuksien mukaan likkumaan julkisia kulkuneuvoja kavttien
tai vaihtoehtoisesti polkupysrilla tai jalkaisin, Mikali julkiset kulkuneuvol eivat
kulje alueelle, sukkulabussien jarjestaminen tapahtumapaikan ja keskustan valille
wvai olla hywa ajatus,. Joka tapauksessa todennakdisesti osa tapahturnakivijdista
suosii Kangasalan alueella oman auton kdyttda, minka vuoksi tapahtumaa varten
varattua parkkitilaa tulee Idvtya tarpeeksi. Myds ohjeistukset saapumiselle ja
parkkeeraamiselle on oltava kunnossa, ja vahankin isommissa tapahtumissa
kannattaa varata likenteenohjaajia ohjaarmaan parkkeeraamista.

Tapahtuma-alueen sisdanpadsyn ruuhkautumista kannatiaa myds pyrkia valtia-
maan, ettei yieisdsi joudu jonottamaan kohtuuttomia aikoja. Maksullisissa tapah-
turmissa ennakkolipunmyynti auttaa monesti asiaa, tallgin kaikkien i tarvitse
ostaa lippua sisadnpaasypisteesta. Mahdollisuuksien mukaan kannattaa perustaa
mMyos useampi ja tarpeeks leved sisdanpddsypaikka. Myds alueen sisdlla huomiocta
kannattaa kiinnittaa riittdvan leveisiin kulkuvaylim, se on seka mukavuus- etta
turvallisuus tekija.

Aluekartan laatiminen

Ala luonnostella karttaa tapahtuma-alueestas: mahdallisirmman aikaisessa vai-
heessa, jota sitten tarkennat suunnitelmien edetessd, Lupavaiheessa
viranomaisille teimitettavan aluekartan tulee alla je mahdollisimman
yksityviskohtainen, Kangasalan kaupungin sivuilla on karttapaivelu-sovellus
osoittesssa www kangasala fif asuminen-ja-ymparisto/kartat-ja-
paikkatieto/kartat/karttoja-palveluista/, josta voit tarkistaa tapahtuma-alueesi
ymparistén. Toisinaan katevina apuna voivat olla myds satelliittikuvat. Yieisslle
mahdeollisesti annettava opas-/aluekartta on eri asia kuin viranomaisille ja
tapahtumaorganisaatiolle tehtdwva aluekartta. Mikal luulet, etté yieissasi
hy3dvitaa saada opaskarita tapahtuma-alueesta, se voi olla huomattavasti
yheinkertaisempi ja pitaa sisdllasn vain yleisda kiinnostavat asiat, kuten sisaan- ja
uloskaynnit, eri tapahturna-alueet ja -lavat, We-tilat, ruckapisteet, ensiapu pistean
YITIS,

WC-tilat

Wic-tilojen riittawyyteen kannattaa kinnittda tapahtumaa jarjestdesss huomiota,
samoin riiktaviin opasteisiin we-tilojen sijainnista, We-tilat tulisi olla miyds sijoitettu
tarkoituksenmukaisest] ja harkintaa kayttden, We-tiloissa tulee olla riittava ilman-
vaihto ja yieisen vilhDywyden nimisss niiden tuuletussuunta kannattaa suunnata
paispain keskeisimmasta tapahtuma-alueesta, samoin ruokailualueista. Tietyissa
tilanteissa ldheisten rakennusten we-tilojen kayton mahdollisuutta tapahtumissa
vol tiedustella, mutta tapahtumajarjestajan tulee pitds huoli, ettei "lainattavalle™
kiinteistdlle koidu haittaa we-tilojen lainaamisesta, usein esim, jarjestyksenvalvojan
sijoittaminen tallaisten we-tilojen [Aheisyyteen auttaa asiaa. S3ilallisia sirreltavia

kangasala.fils
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wi-tiloja eli bajarmajoja hyodynnetdan monesti etenkin suurempien tapahtumien
wio-tiloina. Muita vaihtoshtoja owvat mm, ekologiset kuivakaymalat seka kunnalli-
seen veteen ja viemariin kytkettavat we-vaunut ja we-kontit, Valvira ohjeistaa kui-
vakaymaldiden suhteen, ettd ne tulee olla sijoitettu kiintedlle alustalle ja siten,
eltei niistd koidu hajun, talousveden tai maaperan likaantumisen vuoksi
terveyshaittaa. Huomioi, etta hulevesiviernarit eivat sovellu kayrmaldiden
viemareiksi,

We-tilojen vhteydesssd tulee olla myds kasienpesumahdollisuus. Mikali
kasienpesumahdollisuuden jarjestaminen on mahdotonta, desinfinvat
kasihuuhteet ja kosteuspyyhkeel ovat mahdeollisia korvikkeita, Miiden
rittavyydesta on kuitenkin huolehdittava myds tapahtuman aikana, Myds wc-
paperin on ritettdva koko tapahtuman ajaksi ja tilannetta on seurattava
aktivisesti. Huomiol myds, etta sailicllisia wetd joutuu mahdollizest] myos
tyhjentdmadn tapahtuman aikana,

Anniskelualues

Mikali tapahtumassa myydaan alkoholia, anniskelualue tules rajata selkedsti
esirm. aidoilla muusta tapahtuma-alueesta. Tosin nykyaan tietyin kriteerein koko
tapahtuma-aluetta voidaan pitaa anniskelualueena, talldin kuitenkin alaikaisilta
téytyy olla tapahtumaan paasy kKielletty, Usein erillinen anniskelualue on sijoitettu
sitern, etta snta nakee asimerkilks) konsartit, mutta se e kutankaan sjpaitse lavan
edustalla eika se tuki kulkureittejd. Myds anniskelualuesn sisalld ern toimintojen
jarjestaminen kannattaa miettia tilan sujuvuuden, kaytanndllisyyden ja
jarjestyshairididen valttamisen kannalta.

Tupakointi

Tapahtuma-alueelle voidaan rajata enllinen tupakointin tarkoitettu alue. Ehdottio-
masti kiellettyjad tupakointipaikkoja ovat muun muassa katokset, katsomot ja
muut tapahtuman seuraamiseen selkeasti tarkoitetut tilat Kielto kaskee myds
esimerkiksi sahkdsavukkeita ja vesipiipun kayttoa.,

Eldimet

Tukesin sussituksen mukaan elaimille pitaa tapahturmassa laatia omat kulkuraitit
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[‘ Esteettdmyyden huomioiminen
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kannottoo pitad mielessd jarjestelyjen

Jjokaisessa vaiheessa jo tapahtuma-
paikan valinnasta léhtien.

|

Esteettdmyys

Estesttdrmyyden takaaminen monelta eri kantilta katsottuna on erittain
tarkeds tapahtuman onnistumisen kannalta. Estesttdmyyden huomisiminen
on myds laillinen edellytys tapahtuman jariestamiselle, silla vapaa-ajan
pabreluiden pitdd lain mukaan olla yvhdenvertaisia. Kaikkien tapahtuman
kohderyhrmaan kuuluvien on siis pystyitava osallisturmaan tapahturmaan, myos
esimerkiksi pyératuolilla likkuvien henkildiden, muutoin
tapahturmanjarjestajalle voi tulla juridisia seuraamuksia.
Esteattdmyyssuunnittelussa vol kiyttda myds asiantuntijan apua, jota antavat
mm. Invalidiliiton esteettémyyskeskus ESKE sekd vammaisjarjestot,
Tapahtumaan rakennetiuja esteettomyysratkaisuja kannattaa testata ennan
varsinaista tapahturman alkua, jotta yllatyksiltd valtyttaisiin,

Esteetiomyyden huomiciminen kannattaa pitaa mielessa jarjestelyjen jokaisessa
vaiheessa jo tapahtumapaikan valinnasta [ahtien. Paikat kannattaa itse katsoa lapi
myds esteettdmyvden kannalta eika luottaa pelkastaan tapahtumapaikan anta-
rmaan selontekoon estesttomyydestd, Myos tiedotuksessa ja opastuksessa, sisaan-
kavnneilld, vaatesailytyksessa, palvelutiskeilla, tasoeroissa, esiintymislavalla, esi-
tyksissa, katsomoissa, we-tiloissa ja kalusteissa estesttdmyys tulee ottaa
huomioon. Estesttdmyyden huomicimiseen kuuluu mm. asiciden esittaminen
myds selkokielelld/viittomakielelld/tilanteen mukaan kuvasymboleilla,
levahdyspaikkojen sijoittaminen kulkureiteille, imva-wct, inva-parkkipaikat,
saattoliikenteen huomiciminen sisdankaynnin yhieydesss, esteetdn kulku
parkkipaikalta tapahtuma-alueelle ja tapahtuma-alueslla, likkumisvaljyys
tapahtuma-aluealla ja sisdankiynnin kohdalla, pydratuclipaikat katsomoissa yms.
Tyantekijbitd kannattaa mySs muistuttaa tarjoamaan kohteliaasti apua tarpeen
mukaan kuitenkaan tyrkyitdmatta sitd. Mikali apua pyydetdan, ystavallisen avun
antarninen an ehdoton hywvan palvelun edellytys, Mikali vammainen henkils
osallistuu tapahtumaan avustajan kanssa, avustajan tulee paasta tapahturmaan
maksutta, Sisdanpaasylipuissa ja tapahturnan tiedottamisessa on hywwa ilmoittaa
selkedsti, minkalaisia lipputywpped kyseinen maksuttomuus koskee,



7. Tapahtuman rakentaminen

Sahko

Useimmissa tapahtumissa tarvitaan sdhkéa, Tapahtumapaikan vuokranantajalta
kannattaa tGedustella sahkon saatavuutia alueella. Mikali sdhkoa el ole valmiiksi
saatawvilla, kannattaa olla yhteydessd paikallisen sahkdverkkoyhtion asiakaspal-
veluun, Heidan kanssaan voi sehvittad vaihtoehdot sahkdn saamiseksi alueelle, Ti-
lapdinen s3hkaliittyma on monissa tilanteissa mahdollinen, toisinaan ainca
vaihtoehto voi olla aggregaatti. Kaupungin puoclelta neuvonta-apunasi on
sdhkbasioissa tapahtumakoordinaattor seka sahkdinsindari Jussi Tikkanen
{jussitikkanentikangasala fi). Sahkonkayitd kannattaa laskeskella
mahdaliisimman tarkkaan, jotta sahkaalan ammattilaiset osaavat arviaida
sahkénkulutukses). Sdhkdkatkokset ovat onneksi melko harvinaisia, mutta bhywa
kaydi mielessa Iapi miten mahdollisessa sahkdkatkotapauksessa menetell33n,
Tilapainen sdhkd on tilattava viimeistaan kaksi viikkoa ennen maaraaikaa tai
muutoin siitd paritdan lisdkustannuksia. Muista, ettd sahkéasennukset saa tehda
vain ammattilainen. Erityishuomion Kinnittaminen shhkéturvallisuuteen etenkin
ulkotapahtumissa on myds tarkedd, mahdollisia vaaratekijGita ovat mm,
kasturninen, ilkivalta ja levdllaan olevat johdot,

Vesi ja viemari

Myds vesisaatavuus tiedustellaan vuockranantajalta. Jos vesipistettd el ole, vesi on
tuctava paikalle s3ilidlla. Vesitarjoilu on usein tarpeen ensinnakin tapahtumissa,
joissa on elintarvikkeiden myyntia tai anniskelua. Myds urheilutapahtumissa on
hywva olla vettd saatavilla, samoin etenkin kuumalla ilmalla. Kaupungin puclelta
neuvonta-apunasi vesihuoltoasicissa on tapahturmakoordinaattori seka
anttikyviovaara@kangasala.fi [Kangasalan Yesi).

Mikali tapahturmassa syntyy jatevesia, ne on ohjattava asianmukaiseen viemari-
verkkoon [huom. e hulevesiviernariing tai muutoin kasiteltava niille annattujen
chjeistusten mukaan,

Rakenteet

Usein tapahtumanjarjestamiseen liittyy myds erilaisia rakenteiden pystytyksia. La-
varakenteen pystyltad yleensa lavan toimittava palveluntuotiaja, mutta tapah-
tumajarjestajalla on aina kuitenkin vastuu siita, etta tapahtuman kaikki rakenteet
lava mukaan lukien ovat turvallisia. Suurissa tapahtumissa ja tapahtumissa misss
on muutoin paljon erilaisia rakenteita, rakenteet tarkastaa myds erillinen raken-
nusvalvontaviranomainen, Kangasalla asia kuuluu teknisen keskuksen ymparistd-
Ja rakennusvalvonnan palvelualueelle, lisatietoja epaselvissa tilanteissa voi kysya
esimerkiksi tapahtumakoordinaattorilta tai tarvittaessa Kangasalan kaupungin
teknisen keskuksen asiakaspalvelusta: tekninenkeskusi@kangasala.fi. Vaikka viran-
amainen e rakenteita tarkastaisikaan, olethan aina huslellinen ja varmistat, etta
rakenteet rakennetaan ja kiinnitetaan kunnolla. Riskialttiita rakenteita ovat mydgs
teitat ja muut kewet rakenteet, kuten mainoslakanat, erilaiset plakaatit ja aurinko-
varjet, koska ne ldhtevat helposti lentoon kovan tuulen mukana, etenkin, mikali
rilita

i ole kilnnitetty tukevasti ja tanvittaessa jykevien painojen tunan, Pidathan huclen
mySs siitd, sttd tuulen nopeutta valvotaan tapahtuma-aikana ja riskialttiisiin tuuli-
lukermniin reagoidaan asianmukaisesti,
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8. Tapahtuman siisteys ja
ymparistoystavallisyys

Mikal haluat tapahtumastasi vithtyisan, sen taytyy olla myds sisti. Enillinen
jatehucltosuunnitelma vaaditaan vleensd suurissa vieisdtapahtumissa, etenkin
sellaisissa, joissa tanolla on ruokaa ja juomaa, Vaikka jatehuoltosuunnitelmaa ei
vaadittaisikaan, jatehuollon huclellinen suunnittelu kuuluu jokaisen
tapahtumajarjestdjan vastuisnn, Neuvantlaa asiaan val kysya asimerkiks
Pirkanrmaan Jatehuollosta, jolta voi myds esimerkiksi vuokrata jateastiocita
ipihoy.filPalvelut/jateastiat _ja_lavat_vritvkset). Joka tapauksessa huomicta
tulisi kiinnittad mm., roska-asticiden riittdvaadn lukumaaraan, kokoom,
sgaitteluun (huam. el pelastusteille] seka tarpeaks: Uheadn tyhjennyksaan.
Mikali tapahtumassa on esimerkiksi anniskelupiste tai elintarvikkeiden
myyntia, kyseisten toimintojen yhteyteen tarvitaan lisaks) suuremmat jateas-
tiat. Roska-astioita tayhyy muistaa tarvittaessa myds tyhjentaa tapahturman ai-
Hana, toisinaan jopa useita kertoja panvassa. Nain tapahturman ylesiime
saadaan pysymadn siisting

Jatteiden lajittelu on erittain kannustettavaa. Mikali sithen rnvhdytaan, eri jatteille
tarkoitatut |[ateastiat on salvast markittava ja an toimoita infarmoitava jJatteiden
lajittelusta. Ekologisuus on nykyaikana iso imagotekijd, johon kannattaa pyrkid
kiinnittamaan huomiota.

Tapahturman atkana yleisesta sisteydests tules huolehtia. Tata varten woit parnus-
taa esim, vapaaehicisista koostuvia roskapartioita, Erityista huomiota siisteyteen
kannattaa kinnittaa muun muassa ruockaillualueilla seka we-tiloissa. Tapahtuman
jalkeen tapahtumanjarjestajan tulee yvleensa huolehtia tapahtumapaikan
sivoamisasta, elled erkseen ale muusta sovittu. Talmaan aritaan myos
koneellista siivouksen suorittamista, jonka jarjestdmisestd vol tiedustella
vuokranantajalta.



Tyokaluja vastuullisermplin tapahtumiin

Alta IGwdat apuja ja neuvoja tapahturman vastuullisuuden suunnitteluun ja
huomioimisean. Jokainan tapahtuma on erifanen, joten olamme Keonnaet
tahan tapahtumajarjestajan muistilistan, jota voi hyddyntdh omassa
tapahtumassa. Lisaksi muistihistaa wvol kayttaa apuna suurtapahtuma-
avustuhakemuksen tavitamisessa kohdassa, jossa pyydetaan
vastuullisuussuunnitelmaa.

Ymiparistdvastuun nakékulma

Tapahtumamateriaalit

Tuotteiden hiilijjalanjaljen vertailu,

Onko mahdolhista suasia sahkdisia vahtoehtopa?

Voidaanko kertakaytidisia painotuotteita valttda? Onko materiaalia
mahdollista hyddyntas tapahtuman jalkeen val onko se kertakdyttSistad?
Voidaanko valita ymparistSystavallisia materiaaleja?

Voiko painotuatteat kierrattaa?

Voidaanko kavitdd paikallisia toimittajia?

Onko yhteistlla ymparistdsertifikaattia?

Jatteet ja kierrdtys

COnke tapahlumaan mahdollista saada Kierratyspisteita?
Voiko jatemaaria minirmoida?

Musdostuuko ongelmajitetta?

Kemikaalien varastointi ja niiden havittdmingn gikein?

Ruokailu ja tarjoilut

Oinko mahdellista valita ekologisesti tuctettu vaihtoehio?

Cnko mahdellista suosia lahiruckaa?

Dnko kasvisruokaa tarjolla’

Cko mahdollista valita tarnoiluastioiks) kestoastiota?

Jos kaytdssd on kertakiyttdastiat, ovatko ne bichajoavia?

Miten elintarvikkeet on pakattu?

Jos ruckaa jaa yli. onko mahdollista esim. Myyda sita alennetuin hinnoin
tapahtumapdivan |alkesn?

Cinko tapahbtumassa mahdollista tayttaa oma vesipullo?

Logistiikka ja kulkeminen

Paaseekd tapahtumapaikalle julkisilla kulkuneuvoilla?
Cnko osallistujille mahdaollista jarjestas yhteiskuljetuksia?

Tapahtumapaikka

Ympariston ja luennon huomiciminen ja suojeleminen vahingoilta.
Tapahturmapaikan siisteyden suunnittelu ja vllapito, loppusiivous.
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Energian kKdyttd

Miten energlaa kiytetadn?
Onko sen kayttds tehostettu jotenkin?

Esiintyjat tai palvelut

Voiko suosia lahipalveluita tai paikallisia esiinty])ia?

Sosiaalisen vastuun nakakulma

Miten esteettomyys on huormioitu?

Saavutettavuus palveluissa, viestinnadssa ja markkinoinnissa?

Tydntekijdiden ja vapaaehtoisten tydhyrinvoint?

Lain ja tyoehtosopimuksen noudattaminen?

Tasa-arvoisuus ja yhdenvertaisuus. Ei syrintas, hairnntaa, tapahtumaan toivotetaan
tervetulleiksi kaikki taustasta riippumatta?

Tydntekijdiden ja kavipbiden turvallisuus?

Turvallisen tilan periaatteet?

Tyoharjoittelun tal tyahén tutustumisen mahdollisuus?

Turvallisuus:

Pelastussuunnitalma

Jarjestyksenvalvonta tarpeen mukaan

Riskikartoitus, riskien arviainti ja ennaltashkaisy
Hataensiapukoulutetut tydntekijat tai ensiavun huomioint] muuten



9. Tapahtuman markkinointi

Jokaisen tapahtuman tehokasta markkinointia varten kannattaa tehda markki-
nointisuunnitelma, jolla pyrit varmistamaan, ettd ihmiset tietdwat tapahtumastasi.
Jos tietoisuus ei levid, kaikelta muulta jarjestelylts ja suunnittelulta putoaa pohja.
Tehokkaaseen ja oikein kohdennettuun markkinointiin kannattaa siis panostaa,
jotta wiestis) tawvoittaa etenkin kohderyhmasi. Markkinointisuunnitelma jasentaa ja
jarkeistaa markkinointia ja pakottaa miettimaan mitkd kanavat ovat oman La-
pahtumasi kannalta ne kaikista keskesimmat markkinaintikanavat, joihin
panostat eniten, Mieti myds, minkalaisilla rmarkkinoinnin keingilla saisit oman
tapahtumasi tarkoitusta, viestia ja tunnelmaa parhaiten valitettyd, Pyri pitamaan
markkinoinnissa tyyli ja ulkoasu yhtendisenh ja tapahtumalle valitsemasi teeman
mukaisena oli kyse sitten esimerkiksi somemainonnasta, leshtimainonnasta,
flyereista, julisteista, tv-rmainonnasta tai vaikkapa radiomainonnasta. Nain luot
tunnistettavuutta tapahtumallesi.

Yhtenaizen teeman lisdksi markkinointimateriaalisi tulisi myds muutoin
visuaalisesti erottua hyvalla tavalla, jotta maksirmait materiaalisi saaman huomion.
Mycs elamiyksellisyys ja tunteiden herattarminen esimearkiksi tarinallistamisen
keinoin ovat yvleensd oivia ideoinnin ldhtékohtia myds markkinointia
sulnnitellessasi, joilla varmistat, ettd mainontasi el huku massaan.

Tapahtuman tiedotiamisan tarkeytta usein aliarvicidaan, Tapahtumajarjestajan
on huslehdittava riittavastd tiedottamisesta vhteistybkumppaneille ja
sidosryhmille seks alueen asukkaille, likennditsijdille ja viranomaisille. Myds

tapahtumacrganisaation sisalld kaikki olennaiset ihmiset ja tahot kannattaa pitda
tilanteen tasalla suunnitalmien etenemisasta.

MNykypaivana sosiaalinen media on tehokkaasti kiytettyna aivallinen ja melks
edullinen markkinointikanava, jota kannattaa pyrkia hySdyntamaan, mikali
omaan kohdeyleisddsi kuuluu sosiaalisen median kayttdjis. Facebookissa
tapahtumallesi kannattaa perustaa hyvissa apoin joko omat Facebook-sivut tai
tapahturma. Muista myds paivittaa sivua tai tapahtumaa aktiivisesti.
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taksullisilla hsapaheluilla saat usein viestiasi
paremmin kuuluyiim, Myds mm. Instragram
vl parhaassa tapau ksessa alla erttain hywa
markkinointikanava nykyadn tetyille kohde-
ryhmille. Pyri luomaan sosiaaliseen mediaan
sellaista sisdltdd, joka jollain tavalla luo
tapahtumalles: persoanallista ilmetta ja
asallistaa myds kohdeyleisddsi, Somessa voit
esimerkiksi helposti pitaa enlaisia
adnestyksia tai kilpailuja. Kuvilla ja videoilla
saat elavaitettyd somesnvujan ylesi imetta.
Kangasalan kaupunki markkinoi usein
mielelldan tapahtumia mybs omilla
sosiaalisen median sivustoillaan, kun tigaat
@hkangasalankaupunb.

Tiedottest ovat yleensa edelleen toimiva tapa
kertoa tapahtumastasi etenkin eri medigille,
Tiedatteen ssalts kannattas kuitenkin raata-
dida yksilbllisesti vastaanattaja mielessa pi-
t3en: mista juuri kyseinen paikallislehti ja sen
lukijat tai vaikkapa valtakunnallinen julkaisu
ja sen lukgat oval kinnostunaita. Tiadota laa-
ditaan artikkelin tyyliseksi, jolloin se on mah-
dollista julkaista sellaisenaan. Tiedotteeseen
kannattaa liittaa kuva tai linkki videoon.

Lehdet, radio ja tv ovat miyds hywid markki-
nointikanavia. Lehtin ilmotuksan voi saada
parhaimmillaan jo seuraavaksi paivaksi, toki
lehdesta riippuen. Eri lehdilla on nykyisin
myas nettiversioita, joissa myds on yleensa
mahdallista mainostaa, Suosittuja lehtia Pir-
kanmaan seudulla ovat mm. Aamulehti, Kan-
gasalan Sanomat (Kangasalan paikallislehti),
Sydan-Hameen lehti, More, Tamperelainen
seka SuurTampere. Radiossa |a telewvisiossa
mainosteitaessa saadaan tapahturma mo-
Aestl SUUrermman yleiisan tielosuutean,
mutta hinta on yleensd arvokkaampi,
nippuen toistomaarsta ja esitysa)oista,
Toistoja tarvitaan yieensa etenkin radiossa
paljen, jotta markkinointi on tehokasta.
Pirkanmaalaisia radicita oval muun muassa
SUN Radio, FUN Tampere ja Radio Moreani,
Toki valtacsa valtakunnallisista
radickanavista kuuluu Pirkanmaalla ja
Kangasalla, kuten Mova, Suomi-Pop, Iskelma,
MRI, ¥leX ja lukursat muut.




Pida huoli, etta tapahtumasi [Sytyy vahin-
tdankin Pirkanmaan alueen tapahtumaka-
lentereissa, silla tapabturmakalenterit ja ta-
pahtumien hakukoneet ovat monille ihmisille
paikka, josta tarkistetaan ja etsitaan tapah-
tmia, Tama kohdervhma on siis jo valmiiksi
halukas osallistumaan johonkin
tapahtumaan, kannattaakin pitdd huoli, etta
he tietavat tapahturmastasi.

Tapahtumakalentereita on Pirkanmaankin
alueella monia. Kangasalan kaupungillakin
on oma tapahtumakalenten, jonka kautta
ajankohtaisirmmat tapahtumat nalkywvat
huomiota herattidvasti Kangasalan
kaupungin kotisivujen etusivulla seka Visit
Kangasalan sivuilla. Muista valita kategoriaksi
matkailu, mikali tobvot tapahtuman nakywan
molermmissa kalentereissa. Myds Kanga-
salan Sanomilla on oma tapahturmakalenteri.

Perinteinen ulkomainonta on edelleen kavpa
markkinaintikeing, jolla tavoitetaan paljon
erilaisia kohderyhmid. Erilaisia
ulkomainosmuctoja ovat muun muassa
banderollit, mainostaulut, tapahturmailmoi-
tustaulut, bussit ja digindytol. Kangasalan
kaupungilla digindyttdja on mm. Prisrma-kes-
kuksen yhieydessa, Kangasala-talossa seka
Vehoniemen automuseossa,

Tapahtumamarkkinoinnissa voit kiyttad
myas esimarkiks enlaisia elamyksellisia tem:-
pauksia, joissa vain mislikuvitus on rajana,
Kyseiset tempaukset vaivat herattsda tunteita
ja ndin vaikuttaa siihen, kuinka tapahtumasi
jaa mieleen. Muista myds tempauksissa
huormigida, etta joihinkin niistd voidaan
tarvita lupia [esim. kauppakeskukset, kadut).

Ikavia vilatyksia voi aina tapahtua ja sellaisis-
sa voidaan tarvita kriisi- tai erikoistapausvies-
tintaa. Hatatlanteasss viastinnan tulee olla
nopeaa ja tehokasta, Jos taas kyse on esimer-
kiksi lahinna huonoa matnatta aiheuttavasta
aslasta, viestinnan tulisi olla mahdollisimman
rehellists ja suoraa ja mielellaan johtavassa
asermassa olevalta ihmiseltd tulevaa, Salailu
wsein tulee ilm annemmin tail myShermmin.



10. Tapahtuman jalkeen

Tapahtuman paatyttya tapahtumanjarjestajalla on viela
monta asiaa hoidettavana, Tapahtuma-alueen purkamisesta
Ja sincamisesta huolehtiminen kuuluvat
tapahtumanjarjestajan vastuisiin, Mikali on vuokrattu tai
lainattu valineita, ne tulee palauttaa.

Drokumentoint on tarkeda seka tapahtumaa suunniteltassss,
tapahtuman aikana, ettd tapahtuman jalkeen, muista siis kir-
jata ylos tarkeimpia asicita ja pyydad myds muita
lapahtumaorganisaatiosi avainhenkildita tekemadn samoin,
Hywin tehdyt Kirjaukset ja muistiinpanot vahentavat
wornaaraasi jatkossa ja etenkin, mikali kyseessa on toistuva
tapahtuma,

Arvicinnin ja palautteen keraaminen saeka tapahtumankawvi-
jEilta, twontekijoilta, vapaaehtoisilta, yhteistydhumppaneilta
aettd keskeisimmiltad tapahturmanjarjestamisorganisaatiossa
mukana olleiita henkildiltd on erittdin tirkea asia
tapahtumien kehittdmisessa, Harvoin mikaan tapahtuma on
sellainen, jossa ei olisi endd mitdan kehitettavaa ja arvioinnin
perusteella nahdaan, mika talla kertaa onnistui ja missa
voidaan vield petrata, Arviointi voidaan toteuttaa
palautekyselylld ja saatu palaute kayda 13pi tapahtuman
jalkeen jarjestettavassa arvieintitilaisuudessa, johon
csallistuvat kaikki tapahtuman jarjestelytdihin osallistuneeat
tahot, yhigistydkumppanit ja tarvittaessa myos viranomaiset.

Tapahtuman jalkeista jalkimarkkinointia ja kiitosten jakamista
ei saa unohtaa. Esimerkilsi sosiaalisen median tapahtumaka-
navia kannattaa usein pitdad jonkin aikaa aktiivisena tapahtu-
man jalkeenkin ja siella ja verkkosivuilla kannattaa kinttaa
kaikkia tapahtumaan osallistuneita, Samalla voit jo
markkinoida seuraavaa tapahtumaa. Tapahtuman
jarjgstamiseen jollakin tapaa osallistuneille kannattaa
lahettaa vahintaankin yksildidyt kiitoswietit, myés pienet
muistamisiahjat ja miksei jopa kitosjuhlat tydntekijdille
saattavat olla toisinaan paikallaan ja auttaa varmistarmaan
yontekijgiden rittaminen jatkossakin jarjestamissas
tapahtumissa. Samoin yhteistySkumppaneiden muistaminen
ja kiittaminen on erittain tarked muistaa, kaikki tdma auttaa
rakentamaan hyvaa yhieistyota jatkossakin,

Raportoint on myds tarkea muistaa tapahtuman jalkesn.
Mikali tapahtuma on saanut apurahoja tai julkista tukea, on
velvollisuus raportoida tapahtuman kulusta ja taloudesta
jalkikateen,
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1. Luvat ja ilmoitukset

Kangasalan kaupungilta anottavat lupahakemukset ja il-
moitukset jatetddn valtaosin sahkoisesti www.lupapiste.
fiun kautta. Sinne saat rekisterdcidyttya esimerkiks) omilla
pankkitunnuksillas. Saman sivuston Kautta woit mybs
jattaa kyseisiin lugiin ja ilmoituksiin littywia mielta
askarruttavia Kysymiyksia, jotka ohjautuvat Kangasalan
kyseisasta luvasta tai iIlmoituksesta vastaavalle
henkildlle, Kun hanen vastauksensa ilmestyy
lupapiste.fin sivustolle, tieto vastauksesta lahetetadn
omaan sahkdpostiisi. Itse vastauksan paaset nakemaan
omila tunnuksillasi lupapiste fi-sivustolta. Peruspariaate
Kangasalla on, eitd lupa-asicissa toimitaan joustavasti
erilaiset tapahtumat toivotetaan lampimasti
tervetulleiksi, niiden jarjestdmisesn kannustetaan, niita
halutaan mahdaollistaa ja jarjestelyissa autetaan
rmahdollisuuksien mukaan,

Kaupungin ohella muita tahoja lupien mydntamisen
takana ovat mm. paikallinen polisl ja Pirkanmaan
pelastuslaitos. Heidan padmadransa on varmistaa, etta
esimerkiksi tapahtuman turvallisuusasiat on otettu
riittavalla tarkkuudella huomioon, Ely-keskus, Lansi- ja
Sis3-Sucmen alushallintewirasta, Satellyturvakeskus,
Tamperean elintarnvikevabonta, Teosto/Orames sekd Alr
Mawigation Services Finland Oy ovat myds tahoja lupien
taustalla

Maankayttdlupa tulee aina hankkia sen maa-alueen
omistajalta/omistajilta, jonka alueella tapahtuman aikoo
jarjestadd, LUsein se on kaupunki, mutta toki monessa
tapauksessa omistaja vol clla myds yksityinan taho,

Imoitus yleisotilaisuudesta

Yiesotilaisuuden jarjestamisesta on tehtava kirjallinen il-
rnoitus vahintaan viisi vuorokautta ennen tilaisuuden al-
kamista jarestarmispalkan polissille, jos sen jarestaminen
edellyttdd toimenpiteita jarjestyisen ja turdallisuuden yi-
lapitamiseks, sivullisille tal yrmparistolle aihewtuvan
haitan estamiseksi jaftai entyisia lilkennejarjestelyja.
Hmoitus on tehtawva aina, mikal jarjestaja katsoo
tapahturman edellyttdvan jarjestyksenvalvojan tai yvieiselld
tiealuealla toimivan lhikenteenohjaajan ldsnaoloa.
lImoituksen teon tarpeellisuudesta ja tarvittavista
litteista wol Kysya suaraan polusilta,

IImoitus tehdaan tayttamalla sahkoinen lomake tai

toimittamalla tulostettava lomake tilaisuuden
jarjestamispaikan
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poliisilaitokselle henkildkohtaisesti asioimalla tai postitse. Poliisi woi vaatia tarvit-
tasssa myds muita selvityksia, kuten esimerkiksi yisisdtilaisuuden
jarjestamispaikan omistajan tai haltijan suostumuksen sekd muun
lainsaadannin edelhyttamat tilaisuuden jarjestamisean liitthyvat ilmoitukset,
luwvat tai toimenpitest. liMmoituksen litelistasivulla naet, mitd kaikkia liitteita
poliisi voi mahdollisesti (tapahturmasta riippuen) vaatia. Lisatietoa aiheesta:
oy poliist fifluvat/filrmoitus_yleisotilaisuudesta sekd www.poliisi.fiflounais-
suomifvieisotilaisuudet. Ensimmaisalta sivustolta 1aytyy myas linkki
ilmoituslomakkeisiin,

¥leisotilaisuusilmoitus voi usein sisaltdd muun muassa seuraavat tedot
jarjestajan/ vastuuhenkiltiden seka vhteyshenkilon kattavat vhteystiedot, selvitys
tapahtuman tarkoituksesta, ohjelmasta ja esiintyjista, jarjestimispaikka seka sean
amistajan tai haltijan suosturmus, arvioitu yleisémaara/paiva ja yleisdmaara
kokonaisuudessaan, tapahtuman alkamisaika ja arvioitu paattymisaika, selvitys
kaytettavista rakennelmista ja erityisista valineista, turvallisuus- ja
pelastussuunnitelrma, joka sisaltad jarjestyksenvalvontasuunnitelman,
jarjestyksenvalvajat (nimi, henkildtunnus seka jarjestykeervalvojakortin numers,
jos henkildlld on kortti), tiedot mahdollisesta vastuuvakuutuksesta, tieto
mahdaliisesta alkoholin anniskelusta, avotulesta jatai musiikin esittdmisests ja
suunnitelma lilkennejarjestelyista (liikenteen ohjaajien henkildtiedot: nimi ja
henkildtunnus).

Maankayttdélupa

Mikali haluat jarjestaa tapahtumasi Kangasalan kaupungin tiloissa tai alueilla, mio-
nille alueille on jo olemassa erillinen vuokrahinta, Yleisimmat kaupungin omat ta-
pahtumanjarestamispaikat ja niiden hinnat naet osoitteesta www.kangasalafi/
kulttuuri-ja-vapaa-aikafvuokrattavat-tilat-ja-paikat/, niiden varaustilanne nakyy
TikMI-jarjestelmasta, jonka 18vdat samasta osoitteesta. Suosituimmista tapahtu-
majarjestamispaikoista on laaditiu myds jarjestamistydtd helpottavia kohdekort-
taja, jotka Idytywat osoitteesta www kangasala fi/kulttuuri-ja-vapaa-aikaiuok-
rattavat-tilat-ja-paikat/,

Maankayttélupien mydntajat vaihtelevat kaupungin sisalld rippuen siitd,
minkdlaisesta kaupungin hallinnoimasta/omistarmasta alueesta on kysymys.
Kaupungin hallinnoimien enllisen kiintean vuckrahinnan omaavien TIMMI-
jarjestelmasta lgytyvien kohteiden tila- ja aluevuckrauksista sopiminen hoidetaan
useimmiten katevimmin vapaa-aikapahelujen kanssa (vapaa-
aikapalvelut@kangasalafi]. Muilta osin kaupungin maankayttSlupa-asiat
hoidetaan kaupungin tapahtumakoordinaattorin kanssa, joka on yhieyshenkild
kaupungin ja tapahtumajarjestajan valilla ja jonka kanssa saolmitaan tarvittaessa
tapahtumasopimus,

Mikali haluat jarjestdd tapahtumasi yksityisen maanomistajan alueella, luvan
myantaad kyseinen maanomistaja. Tiedot eri alusiden maanomistajista [Sytyvat
Kangasalan kaupungin teknisen keskuksen maankayion palvelualueelta,

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Pelastuslaitoksalle tulee toimittaa pelastussuunnitalma ja poliisille
turvallisuussuunnitelma. Kuitenkin kaytanndssa nama kaksi usein yhdistetaan
yhdeksi kokonaisuudeksi, joka toimitetaan molemmille viranomaistahaille.



Jarvikulman
ALTTOR ML

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelmaa on kaytannossa kuvaus siitd, miten
tapahtuma jarjestetddn turvallisesti ja miten mahdaollisiin vaara- ja
onnattomuustilanteisiin on varauduttu.

Pelastuslaitokselle pelastussuunnitelma tulee toimittaa vilmeistaan 14 vrk ennen
tapahturnan alkua sdhképostitse osoitteeseen pelastustapahtumati@tampere.fi
ja Kangasalan polisilatokselle viimeistaan 5wk ennen tapabtuman alkua. Isoissa
Lapahtumsss pelastuslatokseen taytyy olla yhteydesss jo mahdaollisirmman
aikaisessa vaiheessa, nain osataan paremmin ottaa turvallisuusasiat huomioon jo
jarjestelyjen suunnitteluvaiheessa, On myds hyva muistaa, ettd mikali
pelastussuunnitelmassa on puutteita, pelastuslaitos ei hywaksy suunnitelmaa
vaan sitd joudutaan korjaamaan ja tayvdentamaan. Pelastuslaitos antaa
tarvittaessa neuvontaa pelastussuunnitelman laadinnassa.

Turvallisuusasiakirja

Mikal tapahtuma val alhauttaa antyistd vaaraa ylesalle tal sivullisille, tapahtumas-
ta tulee laatia hywwissd ajoin myds turvallisuusasiakirja. Tallaisia erityisen riskialttii
ta tapahturmnia ovat muun muassa tapahtumat, jois5a on suuri yleisomaara, jotka
sijaitsevat vesialueen valittdmassa laheisyydessa tai jossa yleisd voi osallistua itse-
Kin ennaisun aktvitasttaihin, Myds kalkista an aktiviteatersta tulee laata enllinen
turvallisuusasiakirja, oli kyse sitten pomppulinnasta, poniratsastuksesta tai
benihypyista. Turvallisuusasiakirga on siis tapahtumanjanestarmisen tapauksessa
tapahtumajariestajan kirjallinen kuwvaus siitd, miten tapahtuman turvallisuus on
jarpestetty, sina kuvataan tapahtuman ja tapahturmaan sisaltywvian mahdol listen
erillisten aktiviteettien vaarat ja toimenpiteet riskien hallitsemiseksi ja
hatatilantesin varautumiseksi. Monilta csin turvallisuusasiakinassa on
paallekkaisyyksia tunvallisuus- ja pelastussuunnitelman kanssa
Turvalhsuusasiakinan vakin taimittaa esimearkiksl pelastussuunnitelman hitteena.
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Turvallisuusasiakirja on kuitenkin
ensisijaisesti tapahtumanjarjestajan oma
ydkalu = el viranomaisia varten tehty
dokumentts, Tukesin turvallisuusasiakina
tulee toimittaa vain, mikali Tukes sita
erikseen pyytaa, Turvallisuusasiakirjan
tarkoitus on tapahtuman ja sithen [itty-
vien mahdollisten aktiviteettien
twrvallisuuden varmistarninen ja
vaaratilanteissa toimimisen selkea
chjeistaminen. Turvallisuusasiakirjan tulee
zlla kalkkien tydntekijdiden helpost
nahtavilla ja luettavissa, Lisdtietoa: www.lu-
kes fi/tuottest-ja-palvelut/kuluttajille-tarjot-
tavat-palvelut/palveluntarjoajan
velvollisuu- det ftur vallisuusasiakirja

Yleisen alueen kayttdlupa

Kaikkien Kangasalan katualusiden |a
muiden yleisten alueiden [esim. uimarannat,
puistot, leikkikentat, likuntakentat,
parkkialueet yms.) valjastarminen
tapahtumas kayttdon on luvanvaraista,
Kaikkien Kangasalan kaupungin
hallinnoimien yleisten alueiden kayttoluwvat
haetaan katevasti yhdellda hakemuksella
lupapistefiin kautta, lupaa tulasa hakea vii-
meistaan 21 vrictta ennen tapahtuman
alkua. Yleisen alueen kayttSlupa tulee hakea
aina yleisia alueita tapahtumasi kKayttoaon
valjastaessasi lupapistefi -palvelusta, vaikka
sinulla olisi jo maankdyttdlupa.

Kun siis olet paattanyt missa tapahtumasi
haluat pitaa ja sopinut alueen varauksesta
kyeeista tapahtumapaikkaa hallinnoivan
tahon kanssa (maankayttolupa, tilan
varaaminen trms}, mieti tapahtumaasi
laajermmin: mita kaikkia alueita tapahturmasi
kokonaisuutena tarvitses kaytiddnsa ja
miksi? Enta miten lilkennejarjastelyt
hoidetaan tapahtuman ja sen rakentamisen
aitkana? Mita katualueita taytyy rajatalsulkes,
minkalaisia muita lilkennejarjestely]d taytyy
tehda, mika on tapahtuman ailkana
mahdaoliinen kiertoreitti, minne haluat
sijoittaa likenneopasteita, mihin autot
parkkeerataan, tarvitaanko likenteenoh-
jausta, tarvitaanko tilapaismuutoksia liken-
nemerkkeihin yms. Alueenkayttdlupa koskee
mirm. edelld mainittu)a asioita. Alueenkaytio-
lupaa varten tarvitset lisaksi aina seuraavat
litteat: suunnitelmakartta |a tlapdinen lilken-
nejarjestelysuunnitelma.

Main
haet lupaa:

1. Kirjaudu Lupopiste, fi-pahealuun,
Hirautuminan hoituu ensimmaisels kerralla

gsimerkiks:
2. Kirjauduttuasi sivusiolle, syota ensin
tapantumapalkkas! gsoite (suuntaa antawva

asoitekin riittad) ja paina "JATKAS

3. Valitse seuraavaksi "YLEISET ALUEET

Dittarmisse
Ssuraavasta
ALUEIDEN TAI MUIDEN KUNNAM OMISTA-
MIEM ALLEIDEMN KAYTTL (tapahtumat,
maincksat, yms.)” ja viimeisaksi "TARPAHTUMAN
JARIESTAMINEN",

1 leAyine]”

4, Myt voit joko tehdd hakemuksen tal jos olet

epavanma, kysya neuvoa lupapiste. fi-palweiusss,

Liitteiden yhdistdminen lupapistefi -shvustolle

onnistuu myds helposti hakemusten tean yhtay-

alan kaupungilla lupapistefi-pal-
Os5a [a saat vastaukset

dessa. Ka

ksiisl nopeasti ja katevasti




Halkkl maanteilla jarjestettavat normaalilii-
kenteestd poikkeavat tapahtumat vaativat
ELY-keskuksan tai poliisin luvan. Jos tapahtu-
ma el edellytd tien sulkemista, lupaa vai ha-
kea lahettamalla vapaamuotoisen kirjallisen
hakemuksen Pirkanmaan ELY-keskuksean, Jos
tapahtuma vaatn maantien sulkermisen muulta
liikenteeltd, on lupa haettava kihlakunnan po-
hisilaitoksaita ja aluesllinen ELY-keskus antaa
asiasta lausunnon, Hakemus tulee tehda hyvis-
£a ajoin ennen tapahtumaa, mittavia tapahtu-
mia jarjestettaessd pucli vuotta aikaisermmin.

Tapahtumanjarjestajan vastuulla on varmistaa
liikentesn sujuvuus tilapaisjérjestelyjen aikana
ja jarjestad paikalle tarvittaessa likenteenaoh-
jaajat ja lilkennemerkit.

Lahtokohtaisast alermassa olevat likennamear-
kit ovat voimassa myos tapahtumasi aikana,
Mikall Kuitenkin on valttdmatdnta puuttua va-
liaikaisesti likennemerkkeihin, tulee siihen ha-
kea lupa. Lupa haetaan lupapiste fiin kautta ja
hakemuksen voi yhdistaa alueen
kayttolupahakermuksesn. TallSin
liikennernaerkkeihin littywat muutokset on
esiteltiva liikenteenohjaussuunnitelmassa.
Mikali paddytaan siihemn, etta liiken-
nemarkkien valiaikaisia huputulksia tarvitaan,
huputuksen tekee kadunpitaja,

Jos suljetuksi aikomallasi kadulla kulkee
joukkoliikennetta, joukkohikenteen jarjestajaa
(Tarmpereen seudun joukkoliikenne, "MNyssea”)
on informoitava asiasta mahdallisimman
alkaisessa vaiheessa, jotta saadaan mietittya,
[Sytyykd Kervaavia reittaa, Joskus tilanne on
se, ettei tietiya katua voida sulkea
joukkolilkenteen tai pelastustoimen liiallizen
hankaloitumisen vuoksi. Kaupungin puolesta
tarkastettu suunnitelma tilapaisista
liikennejarjestelyista taytyy toimittaa seka
poliisille etta pelastuslaitokselle ylaisd-
tilaisuusilmoituksen litteena, Lisatietoa luvan
hakermisesta loydat osaitteestal wean kangasa-
la.fifasuminen-ja-ymparisto/kau punkiyrnparis-
to-ja-liikenne/katu-ja-sijoitusluvat/

Mopeuskilpailuja henkilcautoille ja
rmoottoripyorille saa jarjestaa vain suljetuilla
tieosuuksilla.
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Lupa sijoittaa teiden ja katujen varsille tapahtumaopasteita

Kaikkialle Kangasalan kaupungin hallinncimille ylsisille alueille (esim. kadut,
puistol, leikkialueet, kentat] sijoitettavien mainosten
pystyttaminen/kiinnittaminen on luvanvaraista ja sille tulee pyytdad kaupungilta
lupa lupapistefi-pabelun kautta. Luvan hakeminen onnistuu YLEISEN ALUEEN
KAYTTOLUPAHAKEMUKSEN yhteydessa, jonka hakeminen on neuvottu taman
oppaan koehdassa "yieisen alueen kavitdlupa”. Mikali sellaista ei ole tarnvinnut
tapahtumaasi varten hakea, lupa mainosten ja tapahtumaopasteiden
sijoittarmiseen Idyvtyy myds omana lupanaan lupapiste.fi-palvelussa "YLEISET
ALUEET, sijoittamissopimus, katulupa, alueiden kayttd™ a "YLEISTEN ALUEIDEN
TAl MUIDEN KUNMAN OMISTAMIEN ALUEIDEN KAYTTO [tapahtumat,
mairoksat, yms,]” a MAINOSLAITTEIDEN 1A OPASTEVIITTCIEMN Si-
ISITTAMINEN").

Katujen osalta opasteita ei saa kiinnittaa liikennermerkkipylvaisiin Miita ei saa si-
joittaa mysskaan risteysten nakemaalueille eika autojen pysahtymismatkalle
ennen sucjatietd, llikennevaloja tai ristedvaa tietd, Mainokset kaupunki pyrkii
paasdantoisesii ohjaamaan Kinteille mainospaikoille,

Yisityisteilld luvan tapahtumaopasteiden sijpittamiseen myontaa tien omistaja

Valtion yvlldpitamien maanteiden osalta [esimerkiksi Kangasalantie) lupakaytantd
uudistui 2582006, Tilapaisia tapahturnacpasteita varten ei endd tarvitse hakea
erillists lupaa ELY-keskukselta. Tilapaisten opasteiden ja niiden sijoittelun on kui-
tenkin noudatettava Lilkenneviraston maarayvksia tienvarsirmainonnasta ja -ilmoit-
telusta. llimoittaja on vehbrollinen perehtymaan madrayksiin huolellisesti,
Tilapaisten opasteiden tulee selvasti erottua virallisista likennemerkeista, MNiita ei
saa sijoittaa littymaalueille, alle 100 metrin paahan liittymista, varoataisyyta
lahernmaksi likennermerkkejd tai moottar- ja moottariliikenneteiden varsille,
Miita ei saa kiinnittaa likennemerkkeihin tai muthin rakenteisiin paitsi
valaisinpylvaisiin, joihin Kiinnittaminen on sallittua, jos se niitad vahingoittarmatta
an mahdollista. Opastest on kerattava vilkon kuluessa tapahtuman paattymisesta.

Jatehuoltosuunnitelma

Tapahtuman jatehuoclion jargestaminen saka tapahtuma-alueen jalkisivouksesta
huoclehtiminen on tapahturnanjarjestajan vastuulla, Jatehuoltosuunnitelma on
Kangasalla vapaamuotoinen hakemus, joka toimitetaan Kangasalan kaupungin
tekni- sen keskuksen ympdristdnsuojeluun osoittesseen:
ymparistonsugjelufkangasalafi. Jatehuoltosuunnitelmassa on arvioitava
tapahtuman kavijamaara seka syntyvien jatteiden maara [kg tai 1) jatelajeittain.
Lisaksi tapahturna-alueen kartalle tulee merkata jSteastioiden lukumdaara ja
sijoittelu jatelajeittain, Jatehuoltesuunnitelmasta on kaytdava ilmi myds jatteiden
lajitteluchjeet jEtepisteille seki tarvittasssa jateastioiden tyhjentamistiheys. Mielta
askarruttavissa kysymyksissad voi ldhestyd Kangasalan ympdrisionsuojelua joko
sahkbpostitse [ymparistonsuojelu@kangasalafi) tai pubelimitse, numero teknisen
keskuksen asiakaspahveluun Kangasalle on 040 133 6642, josta asiakaspalvelija
chjaa sopivalle henkildlle ymparistdnsuojelun pualelle.



Meluilmoitus

Melullmaoitus tehdasdn erityisen hdintsevasts tilapaisesta melua tai tannaa atheut-
tavasta toimenpiteestad tai tapahtumasta kaununui:ﬁ
ymparistinsuojeluviranomaiselle Lupapistefi -pabrelun kautta. Yiesstilaisuuden
osalta ilmoitus vaaditaan ainakin silloin, jos melun tai tArindn on syyla olettaa
alavan erityisen hariteevad (asim. ulkalmakonsertit) ja tilaisuus jarjestatdan klio
22.00-7.00 valisena aikana. Toimintaa ei saa aloittaa eika toimenpitessean ryhtya
ennen kuin imoituksen telkemisesta on Kulunut 30 vucrokautta, ellel kunnan
ymparistonsuojelurnbarayksissd ole maaratty tata yvhvemmasta ajasta
Meluilmoitus voidaan vaatia myds muista tapahtumista ja toiminnoista.
Lupapistefi -palvelussa [Sydat meluilmoitusesion sisdankirjautumisen ja
osoitteenvalinnan jalkeen valitseamaila "YMPARISTOOM VAIKUTTAMA TOIMIN- TA"
a YMPARISTOMSUQIELULAIN [YSL S527/2014) MUKAISET ILMOITUKSET &
"ILMOITUS MELUA JA TARIMAA AIHEUTTAVASTA TILAPAISESTA TOIMINMNASTA®
Mikali kyseessd on useamman kunnan alueella oleva tapahtuma, ilmoitus
suunnataan ELY-keskukselle eli silloin ilmoitus el hoidu lupapistefiin kKautta.

Melulmoituksean on lHitettdva kartta melun ja tannan leviamisasta. Lisdks: hake-
muksessa on aina esitettidva niiden naapurien osoitteet, joille hakermuksesta on
tarkoitus tiedottaa. Myos melun aiheuttamispaikka taytyy yksilaida aina niktavan
tarkasti. Kaikista melua tai muuta hairdtad aitheuttavista tapahtumista on tiedo-
tattava lahialueen asulkkana ja muita harnoherkboa kabteita, Mikal handharkiog
kehteita on tapahtuma-alueen ympdrystassa (esim. kirkot, hoitolaitokset, kouluwt),
aanentoiston pidemplaikainen kaytts on kielletty.

Melua taytyy alktinvisesti pyrkia myos torumaan ja sen lewamista tapahtuma-
alueen ulkopuclelle estdmaan. "Meluvalleina” voi kivitadd esimerkiksi luonnollisia
maanmuotoja ta) kiinteita rakennalimia. Volyymitass on hyva pitaa kohtuullisena
ja kai- uttimet tulee suunnata jarkevasti siten, ettel melu tarpeettomasti paase
leviarmaan.
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Mikali hanke toteutetaan usean kunnan alueella, melullmoitus tehdaan
alueelliselle ELY-keskukselle, Epaselvissa tapauksissa on hywa ottaa vhieyitd
kunnan ymparis- tonsusjeluviranomaiseen ajoissa ennen melua aiheuttavan
taiminnan tai toimenpi- teen aloittamista,

Epdselvissad tapauksissa om hywa kysyd ajoissa neuvoa lupapistefi-paivelun kautta
kaupungin ymparisténsugjelusta ennen melua aiheuttavan toiminnan tai
toimenpitean aloittamista.

Musiikinkdyttolupa

Tekijanoikeudella suojatun musiikin esittdmiselle tapahtumissa livena tai
tallenteena (mukaan lukien karaoke] on haettava aina etukitean
musiikinkdyttalupa [tapahtumalupa). Lupa tulee olla saatuna ennen tapahtuman
alkua. Tapahtumalupa on Teoston ja Gramexin yhiginen, muita Teosto hoitaa
luvan hakemiseen ja laskutukseen liittyvat kaytannon asiat, Kun haet ja saat
tapahturnaluvan, teet Teoston Kanssa jarjestamiesi tapahturmien musiikinkayitda
koskevan jatkuvan sopimuksen. Sopimus on vaimassa siihen saakka, kunnes
irtizanot sen eli sinulla on jatkuva musiikinkayttélupa jarjestamiisi tapahtumiin,
Kuitenkin jokaiselle tapahtumalle maaritelldan erikseen musiikinkdytosta
perittava korvaus, joka maaraylyy tapahtumanjarjestajan tapahtuman jalkeean
Teastolle ilmoittamien erinaisten tietojen (tapabtuman tuotot tai yleisdmaara,
miten ja millaista musiikkia on kavietty, onko tiedot ilmoitettu Teostolle ajoissa el
viimeistdan 14 vk tapahtuman j&rjestdmisen jalkeen) mukaan. Lupa siis haetaan
vain kerran, mutta musiilkinkayttda koskeva korvaus peritaan jokaisesta
tapahtumasta erikseen tapahtuman jdlkeen kunkin tapahtuman tietajen
perusteslla. Lisatietoa ja linkit hakernuslomakkeisiin: wwaw leos-
tofiltecstofartikkelittapahtumalupa-musiikinkayttoon

Elintarvikkeiden myynnin ja tarjoilun luvat

Periaatteessa elimtarviketoimijoiden tulee itse pitdad huoli siita, ettd oman
elintarvikehuoneistonftoiminnan luvat ovat kunnossa myos tapahtumissa eli
elintarvikealan toimijan on tiedotettava elintarvikkeen myyrinista ja muusta
kasittelystad iimoitetussa tai hwvaksytyssa liikkuvassa elintarvikehuoneistossa
niiden kuntian valvontaviranomaisille, joiden aluesella toimintaa harjoitetaan.
Tiedon on oltava viranomaisella viimeistaan nelja arkipaivaa ennen ilmoitetun
teiminnan aloittamista. Kuitenkin mikall Kangasalla jarjestettévaan tapahtumaan
liittyy elintarvikkeiden myyntid tai tarjoilua, on vakiintunut kaytdntd, ettd myds
tapahtumajarjestajat lahettavat koonnin myyjista Tampereen Kaupungin
elintarvikevalvontaan, jotta elintarvikevalvonta varmasti saa tarvittavat tiedot.
limoitus taimitetaan osoitteeseen: elintarvikevalvonta@tamperefi viimeistaan &
arkipaivaa ennen tapahtuman alkua. Tama on tarkeda siksikin, etté myss
tapahtumanjarjestajalla on velvollisuus varmistua siita, etta tapahturmaan
osallistuvien elintarviketoirmijoiden liikkuvat elintarvikehuoneistol on hyvaksytty
tai niista on tehty toiminnan aloittamisiimoitus toimijan kotikunnan elin-
tarvikevalvontaan, Lilkkuvan elintarvikehuoneiston kiyttddnotosta tehdaan
kertaluonteinen ilmoitus sen kunnan viranomaiselle, jonka alueella toiminta
aloitetaan. lImoitus on tehtava kirjallisesti nelja viikkoa ennen toiminnan
aloittarmista tai olesllisen muutoksen tekemista jo toiminnassa alevaan
elintarvikehuoneistzon, Pienimuotoisesia toiminnasta, esimerkiksi
yhsityishenkilGiden tai harrastekerhajen vahaisesta elintarvikkeiden myynnista tai
tarjoilusta, e iimoitusta vaadita,



Juomaveden ja rucanvalmistukseen, astioiden pesuun, siivoukseen ja
puhdistukseen kidyiettdvan veden tules tayttaa talousveden laatuvaatimukset,
Veden laatu ja so- veltuvuus kayttdtarkoitukseen on tapahtumajarestajan
toimesta varmistettava myos silkoin, kun vesi tuodaan tapahtumaan esimerkilsi
tankkiautoilla,

Tapahtumanjaresta)an tules varmistaa, etta taimijat, jotka maahantuovat elain-
peraisia elintarvikkeita (kuten juustoja ja lihajalosteita), tekewvit kirjallisen ilrnoi-
tuksen ensisgapurnistaiminmastaan Eviraan. limoitus tulee tehda vahintaan 14 wrk
ennen toiminnan aloittamista. Lermmmikkielainten tuominen tapahtuma-alueelle
an sallittua, ellel tapahtuman jarjestaja ole sita enksaen kieltanyt. Janestysiaki Kui-
tenkin kigltds elainten tuonnin toriaikana torialueelle pois lukisn
nakdvammaisten opaskoirat, likuntavammaisten avustajakoirat seka
kuulovammaisten kuulokoirat, niilld on paasy kaikkiin niihin
alintarvikehuanaistoifin ja niiden csun, jahin asiakkailla on paasy.

Anniskelulupa

Anniskelulupa haetaan aluehallintavirastolta ja se on maksullinen. Luvanhakijan an alta-
va anniskelulupaa hakiessaan kaupparekisterissa, Lupaa sucsitellaan haettavak
siwiimelstaan 30 pdivaa ennen tapahtumaa. Mikah tapahtumanjarnesta)alia on jo
woimassa oleva lupa anniskeluun, kasittelyrmaksut ovat alennettuja. Lisatietoja ja
hakemuslomakkeen [Oydat aluehalintovirastopen nettisivuilla osoitteaestal Tietoa
anniskeluluvasta wawww.avififweb/avifanniskeluluvat ja hakemuslomakkeet osoit
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teesta www.avififweb/aviflomakkeet, Lupahakemus toimitetaan joko sdhkdpos-
titse Kirfjaamolansifbavifi tai postitse osoitieeseen: Lansi- ja Sisa-Suormen alue-
hallintovirasto, alkoholihallinto, Wolffintie 35, PL 200, 65101 Vaasa. Mikali tarvitsat
neuvod lupa-asioissa, pubelinnurmens: D235 018 450,

Tupakkatuotteiden myyntilupa

Tupakkatuotteiden myyntl on luvanvaraista ja sen myyntilupaa haetaan silta
kun- nalta, jonka alueella myyntipaikka sijaitsee eli tissa tapauksessa
Kangasalan kau- pungilta, Kasittelvaika on n. 1 kk. Lupa on myyja- ja
myyrtipaikkakohtainen, tai jos kyse liikkuvasta kojusta, lupa haetaan myyjan
kotikunnalta, Lisatietoa tupakka- tuotteiden myyntiin littyen:

whanw valvira fiftu pakka/myynti.

Katukuvauslupa (tv-kuvaukset tai vastaavat)

Mikali kadulla kuvataan esimerkiksi TV-kuvausta, on kuvauksesta ilmoitettava
polii- sille ja pelastuslaitokselle, jotta he osaaval varautua mahdollisin
halytystilanteisiin. Mikah kuvausvalineist3a joudutaan sijoittarnaan kadulle, on
tilanteesta informoitava kaupungin teknisen keskuksen rakentamisen
palvelualustta, Laajemmissa kuvausprojekteissa katuluvan hakerminen voai olla
tarpeen. |hmisten yksityisyyden suoja on aina tarpeen muistaa yleisilla alueilla
kuvauksia tehdessa.

lImoitus yleisestd kokouksesta

Ulkona yleiselld paikalla j@rjestettavasta vieisestd kokouksesta on tehtiva
suullisesti tai kirjallisesti ilmoitus kokouspaikan poliisille vahintaan kuusi tuntia
ennen kokouksen alkamista. IMoitus tehdaan tayttamalla sahkainen lomake tai
toimittarnalla tulostettava lomake tilaisuuden jérjestamispaikan poliisilaitokselle
henkildkohtaisesti asioimalla tal postitse. Lisatietoa ja hakemuslomakkeet |oytywat
osoitteesta; www. poliisifilluvat/ilmeoitus_yleisesta_kokouksesta

Tavara-arpajaislupa

Tavara-arpajaisten jarjestaminen on luvanvaraista, Tavara-arpajaislupa voidaan
myantaa yhieisdlle tai saatidlle, jolla on yleishyodyllinen tarkoitus. Eli kyseista
lupaa ei voida myontaa esim. lilketoimintaa haroittavalle yritykselle tai
vksityvishenkil3lle, Tavara-arpajaisten tuotto on kiviettiva yvieishyidyvlliseen
toimintaan, Tavara-arpajaiset tuleekin aina pyrkia jarjestamaan siten, 2tta ne
tuottaisivat oikeasti tuloa yleishybdylliseen tarkoitukseen. Miita siis gi tule jdrjestaa
"rmuuten vaan~. Tavara-arpajaislupaviranomaisia ovat polisilaitokset ja
Paliisihallitus, Poliisilaitos voi mydntaa tavara-arpajaisiuvan ormalle
toimialueelleen. Poliisihallitus voi myS&ntas tavara-arpajaisluvan silloin, kun arpoja
on tarkoitus myyda yhden poliisilaitoksen aluetta laajemmalla alueella. Tavara-
arpajaislupaa haetaan tekemalla asiasta kirjallinen hakermus, Tavara-arpajaisiupa
on madraaikainen, Lupa voidaan mydntid enintaan & kuukauden pituiseksi ajaksi.
Lisatietoja: www.arpajaishallintofitavara_arpajai- set_bingoftavara_arpajaisiuvat



lImoitus ilotulitusnaytoksesta

Mikali jarjestat tapahtumassasi ilotulituksen, siikd on ilmoitettava
paikkakunnan (Kangasalan) poliisille vahintaan seitseman vuorokautta
ennen naytdksen jarjestamista. lmoituksesta tulee kayda ilmi ndytiksen
paikka, tarkka ajankohta ja millaisia valineitd néytdksessd aiotaan kiyitaa,
varotoimenpitest onnettomuuksien ehkaisemiseks seka Kayitajien
henkildtiedot. Lisdtietoja voit tarvittaessa kysyd poliisilta. Poliisi ifmoittaa
ilotulituksesta tarvittaessa myds ANS Finlandille, mikali s on lentoaseman
laheisyyvdessad ja saattaa vaikuttaa lento- likenteeseen. lImoituslomake
ilotulitusnaytiksestd [Hytyy poliisin sivuilta osoit- teesta:

www, poliisififluvat/filmoitus_ilotulitusnaytoksesta

lImoitus laserlaitteiden kaytosta yleisdtilaisuudessa

Yieiscesityksissa kaytettdvaksi tarkoitettu laserlaitieisto on esitetidva Sateily-
twrvakeskuksen [STUK) tarkastettavaksi [ns. ensitarkastus) vahintdan 30
paivasd ennen laitteiston suunniteltua kiyttdajankohtaa. Jos ulkona
pidettivissd laseresityksessd kaytetdin padttdmattdmis sdteitd, se vaatii Air
Mavigation Services Finland Owin lentoturvallisuutta koskevan arviginnin.
Tallaisessa tapauksessa ilmoitus laserlaitteiden kaytdsta tulee tehda seka
Sateilyturvakeskukselle etta Air Mavigation Services Finland Oylle kymmenen
(10} viikkoa ennen aicttua esitysajankohtaa. Kaytanndssa talléin prosessi alkaa
oclemalla yhteydessa STUKIin, joka tarvittaessa ohjaa pyytamaan ANS
Finlandin lupaa toiminnalle, Paatiymattomilla ulkoiimalasereilla on aina
vailkutus ilmalilkentesseen ja ANS Finland joutuu tekemaan toimenpiteita
turvallisuuden takaamiseksi. ANS Finlandin nettisivuilla on hinnasto lugien
kasittelyibin littyen.

Maastoliikennelain mukainen lupa kilpailujen jarjestamiseen

Moottorikayttaisilla ajoneuvailla tapahtuvaan kilpailujen ja harjoitusten toistu-
vaan tai pysyvaadn jarjestdmiseen samassa maastossa on haetlava Kaupungin
ymparisténsuojeluviranomaisen lupa. Myds vksittaisen tapahtuman
jarjestarniseen on haettava lupa, jos tapahtumasta on odotettavissa
huomattavia haittoja luonnalle, muulle ymparistdlle, asutukselle, yleisalle
virkistyskaytdlle, kalastukselle tai muulle yvieiselle tai yksityiselle edulle. Lupa
haetaan lupapistefi-palvelun kautta, sisaankirjautumisen jalkeen reittl lupaan:
"YMPARISTOON VAIKUTTAVA TOIMINTA" & "MAASTOLIIKENNELAIN 308
MUKAINEN LUPA KILPAILUIHIN 1A HARIOITUKSIHNT. Toiminnalle on oltava
myas alueen omistajan kirjallinen lupa,
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Vesiliikennelain mukainen lupa kilpailujen jarjestamiseen

Vesiliikennelain mukaista lupaa kilpailuihin ja harjoituksiin taytyy hakea jo useita
kuukausia ennen suunniteltua tapahtumaa, Tapahtumaa varten lupa pitdd pyytad
niin kaupungin ympanstonsuojeluyksikdglta, vesialueen omistajilta jusein
wvesiosuus- kuntia) kuin ELY-keskukseltakin, Tiedot vesiosuuskunnista ovat
saatavilla kaupungin ymparistansuojeluyksikasta:
ymparistonsucjelufikangasalafi. Myds ympardivien ranta-alueiden
maanamistajilta tulee pyytad lupa suunnittelemallesi tapahturmalle. Lupaa
haetaan vapaamuotoisella hakemuksella, joka toimitetaan Kangasalan
ymparistonsugjeluun sahképostitse osoitteessan:
ymparistonsucjeluiikangasalafi

Tilapaisen leirintaalueen perustaminen

Tilapainen leirintaalue on alue, jolle on tarkoitus Mmajoittaa enintaan 14 vrkn ajak-
5i teltteihin, asuntovaunuihin tal asuntsautoifin =100 henkildd, Leinntdalusen
perustamisesia ja alueen toiminnan olennaisesta muuttamisesta on vimeistaan
rneljE kuukautta ennen teiminnan aloittamista tai muuttamista tehtava
kirjallinen ilmoitus alueen sijaintikunnan maaraamalie leirintaalueviranomaiselle,
joka Kangasalla on viranomaislautakunta, llmoituksen tulee sisdltad tarpeelliset
tiedot leirintdalueen pitdjdsta, alueen sijainnista, toiminnan luonteesta ja
laajuudesta seka vesinuallosta, jatevesien kasittelysta ja jdtehucllosta.
Kasittelyajat ovat joitakin kuukausia. llmoitus tehdaan vapaamuotoisella
hakemuksella.

Eri tahojen tiedottaminen tapahtumasta

Tapahtumanjarjestajan tulee edelld mainittujen lupa- ja ilmoitusasiciden lisaksi
myos hiuolehtia siita, etta asisankuuluville muiliekin tahoaille ilmoitetaan
tapahtumasta. Tiedotettavia tahoja ovat ne, joiden toimintaan tapahtumalla waol
clla vaikutusta, mutta joille ¢ kuitenkaan edellyteta tehtédvaksi erillista lupa- tai
ilmoitusanomusta. Tallaisia tahoja ovat usein esimerkiksi Tieliikennekeskus ja
Tampereen Seudun Joukkolilkenne (Nysse), Tigliikennekeskus voi tarvittaessa
reagoida tapahturmaan mm. alentamalla nopeu ksia tietyilld tiecsuuksilla tai
tiedottarnalla ennakoivasti mahdollisista ruuhkista, Tielikennekeskusta on myds
tiedotettava mahdollisista muista eri- koisjarjestelyistd, kuten suurista
kuljetuksista, runsaasta lentokenttalilkenteestd tai arvovieraiden kKuljettarmisesta.
Tampereen Seudun Joukkolikennetta tulee tiedot- taa siksi, etta pystytaan
suunnittelernaan mm. lisi bussien tarvetta ja huomicimaan mahdolliset
poikkeusreitit.

Lahialueen asukkaiden tiedottaminen tapahtumista, joilla voi olla vaikutusta
esimerkiksi alueen melutasoon tal asukkaiden kulkemiseen, on ensiarvoisen
tarkeaa ja hywvien tapojen mukaista. Tapahtuman)arjestadjdorganisaation puolesta
tulee siis jakaa tiedotteita lahitaloihin. Lisaksi tapahtuma-alueella kannattaa
tiedottaa jo ennakkoon tapahtumasta. Muistathan merkita tiedotteisiin selkeasti
tapahtumajarjestadjan nimi- ja yhieystiedot.

Léhiolueen asukkaiden tiedottaminen tapahtumista,
Jjoilfa voi olle vaikutusta esimerkiksi olveen meluta-
soon tal asukkalden kulkemiseen, on enslarvelsen
tdrkedd jo hyvien tapojen mukaista.
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12. Mita tukea
tapahtumalle voin hakea

muilta toimijoilta?

Kangasalan kaupunki on mielelldan
mahdollisuuksEeEn mukaan ynteisihyossa
arilaistan tapahturmian kanssa. Lisaksi
-ﬂ-_'l,,.[}l_l"\":'_;l'|| A I;_'-:.-:,'-.-".- SUUrtapaniuma-avusius,
JOHa O nimensa mukaisesti tarkoitettu
suurernmilie tapahturmille. Lisatieto)a
sudrtapahturma-avustuksesta ioytyy

seuraavalta sivulta

ista hakea ja saada esimerkiks) Opatus- ja
ITtuunmimstenaita, Nsatetoa oy dat oS0t
FOPM/Eulttuun, Ope-

avustusranaa tapantumia varten an mahool

ki
teasta Win W Imiinaau.

Us- ja kulttuuriministend rmyontad kuitenkin

avustuksia vain valtakunnallisten taide- ja

kulttuurifestivaalien toimintaan

Sen sijaan lateen adistamiskeskuksesta | [al

ke] voivat hakea avustusta myoas paikallisat
tapahturmat wwww Taike fififapurahat-ja-avus
tukset, Myos erindisilta saatitita ja joissakin

tilanteissa jopa kL Ita on mahdollista hakea

avusiuksia/tukea tapahtumea varten. Saa
etakanta

oicden osalta on olemassa saationiets

nimealta Aurora. Siella voit hakusancoilla etsia
aoman tapahtumasi tarkoituksean ja aihesa

sEan 2opivia saataita, jailta avustusten mah
codlisuutta wor tiedustella, Avustuksia tapah
turmille toisinaan mydntawvia saaticita ovat

esimerkiksi lalmari Finne -s3atic, musiikine
distamissaatio ja Kantn Leadear -533tid.
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13. Suurtapahtuma-avustus

Suurtapahtuma-avustusten tavoitteena an mahdollistaa Kangasalle erilaisia kohderyhmia
kiinnostavia suurtapahtumia, jotka edistavat matkailua ja elinkeinotoimintaa, luovat
myanteista kaupunkikuvaa ja lisadvat kaupungin veto-, pito- ja lumovoirmaa,

Yhdelle tapahtumalle mydnnettavi summa on 10 000 - 50 000 € [ hakemus. Pienin
kerralla |[aettava sumima on 10 000 € Suurtapahtuma-avustiuksen tarkaoitus &n tukea
tapahtuman kehitbymista ja sijoittumista Kangasalle, S mydnnetaan uudellesn vain
erittain painavisia syista

Avustus on tarkadtettu aikeuskelposilie yhtersdille, Kuten rekisteramdyille yhdistyksille,
osuuskunnilie, saatidille ja yrityksille, joiden suunniteltu tapahtuma sijoittuu Kangasalle
Suurtapahturna-avustuksen saajien kanssa laaditaan yhigistydsopimus kaupungin ja
taimijan valille. Tarkemmat mydntamisperusteet laytywat kaupungin verkhkosivuilta.
Ennen hakemuksen jattarmista, voit olla yhiteyvdesss tapahtumakoordinaattoron, joka
tarjoaa konsuitaatiota hakemuksen tekemiseen ja sparrausia tapahtumaideasi Kanssa.

Hakuaika
Hakuaika on jatkuva. Hakemukset kasitelldan saapumisjarjestyksessa ja ne pyritaan

kasittelemadn mahdallisimmman pian, Paatdksen saa keskimaarin noin kuukauden
Kuluessa.

Tutiistu @ lue lisag taaits: kangasalatysuurtanabtiimasistius



14. Torialueen kaytto tapahtumapaikkana

Karngasalan toralug on suosittu tapahturmien jarjestamispaikika. Mikall haluaisit jarjestaa
tapahturmasi Kangasalan tarilla, tdssa muutamia yleisimpid siihen liittywid asioita kootusti, jotta
jarjestelt sujuisivat helpommin

Maankiyttdlupa:
Torialueelle tapahturman halutessasi ole vhteydessa ensin tapahturmakoordinaattoriin tai
Kangasalan kaupungin tontti-insinddriin Sami Yiiharsilaan, samiyliharsilagikarng azala.fi,

Tiedotus:
Mormaalia torikauppa-aikaa rajoittavista erityistapahturmista tulee tiedottaa vahintadan kuukausi
ennen tapahturmaa torin iimoitustaululla. Avain ilmoitustauluun 1Sytyy Torikahvilasta

rMuut viralliset luvat, ilmoitukset ja suunniteimat:
Muista huolehtia kaikki tarvittavat lupa-asiat, ilmoitusasiat ja suunnitelmat ajoissa kyseisista
luvista vastaaville tahoille, Tarvitsernasi luvat riippuvat tapahturmastasi ja sen luonteesta,

Torialueen sahko:

Mikali tapahturmassasi tarvitaan sahkas, asiasta on sovittava kaupungin teknisen keskuksean
i hkdinsinddrin kanssa, Maksu sucritetaan [i.‘JI“IF}-IIiH Karmalksun yniteydessa, Alle 1000 Win tehon
shhkan hinta on 5 €/pv. ¥ 1000 Wen menevan sahkin saannosta on sovittava kaupungin
teknisen keskuksen kanssa ja sahkon hinta maardytyy kiytettavan tehotarpeen perustealia,

A
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Sahkonotto sahkdkaapeista erillisilla johdoilla ja mahdaoliiset haitta- ja
vahinkoseuraamukset ovatl sahkdn ottajan sekd tapahtuman jarjestajan vastuulla
Tonaluaslle vedettavat sahkdohdot an vedettidva non, etter nusta ole haittaa
esimerkiks pelastusajonauy viollle, Muista maitse sahkdt vedettaessd asianmukaiset
kKaapelikourut ja kumimatot sahkdjohiojen susjana,

Paloturvallisuus ja nestaekaasun kaytto!

Avotulen teko ilman lupaa on aina kiellettya, Kaikilla avotulta tai nestekaasua
kayttawvilla torimyy)illa tulee olla myyntipisteessaan rittava alkusammutuskalusto
eli vahintaan sammutuspeite ja vuoden sisallad tarkastetiu emkgn 274 1448C -
luokan kasmammutin Sammuttimen sigaint myyntipisteassa on merkittava
astanmukaisala kyltilla

&x4 metrin myyntipisteessa saa olla nestekaasua korkeintaan 25 kg. 4x8 metrin
myyrtipisteessd saa olla korkeintaan 50 kg nestekaasua, mutta talléin taytyy olla
vahintaan tuplamaard alkusammutuskalustoa, Myyntipisteessd ei saa sailyttéd
varapulloa.

Torialueen pubhtaanapito:

Mikali toripaikalla valmistetaan tai jalostetaan ruckaa tai muuta, josta voi kivetyk
selle tulla esim. rasvaa, niin silln on toripaikan alusta peitettava asianmukaisasti,
jottei kivetykselle pdase valumaan tai kulkeutumaan rasvaa. Mikali laatoitus vaatii
puhdistarmista taripaikalta tapahtuman jalkéeen, kaupunki valoittaa kysaiset pukhe-
distuskustannukset tapahturnanjarjestadjalta. Mahdollisten ajoneusojen, myynti
autajen ja -vaunujan tms. kanssa torialueelle tulewien on huclehdittava, attel
mdistd valu kivetykselle mitdan nesteitd, oljyja, rasvoja tai muuta vastaavaa.
Tapahtuman jarjestaja vastaa, ettd kayletadn asianmukaista susjausta. Mikali
laatoitus vaatii puhdistamista torialueslta poistumisen jdlkeen, kaupunki veloittaa
Fyseisat puhdistuskustannukset tapahturmanjarjestajaita. Tapahturman jarjestaja
vastaa tori-alueen yieisesta siisteyvdesta ja jatehuollosta

okrattavat-tilat-ja-paikuaty




15. Tapahtumamokit

Kangasalan kaupunki on sitoutunut edistamaan kaupungin tapahtumallisuutta ja
tukermaan tapahtumajarestapa monin en tavain, Tapahtumallisuus an alennainen osa
kaupunkistrategiaamme, ja haluamme lucda elamyksellisia ja viihtyisia tapahturmia
kaikille kaupunkilaisille.

Kaipaatks kattoa paan paalle tapahturmassasi, myyntikojuja tai vaikka kisatoimistea?

Kaupunki an hankkinut tapahtumajarjestajien ja tapahturmien tueksi 10
tapahtumarmakkia, joita se vuokraa tapahtumajarjestajille lyhytaikaisean
tapahtumakaytlosn. Mokt on tarkoitettu kaupurgin, yhdistysten, yrittajpan j&
yksityishenkildiden kivtettaviksi tapahtumissa, Tapahtumameekit elavaittavat
tapahtumia ja edistavat sellaisten tapahtuma-alueiden kayttda, joissa @ ole esimerkiksi
valmista tapahtumainfraa,

« Mokkejd voi kiyttad monipuclisesti erilaisissa tapahtumissa esimerkiksi myynti- tai
markkimakojuina, vaalimokkeina, kisa- tal infotoimistoina,

= Me soveltuvat erinomaisesti mm. moniin erilaisiin kesatapahtumiin, toreille ja
markkinoille, joulutapahtumiin tai kaupunkifestivaaleihin.

= Mokkien monikaytidisyvys ja kettenys tekevat niistad ihanteellisen ratkaisun
tapahtumajarjestajille, jotka tarvitsevat katettuja tapahturmarakenteita napparast
paikalle tuotuna ja valmiiksi rakennetiuna,



Kitevast] pakettipalveluna

Makit vuckrataan “avaimet kateen” -periaatteslla pakettina, joka sisaltad mokin kdyttovuokran lsaks kuljatus-,
Eystytys- fa purkupalvelun, jotta mékkien kivitd olisi tapahturmajarjestalille mahdellisimman helppea ja
vahvatonta. Siten kayttajat voivat myds luottaa siihen, etta mokit ovat aina hywassa kayttokunnossa, huatlettuja ja
siisteja,

Makkion teknizet tiedob:

= pinta-ala: sizalia kaytettavissa oleva vapaa tila; noin 4,1 neliota

o ulkormitat 250 % 185 cm

« sisapituus: 240 om

« oviaukko: 77T 2196 cm

= myymititiskic 40 x 242 cm

= myymitiluukun mitat: 227 s N8 cm

w  painocnoin 250-300 kg

# e sisalla kvimakalusteita -tai laitteita

=« mokin lattiassa on reika, josta virtajohto on wedetty valmiiksi makddin
= wirtajohdossa on kalmee paikkaa,

Makkien varustus:

o Jukittava oni

o lukittava myyntiluukku

+ kaksi hyllvtasoa (peralla)

= myyntitiski myyjalie

= rryynititiski asiakkaalle

v whsl sisalamppu,

« miokissa on yhsi kolmina paimen virtajohto.

Vuokrausehdot:

+ Tapahturmmamokkeja vuokraa Kangasalan kaupunki,

« Mokkeja vuokrataan tapahtumakayttodn.

» Mokin varaus tules tehda viimeistaan 3 vilkkoa ennen vookrauksan alkamisajankohtaa,

» Mokt toimitiaa ja asentaa tapahiumapalkalle kaupungin yhtelsiyékumppani [Lentava Mokki),

« Mokkien sijpittelu tapahtumapaikalle tulee suunnitella etukatesn ja makit tilanneen tapahtumajarjestajan
tules olla paikalla vastaanottamassa mokkeja

« Mokkien tulee olia samassa kunnossa palauteliasssa kuin ne alivat luovutettaessa,

+ Jos makki on ennen KiVILGenoiioa viallinen, sitd tulee iimoittas ennen kayilos

« Jos makki vauricituu kayton aikana, siita tulee iimoittaa heti huoltoon, jotta vika voidaan korjata, Jos viasta ei
ala ilmaitettu, vika korjataan mokkien palautumisen jalkeen, jolloin vuokraajaa laskutetaan aiheutuneista
vahirmgaista,

« Kadonnelsta avaimista peritdan 50 €,

« Mokki tules palauttaa siivottuna ja siistina, omat roskat ja tavarat tulee siirtda mahkista pois ennen
palauttamista.

» Mokkeihin ei saa tehda rakentesllisia muutoksia, relvisiitta ja koristeet ovat ok

» Wuokrasjs vastaa omista tavarosiaan, kaupunki @l vastas mokkeihin jatetyista tavaroista

« Mokissa saa valmistaa ruckaa, mutta rmokkl tulee susjata roiskeilta, ljyita jne.

« Marauksen peruuntumisesta on ilmoitettava kaksi viikkoa ennen vuckra-ajan alkamista,
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Hinnasto:

Vuokrahinta sisaltda mokkien kuljetuksen Kangasalan alueella pystytyksen, purkamisen ja
huallon. Mokit vuokrataan tapahtumakohtaisesti ja vuokra-aika on enintaén 3 vilkkoa
kerrallaan, Vuokra-aikana makkeja ei voi siirtda tai purkaa,

Tapahtumajarjestaja voi vuokrata joko kaikki 10 makkid kerralla tai vain yhden niistad, Edullisinta
on vuokrata kaikki makit, jolloin hydty kokonaispaketista kuljetus, pystytys ja purku ml on
SLILITIN

1 wrk = 1 viikko

« 10 mokkis = 220 €/mokki
= 9 makkia = 245 €/maokki
« B mokkia = 255 €/makki
» T mokkid = 272 €/mokki
« & mokkid = 317 €'mokki
» 5 mokkid = 320 €/makki
o & mokkid = 325 € fmiokki
« 3 mokkia = 3134 € /mokki
« 2 makkid = 500 € /maokki
s 1 mokki 800 €+ alv

Seuraavat 1-2 viikkea (jolloin vuokrauksen kokonaiskesto on 2 tai 3 vilkkeoa] hinnat - 50 %,
Esimerkkeja
o 10 midkkid 3 vilkoksic 1 viikko 2 200 € + 2 viikko 1100 € + 3. viikko 1100 € = 4 400 € + alv 24 %,
o 3 mokkid 3 viikoksi 1, viikko 1002 € + 2 viikko 501 € + 3. viikko 501 € = 2004 € + alv 24 %
s Tmakki 2 vilkoksi: 1. vitkke 600 € + 2 vilkko 300 € = 900 €

Vuokraus tapahtuu alla olevan lomakkeen kautta:
Tail Aicki ! i :

Huom! Varaus on alustava, kunnes clemme tarkistaneet ja vahvistaneet mékkien
saatavuustilanteen.

Maksuehdot:
Hintaihin lisataan arvonlisavero 24%. Mdkkvuokra laskutetaan vuokrauksen jalkeen.
Maksuehto 14 paivad. Jos vuokraus peruuntuu alle 7 wrk ennen tapahturmaa, laskutetaan koko

summa vuokraajalta. Cikeus hinnan muutoksiin pidatetdan.

Tapahtumamakkien vuokrauksesta antaa lisatietoja kaupungin tapahtumakoordinaatton.

Tutustu tapahtumamokkeihin téalta: kangasalafitapahiumameakil
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o x

TAPAHTUMANJARJESTAJAN MUISTILISTA:

Ldan § VI

Yleista muistettavaa
tapahtumanjarjestamisesta:

+ ol itse sehvills o viestitd myos muiles,

miksi tapahturna jarjestetasn ja kenelle

- suunnittele huclella

- olé asiolsss ajoissa llikkeella

- hokda lupa-asiat kuntoon (a myds piivith lupia
tarvittaessa, jos tapahtuma elda oleellisilta osin
suunnittelun aikana)

« muista dokumentoida

- pida budjetti ajan tasalla

= sl kiffallisia sapimuksia

« huclehdi riittavasta tiedottamisesta
+markkinol riittavasti, cle aktilvinen somessa

+ huciehdi tapahturnan turvalisuudesta

« huolehdi tyantekijdiden riittavasts kauluttamisesta
salkca heidin mulsta tarpeisiaan

+ hokda vakuutukset kuntoon

- ole hyva yhtelstyokumppanit

- varaudu yllatyksiin

- haoida asiat huolella lkoppuun asti myos tapahtuman
Jalkeen

- muista kiitokset

www. kangasala. fi/kulttuuri-jo-vapaa-alkasftapahtumien-farjestaminen
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