Kandasala

Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi

Seloste henkildtietojen kdasittelytoimista ja rekisterdidyn
oikeuksista. Rekisterinpitdjén informointi rekisterdidyille.
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Selosteen laadinta-/tarkastuspvm
20.6.2023

Koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan rekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Koululaisten aamu- ja ilfapdivatoiminnan koordinointi, hakemukset ja
padatdkset, asiakaslaskutus ja tilastointi.

Rekisterinpitaja

Kangasalan kaupunki, sivistyslautakunta
Y-1923299-5

Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot

Opetus- ja koulutusjohtaja Merja Lehtonen
Sivistyskeskus/ Opetus- ja koulutuspalvelut
Kunnantie 1, 36200 Kangasala
etunimi.sukunimi@kangasala.fi

puh. 03 5655 3000 (vaihde)

Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot

Ifapdivatoiminnan koordinaattori Marjo Jadrni
Sivistyskeskus/ Opetus- ja koulutuspalvelut
etunimi.sukunimi@kangasala.fi

puh. 03 5655 3000 (vaihde)

. Organisaation tietosuojavastaava

ICT-palvelukoordinaattori Tanja Loponen
PL 50, 36201 Kangasala
tietosuojavastaavat(at)kangasala.fi
puh. 03 5655 3000 (vaihde)
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7. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Ei

L1 Kyll&, Lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

8. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus
A

[ Lakisaateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsédadanto:

e Perusopetuslaki (628/1998)
e Tietosuojalaki (1050/2018)

[ Sopimuksen taytantdédnpano
Yleinen etu/Julkisen vallan kaytté Mikde Toimintaa ohjaaja lainsGd&adantd

Perusopetuslaki (628/1998) ja Tietosuojalaki (1050/2018)
] Suostumus:

B)

[0 Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan rekisteri
C)

Rekisterin tietoja kaytetddn automatisoituihin yksittdispa&toksiin, profilointi
mukaan lukien

Ei
O Kyll&, Mihing

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietolahteet ja tietojen luovutus

9. Rekisterissa olevat henkilotiedot

* Kunnan asukkaiden véestdrekisteritiedot

* Asiakkaan henkilétiedot: henkilbtunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot,
sGhkopostiosoite, kotikunta, Gidinkieli, asiointikieli, siviilisGdty, ammatti,
osoitteen turvakielto.

¢ Perhekokoonpano

* Yhteishuoltajuus, jos perhe on imoittanut.

* Palveluntarve
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* Hakemustiedot

* Palvelup&datos ja tiedoksianto

» Koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan sijoitustiedot
¢ Asiakasmaksuihin liittyvat tiedot

* Toimintayksikkdtiedot

Rekisterin tiedot ovat kdytettdvissa tehtGvanmukaisin kdyttdoikeusrajauksin.

10. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)

e TietoEvry Oyj/ Effica Varhaiskasvatus

11. Rekisterissd on manuaalista paperiaineistoa
J Ei
Kylla, maksuvapautushakemukset

12. Rekisterin tietolahteet

* Lasten huoltajat / lailliset edustajat (henkild- ja perhetiedot saadaan
pdadosin hakemustietoina sahkdisen hakemuksen kautta huoltagijilta). Tietoja
tdydennetddn asiakkaan tai hdnen edustajansa kertomilla tiedoilla.

* Asiakastiedot pdivitetddn vaestorekisteristé KAR-sovelluksen (Kunnan
asukasrekisteri) kautta.

* Maksuvapautusprosessissa puoltolausunnot sosiaalinuollosta ja muilta
mahdollisilta tahoilta.

13. Rekisterin suojauksen periaatteet

Sahkaéisesti kasiteltavat tiedot likkuvat kaupungin runkoverkossa, joka on
kaupungin fietosuojo- ja tietoturvavaatimusten mukainen. Verkon kayttgiilta
vaaditaan vahva tunnistautuminen. Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavid.

Tietoja kasittelevid tydntekijéitd koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus
jatkuu palvelussuhteen p&datyttyd. Jariestelman kayttd edellyttéd henkilo-
kohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa. Kayttéoikeuden saaminen Effica-
jarjestelm&dn edellyttadd esimiehen kirjallista kayttéjdoikeushakemusta.
Kayttdjatunnus annetaan kayttéoikeuden myontdmisen yhteydessa.
Kayttdoikeus padattyy henkildn siirtyessa pois niisté tehtavistd, joita varten
hdnelle on mydnnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus on rajattu tehtdvan
mukaisesti ja perustuu kayttdjarooleihin, joille on mdadritelty oikeus
tehtdvanmukaisiin ndyttéihin ja toimintoihin. Eri kayttéoikeusryhmissé on
mdadritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- tallennus- ja poisto-oikeudet.
Kayttdoikeudet hoidetaan erilliselld kayttgjatietojen hallinta- ja valvonta-
jarjesteimall&.
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Palvelimet sijaitsevat ympdri vuorokauden vartioidussa ja palosuojatussa
palvelintiassa. Osa tiedoista on palvelun tarjoajan (TietoEvry) palvelin-
ympdristdssd, joilla on huomioitu korkeat tietoturvavaatimukset. Palvelut
suoritetaan Tiedon omissa datakeskuksissa. Tiedon Datakeskukset ovat
parhaiden kdytédnteiden mukaan rakennettuja, ja niilld on korkein
suojausluokitus (EI120D, EMP prepared).

Tiedon datakeskukset ovat omavaraisia séhkdn, veden ja vastaavien
palveluiden suhteen. Henkilbkuntaa on paikalla vuorokauden ympdri vuoden
jokaisena pdivanad. Kaikki Tiedon palvelut ja niiden taustalla olevat palvelimet
sijaitsevat kahdennettujen palomuurien takana. Palomuureissa on hyvin tarkat
s&anndt ts. vain mdadritelty portti auki mdédriteltyyn suuntaan ja madriteltyjen
IP-osoitteiden valilld. Kaikki Tiedon palveluihin suuntautuva tai sieltd [ahteva
viestilikenne salataan HTTPS-protokollan ja siihen sisaltyvéan SSL-salaustekniikan
avulla.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti séanndllisin valiajoin.

Kangasalan kaupungin tietojen sdilytystd, arkistointia, h&vittdmistd ja muuta
kasittely& ohjataan fiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuoja-
ohjeistuksella. Rekisterit ovat suojattu ulkopuolisiita palomuureilla ja muilla
teknisillé suojakeinoilla.

14. Rekisterissa olevien tietojen luovutus

Tietojen sddanndllinen luovutus:
O] Ei
Kylld, Minne?2

Henkilbtietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynndn perusteella sihen
oikeutetuille viranomaisille noudattaen kaupungin tietosuojaohjeita.

Osallistujalistat toimitetaan koulujen rehtoreille, aamu- ja iltap&ivatoiminnan
ohjaqijille ja muille iltapd&ivatoiminnan tuottgijille.

Asiakastietojarjestelmdan tietoja siiretddn Sarastian taloudenhallinta-
ohjelmaan, jolla hoidetaan koululaisten aamu- ja iltapdivéatoiminnan
asiakaslaskutus.

Tilastotiedot vdlitetddn eteenpdin lakiperusteisesti tiedon tarvitsijoille, kuten
Opetushallitukselle ja Tilastokeskukselle.
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15. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle

Ei
LI Kyll&, Minne?

16. Henkilotietojen sailytysajat/sailytysajan maarittamiskriteerit

Sdilytys toteutetaan kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.
Asiakirjat, joita ei ole madritetty pysyvasti sailytettévaksi, havitetadan niille
maadratyn lakisGateisen sdilytysajan jalkeen, siten ettd tietosuoja on
varmistettu.

17. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ydat:

www.kangasala.fi/tietosuoja



http://www.kangasala.fi/tietosuoja

