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Selosteen laadinta-/tarkastuspvm
18.1.2023

Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi

Effica Varhaiskasvatus

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Asiakastietojarjestelmda toimii apuvdlineend varhaiskasvatuksen ja

esiopetuksen asiakastydssd. Se palvelee varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
asiakastydn eri vaiheita:

. asian vireille tulo, hakemus

. selvitys ja palvelun kartoitus

. padtdksen valmistelu - p&aatds ja sen tiedoksianto

. palvelun toteutus, arviointi ja seuranta

. asiakaslaskutus

. perhepdivahoitajien tydaikakirjaukset ja palkanlaskenta

3. Rekisterinpitaja

Kangasalan kaupunki, sivistyslautakunta
Y-1923299-5

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot

Varhaiskasvatusjohtaja Marjo Vesa

Sivistyskeskus/ Varhaiskasvatus- ja esiopetuspalvelut
Kunnantie 1, 36200 Kangasala
etunimi.sukunimi@kangasala.fi

puh. 03 5655 3000 (vaihde)

5. Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot

Toimistosihteeri Jaana Karppanen

Sivistyskeskus/ Varhaiskasvatus- ja esiopetuspalvelut
etunimi.sukunimi@kangasala.fi

puh. 03 5655 3000 (vaihde)
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6. Organisaation tietosuojavastaava

ICT-palvelukoordinaattori Tanja Loponen
PL 50, 36201 Kangasala
tietosuojavastaavat(at)kangasala.fi
puh. 03 5655 3000 (vaihde)

7. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
1 Ei
Kyll&, Lisatietoa ulkoistetusta kdsittelysta:

e Mukava It:n Paikky-jarjestelmd on integroitu Effica-jarjestelmdadn, josta
erikseen madritellyt tiedot siirtyvat Paikkyyn ja Paikystéa Efficaan.

e Varhaiskasvatuksessa olevien lasten tietoja siiretddn Opetushallituksen
Varda-jariesteim&dn (varhaiskasvatuslaki 540/2018).

e Esiopetuksessa olevien lasten tietoja siirretddn Efficasta Multiprimus- ja
Wilma-jarjestelmiin sek& Opetushallituksen Koski-jarjestelmdadn.

8. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)

LakisGdteinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsédaddanto:

Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Perusopetuslaki (628/1998)

Tietosuojalaki (1050/2018)

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistd (569/2009)

e o o o ¢

[J Sopimuksen tayténtédnpano
I Yleinen etu/Julkisen vallan k&yttd Mik&e

Suostumus:

Huoltajat antavat kirjallisen suostumuksen Tulorekisterin k&ytostd asiakas-
maksun madrittelyd varten, mikali asiakasmaksujen madrittelyssd kdytetadn
huoltajien tulotietoja.

B)

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.

[ Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan rekisteri
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C)

Rekisterin tietoja kaytetddn automatisoituinin yksittdisp&atdksiin, profilointi
mukaan lukien

Ei
O Kyll&, Mihing

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietolahteet ja tietojen luovutus

9. Rekisterissd olevat henkilétiedot

* Kunnan asukkaiden vaestérekisteritiedot

* Asiakkaan henkildtiedot: henkildtunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot,
s@hkdpostiosoite, kotikunta, didinkieli, asiointikieli, sivillisddty, ammatti,
osoitteen turvakielto.

* Perhekokoonpano

* Yhteishuoltajuus, jos perhe on iimoittanut.

* Palveluntarve

* Hakemustiedot

* Palvelup&datds, maksupddtds ja tiedoksianto

» Varhaiskasvatukselliset tukitoimet

* Varhaiskasvatuspaikkatiedot

* Varhaiskasvatusajat, [dsnd- ja poissaolotiedot

* Asiakasmaksuihin littyvat tiedot
* Toimintayksikkotiedot

* Tietoja lasten varhaiskasvatuksen henkiléstostd

Rekisterin tiedot ovat kdytett@vissa tehtGvanmukaisin kayttdoikeusrajauksin.

10. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)

e TietoEvry Oyj/ Effica Varhaiskasvatus
e Mukava It/ Paikky-jariestelma

e Paperiarkisto: tulotositteet

e Varda ja Koski/Opetushallitus

e Multiprimus ja Wilma/Wisma

11. Rekisterissd on manuaalista paperiaineistoa
[ Ei
Kyllé
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12. Rekisterin tietoldhteet

* Lasten huoltajat / lailliset edustajat (henkild- ja perhetiedot saadaan
pdadosin hakemustietoina sGhkdisen hakemuksen kautta huoltgijilta). Tietoja
tdydennetddn asiakkaan tai hdnen edustajansa kertomilla tiedoilla.

* Varhaiskasvatuksen henkildstd

* Asiakastiedot pdivitetddn vaestorekisterist& KAR-sovelluksen (Kunnan
asukasrekisteri) kautta.

* Sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain 20 §:ssé
madritellyt viranomaiset ja muut julkisoikeudelliset yksikdt, laitokset ja yhteisot
sekd yksityiset ammattinenkilot

» Kansaneldkelaitoksen Kuntien sosiaalitoimen tietojariestelma (KELMU), jonka
kayttd perustuu sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain
21 §:aan.

13. Rekisterin suojauksen periaatteet

Sahkdisesti kasiteltavat tiedot likkuvat kaupungin runkoverkossa, joka on
kaupungin tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen. Verkon kayttd;jilta
vaaditaan vahva tunnistautuminen. Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavid.

Tietoja kasittelevid tydntekijditd koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus
jatkuu palvelussuhteen paatyttyd. Jarjestelmdan kayttd edellytt&d henkild-
kohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa. Kayttéoikeuden saaminen Effica-
jarjesteimadn edellyttad esimiehen kirjallista kayttdjdoikeushakemusta ja
varhaiskasvatuksen aluejohtaja hyvaksyy Vaka Effican kayttdjdoikeudet.
Kayttgjdtunnus annetaan kayttdéoikeuden myontdmisen yhteydessa.
Kayttdoikeus padattyy henkildn siirtyessa pois niistd tehtavistd, joita varten
hénelle on mydnnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus on rajattu tehtévan
mukaisesti ja perustuu kayttdjarooleihin, joille on md&daritelty oikeus
tehtdvanmukaisiin ndyttdihin ja toimintoihin. Eri k&yttdoikeusryhmissé on
madritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- tallennus- ja poisto-oikeudet.
Kayttdoikeudet hoidetaan erilliselld kayttdjatietojen hallinta- ja valvonta-
jarjesteimalla.

Palvelimet sijaitsevat ympari vuorokauden vartioidussa ja palosuojatussa
palvelintilassa. Osa tiedoista on palvelun tarjoajan (TietoEvry) palvelin-
ympdaristdssd, joilla on huomioitu korkeat tietoturvavaatimukset. Palvelut
suoritetaan Tiedon omissa datakeskuksissa. Tiedon Datakeskukset ovat
parhaiden kdytdnteiden mukaan rakennettuja, ja niilld on korkein
suojausluokitus (EI120D, EMP prepared).

Tiedon datakeskukset ovat omavaraisia séhkén, veden ja vastaavien
palveluiden suhteen. Henkilbkuntaa on paikalla vuorokauden ympdri vuoden
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jokaisena pdivand. Kaikki Tiedon palvelut ja niiden taustalla olevat palvelimet
sijaitsevat kahdennettujen palomuurien takana. Palomuureissa on hyvin tarkat
s&anndt ts. vain madritelty portti auki madriteltyyn suuntaan ja madriteltyjen
IP-osoitteiden valilla. Kaikki Tiedon palveluihin suuntautuva tai sieltd [ahteva
viestilikenne salataan HTTPS-protokollan ja siihen sisaltyvan SSL-salaustekniikan
avulla.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti séanndllisin valiajoin.

Kangasalan kaupungin tietojen sdilytystd, arkistointia, havittdmistd ja muuta
kasittely& ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuoja-
ohjeistuksella. Rekisterit ovat suojattu ulkopuolisita palomuureilla ja muilla
teknisillé suojakeinoilla.

14. Rekisterissa olevien tietojen luovutus

Tietojen sadnndllinen luovutus:
O Ei
Kylld, Minne?

Henkildtietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynndn perusteella sihen
oikeutetuille viranomaisille noudattaen kaupungin tietosuojaohjeita.

Opetushallituksen yllGpitdmdadn Varhaiskasvatuksen tietovarantoon eli
Vardaan siirreté&dan lasten tietoja. Varhaiskasvatuksen tietovarannosta
sGadetddn varhaiskasvatuslaissa (540/2018).

Tietovarannosta tiedot valitet&dn eteenpdin lakiperusteisesti tiedon

tarvitsijoille, kuten opetus- ja kulttuuriministeridlle, aluehallintovirastoille,
Kansanel&kelaitokselle ja Tilastokeskukselle.

Esiopetuksessa olevien lasten tietoja sirretddn Varhaiskasvatuksen Efficasta
Multiprimus- ja Wilma-jarjestelmiin sek& Opetushallituksen Koski-jariestelmdaan.

Asiakastietojdrjestelmdan tietoja siiret&dn Sarastian taloudenhallinta-
ohjelmaan, jolla hoidetaan varhaiskasvatuksen asiakaslaskutus seké
henkildstohallintaohjelmaan, jolla hoidetaan perhepdivahoitajien
palkanlaskenta.

15. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle

Ei
O Kylla, Minne?
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16. Henkilotietojen sailytysajat/sailytysajan maarittamiskriteerit

Sdilytys toteutetaan kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.
Asiakirjat, joita ei ole mdadritetty pysyvasti sailytettavaksi, havitetadn niille
maadratyn lakisdateisen sdilytysajan jalkeen, siten ettd tietosuoja on
varmistettu.

17. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen littyvat ohjeet 16ydat:

www.kangasala.fi/tietosuoja
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