Kangasqla

VALTUUSTON TYOJARJESTYS

Valtuusto hyvéksynyt 10.12.2012 § 110. Voimaantulo sen jélkeen, kun valtuusto on siirtynyt
sahkoiseen kokousk&ytantdon.

Valtuusto muuttanut 20.1.2014 § 5. Voimaantulo 1.2.2014. Valtuusto muuttanut 13.10.2014 § 84.
Valtuusto muuttanut 29.5.2017 § 52. Voimaantulo 1.6.2017.

Valtuusto muuttanut 20.4.2020 § 27. Voimaantulo 20.4.2020.

Valtuusto on hyvaksynyt 14.6.2021 § 78. Voimaantulo 1.8.2021.

1. LUKU

YLEISET MAARAYKSET
1 § Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmaisen kokouksen kutsuu koolle kaupunginhallituksen
puheenjohtaja. Kokouksen avaa ialtddn vanhin I&dsnd oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta,

kunnes valtuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Valtuustossa on kaksi (2) varapuheenjohtajaa.
Valtuuston puheenjohtajiston toimikausi on kaksi (2) vuotta.

Valtuuston toiminnan sisdistd jarjestelyd koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston

puheenjohtaja, jollei valtuusto toisin padta.

Valtuuston kokousten pdytakirjanpitdjand toimii ja sen muistakin sinteerintehtavistd huolehtii

valtuuston madradma viranhaltija.

2 § Valtuustoryhman muodostaminen

Valtuutetut voivat valtuustotydskentelyd varten muodostaa valtuustorynmid.
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Valtuustoryhmdn muodostamisesta, nimestd ja puheenjohtajasta on annettava valtuustolle
kirjallinen iimoitus, joka on kaikkien ryhmaan liittyvien valtuutettujen allekirjoitettava. limoitus

jateté@dan valtuuston puheenjohtajalle.

Valtuustoryhmdand pidetddn myds yhté valtuutettua, jos hdn on tehnyt 2 momentissa

tarkoitetun iimoituksen.

3 § Valtuustoryhmaan liittyminen seka siita eroaminen tai erofftaminen

Liittymisest& valtuustorynmdadn ja siité eroamisesta valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti

valtuustolle. Liittymisimoitukseen on litett&va asianomaisen rynmdan kirjallinen hyvéksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhnmdastd, valtuustoryhman on iimoitettava tasté kirjallisesti

valtuustolle.

4 § Istumaijarjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittdin puheenjohtajan hyvéaksyman

istumajdarjestyksen mukaisesti.

2. LUKU
VALTUUTETUN ALOITEOIKEUS

5 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden ké&sittelyn jélkeen on valtuustoryhmdailld ja valtuutetulla
oikeus tehdd kirjallisia aloitteita kaupungin toimintaa ja hallintoa koskevista asioista. Aloite

annetaan puheenjohtajalle.

Aloitetta ei oteta heti kasiteltvaksi, vaan se IGhetetddn kaupunginhallituksen valmisteltavaksi.

Valtuusto voi erikseen padattad, ettd aloitteesta kaydadn IGdhetekeskustelu.

Aloite, joka merkitsee madrérahan ottamista talousarvioon, valmistellaan seuraavan vuoden
talousarvion yhteydessd, mikdli se on tehty maaliskuun loppuun mennessd. Tédmdan jalkeen tehty

edelld tarkoitettu aloite valmistellaan sitd seuraavan vuoden talousarvion yhteydessd.

Aloitteen johdosta suoritettavista toimenpiteistd paattad se toimielin, jonka toimivaltaan asia

kuuluu lain tai hallintos&ddanndén perusteella. Aloitteen tekijad tulee kuulla valmistelun kuluessa.
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Kaupunginhallitus antaa valtuustoaloitteeseen annetun vastauksen tiedoksi valtuustolle

vipymatta.

Kaupunginhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessé esitettava valtuustolle
luettelo valtuutettujen tekemistd ja kaupunginhallitukselle I&hetetyistd aloitteista, joita ei ole
edellisen vuoden loppuun mennessa lopullisesti k&sitelty. Samalla on ilmoitettava, mihin
toimenpiteisiin nilden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitk& aloitteista on k&sitelty

loppuun.
6 § Kaupunginhallitukselle osoitettava kysymys

Vahintddan neljdsosa valtuutetuista voi tehdéd kaupunginhallitukselle osoitetun kirjallisen

kysymyksen kaupungin foimintaa ja hallintoa koskevasta asiasta.

Kaupunginhallituksen on vastattava kysymykseen viipymatta.

Jos kysymysta kdsiteltGessd tehdddn ehdotus tilapdisen valiokunnan asettamisesta tutkimaan
kysymyksessd tarkoitettua asiaa, valtuuston on padtettava tastd. Muuta padtdsta ei

kysymyksen johdosta saa tehdad.

7 § Valtuuston iltakoulu

Valtuusto kokoontuu tarvittaessa kdasittelemadn ajankohtaisia asioita iltakouluun. litakouluihin

voidaan kutsua ulkopuolisia asiantuntijoita.

Valtuuston ilfakoulun koolle kutsujana ja puheenjohtajana toimii valtuuston puheenjohtaja.
lltakoulu ei ole julkinen tilaisuus.

8 § Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittdd kaupunginhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyité,

enintddn viiden (5) minuutin pituisia, kulloinkin yhteen asiaan kohdistuvia kysymyksid kaupungin
hallinnon ja talouden hoitoa koskevista asioista.

Kyselytunti jarjestet@&n ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto toisin p&éta.

Kysymys on kirjallisena toimitettava kaupunginvirastoon vimeist&dan 14 pdivéé& ennen valtuuston
kokousta. Mydhemmin foimitetut kysymykset sek& kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdité
vastata, siirtyvat seuraavaan kyselytuntiin. Kysymykset otetaan vastattavaksi niiden
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saapumisjarjestyksess@. Puheenjohtajalla on kuitenkin oikeus mé&daratéd tasapuolisuutta

noudattaen muukin vastaamisjarjestys.

Saatuaan kaupunginhallitukselta vastauksen kysymykseen esittdjallé on oikeus tehdé kaksi
asiaan littyvad lyhytta lisakysymysta. Kukin valtuutettu voi tehdd yhden lyhyen lisGkysymyksen.
Kysymysten johdosta ei kaydda keskustelua.

Puheenjohtajana kyselytunnilla toimii valtuuston puheenjohtaja. Kyselytunti on julkinen.
3. LUKU

VALTUUSTON KOKOUKSET

9 § Valtuuston paatoksentekotavat

Valtuusto ké&sittelee asiat varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat 1asné
kokouspaikalla. Tarvittaessa kokous voidaan pitdd osittain tai kokonaan séhkdisesti.

Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttad sahkdistd asiahallinta- tai ddnestysjariestelmaad.

10 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan

varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on iimoitettava kokouksen aika ja paikka sekd kdasiteltavat asiat.

Kutsu valtuuston kokoukseen on vahintadn viisi (5) pdivad ennen kokousta lGhetettava kullekin
valtuutetulle sekd niille, joilla on kokouksessa IGsndolo- ja puheoikeus. Samassa ajassa on

kokouksesta tiedotettava kaupungin verkkosivuilla.
11 § Esityslista

Esityslista, joka sisaltad selostuksen kdasiteltdvistd asioista ja ehdotukset valtuuston padtdksiksi, on
l|Ghetett&va kokouskutsun yhteydessd, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, litteissa
tai oheismateriaalissa on salassa pidettavid tietoja, asiakirjaan tehd&dan merkintd

salassapidosta.

Valtuusto voi paattéad, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.



5(12)

Esityslistat julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan
henkilétiedot, joihin ei liity fiedottamisintressid sek& salassa pidettavat tiedot. Erityisestd syysta
verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittdisid kokousasioita, joihin ei liity erityista
tiedoftamisintressia tai mikdali erityisestéd syystd asian valmistelua ei julkisteta ennen

padtdksentekoa. Esityslistan liitteitd julkaistaan kaupungin verkkosivuilla.

12 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, litteet ja oheismateriaali voidaan I&hett&d sdhkoisesti. TallbIn
kaupunginhallitus tai sen nimed&ma viranhaltija vastaa siitd, ettd tahdn tarvittavat tekniset

laitteet, jarjestelmat ja tietolikenneyhteydet ovat kdytettdvissa.

12 a § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kdsiteltyd, asiat voidaan
siirtdd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille [Ghetetddn

sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

13 § Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka on estynyt hoitamasta valtuutetun tointaan tai joka on esteellinen
kasittelemdadn jotakin asiaa, on vipymattd ilmoitettava asiasta valtuuston puheenjohtajalle.

Puheenjohtajalle tehtéva ilmoitus voidaan jattad myods valtuuston sinteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteellisyydestd
puheenjohtajan on kutsututtava valtuutetun sijaan kuntalain 17 §:n 1 momentissa tarkoitettu

varavaltuutettu.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava valtuutetun ja muun ldsndoloon oikeutetun henkilén

esteellisyys valtuuston ratkaistavaksi.

14 § Lasnaolo kokouksessa

Kaupunginhallituksen puheenjohtajan ja kaupunginjohtajan on oltava Iasné valtuuston

kokouksessa. Heiddn poissaolonsa ei estd asioiden kdsittelyd.
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Nuorisovaltuusto voi nimetd valtuuston kokoukseen edustajansa, jolla on I&sndolo- ja
puheoikeus. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole I&sndolo-oikeutta valtuuston

suljetussa kokouksessa.

15 § Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle ja tilapdinen puheenjohtaja

Puheenjohtaja voi tarvittaessa luovuttaa puheenjohdon kokouksessa varapuheenjohtajalle ja

osallistua sind aikana kokoukseen jasenend.

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisié jossakin asiassa,
valitaan kokoukselle filapdinen puheenjohtaja iGltddn vanhimman Iasnd olevan valtuutetun

johtaessa puhetta.

16 § Lasna olevien toteaminen

Lasn& olevat valtuutetut todetaan sahkdisesti tai nimenhuudolla, joka toimitetaan

aakkosjarjestyksessa.

Todettuaan Idsné olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen iimoittaneet valtuutetut ja

|&snd olevat varavaltuutetut sekd onko valtuusto laillisesti koolle kutsuttu ja paatdsvaltainen.

17 § Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut

Lasnd& oleviksi katsotaan valtuutetut ja varavaltuutetut, jotka ovat saapuneet kokoukseen

eivatka ole iimoittaneet siitd poistuvansa tai joita muuten ei ole todettu poissa oleviksi.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon padatyttyd tarvittaessa todeta

uudelleen |Gsn& olevat.

18 § Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat esitellddn valtuustolle esityslistan mukaisessa jarjestyksessd, jollei valtuusto toisin p&ata.

Kasittelyn pohjana (pohjaehdotuksena) on kaupunginhallituksen ehdotus taikka, milloin

tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on valmistellut asian, niiden ehdotus.
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Jos kaupunginhallitus, tarkastuslautakunta tai tilap&inen valiokunta on muuttanut esityslistalla
olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt pdaatéksen asiasta, pohjaehdotus on

muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu, asia on poistettava esityslistalta.

19 § Puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siité on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava sahkdisesti/selvasti havaittavalla tavalla tai toimittamalla
puheenjohtajalle kirfjallinen puheenvuoropyyntd. Puheenvuoropyynndt jatet&dn kokouksen

avauksen jalkeen.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssd jarjestyksessa. Tasta jarjestyksestd poiketen puheenjohtaja

voi antaa

1. asian kasittelyn alussa rynmdapuheenvuoron kunkin valtuustoryhman edustajalle ryhmien

suuruuden mukaisessa jarjestyksessa,

2. puheenvuoron kaupunginhallituksen puheenjohtajalle, kaupunginjohtajalle, kokouksessa
l&Gsnd oleville asiantuntijoille sekd tarkastuslautakunnan ja tilapdisen valiokunnan

puheenjohtajalle, jos kasitellddn asianomaisten toimielinten valmistelemia asioita sekd

3. replikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kdasittelyj@riestystd koskeva tydjdrjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

20 § Puheenvuorojen kayttaminen

Puheenvuoron saaneen on puhuttava paikaltaan seisten tai puhujakorokkeelta.

Valtuutetun on puhuessaan pysyttava késiteltavassa asiassa. Jos valtuutettu puhuessaan
poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hdntd palaamaan asiaa. Jos valtuutettu ei

noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltdd hénté jatkamasta puhetta.
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21 § Poydallepanoehdotus

Jos keskustelun kuluessa tehd&dn kannatettu ehdotus asian pdyddallepanosta tai jokin muu
ehdotus, jonka hyvdksyminen keskeyttaisi asian asiallisen kdsittelyn, seuraavien puhujien on
puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tatd ehdotusta ja
siité on tehtdva pdatds ennen kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos ehdotus hyvaksytadn,

puheenjohtaja keskeyttdd asian kasittelyn; jos se hyl&tadn, jatkuu kdsittely.

Asia, joka esitetddn ensimmaisen kerran valtuustolle eikd esityslistaa ole toimitettu kokouskutsun
yhteydessd, pannaan pdyddlle seuraavaan kokoukseen, jos vahint&dn neljdsosa 1asné olevista
valtuutetuista sitd pyyt@d. Muussa tapauksessa asian poyddllepanosta padatetddn ddanten

enemmistolld.

22 § Ehdotukset

Keskustelun kuluessa tehty ehdotus on annettava kirjallisena.

Kun kaikki puheenvuorot on kdytetty, puheenjohtaja padttad keskustelun. Tdman jalkeen
h&nen on esitettava valtuuston hyvaksyttéavdaksi selostus keskustelun kuluessa tehdyisté

ehdotuksista.

Ehdotusta, jota ei ole kannatettu taikka joka on tehty vaihtoehtoisena taikka ehdotusta, joka
menee kasiteltGvan asian ulkopuolelle, ei oteta ddnestettdvdaksi. Pohjaehdotus otetaan

kuitenkin ddnestettavdksi, vaikka sitd ei ole kannatettu.

Jollei ole muita danestykseen otettavia ehdotuksia kuin pohjaehdotus, puheenjohtajan on

julistettava se valtuuston padatokseksi.

23 § Aanestystapa

Adnestys on toimitettava avoimesti. Jos dénestys on toimitettu muulla tavalla kuin
nimenhuudolla tai ddnestyskoneella, danestys on vaadittaessa tai puheenjohtajan katsoessa

sen selvyyden vuoksi tarpeelliseksi toimitettava uudelleen nimenhuudolla tai ddnestyskoneella.
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24 § Aanestysjarjestys

Jos ehdotuksista on ddnestettavd, puheenjohtaja esittdd valtuuston hyvaksyttavasi

adnestysjarjestyksen, jota laadittaessa on otettava huomioon, etté

1. ensiksi asetetaan danestettavaksi pohjaehdotuksesta kaksi eniten poikkeavaa ehdotusta.
Niist& voittanut asetetaan jdljelld olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta
poikkeavaa ehdotusta vastaan, ja ndin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus
pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos ddnestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan
hylk&amistd tarkoittava ehdotus, se on asetettava vimeisend ddnestettavaksi muista

ehdotuksista voittanutta vastaan,

2. jos asia koskee méadrdrahan mydntdmistd, asetetaan ensin d&nestettdvaksi madraltdan
suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen ja ndin jatketaan ehdotusten
suuruuden mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytddan, minka jalkeen

pienemmist& ehdotuksista ei endd Gdnestetd sekd

3. jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyvaksyminen tai hylkdminen on riippumaton muista

ehdoftuksista, on sen hyvaksymisestd tai hylk&dmisestd ddnestettdvd erikseen.

Jos pdatdksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan méarGenemmistdon kannatus,
puheenjohtajan on iimoitettava siitd ennen ddanestyksen toimittamista ja otettava se huomioon

Gdanestyksen tuloksen todetessaan.

25 § Toivomusponsi

Tehtyadn kdsiteltdvand olevassa asiassa padtdksen valtuusto voi hyvaksya
kaupunginhallitukselle osoitettavan toivomusponnen, jonka tulee littyd kdasiteltdvand olevaan
asiaan ja joka ei saa olla ristiriidassa valtuuston padatdksen kanssa eik& muuttaa tai laagjentaa
sita.

4. LUKU

VAALIT

26 § Yleiset maaraykset

Milloin vaali toimitetaan suljetuin lipuin, ddnestyslipun on oltava kokoon taitettu niin, ettei sen

sis@ltd ole ndkyvissé. Adnestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintéja.
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Adnestysliput annetaan valtuuston puheenjohtajalle nimenhuudon MAArE&MAssd

jarjestyksessa.

Ad&nid voidaan antaa jokaiselle vaalissa kysymykseen tulevalle ehdokkaalle, vaikkei h&ntd olisi

keskustelussa ehdotettu tai kannatettu.

27 § Vaalitoimituksen avustajat

Toimitettaessa enemmistévaali suljetuin lipuin, kokouksen pdytakirjantarkastajat toimivat

samalla édantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin paata.

SUHTEELLINEN VAALI

28 § Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan.

Lautakunnassa on viisi (5) j&sentd ja kullakin henkilbkohtainen varajdsen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja yhden

varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sinteerind toimii valtuuston pdytakirjanpitdjd, jollei valtuusto toisin paata.

29 § Ehdokaslistojen jaltaminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto madéréd ajankohdan, milloin ehdokaslistat on vimeistddn annettava valtuuston

puheenjohtajalle sekd milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.
30 § Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enint&dn niin monen ehdokkaan nimi kuin vaalissa on valittavia jasenid

ja varagjasenida.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missd vaalissa sitd kaytetddn. Endokaslista on vahint&an
kahden valtuutetun allekirjoitettava. Ensimmdinen allekirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa

sen valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemdadn siihen 31 §:ssé tarkoitetut oikaisut.
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31 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen madrdaika on paattynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa
ehdokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa
on virheellisyys, annetaan asiamiehelle tilaisuus sen korjaamiseen vaalilautakunnan

asettamassa madrdajassa.

Jos sama henkild on asiamiehen toimittaman ehdokaslistan korjaamisen jélkeenkin
ehdokkaana kahdella tai useammalla listalla, vaalilautakunnan on, mikali mahdollista,

tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hdnen nimensd jGtetadn.

32 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Sitten kun edelld 31 §:ss& mainittuja oikaisuja varten varattu madardaika on p&attynyt,
vaalilautakunta laatii hyvaksytyistd ehdokaslistoista yhdistelmdan, johon jokaiselle ehdokaslistalle

merkitdan jarjestysnumero.

Ehdokaslistojen yhdistelm& on pantava ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista

valtuuston istuntohuoneeseen ndhtévdaksi ja valtuustolle julkiluettava.

33 § Vaadlitoimitus

Kunkin valtuutetun on nimenhuudon madradmassé jarjestyksessd annettava valtuuston
puheenjohtajalle danestyslippu, johon hé&n on merkinnyt d&nestdmdansé ehdokaslistan

numeron.

34 § Vaadlin tuloksen toteaminen ja aanestyslippujen sailyttaminen

Nimenhuudon paatyttyd valtuuston puheenjohtaja antaa ddnestysliput vaalilautakunnalle,
joka tutkii niiden patevyyden seké laskee ja toteaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin,

mitd kuntavaaleista s&ddetdadn.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen iimoituksen valtuuston puheenjohtajalle, joka

iimoittaa vaalin tuloksen valtuustolle.
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Vaalissa annetut danestysliput on sdilytettava, kunnes p&atds vaalissa, jossa niitd on kaytetty,
on saanut lainvoiman. Sama koskee arvonnassa kdytettyjé lippuja. Jos vaali on toimitettu

suljetuin lipuin, ne on sdilytettava suljetussa padllyksessa.

5. LUKU
POYTAKIRJA

35 § Poytakirja

Valtuuston péytdkirjasta noudatetaan soveltuvin osin, mitd pdytdkirjasta hallinfosGanndsséa

maaratadn.

36 § Poytakirjan tarkastus

Valtuuston pdytdkirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahén tehtdvadn valittua valtuutettua,

jollei valtuusto jonkin asian kohdalla toisin padata.

37 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Valtuuston pdytdakirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidet&dn tarkastamisen jélkeen

nahtavand kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssd tarkemmin sad&detadn.
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