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4.1 Uuden viestin ldhetys
Siirrytaan 'VIESTIT vililehdelle.
Painetaan kirjekuoren kuvaa.

Kirjoitetaan viesti.
Painetaan 'Lahetd’.
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Kuva 17. Viestitys huoltajien ja paivahoidon vililla
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4.2 Uuden viestin lukeminen ja poistaminen

e Painamalla 'VIESTIT vililehdell3 olevaa uutta viestis, paastaan lukemaan viestia
tarkemmin ja katsomaan siihen liitettyja kuvia.

o Lapsitason viesteja voidaan poistaa 'VIESTIT’ valilehdelts, painamalla viestin
vasemmasta ylikulmasta ruksia ja "OK'.

4.3 Viestiin vastaaminen

o 'VIESTIT’ valilehdelta painetaan saatu viesti auki.
* Kirjoitetaan viesti.
e Painetaan 'Vastaa'.
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5 OMIEN TIETOJEN YLLAPITO

5.1 Huoltajan tiedot

1
2.
3.

. Huoltajan osoite, puhelinnumerot ja

'OMAT TIEDOT" vililehdelti paisee tarkastamaan ja muokkaamaan huoltajan tietoja.
Painetaan 'Huoltajat’ kohdasta huoltajan nimea.
Huoltajan oma kuva voidaan paivittia painamalla yhden kerran kuvan kohdassa, jonka

filkeen voidaan ladata kuva omalta tietokoneelta.
kopostiosoite voidaan paivittaa painamalla

kyseista kohtaa tai kohdassa ilmestyvaa kynakuvaketta. Muokkauksen jalkeen
painetaan 'Tallenna’. HUOM! 'Puhelinnumero’ kohtaan laitetaan se kinnykkinumero,
jota kaytetian Paikyn salasanan uusimiseen tai johon Paikyst tulee esim.
tekstiviestimuistutuksia hoitosuunnitelmien varauksista.
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Kuva 18. Huoltajan tietojen yllapito
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5.2 Huoltajan salasanan vaihto

Salasanan vaihtoa Paikkyyn suositellaan ensimmaisen kirjauksen yhteydessa. Hyvassa
salasanassa on 8 merkkia ja salasana sisaltaa vihintian kaksi kirjainta, yhden numeron ja
yhden erikoismerkin (.,:;>*-+=1?@$&() /).

1. Siirrytaan 'OMAT TIEDOT’ vililehdelle, oman nimen nikyman.

2. Kirjoitetaan salasana kohtaan 'Nykyinen salasana’ ja uusi salasana kohtiin 'Uusi
salasana’ ja 'Uusi salasana toistamiseen’.

3. Painetaan 'Vaihda salasana’.

Solsanan vahto
VOl vahtaaKbLtunnuksesi asanan Salasanan vahtaminen ijas St s jeteimdst.

Nyinensalasana
st saasans

Kuva 19. Huoltajan salasanan vaihto
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5.3 llmoitukset

Piikky lihettad lapsiin liittyvista tapahtumista automaattisia ilmoituksia ja muistutuksia
huoltajalle. Omien tietojen yhteydess on ‘lmoitukset’ kohta, josta voidaan hallita milla
tavalla halutaan vastaanottaa ilmoituksia ja muistutuksia.

Ilmoitukset
Jeppe Holappa: | Ilmoitukset sahkdpostiin s
LeeviHolappa: | Ei ilmoituksia D
Liisu Holappa: | limoitukset mobillisovellukseen &

Kuva 20. llmoituksien vastaanotto

5.4 Llasten tiedot

1. 'OMAT TIEDOT" vélilehdelta paisee tarkastamaan ja muokkaamaan lasten tietoja.

2. Painetaan lapsen nimed, kenen tietoja halutaan tarkistaa tai paivittaa.

3. Lapsen oma kuva voidaan piivittaa painamalla yhden kerran kuvan kohdassa, jonka
jalkeen voidaan ladata kuva omalta tietokoneelta. Huom! Kuitenkin suositellaan, etta
hoitopaikassa otettaisiin lasten valokuvat jarjestelmaan.

4. Lapsen allergiat (Kohtaan ei ruoka-aine allergiaa!), laakitykset, hoito-ohjeet/huomiot,
valokuvauslupa voidaan paivittaa painamalla kyseista kohtaa tai kohdassa ilmestyvaa
kynikuvaketta. Muokkauksen jalkeen painetaan 'Tallenna’.

5. Erityisruokavalio kohtaan kirjoitetaan lapsen ruoka-aineallergiat tai muut
erityisruokavaliot. Muokkauksen jilkeen painetaan ‘Tallenna’.
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6. Hoitosopimukset kohdasta nahdaan lapseen kohdistuneet hoitosopimukset.
‘Tummennettu hoitosopimus on aktiivinen eli talla hetkella voimassa oleva.

N

Lapsen varahakijoita voidaan lisita painamalla 'Lisa4 varahakija’,

kirjoittamalla

varahakijan etu- ja sukunimi seka puhelinnumero, jonka jalkeen painetaan Tallenna’.
Varahakijoita voidaan poistaa painamalla varahakijan kohdalla ‘Poista’ ja 'OK'.
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Kuva 21. Lapsen tietojen yllapito
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6 ULOSKIRJAUTUMINEN PAIKYSTA

Suljettaessa Paikky, painetaan 'KIRJAUDU ULOS'.
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Kuva 22. Uloskirjautuminen
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Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma
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Uusista viesteistd Paikyssa tulee huoltajille sdahkoposti-ilmoitus annettuun osoitteeseen.
Paikyn kautta lapsen hoitopaikasta voidaan saada kolmenlaisia viesteja: pai
lapsitason viestejd. Huoltajat voivat ldhettaa vain lapsitason viesteja.

* Piivikotitason viestit tulevat koko paivakodin lasten huoltajille, nihin viesteihin ei voi

vastata.

Ryhmatason viestit tulevat tietyn ryhmén huoltajille, naihin viesteihin ei voi vastata.
Lapsitason viestit tulevat vain kyseisen lapsen huoltajille ja néihin viesteihin voidaan
vastata. Lapsitason viesteissda kommunikointi on ainoastaan lapsen huoltajien ja
paivahoidon henkilokunnan vilista.
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