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Yleisohjeet kaupungin tilojen vuokragijille

Voimassa 1.9.2013 alkaen (pdivitys 28.11.2018)

YLEISTA
Tilojen kaytto

Tilojen kaytolla tarkoitetaan muuta kuin filan pdadkayttdjén omaa toimintaa.

Vuokrattavat tilat

Vuokrattavia tiloja ovat koulujen likuntasalit ja opetustilat, pdivakotien salit sek& muut kokoonfumiseen
sopivat tilat, urheilukentdt ja leirikeskukset.

Kaytettdvid tiloja ovat myds vuokrattavaan filaan littyvat valttamattomat oheistilat, kuten likuntasaleilla
peseytymistilat ja valinevarastot.

Laitoskeittididen kaytdstd on sovittava ruokahuollosta vastaavan henkildn kanssa, silld keittié voidaan
luovuttaa kayttdédn ainoastaan keittidhenkildkuntaan kuuluvan henkildn valvonnassa erilliselld
sopimuksella (tdmda ei koske mahdollisia minikeittiditd).

Sovittuja kayttdaikoja tulee noudattaa. Mahdolliset halytysjarjestelmdt asennetaan kayttdaikojen
mukaan. Tiloissa tulee myds noudattaa tyd- ja vaestonsuojelusta, palo- ja pelastustoiminnasta sekd
kokoontumishuoneistoista annettuja madarayksid. Liséksi on noudatettava Kangasalan kaupungin ja
kohdekohtaisia jarjestyssadntojd.

Lisatietoa vuokrattavista tiloista |6ytyy kaupungin koftisivuilta www.kangasala.fi — Kulttuuri ja vapaa-aika
— Vuokrattavat tilat ja alueet.

Hakeminen

Tiloja voidaan vuokrata kaikkiin kokoontumistarpeisiin kaupungin yhteisdille, yrityksille ja yksityisille
henkildille sekd ulkopaikkakuntalaisille.

Tiloja voidaan hakea jatkuvasti. Kuitenkin likuntasaleilla, vapaa-aikatiloilla ja leirikeskuksilla on

md&daritelty vakiovuorojen hakuajat. Vakiovuorojen sahkdinen hakulomake on saatavilla vain hakuaikana.
Vakituisia kayttdvuoroja mydnnettdessa ensisijalla ovat paikalliset kayttajat. Vapaaksi jddneitd aikoja
voidaan hakea hakuajan jalkeen.

Kesdlikuntakayttd keskitet&ddn vuosittain vain fietyille erikseen paatettaville kouluille.
Hakuohjeet ja lomakkeet I6ytyvat kaupungin kotisivuilta:

https://www.kangasala.fi/kulttuuri-ja-vapaa-aika/vuokrattavat-tilat-ja-paikat/ -> Liikuntatilat,
Ulkoliikuntapaikat tai Vapaa-aikatilat.

Kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunta on hyvéksynyt erilliset likuntasalien kdyttdvuorojen jakoperusteet
2.6.2009 KULT 30§.
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Liikunta- ja vapaa-aikatilojen kayttévuorot myontdd vapaa-aikapalvelut.

Maksut

Tiloista perit@d&n maksu voimassaolevan TILAVUOKRAT -hinnoittelutaulukon mukaisesti. Hintatiedot
l6ytyvat kaupungin kofisivuilta: hitps://www.kangasala.fi/wp-content/uploads/2018/08/Kangasalan-
tilavuokrahinnasto-1.9.2018-alkaen.pdf

Tiloja varattaessa on annettava laskutustiedot (laskutusosoite, maksajan Y-tunnus tai henkildtunnus).
Vakituiset kayttdvuorot laskutetaan kauden padtteeksi (kevat, kesd, syksy). Erillisvuorot laskutetaan
tilaisuuden/filaisuuksien jalkeen.

Liikuntatilojen vakiovuorojen peruutukset tulee tehdd vahint&an kaksi tydopdivéad aiemmin
peruuttaakseen laskutus. Vapaa-aikatilojen peruutukset tulee iimoittaa vimeist&an 4 viikkoa (28 vrk)
ennen varattua kayttévuoroa. Peruuttamattomista vuoroista kaupungilla on oikeus laskuttaa 50 %
hinnaston mukaisesta maksusta.

Vahingon korvaaminen

Vahingosta tehd&an viipymattd iimoitus sille henkildlle, jolta tila / tilat on varattu. Kiinteistélle ja irtaimistolle
mahdollisesti aiheutetut vahingot korvaa kayttdjd. Aineutetuista halytyksistd ja niiden kustannuksista
vastaa hdalytyksen aiheuttaja. Pdivystdjan saapuessa paikalle turhien ovihdlytysten (oven valissé kivi, harja
tms.) takia, laskutetaan siitd kayttdjad 50,00€/kéyntikerta.

Kiireellist& korjausta vaativissa huoltotoimenpiteissd tulee ottaa yhteyttd kaupungin kiinteistopaivystdjaan
puh. 050 550 ?061. Huom! Ei avain tai ovipalvelu.

Valvonta

Jokaisen tulee ennakkoon kdyttévuoroa hakiessaan nimetd vastuuhenkild, joka vastaa kayttdvuoron
ajan toiminnasta, myos erillisvuoroissa. Vastuuhenkildn tulee olla taysi-ik&inen ja vuokranantajan
hyvaksyma.

Kayttdvuoron vastuuhenkild huolehtii, ettd kayttdvuoron aikana vallitsee hyva jarjestys, eikda filoja ja
valineitd kaytetd sopimattomasti (katso vastuuhenkildn tehtavat).

Likuntasalien valvonta ja vastuu voi koulusalista riippuen jakautua monenkin seuran / ryhmdan
vastuuhenkildiden kesken. Pitkdjérven likuntahallissa arkisin tybskenteleva hallimestari ei poista ryhmdan
vastuuhenkildn vastuuta ryhnmdastadn.

Avainten luovutussitoumus

Vain vastuuhenkildlle (voi olla muu kuin tilan varaagja) voidaan luovuttaa tilojen avain tietyin ehdoin.
Avaimet haetaan ja kuitataan eri paikoista (selvidid varauksen yhteydessd) riippuen vuokrattavasta
tilasta.

Avainta ei saa luovuttaa kolmannelle henkilélle. Jos vastuuhenkild vaihtuu kuluvan kauden aikana,
siitd tulee tehdd ilmoitus avainasioita hoitavalle ja k&ydd kuittaamassa avain vudelleen. Avaimet tulee
palauttaa jokaisen kauden (kesd- ja talvikausi) jGlkeen seka valittémadasti, jos vuoro varaajan tai vapaa-
aikatoimiston toimesta perutaan tai on kyse satunnaiskdytostd.
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Avain tulee kayda kuittaamassa uvudelleen, vaikka k&yttévuoro jatkuisikin kaudesta toiseen.
Mikdali avaimia ei palauteta sopimuksen mukaisesti, yhmdan / seuran seuraavalle kaudelle myénnetty
kayttovuoro lykk&aantyy yhdelld kuukaudella tai mahdollisesti ev&tadn kokonaan.

Mikali avain on hukkunut, maksaa tilan varaaja ovien vudelleen sarjoituksen ja lasku osoitetaan
vastuuhenkilolle. Hukkuneesta ilog-avaimesta laskutetaan 50,00€ + lukkojen pdivitykseen kuluva
tyoaika.

VAKIOVUOROT

Lilkkuntasalien ja nuorisotilojen kaytto

Kayttoajan pituus voi olla liikuntasaleilla yhtd ryhmaa kohden 60 — 90 minuuttia

Kayttéaika sisaltéd valmisteluun / lopettamiseen tarvittavan ajan. Mydnnetyn kayttéajan padattymisestd
huolimatta, saadaan sarjaottelu, turnaus tai muu filaisuus, jota ei voida keskeyttdd, suorittaa loppuun.
Sarjaohjelman mukaiset ottelut ja ennalta sovitut turnaukset sekd harjoitusottelut menevat
vakiok&yttévuorojen edelle.

Poikkeukset sadnnollisesta kaytosta

Tiloilla voi olla tapahtumia, mitk&d aiheuttavat kayttdvuoroperuutuksia esim. lukion yo-kirjoitukset

sekd& koulujen saleissa pidettavat juhlatilaisuudet. Koulujen likuntatilat ovat kaytettavissd myos koulujen
loma-aikoina, paitsi joulu- ja kevatjuhla tauko vaihtelee koulukohtaisesti 1-4 viikkoon.

Tilapdinen kaytto

Viikkonvaihteessa ja viikolla jarjestettavat tapahtumat (turnaukset, sarjaottelut, kilpailut, leirit) ovat
etusijalla harjoitus- ja kilpailuvuoroja mydnnettdessd@, samoin koulun opetushallinnon alainen kayttd
ja koulun oma tyésuunnitelman mukainen toiminta, t&lléin kaikki muu toiminta (séanndllinen kaytto)
peruuntuu.

Vdlineet liikuntatiloissa

Kayttévuorolla on oikeus kayttad likuntatilan verkkotelineitd, peliverkkoja, pelimaaleja

ja salibandylaitoja. Likuntatiloissa olevien muiden vdlineiden kdytdsté on sovittava erikseen
koulun rehtorin kanssa (esim. voimistelumatot, pallot ym.).

My6skaan kayttdjien likuntatiloissa luvalla sdilytettavat pelivdlineet, eivat ole koulun tai muiden
ryhmien kaytettavissa, ellei niiden kaytostd ole erikseen ao. omistajan kanssa sovittu. Pelivdlineitd
ei saa jattaad likuntatilaan ellei niiden sdilyttédmiseen ole osoitettu hyvaksyttavad paikkaa.

Vuorojen kayto

Vuoron vahvistaminen

Vapaa-aikapalvelut eivat IGhetd erillistéd vahvistusta lilkkuntasaleille mydnnetyistd kayttévuoroista,
vaan ne julkaistaan TIMMI-ajanvarausjarjestelmassa timmi.tampere.fi, noin 2-4 viikkoa hakuajan
padattymisen jalkeen. Muiden tilojen osalta varaus vahvistetaan séhkoépostilla tai puhelimitse.

Vuoron peruuttaminen

Myonnetty vuoro perutaan valittomasti, mikali kayttdjd ei noudata annettuja ohjeita.

Mikdli vuoro jad kayttamatta tai vuoroa ei kdytetd anottuun tarkoitukseen, on padkayttgjalla tai tilan
vuokraajalla oikeus peruuttaa jo mydnnetty vuoro.
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Vastuuhenkilon tehtavat:

1.

2. Avata ovet 10 minuuttia ennen vuoron alkamista, pitéd ovet suljettuina kayttévuoron aikana,
varmistaa ovien sulkeminen kdyttdvuoron jélkeen ja huolehtia mahdollisesta halytyslaitteesta
annettujen ohjeiden mukaisesti.

3. Huolehtia siitd, ettd ryhman jasenet kayttavat koulun filoja ja valineitd mydnnetyn luvan
mukaisesti ja noudattavat vuorovahvistuksessa mainittuja kayttdaikoja.

4. Huolehtia siitd, eftd vuoron kayttamattd jattamisesta iimoitetaan tilojen vuokraagjalle etukateen.

5. Huolehtiasiitd, ettei kayttovuoron aikana rynmdlle varatuissa tiloissa oleskele rynmdadn
kuulumattomia henkilditd.

6. Vastatassiitd, etteivat rynmdan jasenet tupakoi, eivatkd kaytéd pdindyttavid aineita tai esiinny
pdihtyneend kunnan tiloissa sek& myos sen valittdmdassd |aheisyydessd.

7. Tarkastaa filojen ja irfaimiston kunto sekd tehdd ilmoitus mahdollisesta vahingosta viipymatta sille,
jolta tila on vuokrattu. Hatatapauksissa kutsukaa kaupungin kiinteistopdivystaja puh. 050 550
9061. (Ei ovipalvelul)

8. Huolehtia siitd, ettd ryhmdn jasenet kayttévat likuntatiloissa sisdjalkineita, jotka eivat jaté jalkia
lattiaan. Lisésiivouksesta seuraa lasku.

9. Huolehtiasiitd, ettd mahdollisia kohdekohtaisia ja Iajikohtaisia kdyttdrajoituksia noudatetaan.

10. Valvoaq, ett@ vdlineet ja kalusteet palautetaan kayttévuoron p&dattyessd niille kuuluville
paikoilleen. Poikkeuksena samojen eri harjoitusryhmien perattdiset vuorot esim. salibandylaidat ja
lentopalloverkon voi jattéd paikoilleen, mikdli seuraava kaytt@jé varmuudella niitd tarvitsee. lllan
viimeisen kaytt&jéan on kuitenkin aina huolehdittava kaikki vélineet oikeille paikoilleen.

11. Huolehtia tilojen ikkunoiden ja ovien sulkemisesta (lukituksesta), valojen sammuttamisesta sekd
katsoaq, ettd vesinanat eivat j@d vuotamaan.

12. Vastata, ettd kdytodssé olevat tilat jaavat asianmukaisen siistiin kuntoon seuraavaa
kayttajaryhmad varten.

13. Omat huomiot toisten kayttdjien valinpitdmattédmyyksistd ja sdantdrikkomuksista fulee saattaa
henkildlle, jolta varaus on tehty sekd tilan padakayttdjan tietoon.

NAIDEN OHJEIDEN LAIMINLYONTI TAI TILOJEN TAHALLINEN VAARINKAYTTO
JOHTAA MYONNETYN KAYTTOVUORON MENETYKSEEN!
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Vastaa jarjestyksen sdilymisestd oman rynmén kayttévuoron aikana noudattaen téssé annettuja
ohjeita ja vapaa-aikapalveluiden sekd padkayttdjan (koulun rehtori, pdivékodin johtaja tms.)
erikseen antamia ohjeita.
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