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5.2 Huoltajan salasanan vaihto

Salasanan vaihtoa Paikkyyn suositellaan ensimméisen kirjauksen yhteydessa. Hy
salasanassa on 8 merkki ja salasana sisalt4 vihintan kaksi kirjainta, yhden numeron ja
yhden >+ +=12@5&() /)

Siirrytaan ‘OMAT TIEDOT valilehdelle, oman nimen nakymézn.

Kirjoitetaan salasana kohtaan 'Nykyinen salasana’ ja usi salasana kohtiin ‘Uusi
salasana’ja Uusi salasana toistamiseen’
Painetaan Vaihda salasana.

Kuva 19. Huoltajan salasanan vaihto

53 Lasten tiedot

‘OMAT TIEDOT valilehdelts paésee tarkastamaan ja muokkaamaan lasten tietoja.
Painetaan lapsen nime3, kenen tietoja halutaan tarkistaa tai péivittia.
Lapsen oma kuva voidaan paivittaa painamalla yhden kerran kuvan kohdassa, jonka

jalkeen voidaan ladata kuva omalta tietokoneelta. Huo
hoitop:

m! Kuitenkin suositellaan, ett3
n valokuvat jarjestelmazn.

Lapsen allergiat (Kohtaan ei ruoka-aine allergiaal), laakitykset, hoito-ohjeet/huomiot,
valokuvauslupa voidaan paivittaa painamalla kyseista kohtaa tai kohdassa ilmestyvaa
akuvaketta. Muokkauksen jélkeen painetaan "Tallenna

uokavalio kohtaan Kirjoitetaan lapsen ruoka-aineallergiat tai muut
erityisruokavaliot. Muokkauksen jalkeen painetaan ‘Tallenna
Hoitosopimukset kohdasta nahdaén lapseen kohdistuneet hoitosopimukset.
Tummennettu hoitosopimus on aktiivinen eli t2lla hetkelld voimassa oleva.
Lapsen varahakijoita voidaan lisata painamalla 'Lisé varahakija’ kirjoittamalla
varahakijan etu- ja sukunimi sekd puhelinnumero, jonka jalkeen painetaan "Tallenna’.
Varahakijoita voidaan poistaa painamalla varahakijan kohdalla ‘Poista’ ja OK
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Kuva 20. Lapsen tietojen yllapito

6 ULOSKIRIAUTUMINEN PAIKYSTA

Suljettaessa Paikky, painetaan KIRJAUDU ULOS"

Kuva 21. Ulo:

7 ONGELMATILANTEET

Mikli tunnus ja salasana ovat oikeita, mutta sisaankirjautuminen silti epéonnistuu, saattaa
tama johtua siits, etté Paikkyyn tehdéén huoltotsita. Sisaanki
hetken passti uudelleen.

utumista kannattaa yrittia

<]

Fiz |Me

e anion|

P 1232
@ . @me o0




image1.png
Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma

VANHEMPIEN KAYTTOLIITTYMAN
OHJEET
2 85 8 B NE A e A ., nE gD 2





image2.png
1B /2

==

3.10 Kyselylomakkeet

Pivahoidosta voi tulla esim. loma-aikojen kyselyja 'VIESTIT' valilehdelle. Avataan lomak
painamalla kuvaketta ja tiytetty lomake lahetetaan painamalla 'Lahets lomake' painiketta.
selyn kaikkiin kohtiin pitad vastata, jotta lomake 14htee onnistuneesti

Lahets lomake

Kuva 16. Kyselylomake ja lahetyspainike

4 VIESTITYS PAIVAHOITOON

Uusista viesteista Paikyss tulee huoltajille sahkgposti-ilmoitus annettuun osoitteeseen.

Piikyn kautta lapsen hoitopaikasta voidaan saada kolmenlaisia viestej: paivakoti-

lapsitason viesteja. Huoltajat voivat 1dhetts4 vain lapsitason viesteja.
Paivakotitason viestit tulevat koko paivakodin lasten huoltaille, naihin viesteihin i voi
vastata.
Ryhmatason viestit tulevat tietyn ryhmén huoltajille, niihin v n ei voi vastata.
Lapsitason viestit tulevat vain kyseisen lapsen huoltajille ja naihin viesteihin voidaan
vastata. Lapsitason viesteissé kommunikointi on ainoastaan lapsen huoltajien ja
paivahoidon henkilskunnan valists.

4.1 Uuden viestin lshetys
rytédn VIESTIT' valilehdelle.
Painetaan kirjekuoren kuvaa.

3. Kirjoitetaan vie
4. Painetaan 'Lahets'.
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42 Uuden viestin lukeminen ja poistaminen

Painamalla 'VIESTIT' valilehdella olevaa uutta viestis, padstaan lukemaan viestis
tarkemmin ja katsomaan siihen litettyja kuvia.

Lapsitason viestejd voidaan poistaa 'VIESTIT' valilehdelts, painamalla viestin
vasemmasta ylakulmasta ruksia ja ‘O]

43 Viestiin vastaaminen

+ 'VIESTIT' vlilehdelts painetaan saatu
* Kirjoitetaan viesti
+ Painetaan ‘Vastaa.

5 OMIEN TIETOJEN YLLAPITO

5.1 Huoltajien tiedot

1. "OMAT TIEDOT" valilehdelté passee tarkastamaan ja muokkaamaan huoltajien tietoja.
Painetaan huoltajan nime3, kenen tietoja halutaan tar
3. Huoltajan oma kuva voidaan paivitta4 painamalla yhden kerran k
jalkeen voidaan ladata kuva omalta tietokoneelta.
4. Huoltajan osoite, puhelinnumerot ja sahkbpostiosoite voidaan pAivittaa painamalla
yseists kohtaa tai kohdassa ilmestyvaa kyndkuvaketta. Muokkauksen jalkeen

painetaan Tallenna’. HUOM! ‘Puhelinnumero’ kohtaan laitetaan se kinnykkanumero,
jota Kaytetsan Péikyn salasanan uusimiseen tai johon Paikysta tulee esim.
tekstiviestimuistutuksia hoitosuunnitelmien varauksista.
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Kuva 18. Huoltajan tietojen yllapito
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