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LAPSEN HOIDON SUUNNITTELU















Huoltajan tulee ilmoittaa lapsen seuraavan viikon hoitoaikasuunnitelma edellisen viikon maanantaihin klo 24:00 mennessä.
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33 Hoitosuunnitelman muokkaaminen

1. Painetaan muokattava suunnitelma palkki aktiiviseksi.
Muokataan "hoidossa' tai 'vapaa’ -kohtia tai hoidon kellonaikoja.
. Tallennetaan suunnitelmat.

135, keskivikko

Kuva 9. Hoitosuunnitelman poisto tai muokkaaminen

3.4 Useamman lssnzolojakson varaus yhdelle

Lasndolojaksoja voidaan varata maksimissaaan kolme kappaletta yhdelle péivalle.

Lasndolojaksojen tekeminen aloitetaan aikaisimmasta lasndolojaksosta. Seuraavaa

suunnitelmaa varattaessa, kalenteri ehdottaa ensimméisen jakson jalkeisi

kellonaikoja.

Toinen ja kolmas ldsndolojakso varataan kuten ensimmainen, eli painetaan pait
ohdalla ‘Lisé suunnitelma’ jne.

Lasnolojaksojen kellonajat voivat loppua ja alkaa samasta kellonajasta, mutta

kellonajat eivat muutoin voi menné paallekkain.
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Varattaessa hoitosuunnitelmaa y5n yli, laitetaan suunnitelma loppumaan kello kaksitoista ja
seuraavan paivan ensimmainen suunnitelma aloitetaan kello kahdestatoista. Esim. ma 20:00 -
24:00,1i 00:00 - 06

v (hodossa

Kuva 10, Hoitosuunnitelman varaus yon yli

i lapsen hoitoviikot ovat samankaltaisia ja suunniteltu viikko kuvastaa tavallista
hoitoviikkoa, oletussuunnitelman tekeminen kannattaa. Kalenterin lukliutuessa Piikky tekee
automaattisesti hoitosuunnitelman oletussuunnitelman perusteella. Oletussuunnitelman
palle voidaan tehd suunnitelmia, jotka kumoavat oletussuunnitelmat.

1. Tehdén viikon hoitosuunnitelma normaalisti lapselle.
2. Laitetaan tippa kohtaan "Tallenna mybs oletussuunnitelmakst
Painetaan ‘Tallenna'.
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Tallenna myss oletussuunnitelmaksi

Kopioi suunnitelma lapsille

Kuva 11. Oletussuunnitelman luonti
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Oletussuunnitelmia voidaan muokata hoitotarpeiden muuttuessa. Tehdaan uusi
hoitosuunnitelma viikolle, laitetaan tippa kohtaan "Tallenna mybs
oletussuunnitelmaksi ja painetaan Tallenna’

Hoitosuunnitelma voidaan laittaa oletussuunnitelmaksi kaikille perheen lapsill.
Tilloin tehdén vitkon hoitosuunnitelma yhdelle lapselle, merkitaan tipalla lapset
opio suunnitelma lapsille’ kohdan alta, laitetaan tappa kohtaan Tallenna myds

oletussuunnitelmaksi ja painetaan Tallenna’

Oletussuunnitelman poisto
. Oletussuunnitelmat poistetaan painamalla "Tyhjenné kail
Oletussuunnitelma
Luhieand Kk

Kuva 12. Oletussuunnitelman poisto

3.7 Hoitosuunnitelman kopioiminen muille lapsille

Tehty hoitosuunnitelma voidaan kopioida perheen muille lapsille, mutta vain mikali lasten
hoitoryhmien aukioloajat ovat samoja. 'Kopio suunnitelma lapsille’ kohta nakyy vain niille
huoltajille, joilla on hoidossa enemmén kuin yksi lapsi.

. Tehdaan vilkon hoitosuunnitelma normalisti yhdelle lapselle.
Painetaan tappa kohtaan ‘Kopioi suunnitelma iapsille’

. Painetaan tipét lasten nimien viereen, joille suunnitelma halutaan kopioida.

. Painetaan Tallenna’.

Tellenna mys oletussuunnitelmaksi

Kopioi suunnitelma lapsille ¢

Lassi 4

suunnitelman kopioiminen perheen muile lapsil
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38 Toteuma

Menneiden hoitoviikkojen toteumaa, eli aikoja joita lapsi on ollut hoidossa, voidaan seurata

kalenterista selailemalla viikkoja painikke

0. Todelliset

hoitoajat nakyvat violeteissa palkeissa kunkin péivan oikealla puolella, sairauspoissaolot

nakyvat harmaina palkkeina tai palkkia
‘vapaa'.

Kuva 14. Toteuma nikym

3.9 Poissaclon ilmoitus hoitopaikkaan

tule ollenkaan, jos suunnitelmaan on jo merkitty

Piikyn kautta lukittuun kalenteriin ei voida muuttaa suunniteltuja hoitopéivia vapaapaivil
Hoitovarauksen peruutus voidaan ilmoittaa lukitun kalenterin Kautta.

1. Painetaan muokattavan paivin kohdalla Timoita muutos suunnitelmaan’
alitaan "poissa’ tai s saolosta voidaan mybs kirjoittaa sanallinen viesti.

3. Painetaan llmoita muutos’ ja ‘OK'.

Kuva 15. Muutos lukittuun kalenteriin

ltmoita muutos suunniteltuun
hoitoon

Holkosuunitaiman muukoksests

anatetaan sutomsstisest st
ipaen hotsple
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3.10 Kyselylomakkeet

Pivahoidosta voi tulla esim. loma-aikojen kyselyja 'VIESTIT' valilehdelle. Avataan lomak
painamalla kuvaketta ja tiytetty lomake lahetetaan painamalla 'Lahets lomake' painiketta.
selyn kaikkiin kohtiin pitad vastata, jotta lomake 14htee onnistuneesti

Lahets lomake

Kuva 16. Kyselylomake ja lahetyspainike

4 VIESTITYS PAIVAHOITOON

Uusista viesteista Paikyss tulee huoltajille sahkgposti-ilmoitus annettuun osoitteeseen.

Piikyn kautta lapsen hoitopaikasta voidaan saada kolmenlaisia viestej: paivakoti-

lapsitason viesteja. Huoltajat voivat 1dhetts4 vain lapsitason viesteja.
Paivakotitason viestit tulevat koko paivakodin lasten huoltaille, naihin viesteihin i voi
vastata.
Ryhmatason viestit tulevat tietyn ryhmén huoltajille, niihin v n ei voi vastata.
Lapsitason viestit tulevat vain kyseisen lapsen huoltajille ja naihin viesteihin voidaan
vastata. Lapsitason viesteissé kommunikointi on ainoastaan lapsen huoltajien ja
paivahoidon henkilskunnan valists.

4.1 Uuden viestin lshetys
rytédn VIESTIT' valilehdelle.
Painetaan kirjekuoren kuvaa.

3. Kirjoitetaan vie
4. Painetaan 'Lahets'.
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3 LAPSEN HOIDON SUUNNITTELU

Lapsen hoidon suunnitelma tehdaén aina koko viikon jokaiselle paivalle, jirjestelma ei
hyvaksy osittaisia suunnitelmia tallennettzessa. Hoitoaikoja voidaan varata lapsen ryhmén
aukioloaikojen rajoissa. Samalle péivalle voidaan tallentaa useita lisndolojaksoja. Tehty
suunnitelma voidaan kopioida perheen muille lapsille seka suunnitelmasta voidaan tehdd
jatkuva oletussuunnitelma.

ojen varaus Paikyssd

. Siirrytaan 'KALENTERT valilehdelle.
Painetaan ylavalikosta aktiiviseksi lapsi.

. Piivan kohdalla painetaan 'Lisid suunnitelma’ tai tuplaklikataan paivan harmaata
aluetta. Valitaan ‘vapaa’ tai 'hoidossa’. ‘vapaa' tarkoittaa, ettd lapsi ei tule kyseisend
péivina hoitoon. Valittaessa hoidossa’ valitaan myss hoitoajat.

semmanpuoleis .‘mlrellnna]a;lavahman hoidon alkamisaika ja oikeanpuoleisesta
hoidon loppurn

ia suunnitelmiin voidaan tehdd aina suunnitelman lukkiutumispaivamaaraan
saakka. Kalenterin rtoo, mikali viikon suunnitelma on lukittu ja ilmoitettu
lapsen hoitopaikkaan. Lukkiutumispaivimaar ja kellonaika voidaan kysy&
hoitopaikasta.
Tuntiperusteisissa laskutusmalleissa niytetan reaaliaikainen arvio lapsen kuukauden
paivahoitomal

. Lapsilla, joilla on tuntiperusteinen hoitosopimus, nakyy tuntiyhteenvedossa jakson

toteutuneet tunnit, suunnitellut tunnit ja sopimuksen maksimituntimaars.
Varisymbolien merkitykset. Oletussuunnitelmat nakyvat raidallisina palkkeina.
Suunnitelmat nakyvat vihreina palkkeina (hoidossa) tai harmaina palkkeina (vapaa).
Toteutuneet hoitoajat nakyvat violetin varisini.
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Kuva 7. Suunnitelmakalenteri
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3.1.1 PPH-lasten varahoidon suunnittelu

‘Varaa varahoitoa’ ominaisuus nakyy vain perhepaivahoidossa olevilla lapsilla.
Perhepaivahoidossa olevalle lapselle voidaan varata varahoitoa varahoitoryhmazn,

paiville, joille on hoitoaikavaraus (ei vapaapéiville). Mikali varahoitoa ei tarvita pai

on hoitovaraus, hoitovaraus voidaan muuttaa vapaaksi 'Varaa varahoitoa’ painikkeen kautta.

1. Paivin kohdalla painetaan 'Varaa varahoitoa’.

2. Muokataan ‘vapaa' tai ‘hoidossa’ -kohtia tai hoidon kellonaikoja, valitaan
varahoitoryhma. Kirjoitetaan mahdolliset lisétiedot.

3. Painetaan ‘llmoita muutos’ ja ‘0K'.

hoitovaraus
varshoitoryhmasn

hotonma +

Varaa varahoitoa Hoitosunnitsiman muuto

inetataan sutomasetises
apsen hotaale

Kuva 8. PPH-lasten varahoidon suunnittelu

32 Hoitosuunnitelman poisto

Painetaan poistettava suunnitelma palkki aktiiviseksi.
Painetaan palkin ylipuolelta Poista suunnitelma’
Painetaan kyseisen paivan kohdalla ‘Lisd4 suunnitelma’.
Tallennetaan suunnitelmat.

1224

@ - @me o0





image9.wmf

