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1. JOHDANTO

Paivahoidon turvallisuudella tarkoitetaan pdaivahoidossa annettavan varhaiskasvatustyon turvallista
toteutumista.  Varhaiskasvatuksen turvallisuussuunnitelma on pelastussuunnitelmaa laajempi
kokonaisturvallisuuden parantamiseen ja yllapitoon tahtddva suunnitelma-asiakirja.
Turvallisuussuunnitelmaa laadittaessa huomioidaan pdivéhoitoyksikéssd hoidossa olevat lapset,
henkilostd ja muut ihmiset, jotka ovat satunnaisesti péaivéhoitoyksikossa. Lisdksi huomioidaan
paivéhoitoyksikon ulko- ja sisétilat, toimintavélineet ja lahiympéristd. Turvallisuussuunnitelman
tarkastelun kohteena ovat lisdksi henkiset tekijat, tiedonhallinta, resurssit sekd toiminnan laatua ja
vastuuta koskevat kysymykset. Turvallisuussuunnitelmaa laadittaessa on tehty yhteisty6td muiden
viranomaisten sekd poliisin ettd paloviranomaisten kanssa. Kangasalan kunnan varhaiskasvatuksen
turvallisuussuunnitelmassa mainitut kunnan omat ohjekirjaset 16ytyvat jokaisesta paivahoitoyksikosta
erikseen sovitusta paikasta.

2. LAIT TURVALLISUUSSUUNNITELMAN TAUSTALLA

Paivahoidon turvallisuussuunnitelma tukeutuu lasten pdivahoitoa, henkiloston kelpoisuusvaatimuksia,

kulutustavaroita ja kuluttajapalveluita, terveydensuojelua, elintarviketurvallisuutta, tyoturvallisuutta,

tyosuojelua sekd pelastustoimintaa koskeviin lakeihin ja asetuksiin. Naitd lakeja ja asetuksia ovat:

- lasten pdivahoitolaki (36/1973) ja —asetus (239/1973)

- laki ja asetus yksityisten sosiaalipalvelujen valvonnasta (603/1996 ja 1208/1996)

- tyoturvallisuuslaki (738/2002), laki tydsuojelun valvonnasta ja tyopaikan tydsuojelutoiminnasta
(44/2006) ja tyoterveyshuoltolaki (1383/2001)

- laki kulutustavaroiden ja kuluttajapalvelusten turvallisuudesta (75/2004)

- terveydensuojelulaki (763/1994)

- elintarvikelaki (23/2006)

- pelastuslaki (468/2003) ja valtioneuvoston asetus pelastustoimesta (787/2003)

3. YHTEISTYO

Varhaiskasvatuksen yhteistydtahoja Kangasalla ovat mm. koulut, kunnan tukipalvelut, poliisi,
pelastuslaitos, terveyskeskus, seurakunta, Tampereen yliopistollinen sairaala.



4. YLEISET TIEDOT

4.1. TOIMINTAYKSIKKO JA SEN LAHIYMPARISTO

Paivahoitoyksikon turvallisuussuunnitelma sisdltdé seuraavat toimintaa, tiloja/rakennusta ja sen
l&hiymparistod koskevat tiedot

rakennuksen kayttajat ja kdyttdajat

toimintayksikon turvallisuuskartat (lahialueen Kkartta, piirros piha- ja leikkialueesta seka
rakennuksen pohjapiirustus, johon on merkitty poistumistiet, sammutus- ja pelastusvalineiden
sijainti sekd kokoontumispaikat)

rakennuksessa tai piha-alueella tapahtuvaa toimintaa vaikeuttavat seikat

piha-alue (aidat, portit, varastot, katokset, leikkipaikat, valaistus)

lahiympéristo (kulkuvaylat, pysakdintialueet, maaston erityispiirteet)

korvaavat tilat, jotka voidaan tarvittaessa Vélittomasti ottaa k&yttbon tai jonne voidaan
hairiotilanteen sattuessa valiaikaisesti siirtya

YV VY

YV VYV

4.2. LAPSET

Toimintayksikdssé péivahoidossa olevien lasten nimet, syntymdajat ja osoitetiedot syttetddn Effica-
ohjelmaan. Lapsesta keratddn myos tiedot manuaalisesti lomakkeelle (lomake 1), johon liitetddn lapsen
valokuva, joka otetaan hoitosuhteen alussa. Lasten kuvat péivitetddn toimintakauden alussa. Liséksi
lapsesta on mahdollisuuksien mukaan kuva séhkdisessa muodossa yksikossé tallennettuna.

Lasten erityistiedot on kerétty lapsen tietolomakkeeseen (lomake 1). Téllaisia tietoja ovat lasten
taksikuljetustiedot, uskonnon tai etnisen taustan huomioiminen, allergiat (my0ds ladkeaineallergiat),
sairaudet, l&akitykset, erityisruokavalio, fyysiset ja psyykkiset erityistekijat, varahakijat. llta ja yo- ja
viikonloppuhoitoa tarvitsevien lasten hoitoaikatiedot ker&téddn yksikoissé erillisen ohjeen mukaisesti.
(polku ilta, yo ja viikonloppuhoito-ohjeistoon laaditaan my&hemmin)

Lomakkeita ja kuvia séilytetd&n kansiossa ja kansio on ryhmaén tiloissa lukollisessa kaapissa.

Erillisia tilanne- ja tyok&yttéon koottuja listoja kootaan tai tulostetaan paivéhoito-ohjelmasta (Effica) ja
niiden séilyttdmisessé ja kaytdssa huomioidaan salassapitovelvollisuus-saanngsto.

Jokaisesta péivahoitoryhmén kotialueesta on A4 kokoinen pohjapiirros, johon on merkitty
pelastusvalineistd ja poistumistiet. Liséksi pohjapiirrokseen on merkitty péivéahoitolasten ja henkildston
maara.

4.3. HENKILOKUNTA

Henkilokunnan tiedot Kirjataan Efficaan. Yksikon esimies vastaa, ettd tiedot on Kirjattu, yhteistydssa
Effica-paakayttdjien kanssa. Kirjattavia tietoja ovat nimi, ammattinimike ja yhteystiedot. Tiedot
ker&tddn kasvatus- ja hoitohenkilokunnasta, keittiohenkilOstosta ja siivoushenkilostostd ja kaikista
tyontekijoistd, jotka tyoskentelevét yksikon tiloissa. Tiedot keratddn myods ostopalvelun henkilostosts ja
Iyhyitékin aikoja sd&nnollisesti yksikossa tyoskentelevista.

Tiedot tulostetaan Efficasta ja sdilytetddn yksikon turvallisuussuunnitelma kansiossa.



4.4. LASTEN VANHEMMAT JA HUOLTAJAT

Toimintayksikdssa paivahoidossa olevien lasten vanhempien, huoltajien ja varahakijoiden nimet ja
yhteystiedot ja hakuoikeudet kirjataan Efficaan. Tiedot keratddn my6s manuaalisesti lomakkeelle
(lomake 1). Lomakkeelle keratddn my6s vanhempien erityistiedot kuten péivystys- ja
hatatydvelvollisuudet. Lomake liitetdén lapsen tietojen yhteyteen ryhmékohtaiseen kansioon.

4.5. TOIMINTAYKSIKON TILOJEN ULKOPUOLISET KAYTTAJAT
( Muut kuin paivahoitoyksikon oma henkilokunta)

Toimintayksikon muut kayttajat kootaan lomakkeelle, jossa nékyy tilojen kéyttdaika ja tarkoitus ja
yhteyshenkilon yhteystiedot. (lomake 2). Tiedot liitetd&dn yksikon turvallisuuskansioon. Y hteyshenkild
perehdytetddn kiinteiston palo ja pelastussuunnitelmaan, johon on myos Kirjattu tiedot ulkopuolisesta
kaytostd. (TOIMINTAOHJEKORTTI 13)

4.6. TIEDOTTAMINEN HAIRIOTILANTEESSA

Kriisiviestinnan ohje 16ytyy Y / HAKE / Ohjeet ja johtosdannot / Kriisiviestintaohje

Toimintayksikon turvallisuussuunnitelmaan kirjataan, miten tiedon kulku jarjestetddn hairiotilanteessa
mm toimintayksikon, lasten huoltajien, kunnan viranomaisten, pelastustoimen ja poliisitoimen kesken.

Kriisitilanteissa tehokkaalla viestinnélld varmistetaan lisdvahinkojen ja suuremman vaaran syntyminen.
Kriisitilanteissa noudatetaan kunnan yleisié viestintdohjeita ja kiytantoja.

Kuntaa koskettavia kriisitilanteita voivat olla mm. onnettomuudet, rajut sadilmiot, hairiot palveluissa,
talouskriisit, henkilostokriisit, mediakriisit (virheelliset uutiset, harkitsemattomat lausunnot) ja rikokset
ja vékivallanteot.

Paivahoidon tiedottamisesta vastaa varhaiskasvatuksen johtaja. Kriisitilanteesta on aina ilmoitettava
ensin yksikon esimiehelle. Kriisin havaitsevalla henkil6lla on velvollisuus valittdmasti tiedottaa asiasta
esimiehelleen. Esimiehen tehtdvd on analysoida tilanne ja kriisin luonteesta riippuen tiedottaa siitd
eteenpdin. Jokaisessa péivahoitoyksikdssa sovitaan erikseen siitd, kenelle ilmoitetaan, jos ei saada omaa
esimiesté kiinni. Erilaisissa tiedottamista vaativissa tilanteissa sovitaan aina erikseen yksikon esimiehen
kanssa, kuka hoitaa tiedottamisen. Onnettomuustilanteissa tiedotusvastuu kuuluu aina pelastustointa
johtavalle viranomaiselle (pelastuslaitos tai poliisi).

Yksikon esimies on vastuussa siitd, ettd henkildsto on perehtynyt kunnan ohjeeseen tiedottamisesta.

(TOIMINTAOHJEKORTTI 2)



5. HAIRIOTILANTEISSATARVITTAVIAYHTEYSTIETOJA

(TOIMINTAOHJEKORTTI 1)

Tarkista aina etukateen kunnan kiintedsta puhelimesta soittaessasi, tarvitseeko laittaa O eteen!

Yleinen hatdnumero (ambulanssi, palohalytys, poliisi)
Myrkytystietokeskus HUS

Taksli
Terveyskeskus
Aluejohtaja

Vastaava paivakodinopettaja
Paivahoidon johtaja
Sivistystoimen johtaja
Tyosuojelupééllikko

Tyosuojeluvaltuutettu

Terveyskeskuksen kriisirynma (Yhteys terv.keskus Ensihoito)
Tyoterveyshuolto

Hammaslaakaripaivystys

Terveystarkastaja

Terveystarkastaja

Lastensuojeluilmoitukset virka-aikana 9-16

112
09-471 977
100 41

(03) 2851200

050-4061180

(03) 3777237/
050 5509737

(03) 3777551
(03) 2851200
(03) 2851300
(03) 2851800
050 330 2214
050 330 2216

050 469 9724

Lastensuojelun virka-ajan ulkopuolinen sosiaalipéivystys (Paussi) 112

Kunnan vikapéivystgja (virka-ajan ulkopuolella)

Puhelinvaihde

050-550 9060

9



6. VARHAISKASVATUKSEN UHAT JA VAARAT SEKA NIIHIN
VARAUTUMINEN

Riski on sellaisen tapahtuman mahdollisuus, joka voi aiheuttaa tai josta voi vélillisesti seurata
henkilovahinkoja, toiminnan vaikeutumista tai taloudellista menetystd. Varhaiskasvatuksen
riskienhallintaan kuuluvat toimintaan kohdistuvien uhkien tunnistaminen, niihin varautuminen, niilta
suojautuminen sekd toteutuneiden vaaraa aiheuttavien tekijoiden poistaminen. Jokaisen
paivahoitoyksikon toiminnan turvallisuuden seuraaminen ja saannoéllinen kehittdminen on tarkeéé.
Turvallisuussuunnitelmassa riskit jaotellaan seuraavasti: Henkildriskit, toimintariskit, omaisuusriskit,
tietoriskit ja muut riskit. Paivahoidon riskeihin varautuminen on jokapéaivaista tyota.

6.1. HOIDOSSA OLEVIIN LAPSIIN KOHDISTUVAT RISKIT

6.1.1. Lapsen tuonti paivahoitoon

» Pdivahoidossa oleva lapsi ei kulje yksin hoitomatkoja. Pelkéssé esiopetuksessa oleva voi
kulkea yksin(perusopetuslaki). Péaivéhoitoa kayttdvat esikoululaiset kevétpuolella;
henkilokunta neuvottelee vanhempien kanssa asiasta ( lomake 8 ).

» Vanhempi luovuttaa lapsen péivahoidon henkilokunnalle. Katsekontaktikin riittaa.

» Hakutilanteessa vanhempi varmistaa, ettd lapsi ei poistu péivahoitopaikan pihasta ennen
kuin péivéhoitopaikan kanssa sovittu hakukaytant6 on toteutunut esim. késiheipat

> Pdivittdiset kohtaamistilanteet ovat osa kasvatuskumppanuutta ja vastuu lapsesta siirtyy
vanhemmalta henkil6kunnalle lapsen luovutuksen myo6té ja hakutilanteessa vastuu lapsesta
siirtyy vanhemmille kun on osoitettu, missa lapsi on.

» Vanhemmilla on vastuu hakutilanteessa perheen muista sisaruksista.

> Lapsi luovutetaan vanhemmalle, erikseen sovitulle hakijalle tai lapsen omaan
kasvatussuunnitelmaan erikseen Kirjatulle varahakijalle. Erilliset sopimukset hakijasta
kirjataan osastolla viestivihkoon.

> Henkilokunnan tulee varmistaa, ettd lasta hakemaan tulevalle henkildlle voidaan lapsi
luovuttaa

» Hakijan tulee olla kykeneva huolehtimaan lapsesta.

> Paaséantoisesti hakijan tulee olla taysi-ikdinen. Toimintayksikon lahiesimies arvioi onko
alaikaiselle mahdollista luovuttaa lasta.

6.1.2. Lasta ei haeta hoidosta tai lasta ei voida luovuttaa hakijalle
(TOIMINTAOHJEKORTTI 3)

» Lapsen hoitoaika kirjataan hoitosopimukseen tai kasvatussuunnitelmaan

> Jos lasta ei ole haettu hoidosta, soitetaan vanhemmille

> Mikéli lasta ei voi luovuttaa hakijalle yritetddn tavoittaa puhelimitse toinen vanhempi tai
varahakija



Jos yhteyttd vanhempaan/varahakijaan ei saada tai hakijalle ei lasta voi luovuttaa,
odotellaan n. % tuntia paivakodin sulkemisen jdlkeen ja toimitaan sitten. Samalla lasta
rauhoitellaan. Sitten soitto l&hiesimiehelle / aluejohtajalle ja yhdessa esimiehen kanssa
padtetadn, ettd otetaan yhteyttd Paussiin p.112. Perhepdivahoitaja soittaa esimiehelle ja jos
hoitaja ei voi pitdd lasta otetaan yhteys Paussiin. Siirrytadn lapsen kanssa Paussiin.
Kulkuneuvosta aluejohtaja péattaa.

Kun lapsi on viety Paussiin, viestit vanhemmille ja varahakijoille. Viesti talon tai esimiehen
matkapuhelimesta.

Asiasta keskustellaan seuraavana paivana perheen ja tyontekijoiden ja esimiehen kesken. Ei
tehd& automaattisesti lastensuojeluilmoitusta.

Hakijan on tarvittaessa pystyttava todistamaan henkil6llisyytensa.

6.1.3. Lapsen sieppaus
(TOIMINTAOHJEKORTTI 4)

YVVVYVVYVYYV

Kamerakannykélla otetaan kuva JOS mahdollista.

Tilanteessa toimitaan rauhallisesti vaarantamatta omaa tai hoitolasten turvallisuutta
Toisten lasten turvallisuus pyritaddn turvaamaan siirtymalla lasten kanssa tilanteesta pois
Pyritddn tekemaén havaintoja sieppaajasta

Asiasta ilmoitetaan lapsen huoltajalle, poliisille ja esimiehelle

Huolehditaan tilanteen jalkihoidosta niin tydntekijén kuin lasten kohdalla

6.1.4. Lahestymiskielto
(TOIMINTAOHJEKORTTI 5)

>

>

>

Pyyda ldhivanhemmalta kopio kérdjdoikeuden lahestymiskieltop&étoksesta ja tarkista, keté
kielto koskee, mik& on sen laajuus ja kuinka kauan se on voimassa
Mikéli lahestymiskielto koskee lapsen lahivanhempaa ja lahestymiskieltoon on méératty
lapsen  etdvanhempi/huoltaja, noudata  lapsen  kohdalla  oikeuden  pdaatosta
tapaamisoikeudesta. Pyyda tapaamisoikeussopimuksesta kopio péivahoitopaikkaan
Mikéli l1&hestymiskielto koskee myos lasta, neuvottele Idhivanhemman kanssa kuka saa
hakea lapsen
Huolehdi paivéhoitopaikan sisdiselld tiedottamisella, ettd koko paivahoitopaikan henkildstd
tiet4d asiasta
Mikéli on epdilystd, ettd l&hestymiskieltoon méaé&ratty henkild pyrkii lahestymdan lasta
hoitopdivéna, jarjestd tydvuoroon vahintdén kaksi tyontekijaa
Jos lahestymiskieltoon maaratty henkilo lahestyy lasta,

- pyyda toinen tyontekija kuuloetdisyydelle

- kerro, ettd sinulla ei ole lupaa luovuttaa lasta ja pyyda henkiloa
poistumaan
jos henkil6 ei suostu, ilmoita lahestymiskiellon rikkomisesta valittomasti
poliisille ja sen jalkeen lahihuoltajalle
puhelimitsekin tehty yhteydenotto velvoittaa tekemé&én ilmoituksen
lahestymiskiellonrikkomisesta ilmoituksen poliisille

Jos lahestymiskieltoon maaratty henkil6 ottaa lapsen kielloista huolimatta: Ala tee fyysista



Y VYV

vastarintaa! llmoita valittomasti poliisille ja sen jalkeen huoltajalle

Muista huolehtia muiden hoitolasten turvallisuudesta ja riittdvasté valvonnasta
IImoita tapahtunut esimiehellesi

Muista jélkihoito lasten ja henkildkunnan osalta

6.1.5. Vakivallan uhka asiakaskohtaamisessa

(TOIMINTAOHJEKORTTI 6)
Seuraavassa on joitakin ohjeita, joista voi olla apua varautumisessa, jos asiakas- tms. tapaamiseen
liittyy vékivallan uhka:

>

>
>
>

YV V

YVVVY VY

YV VY

Jarjesta tapaamiset siten, ettd talossa on vahintdankin yksi tyGtovereistasi ja tuo tdma
tavalla tai toisella vaivihkaa tapaamiseen tietoon.

Pyri jarjestamadn tilaisuus miellyttavéksi.

Al4 lukitse ovea takanasi.

Sijoitu tapaamispaikassa oviaukkoon néhden siten, ettd uhkatilanteessa voit poistua ensin ja
esteettd ovesta.

Ala pid4 esilla mitaan sellaista, mika kelpaisi vakivallan vilineeksi.

Valta aggressiota herattavaa kayttaytymista.

Mikaéli tapaamiseen tullut henkild on péihtynyt tai vaikuttaa kiihtyneeltd, ehdota tapaamisen
siirtdmista.

Uhkaavasti kayttaytyvaa ei tulisi opettaa, ojentaa, rangaista, psykologisoida eikd uhkailla
tulevilla seurauksilla.

Itsepuolustus ei ole ensisijainen tapa toimia vakivaltatilanteessa, vaan usein provosoi
entistakin voimakkaampiin toimiin. Tarvittaessa sité saa kuitenkin hatévarjeluna ké&yttaa.
Mikéli toisesta huoneesta kuuluu vékivallan uhkaan viittaavia danid, voi tyotoveri tulla
vaivihkaa mukaan tuomalla huoneeseen jonkin kateen sattuvan paperin: “T&ssd on se
paperi, jonka lupasin toimittaa sinulle...” Samalla voi tarkistaa ja arvioida tilanteen ja sen
mukaan toimia tai poistua. Voidaan myds sopia yhteisestd “merkkikielestd”, jolla
tyotoverille voi ilmoittaa uhkaavasta tilanteesta.

Poliisiin voi olla yhteydessd, mikali henkilo jattdad uhan leijumaan, esimerkiksi ”Hakkaan
sinut kotimatkalla / Pid&h&n huoli ettei talosi pala” tms.

Kuuntele, ole myotatuntoinen, rauhallinen, puhu selkeésti ja esitd kysymyksiéa.

Pidé itsesi ja asiakkaasi vélilla etdisyys

Pyyda asiakasta rauhoittumaan ja istumaan, jotta voitte asiasta keskustella

Tilanteessa pyritddn turvaamaan paikalla olevien lasten turvallisuus siirtymalld toisiin
tiloihin

Huolehditaan tilanteen jalkihoidosta niin tydntekijén kuin lasten kohdalla

Kangasalan kunta HYVA TYOPAIKKA Y:/ Vanhat / HAKE / Henkilostohallinto

Yksin toimiessa kAnnykk& mukana; soitto 112.

6.1.6. Lapsen sairastuminen/tapaturma kesken hoitopaivan
(TOIMINTAOHJEKORTIT 7 JA 8)
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Sairaan lapsen paikka on kotona. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan Kkirjataan lapsen
pitkdaikaissairaudet, allergiat ja mahdolliset muut terveystiedot.

YVVVYY

Y VY

>

Lapsen sairastuessa soitetaan huoltajalle ja pyytd4 hanta hakemaan lapsi

Jos on tarvetta hatédensiapuun soitto hdtdnumeroon ja myos yhteys huoltajaan

Odotellessa hakijaa sairastunutta lasta ei saa jattaa ilman valvontaa!

Siirryttdessd lapsen kanssa joko ambulanssilla tai taksilla terveyskeskukseen saattavaksi
henkiloksi lahtee ryhmastd tuttu aikuinen. Jos tyontekija on yksin ja ja& muita hoidettavia ei
voi l&hted ambulanssin mukaan vaan lapsen mukaan henkil6tiedot. Soitto esimiehelle!
Mukaan ensiapuun tarvitset lapsen henkil6tiedot, tiedot mahdollisista allergioista

Aina mukaan vakuutustodistus (Lomake n:ro 3), kun lapsen kanssa l&hdetéan
terveyskeskukseen, hammashoitolaan

Muistettava tayttad tapaturmalomake mydhemmin, jos kysymyksessa tapaturmal

Hammastapaturmien osalta arkipdivisin klo 8-15 vélill4 soitetaan hammashuollon ajanvaraukseen

p.03 -

2851800, josta annetaan toimintaohjeet ( yleensa ohjataan lahimp&&n hammaslaakariin, jos

hoitolassa hammaslaékari paikalla). Muina aikoina otetaan yhteys terveyskeskuksen ensihoitoon.
Hammashuollossa on arkilauantaipdivystys.

6.1.7.

Lasten ladkinta

Epipen-kynan seka insuliinihoidon osalta on aina opiskeltava erillisen ohjeen mukaisesti.
Pdivitettyjé ohjeita saa terveyskeskuksesta. Kun lapsi, joka tarvitsee Epipen-kyné4 tai
diabeteshoitoa, aloittaa paivéhoidon, otetaan yhteytté terveyskeskukseen / Iahimpaan neuvolaan,
josta saadaan ajanmukaiset ohjeet. Lapsen ryhméan henkilokunta huolehtii, ettd ajanmukaiset ohjeet
ovat kaytossa ja ko. yksikon henkilokunnan tiedossa.

Sairaan (toipilaan, kasi lastassa tms.) tuleminen pdivahoitoon arvioidaan yhdessa esimiehen ja
terveyskeskuksen henkil6kunnan kanssa.

Lapsen la&kitseminen ensisijaisesti hoidetaan kotona ja vain poikkeustapauksessa péivéhoidossa.

>

Hoitopdivan aikana lapselle annetaan vain lapsen omalla nimelld (my6s
silmétipat)alkuperéispakkauksessa voimassaolevia lddkkeita

> Lapsen pitkaaikaissairaudet kirjataan varhaiskasvatussuunnitelmaan ja tieto mahdollisesti

tarvittavasta laakityksesta tulee olla koko hoitohenkiloston tiedossa

> Laakkeet séilytetddn lukitussa ladkekaapissa. Jos ladkkeen sdilytys vaatii jadkaappia tulee

ladkkeiden olla erillaan ruokatavaroista erillisessd muovirasiassa.

Paivahoitopaikan la&kekaapin tulee olla lukittuna ja sisaltaa:

(Ohjeet koskevat myods perhepdivahoitoa)

e Antiseptistd haavan puhdistusainetta

e Kaésien desinfiointiainetta

o Erilaisia laastareita, sidostarpeita, joustositeita

e Joditabletteja (Kunnalla on varmuusvarasto, josta tabletit toimitetaan yksikoihin
tarvittaessa)

o Hiilitabletteja (ennen niiden antamista lapselle tulee soittaa Myrkytystietokeskukseen
09-4711)

e Punkkipihdit

o Keittitsakset ja kynsisakset
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o Sideleikkuri

e Kuumemittari

e Hakaneuloja

o Kemiallisia kylmépusseja
6.2. HYGIENIA

Huolehtiminen hygieniasta on paras suojautumiskeino infektioiden levidmiseen. Seka lapset etta
henkilokunta pesevat katensé tultaessa péivakotiin, ennen ruokailua, wc kadynnin jélkeen, vaipan
vaihdon yhteydessd, ulkoilun jélkeen sek& nendn niistamisen jélkeen. Ké&sihuuhdetta voidaan
kayttaa silloin, kun késissa ei ole ndkyva likaa. Ké&sihuuhteen ké&yttoa suositellaan lapsilla ainakin
infektioiden aikana. Henkiloston on valvottava lasten kéasienpesu. Suojakésineitd kaytet&dan
eritetahrojen puhdistuksessa.

Infektioriskin vahentdminen paivéhoidossa: Sosiaali- ja terveysministerio, Oppaita 2005:28

6.2.1. Paivahoitopaikan lelut

Lelut tarkastetaan s&&nnollisesti ja vialliset poistetaan vélittomasti. Leluja pestddn ja myos
”lepuutetaan” Vvélill, jolloin ne puhdistuvat (2 viikkoa). Lasten omat unilelut séilytetd&n lapsen
omassa lokerossa. Vanhempia ohjeistetaan vanhempainillassa lapsen péivahoitopaikkaan
mukanaan tuoman lelun vaatimuksista turvallisuuden ja hygieniavaatimusten mukaan seka
ikdsuosituksista.

6.2.2. Lapsen tutti ja hampaiden hoito

Tutin pesusta huolehtii lapsen oma koti. Lasten tutit tulee merkata ja sdilyttdd jokaisen omassa
lokerossa vanhemman tuomassa rasiassa. Hammaspurkat tai pastillit suositellaan nautittavaksi
aterioiden jalkeen. Yohoidossa olevat lapset opettelevat hammasharjan k&yttoéd harjaten valvotusti
ennen iltalevolle menoa.

6.2.3. Vaipan vaihto ja wc

Vaipat vaihdetaan sille varatulla paikalla. Alusta pyyhitddn jokaisen lapsen jalkeen tai
kertakayttopaperi. Vaipparoskakori on erillisend wc tiloissa ja kakkavaippa suljetaan lisaksi
muovipussiin. Henkilokunta kayttdd suojakasineitd lapsen peppupesun yhteydessa ja huolehtii sen
jalkeen késien normaalin pesun. Potat huuhdellaan kdyton jélkeen ja desinfioidaan kerran viikossa.
Kestovaipat pussiin ja perheen omaan kannelliseen &mpériin, joka vied&an kotiin joka paiva.

6.2.4. Tartuntatautien ehkaisy
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Paras suoja tartuntaa vastaan: hyvasté yleiskunnosta ja ihon terveydesta huolehtiminen.
Suojakésineiden kaytto!

Tyontekijén rokotukset hoidetaan tydntekijan oman rokotusohjelman mukaisesti. Tyontekija itse
vastaa rokotusohjelman toteutumisesta.

6.3.LIIKKUMINEN

6.3.1. Lasten ulkoilu

Jokaisessa yksikossa on oltava erivarisid huomioliiveja eri ryhmille. Ulkoilutilanteessa aina kun
mahdollista, on oltava kaksi aikuista / ryhmd valvomassa ulkoilua. Erityisesti huomioitava
lapsiryhmat, joissa erityista tukea tarvitseva lapsi / lapsia.

Kukin toimintayksikko laatii valvontasuunnitelman
(Pihasaannot: TOIMINTAOHJEKORTTI 14)
Siina otetaan huomioon muun muassa seuraavaa:

>

>

YV V

Karttapiirros kiinteiston alueesta, jossa ndkyy alueen rajat, alueen rakennukset, aidat, portit,
piha- ja leikkialueet ja niill& kiinteasti sijaitsevat leikkivalineet

Karttaan merkitédan pihavalvontaa ohjaavien henkildiden maaré ja suositellaan jaettavaksi
pihavalvonta vastuualueisiin. Kaikilla pihavalvontaan osallistuvilla on kuitenkin
kokonaisvalvontavastuu.

Ulkoiluajat ja valvottavien lasten maaré

Toimenpiteet lasten siirtyessé ulos ja palatessa sisélle

Riskiarviointi: aitojen ja porttien kunto, valvonnan katvealueet, eri vuodenaikojen merkitys,
l&hilitkenne, leikkivalineiden turvallinen k&ytté sekd henkilékunnan toimenpiteet
hairiotilanteissa

Valvonnan jérjestdminen, jos joudutaan tilapaisesti kdymaan sisalla

Piha-alueen tarkastaminen ennen ulkoilua (porttien lukitus, leikkivalineiden
silmdmadrainen kunto, pihan siisteys) siihen nimetdén henkild (esim. tietyssd vuorossa
oleva henkild).

Jos leikkivélineiden kunnossa huomataan puutteita, tehdd&n vikailmoitus kunnan nettisivuston
kautta tilapalveluun. Hiekkalaatikko hiekka vaihdetaan kerran vuodessa kevéélla tilapalvelun
toimesta.

Mikaéli pihalta 16ytyy useamman kerran ruiskuja, on hyva ilmoittaa poliisille. Yksittdisesta
ruiskusta ei tarvitse ilmoittaa. Ruiskut voi havittdd normaalisti sekajatteeseen, muistaen
huolellisuus piikkeja kasiteltéessa.

6.3.2. Liikkuminen lasten kanssa toimintayksikon ulkopuolella

Kangasalan kunta, Kentéalla oppimisen turvallisuus, Toimintaohje esimiehille ja henkildstolle,
Y/Y hteiset/SIKE/



6.3.3. Lasten kanssa tehtavit retket
(TOIMINTAOHJEKORTTI 10)

Lasten kanssa liikkuessa kaytetddn huomioliivid valoisankin kauden aikana lapsen havaitsemisen
helpottamiseksi. Liikkumista helpottaa myos retkinaru, josta lasten on helpompi pitda kiinni kuin
toisen lapsen kadestd. Suhdelukujen pitad olla kunnossa péivékodin lahietéisyydeltd kauemmaksi
suuntautuvilla retkill& eli 13 esiopetusikéista / 1 aikuinen, 7 yli 3v. tai 4 alle 3v.

Vanhemmilta pyydetd&n Kkirjallinen lupa lapsen kanssa tehtdviin retkiin ja se liitetddn
varhaiskasvatussuunnitelmaan. Retket tehddan yleisellda kulkuneuvolla, taksilla tai tilatulla linja-
autolla. Retkikuljetus tilataan kunnan liikennesuunnittelijan kautta. Turvavyotd tulee kayttaa
kaikissa ajoneuvoissa myos busseissa. Henkilokunta ei kuljeta lapsia omalla autollaan.

Mukana retkelld tulee olla tarpeellinen méara henkilokuntaa huolehtimassa lasten turvallisuudesta.
Suhdeluku pétee myos l&hialueelle tehtdvisséd esim. k&velyretkissd. Jos retkelle osallistuu ei
hoidossa oleva lapsi vanhempansa kanssa, on vanhempi vastuussa omasta lapsestaan.
Paivahoitohenkilostolld  on  kuitenkin  vastuu  retkijarjestelyistd. Retkelle varustaudutaan
retkivarusteilla. Uimaretket ovat sallittuja ja suhdeluku 4 lasta/ yksi tyontekija. Perhepaivéhoitaja
voi tehdd uimaretken 1-2 lapsen kanssa tai yhteistydssa toisen hoitajan kanssa useamman lapsen
kanssa.

Retkivarusteet

ensiapuvélineet

lasten yhteystiedot

lapsen pitkdaikaissairauden hoitoon tarvittava ldéke
huomioliivit aina

gsm-puhelin mukaan (oma vield toistaiseksi)

Valmiiksi pakattu “retkireppu” helpottaa retkelle lahtemisté.

6.3.4. Kavelyretket ja siirtymat

» liikkuminen tapahtuu kevyenliikenteen vaylaa pitkin aina kun se on mahdollista
> siirtymat pyritaddn tekeméan koko sen ryhmén kanssa, joka on yhden henkilén vastuulla
(mieluummin koko ryhma kerralla) esim. tien ylitykset.

6.3.5. Koko péivan kestava retki

Koko péivén retki suuntautuu yleensa lapselle outoon paikkaan ja sen mukanaan tuomiin riskeihin
varaudutaan etukéteen laatimalla retkikohtainen suunnitelma ja se toimitetaan alueen toisen
yksikon esimiehelle. Perhepéivéhoitaja ei voi yksin lahted pidemmille retkille.



Kts retkivarusteet

Retkikohtainen suunnitelma siséltaa
o retkelle l&htevien aikuisten ja lasten nimet
aikuisten vastuut retken aikana
retkikohteen ominaisuudet ja vaarat
siirtyminen retkikohteeseen ja takaisin
retkelld tarvittavat varusteet
retkesté tiedottaminen vanhemmille
retken alkamisaika ja arvioitu paéttymisajankohta

6.3.6. Satunnainen lasten yopyminen péaivakodissa

Lasten yopyessa paivakodissa on ilmoitettava kunnan tilapalveluun (huom. lukitus ja ilmastointi)
sekd ilmoitus paikalliselle pelastuslaitokselle.

6.4. LAPSEN KATOAMINEN PAIVAHOIDOSTA
(TOIMINTAOHJEKORTTI 11)

Henkilokunnan suhdeluku lasten maaréan on maéritelty pdivahoitolaissa. Avustajalla on neljé lasta.
Tybsuhteessa olevalle péivéahoitajalle/paivéakodinopettajalle 7 yli 3v. ja 4 alle 3v. Esiopetusaikana
13 esiopetusikaistd / paivakodinopettaja tai osapéivahoidossa olevia lapsia 13 / paivakodinopettaja.
Jokaisesta lapsesta laitetaan kuva nakyville eteiseen tai muuhun vastaavaan tilaan. Kuva otetaan
lapsen aloittaessa péivéhoito.

Lapsen katoamiseen on jokaisessa péivéhoitoyksikdssd laadittava oma l&hietsintdohje, joka
huomioi péivahoitoyksikon ympdriston vaaratekijat ja muut toimintaympdriston ominaispiirteet.
Suunnittelussa on mukana henkilostd ja esimiehet. Aluejohtajat huolehtivat perhepéivahoitajan
kanssa jokaiselle laadittavaksi oman l&hietsintdohjeen. L&histolla olevien pdivakotien on hyvé
tehdd yhteistydta ohjeistusta laadittaessa kuten myds alueen perhepdivahoitajien.

Lahietsintdalue méaritelldé&dn paikallisten n&dkokohtien mukaan ja alue jaetaan sektoreihin joille
ma&arataan etsijat ja varaetsijat. Vuodenaikojen muutokset tulee myds huomioida suunnitelmassa.
Ennen kuin lahietsintd kdynnistetadén, tulee huolella varmistaa paivéhoitopaikan sisatilat ja néin
varmistaa, ettd lapsi ei ole piiloutunut sisdlle. Etsintdd varten tarvittavat varusteet séilytetdan
henkildston yhteisesti sopimassa paikassa.

Toimintaohjeet lapsen katoamisesta kerrataan jokaisen toimintakauden alussa.

Varusteluettelo

o |&hialueenkartta ja siind merkityt sektorit vastuuhenkildineen
gsm-puhelimet
taskulamput (mahdollisuuksien mukaan ladattavat?)
poliisin ja pelastuslaitoksen, etsint&a johtavien puhelinnumerot
elvytysohjeet
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Léahietsintdohjetta suunniteltaessa sovitaan
» muiden hoidossa olevien lasten turvallisuudesta huolehtiminen ja vastuuhenkilon
nimedminen
> kenen vastuulla on apuvoimien pyytdminen
> poliisille sekd vanhemmille ilmoittaminen; kuka ilmoittaa, sovitaan yksikkokohtaisesti

Lapsista on paivahoitoyksikossa kuvat seka sahkoisessé ettd manuaalisessa muodossa.

Katoamis-/karkaamistilanteen jélkihoito on syytd tehda huolella ja samalla kartoittaa tilanteessa
toimimisen onnistuminen. Aina pidet&&n palaveri my6s vanhempien kanssa!

6.5. LAPSEN KOSKEMATTOMUUTEEN KOHDISTUVIA UHKIA

6.5.1. Lastensuojeluilmoitus

Paivahoitohenkilostolld on velvollisuus tehdd lastensuojeluilmoitus (lomake 9), jos he havaitsevat
lapsen hoidossa, huolenpidossa puutteita tai he saavat tietdd lapsesta, jonka hoitoa ja kehitystéd
vaarantavista olosuhteista tai lapsen omasta kaytoksestd. Ilmoituksen tekee aluejohtaja, mutta
kiireellisend tapauksen ilmoituksen voi tehd& paivahoitohenkilokunta. Lastensuojeluilmoitus
voidaan ja se pitdd tehdd uudestaan, jos lapsen tilanteessa ei tapahdu muutosta tai kehitysta
turvallisempaan suuntaa.

6.5.2. Lapseen kohdistunut seksuaalinen hyvéksikaytto

Kts. lastensuojeluilmoitus

Seksuaalisen hyvaksikayton epdily syntyy yleensa lapsen puheiden tai seksualisoituneeksi tulkitun
kayttdytymisen perusteella. Mikaan yksittdinen oire tai kdyttdytymisen muoto ei ole osoitus
seksuaalisesta hyvaksikaytostd, mutta voi silti antaa aihetta lapsen tilanteen selvittdmiseen.

Lapsen puheiden perusteella seksuaalista hyvéksikéyttod on syyta epailla, jos

> lapsi kertoo aikuisen tai nuoren haneen kohdistamasta seksuaalisesta teosta

> lapsi kertoo kosketelleensa aikuisen tai nuoren sukuelimia (suulla, kadella tai jollakin
esineelld),

> lapsi kertoo seuranneensa seksuaalista aktia (yhdynté tai masturbointi) luonnollisessa
tilanteessa, videolta tai tietokoneelta tai

> lapsi kertoo joutuneensa valokuvatuksi tai videoiduksi alastomana.

> Yksittaisten seksuaalisuuteen liittyvien sanojen tai ilmauksien (esim. sukupuolielimi&
tarkoittavat ilmaukset) kéytto ei yksistdan anna aihetta hyvaksikayton epailylle.

Fyysisia oireita tai ulkoisia merkkejd, jolloin seksuaalista hyvaksikayttod on syyté epéilla ovat:
> lapsella todetaan raskaus
> lapsella todetaan sukupuolitauti
> lapsella on havaittavissa turvotusta, mustelmia tai haavautumia sukupuolielimissé tai



anaalialueella

> lapsella on reisien sisdpinnalla mustelmia, haavaumia tai ruhjeita, joiden syista saadaan
epamadraisid tai valttelevia selityksia

> lapsella on vaatteissa spermanjalkié.

Seksuaalinen hyvéksikayttd voi joissakin tapauksissa olla seuraavien kayttdytymismuotojen
taustalla

> lapsi pyrkii avoimesti seksuaalista aktia muistuttavaan toimintaan toisten lasten kanssa tai
ehdottaa téallaista toimintaa aikuisille,
lapsi kéy késiksi toisten lasten tai aikuisten sukuelimiin,
lapsi masturboi pakonomaisesti ja julkisesti tai
lapsi tyontaa esineitd vaginaan tai perdaukkoon.

YVVVYY

Tilanne on akuutti, jos hyvéksik&yton epdill4&n tapahtuneen muutaman paivén sisalla. Talloin
pikainen la&karin tutkimus on tarpeen ulkoisten vammaojen arvioimiseksi tai
oikeuslaaketieteellisten néytteiden ottamiseksi.

Jos epaily herda akuutisti paivakodissa tai koulussa, vastuun tutkimuksiin toimittamisesta
ottaa lapsen huoltaja tai lastensuojeluviranomainen.

6.5.3. Lapseen kohdistunut kiusaaminen

A\

jokaisen lapsiryhman henkil6stoé puuttuu jokaiseen lapsen tai vanhemman ilmaisemaan
kiusaamistapaukseen

asiasta keskustellaan rynmén palaverissa

asiaa kasitelldan lapsiryhmassa ikatasoa vastaavasti

vanhempien kanssa keskustellaan asiasta ja sovitaan toimenpiteista

turvataan seuranta

esimiehelle tieto kiusaamistapauksista

YVVVVY

6.6. TOIMINTAYKSIKON HENKILOSTON RISKIT

Henkilostolla  on  ilmoitusvelvollisuus  tiedottaa  omasta  tyokykyyn  vaikuttavasta
pitk&aikaissairaudesta tyopaikkaan tullessaan. Ilmoitusvelvollisuus syntyy myos silloin, kun
tyontekija akillisesti sairastuu ja ndin ollen on kykenemdton saapumaan tydpaikalleen. lImoitus
tehddén paivahoitoyksikdn sopiman kaytdnndn mukaisesti.

Tyoterveyshuollon ennaltaehkéisevand toimintana ovat saannolliset terveystarkastukset 5- vuoden
vélein.  Lisédksi TYKY- toimintaa tarjotaan wvuosittain syksylld ja haku niihin tapahtuu
hakulomakkeella.

Oikeanlainen tydergonomia eli oikeanlaiset tydasennot on hyvd omaksua, koska se on
ennaltaehkdisevad toimintaa. (suunnitteluvaiheessa on hyvd huomioida, OKSA, tydsuojelu,
tyosuojeluvaltuutettu yhteistyd)
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6.6.1. Paivahoidon tyontekijan tydtapaturma, sairauskohtaus/vékivallan kohteeksi
joutuminen

(TOIMINTAOHJEKORTTI 12)

Kangasalan kunta HENKILOSTOASIAT, Y:/ Vanhat / HAKE / Johtosaannét, ohjeet /
Vakivallan kohteeksi joutuminen késitellddn tydtapaturmana (myos tyématkalla). Téarkeinté on,
ettd vakivallan kohteeksi joutunut saa tukea ja apua, eikd joudu selviytymaan yksin.

Henkil0 itse
> tekee tyOtapaturmailmoituksen palkkasihteerille/kirjanpitéjalle ja toimittaa kaikki
tarpeelliset todistukset tms.
» tapaturmailmoitus tehddan vaikka tapaturma ei heti vaatisikaan ldakarinhoitoa
> soitto tydterveyshuoltoon

Esimies

huolehtii kriisi- tai jalkitilanteessa kaikista tarvittavista toimista
ohjaa tyontekijan tydterveyshuoltoon tai ensiapuun

ilmoittaa aina mahdollisimman pian tyosuojelupaallikolle
vékivaltatilanteesta ilmoitus aina poliisille

YVVVYY

Tyosuojelupdéllikkod
> tekee ilmoituksen tydsuojelupiiriin
» auttaa tarvittaessa yhteydenpidossa vakuutusyhtioon, jos tulee selvitettaviksi
oikeudenkaynti- tms. kulujen korvaaminen

6.6.2. Epaasiallinen kohtelu tyopaikalla
Kangasalan kunta, HYVA TYOPAIKKA -ohjekirja

6.6.3. Paihderiippuvuus ja huumausainetestaus
Kangasalan kunta, HY VA TYOPAIKKA -ohjekirja

6.6.4. Lasten kanssa tydskentelevan henkilon rikostaustan selvittéminen

Tyontekijélla on velvollisuus esittaé ote rikosrekisteristd, kun hanet valitaan tydsuhteeseen.
Todistuksen voi tilata netistd osoitteesta www.oikeus.fi/oikeusrekisterikeskus. Kun tyontekija
aloittaa Kangasalan kunnassa tyosuhteen (vaikka lyhyenkin) ensimmdinen esimies varmistaa r-
otteen. Esimies hoitaa merkinnén Populuksen henkil6tietoihin.




6.6.5. Tupakointi

Tupakointi on kielletty pdivéhoitopaikan sisétiloissa ja ulkoilualueilla.

6.6.6. Kiinteiston muiden kayttajien riskit
(TOIMINTAOHJEKORTTI 13)

Paivahoitotiloja kayttadvien tulee nimeté vastuuhenkild, joka huolehtii tilojen kaytosta, siisteydesta
sekd ovien lukitsemisesta. Vastuuhenkilon tulee olla tietoinen turvallisuusriskeista,
varapoistumisteistd, sammutusvalineistd. Yksikon esimies vastaa, ettd ulkopuolisen kayttajan
vastuuhenkil6 on tietoinen ko. asioista.

6.7. TOIMINTARISKIT

6.7.1. Henkilokunnan riittavyys ja kelpoisuus

Suurimpia toimintariskejd aiheuttaa henkilokunnan sairastuminen, koska pétevan sijaisten
hankkiminen tai lapsille véliaikaisen hoitopaikan tarjoaminen on hankalaa. Esimies varmistaa koko
yksikon henkilostovahvuuden. Henkilostod siirretddn tarpeen vaatiessa ryhmastda tai
toimintapisteestd toiseen.  Tilapdinen ylitys lasten médrissd sallitaan péivékodissa, mutta
perhepéivéhoidossa ylitysta ei sallita.

Paivakodin aukioloaikaa rajoitetaan vain &arimmaéisessd hé&dassd. Tallaisessa tapauksessa
paivékodin aukioloaika voi olla 7.30-16.30. Paatoksen aukioloajan tilapdisestd muutoksesta tekee
aluejohtaja.

6.8. TUKIPALVELUT

Kangasalan kunnassa liiketoimintayksikkd OKSA ohjeistaa péivéhoitoyksikdissa tydskentelevan
henkilostonsd (ruoka-, siivous- ja talonmieshenkilostd) sekd antaa mahdolliset oman toimialansa
ohjeet kasvatushenkilostolle. Toimintaohjeet 10ytyvét jokaisesta varhaiskasvatusyksikosta erikseen
sovituista paikoista.

6.8.1. Ruokapalvelut

» Uskonnolliset ja etniset ndkdkohdat:

» Vasuun kirjataan perheen uskontovakaumus. Kasvatushenkildkunnan vastuulla on
ruokahuollolle tiedottaa lapsen uskonnolliseen vakaumukseen liittyvésté ruokakulttuurista.

» Omavalvontasuunnitelma ruokapalvelusta
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> Péivéhoitohenkildstd on vastuussa vasuun Kirjattujen lapsen ruoka-allergiat tiedottamisesta
keittiohenkilokunnalle. Punaiselle lomakkeelle kirjataan ei-sallitut ja vihreélle sallitut
ruoka-aineet.

> Perhepdivahoito noudattaa kotitaloudessa kaytettavié yleisia hygieenisia tydtapoja.

6.8.2. Siivouspalvelut

Paivédkotien laitoshuoltajat / siivoojat toimivat tiiviissé yhteistydssa talon muun henkilokunnan
kanssa, tukien omalla toiminnallaan laitoksen toiminnan pdadmaéarien toteutumista.

Tilat ovat usein kodikkaasti kalustettuja. Siivouksen tavoitteena on viihtyisyyden ja turvallisuuden
varmistaminen talon pienille asiakkaille ja henkilokunnalle.

Siivous ajoitetaan tarkalleen laitoksen muun toiminnan ja pdivarytmin mukaan.

Siivousmenetelmat ovat padasiassa nihkeitd ja kosteita kasitydmenetelmié.

Vapaita kaytavé-, aula- ja liikuntatiloja pyritdan puhdistamaan ja hoitamaan koneellisesti.
Siivouspalvelu varmistaa péivakodin turvallisuutta omalta osaltaan seuraavasti:

» mahdollistaen henkilokunnan ja lasten hyvan késihygienian noudattamisen ja tarvittaessa
sen opastamisen (kasienpesu ja ké&sihuhteen kaytto)

> hygieeniset siivousmenetelmat, tilakohtaisine siivouspyyhkeineen ja oikea tilakohtainen
tyojarjestys

> lukolliset siivousaine- ja tarvikevarastot

> vedettdman siivouksen ansiosta siivousvaunussa on mukana mahdollisimman véhén
siivousaineita, jotka useimmiten ovat jo valmiita kayttoliuoksia

Siivouspalvelu laatii  paivékotikohtaisen siivousohjelman ja vastaa kemikaaliluettelon
paivittamisestd. Liinavaatteet (tyynyliina/pyyhkeet) suositellaan pestdvaksi kerran viikossa.
Talokohtaiset toimintamallit.

Perhepdivahoidossa siivous- ja pesuaineet tulee sijoittaa lasten ulottumattomiin tai lukittuun
kaappiin.

6.8.3 Talonmiespalvelut (=kiinteisténhuolto)

Tilapalvelun hoidossa oleville paivéahoitokiinteistdille on laadittu talokohtaiset huolto-ohjelmat,
joiden mukaan ajoitetut huoltopalvelut hoidetaan (esim. ilmanvaihtokanavat puhdistetaan
s&annollisin, viiden vuoden vélein).

Kiinteiston vika-ilmoitukset tehddén séhkdisesti Kangasalan kotisivujen www.kangasala.fi kautta.
Sivun alareunasta 16ytyy linkki Vikailmoitukset, jota klikkaamalla aukeaa vikailmoitukset.
Kiireelliset hatailmoitukset tehddin kunnan péivystykseen 050 550 9060 virka-ajan ulkopuolella.
Paivéahoitoyksikon tulee olla varautuneena sdhkokatkoon taskulampuin, kuivamuonavarustein.
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6.8.4. Jatehuolto

>

Kaikki kunnan pdivahoitokiinteistot ovat jarjestetyn jatehuollon piirissa. Jateastioiden
tyhjennystd hoitaa Pirkanmaan Jatehuolto Oy ja Tammisen Jatepaperi Ky. Jateastiat
ostetaan pé&asaantdisesti Pirkanmaan Jatehuollolta. Tammisen Jatepaperi Ky toimittaa omat
kartonki- ja paperinkerdysastiansa.

Tyhjennyskerrat sovitaan erikseen kiinteistokohtaisesti. Asiaa hoitaa tilapalvelu.
Kiinteistojen jatepisteet ovat suurimmalta osaltaan lukittavia suojia tai rakennuksia.
Kiinteistéjen muutos - ja peruskorjaustiden yhteydessd jateastioiden sijoituspaikka ja
mahdollisesti astiatyypit ajanmukaistetaan tarpeen mukaan.

Jatekatokset sijoitetaan erikseen leikkipihasta huoltotien ldheisyyteen.

Peruskorjaus - ja muutostdiden yhteydessé varastoidaan rakennusjétteet ja mahdolliset
ongelmajatteet niille varattuun, aidattuun alueeseen.

Paivakodin henkilokunnalla taytyy olla sujuva, esteeton péasy jatehuoltopisteeseen.

Kun pdivakoti on suljettu, keskeytetddn jateastioiden tyhjennys. Talonmies tekee
ilmoituksen jatehuoltoyhtioon ja tilapalveluun (laskujen seuranta).

6.8.5. Kunnossapitopalvelut

Paivahoitotilojen kunnossapito- ja vuosikorjaustydt pyritddn padasiallisesti ajoittamaan loma-
aikoihin, jolloin yksiktssa ei ole toimintaa. Peruskorjaus- ja muutos/laajennustydkohteet eristetdén
(urakka-alue) niin, ettei kiinteistossa toimivilla ole péésyé tydmaa-alueelle.

Kiinteiston vikailmoitukset: katso kohta Talonmiespalvelut

6.8.6. Ostopalvelut

Palvelujen tuottaja sitoutuu toimintayksikon turvallisuussuunnitelmaan ja — tavoitteisiin, joita
koskevat periaatteet ja vastuukysymykset suositellaan kirjattavaksi ostopalvelusopimukseen.

6.8.7. Toimintaohje sisdilmaongelmatapauksissa

Kun tyontekijd havaitsee kosteusvaurion tai heikentyneen sisdilman laadun, hénen tulee
valittomasti ilmoittaa asiasta esimiehelleen, joka ottaa yhteyden tilapalveluun.

Tilapalvelu tutkii asian mahdollisimman pian ja ryhtyy tarvittaviin korjaustoimenpiteisiin
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haitan poistamiseksi. Tilapalvelu tiedottaa asiasta terveystarkastajalle, joka arvioi korjausten
riittdvyyden ja mahdollisten jatkotoimenpiteiden tarpeen. Mikali haitta tai epdily vaatii
laajempaa tarkastelua, viedan asia sisdilmatydryhméan késiteltavaksi.

Jos henkilokunta oireilee tehdyistd korjauksista huolimatta, mutta selkedd vauriota tai
ongelmakohtaa ei voida osoittaa, tulee henkilokunnan k&antyéd tyoterveyshuollon puoleen.
Tyoterveyshuolto tuo asian tarvittaessa siséilmatydoryhman kasiteltéavéksi.

Sisdilmatydryhma kokoontuu nelj& kertaa vuodessa ja tarvittaessa aina kun ilmenee epdilyja
vakavista tai laajoista sisdilmaongelmista. Siséilmaty6éryhmdén kuuluu tilapalvelun edustus,
terveystarkastaja,  tyosuojelupéallikkd,  tydsuojeluvaltuutettu,  tyoterveysladkari  ja
tyoterveyshoitaja.  Sisdilmatydryhmén tehtdvédnd on tiedottaa henkilokuntaa asioiden
etenemisestd: ongelmien kartoitus, korjaustoimenpiteiden suunnittelu, korjausten toteutus ja
valvonta sekd ongelmakohteiden jélkiseuranta.

6.9. KIINTEISTON TOIMINTA

6.9.1. Kalusteet, varusteet, laitteet

Vialliset kalusteet poistetaan tai lahetetd&n Kkorjattavaksi ja tieto korjaustarpeesta tehdaan
tilapalvelun nettiosoitteen kautta.

Perhepdivahoitajan tulee huolehtia kodin turvallisuudesta kalusteiden ja s&hkdlaitteiden osalta.
Perhe- ja ryhmdperhepéivakodin turvallisuuden tarkistuslista on hyvd apu perhepéivéhoidon
esimiehelle lapikdydd yhdessa perhepéivéhoitajan kodin ja / tai yksityisen péivahoidon
turvallisuuden yll&pitdmiseksi. (TOIMINTAOHJEKORTTI 15)

6.9.2. Piha-alue

Tilapalvelu tarkastaa, huoltaa  ja kunnossapitéa leikkivalineet ~ ohjelmoidusti.
Paivahoitohenkilokunta tarkastaa péivittéin silmaméaaraisesti leikkivélineet ja piha-alueen.
Rikkoutuneista/viallisista leikkivalineistd tehddan ilmoitus tilapalveluun sahkoisesti Kangasalan
kotisivujen www.kangasala.fi kautta.

6.9.3. Aidat, portit

Péivékotien piha-alueet on aidattu. Aidan korkeus on padsaantdisesti 1200 mm. Aidan alareunan ja
maanpinnan vélinen etdisyys ei saa ylittdd 100 mm, jottei lapsi mahdu rydmiméén aidan alitse.
Portin lukituksen on oltava sellainen, ettei lapsi saa porttia helposti auki. Pihojen peruskorjauksen
yhteydessa edelld mainittua matalammat aidat uusitaan tai korotetaan.
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6.9.4. Toimintaympariston esteettomyys

Paivahoitohenkilokunta ohjeistaa vanhempainilloissa vanhempia turvallisesta liikkumisesta
paivahoitopaikan piha-alueella ja saattoliikenteestd. Paivahoitohenkilokunnan oma esimerkki
lilkennekayttaytymisessa ja turvavélineiden k&yttd on myos hyva huomioida.

6.9.5. Ymparistosté aiheutuvat riskit ja ympariston ominaisuudet

Huomioidaan riskien kartoituksessa ja jokaisen yksikon lahietsintasuunnitelmissa.

6.10. MUUT TOIMINTARISKIT

6.10.1. Tartuntatautiepidemiat

Jos lapsien tai hoitohenkilokunnan sairastavuus nousee toimintayksikdssa merkittavasti ja syyksi
epéilladn epidemialuonteista infektiotautia, sen torjumiseksi otetaan yhteys kunnan
terveyskeskuksen terveydenhoitajiin tai tartuntataudeista vastaavaan laakariin.

Toimintayksikdissd on sosiaali- ja terveysministerion opas ”Infektioriskin véhentdminen
paivéhoidossa”. Perhepdivahoitaja tutustuu oppaaseen aluejohtajan valityksella.

6.11. OMAISUUSRISKIT

6.11.1. Rakennus

Paivakotitilat on p&&osin varustettu palohdlytys-, murtoh&lytys- ja videovalvontalaitteilla.
Kiinteist6t on liitetty kunnan kaukovalvontaan.

6.11.2. Irtain omaisuus

Paivahoitoyksikon henkilokunta on vastuussa irtaimen omaisuuden asiallisesta sailyttdmisesta,
kaytosta ja huollosta turvallisuusasiat huomioiden.
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6.12. TIETOSUOJARISKIT

Tietoriskejd aiheutuu mm asiakirjojen huolimattomasta kasittelystd, puutteellisesta sdilyttdmisest,
ja havittdmisestd, sahkoisten asiakirjojen kyseessa ollessa kayttoympariston turvattomuudesta seka
kayttdjien tahattomista tai tahallisista virheistd tai rikkomuksista. Turvallisuussuunnitelmassa
laaditut menettelytapaohjeet luovat perustan tietoturvalliselle tydympéristolle.

Lapsia, vanhempia ja huoltajia koskevat tiedot siséltavat salassa pidettdvéa arkaluontoista tietoa.
Tallaisia ovat esimerkiksi lasten sairautta, uskonnollista ja etnisté taustaa, erityisominaisuuksia tai
huoltajuutta koskevat tiedot ym. salassa pidettavat seikat. Ndama tiedot séilytetdén erilld&n muusta
turvallisuussuunnitelmasta siten, etteivdt asiaan kuulumattomat henkilot péaase niihin késiksi.
Turvallisuussuunnitelmassa riittd4 maininta, missé kyseisia tietoja sdilytetdan ja kenelld on oikeus
kasitell& niita.

Salassa pidettévié tietoja ei saa kopioida perusjarjestelmistd irrotettaviin massamuisteihin

(ulkoinen kovalevy, usp-muistitikku) ja siirtdd toimintayksikon ulkopuolelle tai tyontekijén kotiin
ellei se ole tydn hoidon kannalta ehdottoman tarked4 ja siit4 on erikseen sovittu ottaen huomioon
turvamadréykset. Tiedot on ndissé tilanteissa suojattava salausjarjestelmalla.

6.12.1. Tietotekniikkaan liittyvat riskit:

Tietotekniikan turvallisuussuunnitelma perustuu Pirnet kuntien tietoturvaohjeistukseen:
(Y:/Yhteiset/HAKE/Atk-palvelut/Tietoturvaohjeet/Pirnet_tietoturvaohjeistus_2007)

1.Tybaseman turvallinen kaytté

Lukitse tai sulje tydasema aina poistuessasi sen luota.

Huolehdi kayttajaoikeuksien ja salasanojen salassa pysymisesté

Tietoja tallentaessasi kayta aina varmennettua tallennuspaikkaa (verkkoasemaa).
Tybaseman vaihdon yhteydessa tiedot tuhotaan.

Lukitse tybhuoneen ovi poistuessasi, mikéli mahdollista.

Varmista, etta tulostin on se mihin tarkoititkin tulostaa.

Kunnan tydasemilta on mahdollista k&yttdd internettida selaimella. Internet on tarkoitettu
ainoastaan tydasioiden hoitamiseen. Vahdinen omien asioiden hoitaminen, esimerkiksi
pankkiasiointi internet-selaimella, on sallittua.

» Pirnet-tietoturvaohjeistuksessa liséksi kannettavissa tydasemissa huomioitavia seikkoja.

YVVVVVYVY

2. Sédhkopostin turvallinen kaytté
» Kunta tarjoaa sdhkopostilaatikon  tyotehtdvien  hoitamista  varten.  Muiden
séhkopostilaatikoiden kayttd tyotehtdviin ei ole sallittua. Tydsahkoposteja ei saa jatko
l&hett&dd ulkopuolisiin séhkopostilaatikoihin.
» Pirnet-kuntien tietoturvaohjeistuksessa on menettelysdannot:
Toiminnasta tyontekijén ollessa véliaikaisesti poissa.
Toiminnasta tydsuhteen péattyessa.
Toiminnasta kun tydnantaja lukee tydntekijan séhkdpostin

3. Salasana saannokset ja kirjautuminen
> Salasanat on sdilytettdvd vain asianomaisen tiedossa tai asianosaisten tiedossa, mikali
kaytossa on tyoyksikkokohtaisia sovelluksia.
> Toisen henkilon kéyttdjatunnuksilla ja salasanalla ei saa Kkirjautua verkkoon eika
sovelluksiin.
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4. Installointipyynnot
» Uuden tyosuhteen alkaessa esimies tilaa alaiselleen verkon kayttajatunnuksen seka
sovellusvaltuudet Pirnet kuntien tietoturvaohjeistuksen mukaisesti. Esimies tai esimiehet
huolehtivat myos tehtdvien vaihtuessa tarvittavat sovellusvaltuus-muutoksien tilauksen
tietoturvaohjeistuksen mukaisesti.

> Esimiehilla on tietoturvallisuuden seurantavastuu oman toimialansa piirissé. Tarvittaessa
esimiehen tulee puuttua tietoturvallisuusriskeihin.

6.12.2. Paperille dokumentoidun tiedon riskit:

1.Salassa pidettavien paperien sailytys
> Salassa pidettévié tietoja sisaltavat paperit sailytetdén lukittavassa laatikossa tai kaapissa.
Kun salassa pidettavid tietoja kasitellaén, tulee huolehtia, ettd asiaan kuulumattomat
henkilot eivat nde tai késittele papereita.

2.Salassa pidettévien papereiden havitys
> Salassa pidettdvat paperit hévitetddn ainoastaan silppuamalla Kangasalan kunnan
kaytantdjen mukaisesti.

3.Arkistointisadnnot
» Varhaiskasvatusyksikdiden  papereiden  arkistoinnista  sovitaan aina  erikseen
sivistyskeskuksen / varhaiskasvatuksen hallinnon kanssa.

4.1lmoitustaulukaytannot

> llmoitustauluilla ei voi olla esilld mitddn salassa pidettdvad tietoa, esimerkiksi
asiakasperheiden nimid, osoitteita, puhelinnumeroita ja muita vastaavia tietoja.
Asiakasperheiden puhelinnumeroita ei saa myoskain tallentaa omiin henkilokohtaisiin
kasipuhelimiin. Lapsen etunimi voi olla esilla.

» Kun asiakasperheilta kerétddn tietoja yhteislistoilla, on huomioitava, ettd lista ei pida
sisélldan mitéén salassa pidettévaa tietoa.

» Kuvia lapsista ei saa olla esilla ilman kirjallisesti kysyttya lupaa.

6.12.3. Henkil6ston salassapitovelvollisuuteen liittyvat riskit:

1.Vaitiolovelvollisuuslomake, perehdytys, séilytys

Vaitiolovelvollisia ovat kaikki sosiaalihuollon jarjestjan tai tuottajan palveluksessa olevat.
Vaitiolovelvollisuus koskee harjoittelijoita sekd jokaista muuta viranomaisessa toimivaa taikka
tyoskentelevad asemastaan tai tehtévéstaan riippumatta.

Jokainen esimies palkatessaan uuden tyontekijan kay lapi osana perehdytysta vaitiolovelvollisuus
s&dnnoston ja antaa allekirjoitettavaksi vaitiolovelvollisuuslomakkeen. (lomake 7). Allekirjoitetut



lomakkeet séilytetadn esimiehen toimistossa.

2.Y hteisty6

Salassa pidettavastd asiakirjasta voidaan antaa tietoja asiakkaan suostumuksen perusteella.
Asiakaslaki ei sisalla sddnndsté siitd, missd muodossa asiakaslain tarkoittama suostumus tietojen
antamiseen tulee antaa. Mikali suostumus saadaan suullisesti, on se syyté kirjata asiakirjoihin.

Jos suostumusta tietojen luovuttamiseen ei saada, saa sosiaalihuollon jérjestéjé tai toteuttaja antaa
asiakirjasta salassapitovelvollisuuden estdméttd tietoja, jotka ovat valttdmé&ttomid asiakkaan
hoidon, huollon tai koulutuksen jarjestdmiseksi tai toteuttamiseksi. Tietoja saa antaa, jos tieto on
tarpeen lapsen edun vuoksi. Siten esim. péivahoidosta voidaan luovuttaa koulutuksen jarjestéjélle
tietoja (esim. lapsen sosiaalisista ongelmista) koulutuksen jarjestdmiseksi lapsen tarpeita
vastaavaksi.

3.Asianosaisen tiedonsaantipyyntd-lomake

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 11.18 mukaan asianosainen voi pyytéa tietoja
asiakirjojen / rekisteritietojen sisallosta. (Y / Yhteiset / SIKE / Varhaiskasvatus / Lomake /
Tiedonsaantipyynto varhaiskasvatus).

7. KRIISIT JA SUUNNITELMA JALKIHOIDOLLE

7.1. TIETOA KRIISEISTA, NIIDEN AIHEUTTAMISTA TRAUMOISTA JA
HENKISESTA TUESTA

Paivahoitoyksikossé varaudutaan siihen, ettd hoidossa oleva lapsi, tyontekija, tiimi tai koko tyoyksikko
kohtaavat &killisen, jarkyttdvan tapahtuman tai ”l&heltd piti” tilanteen. Traumaattinen kriisi seuraa
tapahtumasta, joka ylittd4d henkilon omat nykyiset voimavarat ja selviytymiskeinot. Traumaattisen tai
“laheltd piti” tilanteen kokeneelle lapselle, lapsiryhmélle, tyontekijélle, tiimille tai tyoyhteisolle
jarjestetddn mahdollisimman nopeasti psykososiaalista tukea. Ensimmadiset tunnit ja vuorokaudet ovat
toipumisen kannalta ratkaisevat. Tukea jarjestetddn niin kauan kuin tuen tarve kestaa, yksilolliset erot
ovat suuria.

Kangasalan terveyskeskuksessa toimii sosiaali- ja terveysalan ammattilaisista koostunut
kriisitukiryhma (puh. 03-2851200), jonka tehtdvana on antaa henkista ensiapua &killisen traumaattisen
tilanteen kokeneille.

Tallaisia tilanteita ovat esim. vaikeat onnettomuudet, joissa menetetdan ihmis-

henkid, itsemurhat, l&heisen odottamaton loukkaantuminen tai kuolema tai ”l&helt4 piti” tilanteet.
Kriisitydn ennaltaehkaisevéna toimintamuotona on ns. jalkipuinti-istunto, joka pyritédén jarjestimaan
traumaattisen tilanteen kokeneille toisena tai kolmantena péivana kriittisen tapahtuman jalkeen. Sen
tarkoituksena on sopeuttaa palautuminen arkeen ja ehkaista kriisien aiheuttamia jalkireaktioita, joita
ovat mm. ahdistavat muistot ja mielikuvat tapahtuneesta, syyllisyys, univaikeudet ja muistihdiriot.
Jarkyttavistd tapahtumista toipumiselle on tirkeda kohdata ja késitell& tapahtuma ja esille nousevat
ajatukset, tuntemukset ja reaktiot uudelleen. Téhan jélkipuinti-istunto tarjoaa mahdollisuuden. Vetéjind
toimii 2-3 kriisikoulutuksen saanutta vet4jaa.
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Tarvittaessa sovitaan uusi ryhmatapaaminen tai henkilokohtainen jatkohoito. Vetajét ovat
vaitiolovelvollisia, eik& muistiinpanoja jalkipuinti-istunnosta tehda.

Jalkipuinti-istunnon jarjestamiseksi asiakas, omainen tai viranomainen voi ottaa yhteytta
terveyskeskuksen ensihoitoon (puh. 03-2851200), josta kriisiryhman péivystédjalle ilmoitetaan
tapahtumasta ja tdmé ottaa yhteyttd henkisen avun tarvitsijoihin.

Kriisiryhma péaivystaa arkisin klo 8 - 16.

Hatatilanteita varten on jokaisen lapsiryhman tilassa oltava nakyvilla pohjapiirustus, johon on
merkitty hatéapoistumistiet sek& kokoontumispaikat.

Aikuisen seké& lapsen elvytysohjeet oltava nakyvilla. Lapsen elvytysohjeet
TOIMINTAOHJEKORTTI 9

7.1.2. Kuolemantapaus

» esimies kokoaa henkilékunnan ja yhdessa arvioidaan tilanne, viranomaisavun tarve ja lahiverkoston
tukimahdollisuudet

> kasvatushenkilst6 varautuu ennalta keskustelemaan kuolemasta esim. lasten kirjallisuuden avulla
lapsen ik&tason mukaisesti

> aihetta voidaan késitell4 etukéteen yhteisessé pedagogisessa palaverissa

» apua ja neuvoja voidaan pyytédd myos tyoterveyshuollosta, perheneuvolasta, terveyskeskuksen
kriisiryhmalta (p.03-2851200)

> tapahtuneesta tiedotetaan varhaiskasvatuksen johtajaa/ sivistyskeskuksen johtajaa

» mahdollisesta tiedottamisesta vastaa aina varhaiskasvatuksen johtaja

7.1.3. Lapsen kokema uhka tai vakivallanteko

Lasta tai h&nen lahiomaistaan tai henkilokuntaan kuuluvaa kohdannut fyysinen tai henkinen
pahoinpitely, tapaturma, ryosto, uhkaus tai muu aseellinen tai ilman asetta tapahtuva vakivallanteko

» tapauksen vakavuudesta riippuen soitto 112

> henkilokunta esimiehen johdolla arvioi tilanteen

> jos em. tapaus tapahtuu pdivahoitopaikassa, niin asianomaiset toimitetaan 1a&karin hoitoon ja
otetaan yhteys poliisiin

arvioidaan onko tarvetta ottaa yhteytta paivystavaan lastensuojeluviranomaiseen

yhteys terveyskeskuksen kriisiryhmaén

esimies vastaa, ettd kasvatushenkilsto on ohjeistettu ” huolen puheeksi otosta”

lapsiryhman henkilsto arvioi lapsen tuentarpeen jatkossa
erityispdivahoidonkoordinaattorilta saa lis&a tietoa

YVVVVY

7.1.4. Lapsen kokema onnettomuus tai onnettomuuden uhka

Lasta tai h&nen lahiomaistaan tai henkilokuntaan kuuluvaa kohdannut tulipalo, séateilyvaara, autokolari
tms. tai "1&helt4 piti —tilanne”
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> -esimies kokoaa henkil6kunnan ja yhdessa arvioidaan tilanne, viranomaisavun tarve ja
l&hiverkoston tukimahdollisuudet

> kasvatushenkildsto varautuu ennalta keskustelemaan aiheista esim. lasten kirjallisuuden avulla
lapsen ik&tason mukaisesti

> aihetta voidaan kasitella etukdteen yhteisessé pedagogisessa palaverissa

» henkilokuntaa kohdannut em. tilanne tiedotetaan valittomasti esimiehelle, joka huolehtii
mahdollisesta jalkihoidon tarpeesta ja jarjestamisesta

» apua ja neuvoja voidaan pyytdd myos tyoterveyshuollosta, perheneuvolasta, terveyskeskuksen
kriisiryhmalta

7.1.5. Lapsen vanhempien tai huoltajien ero

> jokaiselle eron kohdanneelle perheenjasenelle avio-/avoero on kriisitilanne

» péivahoidon henkiléston on huomioitava eron kokeneen lapsen erityisen tuen tarve

> henkilOst0 ottaa asian puheeksi huoltajien kanssa jos he eivat oma-aloitteisesti sitd tee

> aihetta ja paivahoitoyksikon toimintatapaa on hyva kasitelld etukateen pedagogisissa palavereissa

7.1.6. Lapsen tai hdnen laheistensa sairaudet tai vammautuminen

» Vakava sairaus tai vammautuminen on seka lapselle ettd huoltajille kriisitilanne

» péivahoidon henkiléstdn on huomioitava lapsen erityisen tuen tarve

> henkilOst0 ottaa asian puheeksi huoltajien kanssa jos he eivat oma-aloitteisesti sitd tee

> aihetta ja paivahoitoyksikon toimintatapaa on hyva kasitelld etukateen pedagogisissa palavereissa

7.1.7. Luonnonkatastrofi, mielenosoitus, terroriteko tai sodan uhka

Ohjeistetaan kunnan yleisessa valmiussuunnitelmassa.

7.1.8. Kriisin kohdanneen henkilon oireilun tunnistaminen:

Oireet voivat olla seurausta muistakin seikoista kuin henkilon kokemasta Kriisista.
masennus (huomioidaan lapsen masennuksen oireet)

psykoottinen kayttaytyminen

tybuupumus

paihteiden kaytto

itsemurhapuheet, itsemurhayritys

kiusaaminen, vakivaltaiset reaktiot

YVYVVYVYVYVY
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7.1.9. Kriisin kokeneen lapsen tai tyontekijan kohtaaminen:

> Aihetta k&sitellaan etukateen padivahoitoyksikon pedagogisissa palavereissa ja ndin
valmentaudutaan auttamiseen ja tukemiseen. Seuraavat ndkdkulmat otetaan huomioon:
valitdn auttaminen ja huolenpito

auttaminen tapahtuman jalkeisina paivina

erityista tukea tarvitsevien tunnistaminen ja auttaminen

surevan lapsen, tydntekijén sek& vanhempien ja huoltajien kohtaaminen

rituaalit, muistaminen

kriisin kokeneen henkildn tai yhteison seuranta

VVVVYY

8. TURVALLISUUDEN YLLAPITO

8.2. HENKILOSTON TURVALLISUUSKOULUTUS

Kangasalan kunnan Turvallisuussuunnitelman kayttéon oton yhteydessa koulutetaan henkilokunta
turvallisuusohjeiden kayttoon ja siséltoon. Henkiloston turvallisuuskoulutus hoidetaan alueittain
jatkossa. Mikéli Turvallisuussuunnitelmaa paivitettédessa ilmenee tarvetta laajempaan koulutukseen niin
se jarjestetaan.

8.2.1. Harjoitukset

Pelastus- ja turvallisuusharjoitukset jarjestetddn paivahoitoyksikoittain saannéllisin véliajoin. Yksikon
esimies vastaa siitd, ettd harjoituksia jarjestetadn saannollisesti.

8.2.2. Jalkiarviointi

Toimintayksikon turvallisuuden yll&pitdminen ja kehittdminen edellyttdd yksikdssa tapahtuneiden
hairidtilanteiden jélkiarviointia. Jalkiarvioinnissa tarkastellaan seuraavia asioita:

. héirittilanteen syntymiseen johtaneet seikat

. hairiotilanteen vakavuus

. miten hairiotilanteessa on toimittu

. miten hairidtilanne on paattynyt

. millaisia vaikutuksia hdiridtilanteella on ollut lapsiin ja henkilékuntaan

. millaisiin toimenpiteisiin ryhdyt&&n vastaavan héirittilanteen vélttdmiseksi

. tiedottaminen hdiridtilanteen uusiutumisen ehkaisyyn liittyvista toimenpiteista

~NOoO oo~ wWNPRE

Jalkiarvioinnin tekemisesté vastaa yksikon esimies.
Jalkiarviointi on suositeltava tehda kirjallisesti kaikista tavanomaista vakavammista hdiridtilanteista ( =
tilanne, joka ei satu paivittdin eika viikoittain ).
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Suositeltavaa on, etté paivahoitoyksikko tiedottaa kunnan varhaiskasvatuksen johtajalle / sivistystoimen
johtajalle seké& tarvittaessa myos lasten vanhemmille, toimenpiteisté, joihin péivéhoitoyksikkd ryhtyy
vakavien héirittilanteiden uusiutumisen ehkéisemiseksi.

8.2.3. Ensiapukoulutus

Jokaisessa yksikdssa tulee olla ensiaputaitoinen tyontekija ja tydonantajan velvollisuus on tarjota
koulutusta. Jokaisella tydpaikalla pitadé olla henkilokunnan nahtévilla tiedot ensiapuhenkildsté ja ohjeet
toimenpiteistd tapaturman sattuessa. Ensiaputaidot on uudistettava 3-vuoden vélein. Suositus on, ettd
joka kolmannella henkilokunnasta on ajan mukainen ensiapukoulutus. Koulutus huolehditaan
paivahoitoalueittain.

8.2.4. Perehdyttaminen

Uuden tydntekijan perehdyttaminen on tarkeéa turvallisuuden yllapidossa. Uusi tydntekija
perehdytetéan tehtaviinsé seka tydyhteison muihin térkeéksi katsomiin seikkoihin. Tydyhteistssd on
sovittava etukéteen, miten perehdyttdminen hoidetaan.

9. KASITTELY TYOYHTEISOSSA

Kangasalan kunnan turvallisuusohjeeseen perehdytédan varhaiskasvatusyksikoissa jokaisen uuden
kauden alussa sekd sovitaan vastuuhenkil®, joka perehdyttad uudet tydhon tulevat henkil6t.
Turvallisuussuunnitelman tiedot tarkistetaan seka syys- ettd kevatkauden alkaessa.
Turvallisuusuunnitelmaan kirjataan paivaméaara, jolloin suunnitelma on tarkistettu sekd suunnitelman
seuraava tarkistamisajankohta. Lyhytaikaisia sijaisia varten ohjeet (TOIMINTAOHJEKORTTI 19).

10. KANGASALAN KUNNAN PAIVAHOIDON /
TOIMINTAYKSIKON TURVALLISUUSSUUNNITELMAN JAKELU:

Paivahoitoyksikot / 1 / lapsiryhma
Perhepdivahoitajat

Pdivahoidon aluetoimistot
Paivakodinjohtajat
Varhaiskasvatuksen johtaja
Sivistystoimen johtaja

Sosiaali- ja terveysjohtaja

Kasvatus- ja opetuslautakunnan jésenet
Terveyskeskus

Tekninen ja ymparistokeskus

Y hteistydtahot: poliisi, palo- ja pelastuslaitos
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11. TURVALLISUUSSUUNNITELMAN SEURANTA

Kangasalan kunnan turvallisuusohje péivitetddn seuraavan kerran vuonna 2010. Paivittdmisest
vastaa varhaiskasvatuksen johtaja.

12. VARHAISKASVATUSYKSIKON
TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Yksikon henkilosto perehdytetty / 20
Tiedot tarkistettu / 20
/ 20

13. LAATIMISPAIVAMAARA JA LAATIJAT

Helmikuu 2009

Turvallisuusohjetyéryhma:

Anni Aalto-Ropo, varhaiskasvatuksen johtaja
Tanja Kontti, paivahoitaja

Elina Laitinen, vastaava péivakodinopettaja
Avrja Lehto, rakennuspaallikko

Jussi Lintunen, paivahoidon aluejohtaja
Tarja Luuri, vastaava paivakodinopettaja
Mirja Paasikivi, pdivahoidon aluejohtaja
Jaana Virtanen-Laitinen, tekninen avustaja
Sisko Vataja, perhepdivahoitaja
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