KANGASALAN KUNTA
Sivistyskeskus

TIETOSUOJASELOSTE

Yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

Henkilotietolaki (523/99) 10 ja 24 §

Laatimispvm: 18.2.2011

1. Rekisterinpitgja

Kangasalan kunta, Sivistyskeskus

2. Rekisteriasioista vastaava
henkild ja yhteyshenkil6

Vastaava:

Varhaiskasvatuksen johtaja Anni Aalto-Ropo
Kangasalan kunta, Sivistyskeskus/Varhaiskasvatus
Kuohunharjuntie 9, 36200 Kangasala

puh. 050 406 1180

Y hteyshenkild:

Toimistosihteeri Jaana Karppanen
Kuohunharjuntie 9, 36200 Kangasala
puh. 03-377 7419

3. Rekisterin nimi

Lasten paivahoidon asiakasrekisteri

4. Henkilttietojen késittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Lasten péivahoidon ja esiopetuksen jérjestdminen ja toteuttaminen

PERUSTEET:

- Laki lasten péivéhoidosta(36/1973)

- Asetus lasten paivahoidosta (239/1973)
- Perusopetuslaki (628/1998)

5. Rekisterin tietosisaltd

- Asiakkaan ja muiden perheenjasenten yksilointi- ja yhteystiedot
- paivahoitopaikan hakemuksen tiedot

- paatos paivahoitopaikan myontamisesté

- myo6nnetyn pdivahoitopaikan ja palvelun tiedot

- asiakasmaksun maaraytymiseen tarvittavat tulotiedot

- asiakasmaksupaatos

- paivittdiset lapsen lasndolo- ja poissaolotapahtumat

- laskutukseen liittyvét tiedot

- erityispéivahoidon tiedot

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettavia

PERUSTEET:
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
Henkilotietolaki 11 § (523/1999)

Tietojen yhdistdminen muihin henkil6rekistereihin:
- ei yhdistetd




6. Sadnndnmukaiset
tietolahteet

- asiakas itse

- lapsen huoltajat

- sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain 20 8:ssé
maaritellyt viranomaiset ja muut julkisoikeudelliset yksikdt, laitokset ja
yhteiset ammattihenkil6t

- véestorekisterikeskus

7. Sddnndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

- Kansanelékelaitos; Paivahoidon aloittaneiden ja lopettaneiden tiedot

8. Rekisterin
yllépitojarjestelmat ja
suojauksen perusteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
- Effica Varhaiskasvatus- lasten varhaiskasvatusjarjestelma
- Pro eLaskutus -laskutusjarjestelmé
- Raindance -kirjanpitojérjestelma

Tietojen suojauksen periaatteet:

- Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa
tiloissa.

- Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kdyttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin k&yttdoikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan.
Kéyttajéoikeudet myonnetdan tehtdvékohtaisesti. Jokainen
kayttaja allekirjoittaa vaitiolositoumuksen.

B. MANUAALINEN AINEISTO:
- Paperiasiakirjat

Tietojen suojauksen periaatteet:
- Asiakirjat sdilytetaén lukituissa tiloissa ja niiden kaytt6a valvotaan.

9. Tarkistusoikeus ja
tarkistusoikeuden
toteuttaminen

PERUSTEET:

Tarkistusoikeus, henkilttietolaki 26 §:

Jokaisella on salassapitosadnnosten estdmétté oikeus tiedon etsimiseksi
tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietdd, mitd hant4 koskevia tietoja
henkilorekisteriin on tallennettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja.

Tiedon korjaaminen, henkil6tietolaki 29 §:

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytyst4d oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissé oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Jollei rekisterinpitaja hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
korjaamisesta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Rekistergity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi.

10. Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Rekister6idylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon oikaisua. Asiaa
koskevat pyynnét osoitetaan rekisterinpitéjélle.

11. Muut mahdolliset
oikeudet




